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Introducao
Com a obrigatoriedade de comunicacao de séries de documentos a AT e com o inicio
de um novo ano, existem varios cenarios possiveis neste ambito:
» No novo ano seguir a numeracao do ano anterior;

» Inicializar a numeracao no novo ano.

Passamos a explicar os procedimentos a ter em consideracao para cada um dos

cenarios, quer a nivel dos documentos de faturacao quer dos recibos de conta corrente.

1. Séries fiscais de documentos

1.1. Com sequencialidade na numeracao

No caso de se pretender que a numeracao do ano seguinte seja sequencial em relacao a
do ano anterior, nao existe necessidade de efetuar qualquer procedimento a nivel da tabela

de séries fiscais de documentos.

Sera necessario somente, apos a ‘Reabertura de ficheiros base’, efetuar a ‘Reabertura
de documentos’, sendo que, este procedimento, passara a tabela de séries fiscais de
documentos do ano anterior para o ano seguinte, inativando as séries no ano anterior e
fazendo com que o primeiro documento inserido no ano seguinte tenha o ndmero

imediatamente a seguir ao Ultimo documento efetuado no ano anterior.

Apods serem efetuados estes procedimentos ndo podem ser efetuados mais documentos

no ano anterior.

1.2. Com inicializacdo de numeracao antes da reabertura de ficheiros base

No caso de se pretender inicializar a numeracao no ano seguinte e ainda nao tiver

sido efetuada a ‘Reabertura de ficheiros base’, no ano anterior deve ser efetuado um de

dois procedimentos possiveis:
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1.2.1. Procedimento manual

Aceder a “Configuracdes > Tabelas de Gestdo
i +t+ 0 9 . 7 . . .
5 Edgho de sére fcalment rlevante V001 / Fatura MN Comercial - Documentos - Seéries fiscais de

documentos’ e nas séries que estao ativas
preencher manualmente o campo ‘11-Ultimo
numero da série’ com o nimero de documento

240000000 anterior ao numero inicial que se pretende

12 t erramento da série 31-12-2023
inicializar no ano seguinte, ou seja, no caso de

S— se pretender inicializar com 240000001, neste

16-Estado da série

campo devera ser colocado o numero
o Cancese 240000000.

No campo ‘12-Data encerramento da série’ deve ser colocado o dia anterior a data

de inicializacdo da série para o ano seguinte, ou seja, 31-12-2023.

Apos preenchida esta informacao nas séries que estao ativas, devem ser adicionadas

as séries que se pretendem inicializar a numeracao através da opcao ‘Inserir novo item’,

P44+ 20X LWALWESE ~#~= A 01 00 @

disponivel no cabecalho, e inserida cada

uma das séries com a informacao necessaria a solicitacao de ATCUD.

Configuragdo de série fiscal de documentos

#r440p0
[ Edigdo de série fiscalmente relevante V001 / Fatura MN
1 ’ FEp— .

)7-N? inicial desta sér 240000001
i 01-01-2024
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1.2.2. Por importacdo
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Ao invés de efetuar o procedimento de encerramento das séries ativas e ter de inserir
manualmente o novo numero da série fiscal, pode criar um ficheiro SerFiscal.CSV para o

efeito e proceder a sua importacao através do icone ‘Importar tabela ARTSOFT’:
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O ficheiro a ser importado tera de ter obrigatoriamente a seguinte estrutura:

0
0,FT,Vv020,2,MN,240000001,20240101,0,,0,0,0,1
0,FT,Vv021,2,MN,240000001,20240101,0,,0,0,0,1
0,NC,v024,2,,240000001,20240101,0,,0,0,0,1
0,GT,S202,2,,240000001,20240101,0,,0,0,0,1
O,NE,C102,2,,240000001,20240101,0,,0,0,0,1

Pos. Valor Campo Tabela ARTSOFT
1 0 Posicao fixa

2 FT 01-Tipo de documento SAFT

3 V020 02-Série documentos interna

4 2 03-N° da série fiscal

5 MN 04-Prefixo da série

6 240000001 07-N° inicial desta série fiscal

7 20240101 08-Data inicio de uso da série

09-Data comunicacao série a AT: uma vez que a série ainda

8 0 nao foi comunicada, este campo devera ir a 0

10-ATCUD recebido da AT: uma vez que a série ainda nao tem

9 (vazio) ) )
ATCUD atribuido, este campo devera ir vazio
10 0 12-Data encerramento da série
11 0 13-Motivo encerramento série
12 0 14-Data comun. encerramento AT
13 1 16-Estado da série | 1-Por registar
Os campos assinalados a na tabela, tém de ter obrigatoriamente os valores
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apresentados, os restantes campos devem ser preenchidos de acordo com o implementado

no ARTSOFT e o pretendido pelo cliente.

A importacdo do ficheiro ira preencher automaticamente os campos “11-Ultimo
numero da série’ e ‘12-Data encerramento da série’ no caso de existirem séries ativas para
as séries que foram importadas, sendo esses valores preenchidos com o valor anterior ao
que foi colocado nos campos ‘08-Data inicio de uso da série’ e ‘07-N° inicial desta série

fiscal’ da respetiva série importada.
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1.3. Com inicializacdo de numeracao ap6s a reabertura de ficheiros base

No caso dos procedimentos acima descritos ndo terem sido efetuados no ano anterior

e se pretender inicializar a numeracao no ano seguinte, ou seja, ter efetuado ‘Reabertura
de ficheiros base’ sem ter efetuado qualquer parametrizacao no ano anterior, devera, com

data do ano seguinte aceder a ‘Configuracbes -> Tabelas de Gestao Comercial ->

Documentos = Séries fiscais de documentos’ e, tal como atras referido, inserir as séries a

serem inicializadas manualmente ou por importacao de ficheiro.

Ao entrar nesta tabela, se ainda nao efetuou a
) Criar lista base de séries fiscais x

reabertura de documentos, a mesma aparecera vazia,

Data de encerramento das séries base:

sendo que, nesta situacao, ao efetuar a insercao 31.12.2024
manual Carregando na Opcéo para ‘Inser]r novo item” Asgnren‘ares sfr.'e.s'ﬂeverﬁoseren:er‘rr.'d:as e.cn‘sda‘: novas
5 séries  serem registadas na AT. 5e ndo inserir a data de
’ . . ’ . encerramento, as séries {?P'}E’I’r:‘\') ser E'I'JEP(.'\'Idr}i
ira ser solicitada a ‘Data de encerramento das séries manualmente.
Nota: $6 serdo criadas as séries fiscalmente relevantes a
base’, devendo escolher a opcao ‘Cancelar’, uma vez e

que, caso preencha uma data e faca OK, todas as séries

0K Cancelar
certificadas ficarao inativas no novo ano.

No caso do ARTSOFT ja estar atualizado com a versao 24.0.04.01, nao ira aparecer

esta opcao, aparecendo desde logo a janela para insercao manual das séries.

No caso de nao ter esta versao, devera ‘Cancelar’ e proceder a insercao manual das

séries conforme descrito anteriormente.

Pode também efetuar a importacao do ficheiro com as séries, sendo os procedimentos

exatamente iguais ao anteriormente descrito. Deve ter somente em atencao o valor
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colocado na posicao ‘09-Data comunicacao série a AT’ uma vez que nao € possivel solicitar

ral
w

ATCUD com data anterior a data atual.

Se, para além da ‘Reabertura de ficheiros base’, efetuou também a ‘Reabertura de
documentos’, ao aceder a tabela de ‘Séries fiscais de documentos’ encontrara a informacao
das séries ativas no ano anterior, podendo ainda inicializar a numeracao para o novo ano
efetuando um dos procedimentos anteriormente descritos: o fecho das séries ativas e

insercao manual de novas séries ou a importacao de um ficheiro para o efeito.
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1.4. Comunicacao das séries a AT para obtencdo do ATCUD

Independentemente de a insercao das séries ter sido efetuada manualmente ou por
importacao, ou ter sido efetuada antes ou apds a reabertura de ficheiros base, para

inicializar a numeracao no novo ano, as séries terao de ser comunicadas a AT para obtencao
do ATCUD.

Para efetuar este procedimento, devera, na tabela de “Séries fiscais de documentos’,

selecionar a opcao ‘Lista’, marcar todas as séries e solicitar os respetivos ATCUD.

Configuracio de séries de documentos fiscalmente relevantes

000 3

No caso de a insercao e comunicacao ter sido efetuada no ano anterior, antes de ter
sido efetuada a ‘Reabertura de ficheiros base’, ao efetuar a mesma a informacao da tabela
de ‘Séries fiscais de documentos’ transitara para o ano seguinte, com a informacao
necessaria para o ano seguinte, deixando de ser necessario efetuar a ‘Reabertura de
documentos’ para este efeito, tendo de ser efetuado para as restantes situacées inerentes

a mesma (ver documentacao especifica de reabertura de ano).

1.5. Comunicacao de encerramento de séries a AT

Caso se pretenda efetuar a comunicacdao das séries a AT que deixaram de ser
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utilizadas, tal pode ser efetuado a partir do ARTSOFT, entrando no ano anterior e acedendo

a ‘Configuracdes > Tabelas de Gestdao Comercial - Documentos > Séries fiscais de

C.O0DE NI- 502

documentos’, seleciona-se a série que se pretende comunicar o encerramento a AT, acede-

se ao menu de contexto do botao direito do rato e seleciona-se a opcao ‘Encerrar / anular

série registada na AT’.

Antes de efetuar esta comunicacdao podera preencher o campo ‘13-Motivo

encerramento série’, nao sendo, para ja, obrigatorio o preenchimento deste campo.
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Configuracdo de séries de documentos fiscalmente relevantes *

Free LR LLEEE 4= A W00 @ 40 itens
s Nom nicial  Datainicial Registo AT ATCUD N final  Data ence. Estado Outros dados

Fatura

([ [ [ o [ [0

V01301 SEVD1301 Faturas 11102022 11102022 AMJFFGH3GK 2400001 31122023 2-Ativa
v V013.0; at Atalizar/editar item F/cerl A | 23 ARJFFDRYVE 2-Ativa
1 TAV Encerrar / anular série registada na AT F/CrlE ) Z AAJFFAH36X
1501 B2M-VO15.01 Fatura 092023 AAJFFPHX
} Testar qual a série em uso numa data F5/Ctrl §
- = It para a configuraco da série interna F4/Ctrl G| .
Y N Ir para a série de documentos F3/Curl D v

[Jno Nota

[ NC Noty  Encerrar / anular série registada na AT FOfCerl E

Crs Falur  Tostar qual a série em uso numa data FS/Ctrl

LJer Gui F4/Ctrl G

er Guia F3/Ctrl D

[Joa Guia .

= Expandir ou Colapsar Cul

[Jor Orgar

Oer Pré-fi  Procura de texto CulF
Copiar ID linha ¢
Copiar linha Cul At C
Copiar para folha calculo Ctrl Alt X
Acerca de Cerl Alt A
Ajuda Crl AltH OK Cancelar

Apos a confirmacao da comunicacao do encerramento, a série ficara encerrada e o
campo “11-Ultimo niimero da série’ atualizado com o nimero do Gltimo documento da série
efetivamente elaborado. O campo ‘12-Data encerramento da série’ ficara também
preenchido com a data de comunicacao do encerramento e o ‘16-Estado da série’ passara a

‘3-Finalizada’.

2. Recibos Certificados

2.1. Com sequencialidade da nhumeracao

Para dar continuidade a numeracao dos recibos certificados, dever-se-a, apos efetuar
a ‘Reabertura de ficheiros base’, efetuar a ‘Reabertura de contas correntes’, sendo que,

apos feita a mesma, nao poderao ser lancados recibos certificados no ano anterior.
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2.2. Com inicializacdo da numeracao
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Caso se pretenda inicializar a numeracao dos recibos certificados e de ter a versao

24.0.04.00 ou inferior, terdo de ser criados novos codigos de conta corrente e comunicados
os mesmos a AT para obtencao de ATCUD.

Se este procedimento tiver sido efetuado no ano anterior, para além da ‘Reabertura
de ficheiros base’, sera necessario efetuar a ‘Reabertura de contas correntes’ para que, a

informacao obtida da AT para os novos codigos de conta corrente transite de ano, e assim
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seja possivel a insercao de recibos nestes mesmos codigos no ano seguinte.
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Se o procedimento for efetuado apds a ‘Reabertura de ficheiros base’, nao é

necessario proceder a reabertura de contas correntes para este efeito.

Para quem efetue a atualizacdo do ARTSOFT com a versao 24.0.04.01 ja nao
necessitara de criar novos codigos, podendo utilizar a mesma série de conta corrente no ano
seguinte com uma nova numeracao, desde que nao tenha movimentos no novo ano. Para
que isto seja possivel, sera necessario efetuar a ‘Reabertura de ficheiros base’ e, apds ja
nao ter recibos certificados para fazer no ano anterior, comunicar a anulacao da série de

conta corrente a AT no ano seguinte.

AT B 2102 [T Acosson G Cancolss

Ao fazer esta anulacao ficam novamente disponiveis os campos de data de inicio,
prefixo (que devera ser diferente do ano anterior), ATCUD e nimero inicial, de forma a que

o utilizador possa comunicar novamente a série a AT para obtencao de um novo ATCUD.

Alerar langaments de Centa Comants (8 - Crédnos Chantes)
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Tipode doc noihve  dwaso de doc. sio saldado o sleta acumulndos de vende: Drvgprobiogso
Fogme v de Cass = Chmbio itomasg

AT BPITRUZ [T Acusran Gimvar Conoslr

Nota: em qualquer um dos casos (recibos ou documentos), a humeracao a utilizar
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para a inicializacao dos documentos /recibos NUNCA devera ser igual ou inferior a utilizada

no ultimo lancamento, ou seja, ndo se pode iniciar a numeracao com o numero 1.
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