® . ARTSOFT

7 BUSINESS SOFTWARE

Inventariacao

8.40



T.I. Tecnologia Informética S.A. Capital Social 1.500.000 € NIF 501 848 487

T
S
K

paace

ARTSOFT Inventariacao

BUSINESS SOFTWARE

INDICE

INTRODUGAD .. etiteiteiteite it eee e et e st erette st esaesaesaesaesaesaesaesnesneraesnesnesnesnesnesnesnesnesnesnernns 3
1 - Configuracao de documentos de INVENTAriaCa0.....ooeveuereerinereeriereeeaereneraneraneeaneaanens 3
2 - CONfIGUraCa0 A€ AIMAZENS. . euuiuetitetteeteieeteeeteieereteeseneeseneeseneeseneesensesensesensesensenes D
UTILIZACAD ..t ettt ettt e et e et e e e e e et e e e e e s e s e s e s eaaeaaeaaesnesaesnesnesnesnesnesnernesnees 6
1 - Passos para uma inventariacao ARTSOFT ....uueiiiiitiiiiiiiiiiiiriiieerereerenneerenneesesneesenneesss O
2.1 - Geracao de documentos de acertos de inventariaCa .......ceevevererierinerenerenerenernneennens 14
2.2 - Adicionar @ Uma INVENTAriaCa0 ....eveureireetrerneerenneerenneerenneeresneesenneesssnessesnessssnnssans 1D
2.3 - Editar INVeNtariaCa0 . .c.e et et eeeeeetetteeteeteeeeeneeeneeeneeenesaneeenesanesennsennseneseneseness 15
2.4 - Listar INVENtAriaCa0 «ouueereneiriintieiineieenneeeanneeeanneesensessansesssnsesssnsssssnsasssnssssonsssees 10
ALTERACOES .. ettteeie ettt ettt ettt te e e e et e e te e teeteste st e st e et esaesaeanesaesnesnesnesnesaesnesnesnesnernernenns 17

Rual, n°1, Lote 25, 1° Andar T.:+3512171072 20
Pélo Tecnolégico de Lisboa, Telheiras F.:+351217107239
1600-546 Lisboa tecnologia@artsoft.pt
Portugal www.artsoft.pt

DT-Inventariacao-0219.1



T.I. Tecnologia Informética S.A. Capital Social 1.500.000 € NIF 501 848 487

T
S
K

paace

ARTSOFT Inventariacao

BUSINESS SOFTWARE

INTRODUCAO

A inventariacdo € um processo / mecanismo de acerto de stocks de forma a apurar a diferenca
entre o inventario fisico, que é contado no armazém, e o inventario informatico, que esta registado
no registo de cada artigo. De forma a garantir que esta contagem esta de acordo com o que esta no
software, a partir do momento em que se decide efetuar uma inventariacao, os artigos ficam
bloqueados para movimentacdo na aplicacdo, s6 sendo desbloqueados apds a finalizacdo da
inventariacao, em que sao efetuados os acertos das diferencas dos artigos, consoante sejam acertos

positivos ou negativos.

CONFIGURACAO

Para efetuar uma inventariacdo no ARTSOFT, é necessario utilizar dois documentos, um documento

de saida e outro de entrada, correspondendo a acertos de stocks negativos ou positivos.

1 - Configuracao de documentos de inventariacao

Na tabela de configuracdo de documentos (‘Configuracdes -> Tabelas da Gestao Comercial ->

Documentos -> Documentos e Encomendas’), € necessario criar os dois documentos.

90 Documnentos - E993 ( Inventariagdo (entrada) )

Definicdo Opcgdes Regras Impressde Especificos POS e Contabilidi

Identificagdo do Documento
MY da gérie: (998 | Grupo: w

Mome do documenta (singular); | Inventanagio [entrada)

Mome do documenta (plural); | Irventanacio [entradal

Frefiso da séne:

Certificagin
Docum. certficada [] Mativa anulagio: | w
Mobivo estorno; | ki
SAF-TPT
Tipm: LAE: |0
Armazém
MH® de armazém: |0 veu | | FEgizto principal

Imagem 1 - Definicdo dos documentos de inventariagao.
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90 Documentos - 5998 ( Inventariagdo(saida) )

Definigio Opgdes Regras Impressio Especificos POS e Contabilidi

|dentificagdo do Documento
ME da série;| 998 | Grupo: ~

Mome do documento [singular]: | Inventariacio [saida)

Mome do documento [plural); | Inventariaciolsaida)

Prefixo da série:

Certificacia
Docum. certificado [] Mativa anulacio: | w
Motivo estorno: | e
SAF-TPT
Tipo: CAE: |0
Arnazém
M® de armazérm: [ ... | Reaista principal

Imagem 2 - Definicdo dos documentos de inventariagao.

0 nome do documento deve ser o mais percetivel para o cliente, em ambos os documentos. Estes
documentos nas regras devem movimentar stock (opcao colocada por omissao no ARTSOFT na

criacdo de novos documentos).

Os artigos deverao ser sempre movimentados a CMP', sendo que se deve definir essa regra no

separador “Especificos”, no documento de saida.

)| 90 Documentos - 5998 ( Inventariagdo(saida) ) *
Definicdo Opgdes Regras Impressio Especificos POS e Contabilidade Diversos Gestdo Residuos
Entradas Wendas 63
LCalcular Autom. Pregos Venda Ctl. War. Prego
- Bens em 22 m3o & Obras de Arte
Mo
Sim [geral da emprezal Calcular Comissties
Sim [especifica do armazén) MNao Sim
Nz shugliaar o LIPC Tabela de Pregos de Venda
M armal:
Contralo de custos: Promogdo:
Inicio/Firn d =iy | 7
Diztribuigdo de Custos: nIGIRATIM HE promoga
Lista de horas de promog &o;
Documento de acerto:
Saidas Internas / Vendas Saidaz Internas / Método de Walorizagdo
Sugerir Cddigo Equivalente (@) Mao (O Sim E () ValorizagSo manual
Produgdo OnDemand: | v (O Ultimo preco de custo (O Preco de venda: y

Imagem 3 - Definicdo do preco de movimentacdo do documento de saida.

Depois de configurar os dois documentos, estes devem ser inicializados em ‘Empresa -> Funcdes de

Supervisao -> Documentos - Inicializar’.

' Custo Médio Ponderado
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2 - Configuracao de armazéns

Apés a criacdo dos documentos, € necessario associa-los aos armazéns respetivos, em

‘Configuracdes -> Tabelas da G.Comercial -> Artigos’ e escolher a opcao ‘Infraestrutura/Armazém’.

a0 Artigos *
Descriciies E

2 Al eS| @Bl %5 EG R

%l‘l. | MHome | Filial |H.. | Entradas | Saidas | E. Fizcal | Iree, P |C0ntlol... |Stnck...

— 1 Lizboa I ] ES38 5998 Continente Sim Sim Man

2 Porto 1] a1 E538 5938 Continente Sim Sim Man

Imagem 4 - Definicdo de armazéns.

Ao clicar duas vezes no armazém que se pretende configurar, aparecera o quadro abaixo, onde se
associa o documento de entrada no campo ‘Documento de Correcao de Entradas’ e o de saida no

‘Documento de correcao de Saidas’. Pode ser usada a tecla ‘+’ para aceder as séries existentes.

Edicdo do Armazém
Muimero: 1
Maome:  Lishod
Regido [ntrastat: 3 Doc. Comecdo Entradasz: |E993
Ezpaco Fizcal | Continente w Doc. Corecdo Saidaz: |55998
Localizagdo: 0 Filial: 0
Cad. Integracdo: 0
Controla Suportes E xcluir da comunicacio de inventario| |
Controla Lotes e Data Yalidade Inventarnio Permanente
Pemite stock negativo [
Cancelar

Imagem 5 - Associacé@o das séries de inventariacao no armazém.

No caso de pretenderem usar a filial do terceiro interno da empresa para a elaboracao dos
documentos de inventario, devem colocar o nimero de filial no campo ‘Filial’. Para isto, devem ter

criado filiais do terceiro da empresa no registo de terceiros.
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UTILIZACAO

Para efetuar uma inventariacao de um dos armazéns, deve ir a opcao ‘Gestdo Comercial -> Artigos -

> Inventariacao -> Acerto de Stocks’.
As opcoes a escolher sao:
e Preparar nova inventariacao;
e Adicionar a uma inventariacao;
o Editar inventariacao;

e Listar inventariacao.

1 - Passos para uma inventariacao ARTSOFT

Passo 1 - Preparar nova inventariacao

Esta opcédo destina-se (como o nome indica), a iniciar a inventariacdo de um armazém.

Inventariagdo - Passo 1de 8 >

Inventariagao

Este Wizard ira ajudado a efetuar de uma forma rapida e facil, uma
inventaracio.

Escolha, de entre as seguintes opgdes, a que lhe & mais
conveniente:

{®) Preparar nova inventanacio
() Adicionar a uma inventaragso
() Edttar inventaragio

() Listar inventaragio

12 3 456 7 8

< Anterior Cancelar Ajuda(F1)

Imagem 6 - Ecra de inventariacdo (passo 1).
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Passo 2 - Identificacao de inventariacao

Deve identificar qual o armazém que pretende inventariar, qual o nimero da inventariacao e se
pretende efetuar a inventariacao por localizacdo de artigo. No caso do nimero da inventariacéo, se

clicar em (...) ira devolver o primeiro nimero livre seguinte.

Inventariagdo - Passo 2 de 8 x

|dentficagdo de Inventaragdo

MNesta fase deve indicar a que amazem pretende fazer a
inventariagdo e numerada, para mais tarde a poder retomar.
Assim, pode efetuar varas inventaragies ao mesmo tempao.

Amazém: 1 |Lisboa hl

Nimero de 1
inventaragio:

Porlocalizagio [

1234567 8

< Anterior Préximo > Cancelar Ajuda(F1)

Imagem 7 - Identificacdo de inventariacdo (passo 2)
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Passo 3 - Codigo de Artigo

Destina-se a identificar quais os artigos a movimentar e se serao escolhidos com codigo principal ou

opcional.
Inventariagdo - Passo 3 de 8 x

Cadigo de Artigo

Selecione o cddigo de artigo inicial e final. Todos os artigos do
intervalo serdo inventariados.

[] Atigos sem movimenta
[] Artigos suspensos
[Jcédige Opeional

Artigo inicial; ||

Atigo final: | 777777777 FFF7IFIFT

12 3 456 7 8

< Anterior Cancelar Ajuda(F1)

Imagem 8 - Identificacdo do codigo de artigo (passo 3)

Por norma, s sao inventariados artigos que tenham movimento, serdo esses 0s que aparecerao no
ecra de recolha das existéncias. No entanto, caso o utilizador pretenda também visualizar artigos

sem movimento, deve escolher a opcao ‘Artigos sem movimento’.

Os artigos escolhidos ficarao marcados como em inventariacdo no armazém, nao podendo ser

movimentados por outras rotinas do programa.

Os artigos podem estar marcados como suspensos, ou seja, artigos que nao se pretenda que sejam
movimentados em documentos. No entanto, pode-se pretender que sejam inventariados. Nesse

caso, a opcao ‘Artigos suspensos’ deve ser marcada.

No caso de se pretender escolher os artigos inicial e final por codigo opcional, em vez de ser por

codigo principal, a opcao ‘Cddigo opcional’ deve estar marcada.

Os campos ‘Artigo inicial’ e ‘Artigo final’ permitem efetuar um filtro dos artigos a incluir na

inventariacao. Pode ser usada a tecla ‘+’ para pesquisa.
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Passo 4 - Filtro por Marcas
Permite filtrar os artigos por marca de artigo
Inventariacdo - Passo 4 de 8 x

[ Marcas

[] Margem até 20%

] Margem -20-40%

[ Margem > 40%

123 456 7 8

< Anterior Cancelar Ajuda(F1)

Imagem 9 - Filtro por marcas (passo 4)

Passo 5 - Nivel de rotatividade em stock

Destina-se a filtrar os artigos por nivel de rotatividade em stock (campo manual introduzido na

ficha do artigo) e por localizacdo em armazém, se existir a tabela de localizacbes criada no

ARTSOFT. Permite a tecla ‘+’ para consulta.

Inventariagdo - Passo 5 de 8 x

A.B.C.

Mivel de rotatividade em stock (4 B. C.): ~

Localizagdo

Localizagdo de:

a:

123456 7 8

< Anterior Cancelar Ajuda(F1)

Imagem 10 - Selecdo do nive de rotatividade e localizacdo (passo 5)
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Passo 6 - Data de inventariacao

E possivel efetuar filtros por data da Gltima inventariacdo (podendo colocar-se uma data e escolher
se pretende incluir os artigos cuja Ultima data de inventariacdo seja inferior, igual ou superior a
data colocada) e por saldo de stock (podendo-se filtrar os artigos cujo stock seja superior a x ou

inferior a y).

Inventariagdo - Passo 6de 8 X

Data de Inventanagao

Data da dltima inventaragao: ~

Saldo de Stock

Saldo superior a:

Saldo inferior a:

123 4567 8

< Anterior Cancelar Ajuda(F1)

Imagem 11 - Selecdo da data da ultima inventariacao e filtro por saldo de stock (passo 6).

Passo 7 - Data e Hora do inventario

Este passo permite indicar a data e a hora do inventario, uma vez que o momento da contagem
fisica pode diferir do seu registo informatico. Os documentos de acerto de inventario mantém a
data de trabalho como data do documento, mas passam a usar a data e a hora do inventario como

data-valor dos lancamentos.
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Inventariagdc - Passo 7 de 8 ¥

Data & hora do inventario

= R 3-01-2018)
Hora: |[15:57

123 456 7 8

< Anterior Cancelar Ajuda(F1)

Imagem 12 - Selecdo da data e hora da inventariacdo (passo 7).

Passo 8 - Confirmacéo de inventariacao

Destina-se a resumir as escolhas efetuadas anteriormente e a confirmar a inventariacdo. S6 apos

este passo € que os artigos ficam bloqueados para inventariacao.

Inventariagdo - Passo 8 de 8 *

Confirmagao

Caso ndo tenha a certeza se os pardmetros para a preparagao da
inventariagio estdo cometos, volte atrés e confime os dados.

Caso contrario, pressione "Teminar’ para iniciar o processo de
preparagdo de inventaragdo.

ata de Inventario: E3/0172018
ora de Inventario: 1&:03
Codigo Inicial

Cédigo Final . ZZEEZZEZEZEZEEZEEZEZZEZEZ
Y. Armazém -1
Campo ABRC

Local inicial
Local final
ata Inwvent. -0
Saldo superior a: 0000000
Saldo inferior a: 0000000

12 3 456 7 8

< Anterior Cancelar AjudalF1)

Imagem 13 - Confirmacdo de inventariacdo (passo 8)
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Finalizada a escolha da inventariacao, surgira um quadro com os artigos a inventariar.

o0 Inventariagdo *
S| S| o |E ST~
A, | Cddigo Artigo [ Descrigio [ Otdleg | Contagem | Obs. [ Existéncias [ 7 |
1 01010001 Arames Metlicos 1] 0.00 £5.00 2|
1 01010002 Arames Rurais 1] 0.00 50.00 N
1 01020001 Fortdies Corer 0 0.00 8.00 ]
1 01020002 Fortdies Giratdrios 1] 0.00 .00
1 01030001 Postes Securifor 0 0.00 9.00
1 01030002 Postes Bekaclip a 0.00 10.00
1 01030003 Postes Mylofor 1] 0.00 10.00
1 02010001 Montagem Ved. Metalicas 0 0.00 h0.00
1 02010002 Montagem Ved. Ruraiz 1] 0.00 25.00
1 02020001 Orgamento a 0.00 23.00
1 02020002 Analize Requisitos 1] 0.00 49.00
Mobils Sai Ajuda (F1)

Imagem 14 - Artigos a inventariar.

Neste quadro irao inserir-se as quantidades contadas dos artigos, na coluna contagem. Caso deixe a
contagem a zero num artigo que tenha existéncias, o que o ARTSOFT fara é dar baixa de todo o
stock do artigo. Nos casos em que a contagem é igual as existéncias, deve-se colocar as

quantidades das existéncias na coluna ‘Contagem’.

Neste ecra de insercdo, existe uma série de funcionalidades associadas aos botdes abaixo, que

permitem uma maior automatizacao da inventariacao.

é:#é:#' = ﬂ"—’qs' bR B[] S 3 = -

Imagem 15 - Opgdes da inventariagao.

Neste quadro é possivel efetuar a importacao e exportacao de ficheiros, quer seja para exportar a
inventariacao para dispositivos que irao fazer a contagem, quer depois para efetuar a recolha da

contagem para o ARTSOFT.

o0 Inventariagdo . N . . . N
Exportar inventariacao - Permite exportar os artigos em inventariacao

* = | |
i | = | e | para um ficheiro ASCIl, para poder ser tratado. Podem ser escolhidos

| Exportar inventariagdo i_ 0s campos a exportar.

Imagem 16 - Exportacao de inventariacao.
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o0 Expertacdo de inventdrios *

Exportagdo ordenada por; | [nventano R

] M regista inventario ~
] MR de Armazem

] MR de Ireeenténio ®
] Cadiga do Artigo
] Localizag3o em Armazém @
-[] Flag 'Em Irwenténa'
-[] Data Fimn nventario kd
[] Hara Fim lmventario

] Data Inicia lreentrio

] Hara Inicia Ireeentério

] Flags

[ Existéncias em Ficheiro

-] Quantidade Inventariada

-] Diferenga Saldos N

B

Ficheira: |Stklrea50C Codepage: | 0000 Yindaws ~
Diretoria: |CAARTSOFTWE32ME32Rev0MASC

Avangado Cancelar

Imagem 17 - Opcdes de exportacdo de inventariacdo

Importar _inventariacao - Permite importacao de ficheiros em ASCIl com as
contagens efetuadas. Se usar a seta disponivel de lado do icone, acedera a 4
opcoes:

Mormal

Agregacoes
Espede

Adicionar

T.I. Tecnologia Informética S.A. Capital Social 1.500.000 € NIF 501 848 487
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Imagem 18 - Importacao de inventariacao

Normal - permite a importacao de artigos com movimentacao normal e linear.

Agregacles - permite a importacdao de artigos que contenham agregacdes, e em que as
quantidades terdo obrigatoriamente de vir associadas as agregacodes (lotes, datas de

validade, serializacao).

Espécies e mutacdes - Permite a importacao de artigos que contenham espécies e mutacoes

(vulgarmente conhecido como cores e tamanhos), em que a cada espécie e mutacdo esta

associada uma quantidade especifica.

Adicionar - permite adicionar contagens as contagens ja existentes, somando as

quantidades do ficheiro as quantidades ja presentes no quadro.

Confirma / desmarca um registo - esta opcao, se marcada, ao utilizar a opcao ‘Gerar

]

documentos’ acertara o stock do artigo. Significa que as contagens do artigo estao inseridas

e corretas, prontas para o acerto da inventariacao.
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Confirma todos os registos - esta opcao, se marcada, ao utilizar a opcao ‘Gerar documentos’

acertara o stock dos artigos. Significa que as contagens dos artigos estdo inseridas e

N

corretas, prontas para o acerto da inventariacao.

Desmarca todos os registos - esta opcdo, se marcada, destroi a contagem ja existente. Pode

L™ ser usada em duas opcoes:

e Apaga contagens e desmarca todos os registos - para além de desmarcar

2 a|j§é‘{=v todos os artigos marcados, apagara a contagem ja inserida. Destina-se a

Apaga contagens e desmarca todos os registos quem inseriu erradamente as contagens dos artigos.
Desmarca todos os registos

e Desmarca todos os registos - desmarca os artigos ja marcados, mas ndo

destroéi a contagem.

Apagar um registo - apaga o registo do artigo da inventariacao. O artigo passa a estar

L2 disponivel para movimentacao no ARTSOFT (nomeadamente em documentos).

Apagar todos os registos - todos os registos de artigos da inventariacdo em curso serao

3 apagados. Os artigos passam a estar disponiveis para movimentacdo no ARTSOFT

(nomeadamente em documentos).

Observacodes da contagem - para colocar informacao adicional.

j Impressao de contagem

Pesquisa de artigos na inventariacao

3

Filtro de artigos - por todos os artigos, artigos existentes ou artigos irregulares (artigos

== importados via ASCII, mas que nao existem no ARTSOFT).

2.1 - Geracao de documentos de acertos de inventariacao

Apds os artigos contados e confirmados para a inventariacdo, deve-se usar a opcao ‘Gerar
documentos’, para serem gerados os documentos de acerto de stock (quer positivos quer

negativos), nas séries definidas no armazém (no exemplo, séries E998 e 5998).
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o0 Inventariagdo =

S |E|dd- x| S 8T

Arrn. | Cédigo Artigo | Descrigio | Qtd.Log. | Cortagem | Obs. | Enigténiias | ? |_

1 01oooot Arames Metalicos i £5.00 £5.00

1 o1o002 Arames Buraiz 1] 70,00 5000 & L

1 01020001 Portdes Cormer 0 200 300 &

1 1020002 Portdes Giratérios a E.00 6.00 &

1 01030001 Pastes Securifar 1] 10,00 900 "

1 1030002 Pastes Bekaclip a 0.00 10,00 &

1 01030003 Pastes Mylofor a 10,00 1000 &

1 2010001 Montagem Ved. Metlicas 0 15.00 5000 &

1 02010002 Montagem Ved. Ruraiz 1] 30,00 2600 o

1 [2020001 Orgamenta a 2300 23.00 | &

1 02020002 Analize Requisitos 0 49,00 43.00
I N D - |

Mabile Sen Ajuda [F1)

Imagem 19 - Gerar documentos

2.2 - Adicionar a uma Inventariacao

Esta opcdo destina-se a adicionar artigos a uma inventariacao ja existente, ou a eliminar artigos,
desde que a inventariacdo nado esteja terminada. Ira percorrer os mesmos passos da opcao de

‘Preparar nova inventariacao’.

2.3 - Editar Inventariacao

Esta opcao permite escolher uma inventariacdo ja existente e alterar a mesma, desde que esta nao

esteja terminada. Ira para o ecra de artigos em inventariagao.
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Inventariagdo - Passo 2de 8 X

M2 de Inventariagio

Am. [Nainvt.|  Data

Escolha uma das 1 2 2301-2018
inventaragies ja existentes,
da lista posicionada a direita.

Ammazem:
1 | Lisboa ~

1234567 8

< Anterior Cancelar AjudaiF1)

Imagem 20 - Editar inventariacao

2.4 - Listar Inventariacao

Esta opcao permite visualizar e imprimir inventariacées, quer estas estejam terminadas ou nao.

o0 Inventariagdo X
X ME] | | S =~
A, | Cédigo Artigo | Desoriglo | Doc. | Gtd.Log. | Contagem | Diferenga | Obs. | Existénciasl ? |
1 01010001 Arames Metdlicos | E398/1 1] £5.00 0.00 65.00 |+ | |
1 01010002 Arames Furais E358/1 a 70.00 20.00 5000 + o]
1 01020001 Portties Corer E358/1 1] 2.00 0.00 200 " |
1 01020002 Porties Giratdios | 9381 a £.00 0.00 £.00
1 01030001 Postes Securifor | ES38/41 1] 10.00 1.00 200
1 01030002 Postes Bekaclp | 59381 a 0.00 -10.00 10.00 | &
1 01030003 Postes Nylafor E338/1 1] 10.00 0.00 10.00 &
1 02010001 MontagemYed. ... | 593841 a 15.00 -35.00 50.00 |+
1 02010002 Montagemed. ... E938/41 1] 30.00 5.00 2500
1 02020001 Orgamento E338/1 a 23.00 0.00 2300 &
1 02020002 Analise Requisitos | E398/1 1] 49.00 0.00 43.00 &
tabile S air Ajuda [F1)

Imagem 21 - Listar inventariacao.
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Inventariacao

ALTERACOES

Numero | Data Descricao Responsavel
1 07-10-2015 Versao original Ricardo Rodrigues
2 23-01-2018 Atualizacao Carlos Filipe
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