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INTRODUCAO

Os resumos de documentos servem para resumir a informacao dos documentos,
como o nome indica. Sao documentos que irao conter outros documentos, podendo ser

elaborados manualmente ou automaticamente.

RESUMOS DE DOCUMENTOS
1. CONFIGURACAO DE RESUMOS

Os resumos podem ser de dois tipos:

e Resumos de documentos

e Documentos Resumo

Ambos estao apenas disponiveis para clientes nacionais (nao sao suportados
clientes intracomunitarios ou extracomunitarios, apenas para documentos de venda). Os
documentos de origem nao devem ter a regra de ‘Gerar lancamentos pendentes’, pois o

que sera regularizado pelo resumo sera o cabecalho e nao as linhas de lancamento.

Para criar ambos os tipos de resumo, é na tabela de configuracao de documentos
(‘Configuracoes -> Tabelas da Gestdo Comercial -> Documentos -> Documentos e

Encomendas’) opcao Resumos.
1.1.  Resumos de documentos

Os resumos de documentos sao semelhantes a extratos de documentos para
clientes. Sao documentos que nao estao associados a conta corrente, nem servem como

documentos legais.

Rual, n°1, Lote 25, 1° Andar T.:+35121 7107220
Pélo Tecnolégico de Lisboa, Telheiras F..+351 217107239
1600-546 Lisboa tecnologia@artsoft.pt
Portugal www.artsoft.pt

DT-ResumosDocumentos-0219.1



‘Net @ T.I. Tecnologia Informética S.A. Capital Social 1.500.000 € NIF 501 848 487

s
S

»
150

S

agcer

ARTSOFT Resumos de Documentos

BUSINESS SOFTWARE

4
o0 Documentos - RO13 { Resumos de Faturas ) .
Definigdo Contabilidade Diversos
Tipa de Resumo Tipo de Mumeragio ~
Fesumos de Documentos Docurnento Resumo [CC) (®) Sequencial () &leatdria
ldentificagdo do Documento Imprimir Recibo
a Srie: : (e . .
N® da série: |15 Ginupo: (®) Recibo como 22 via do documenta
Maome do documento | Resumo de Faturas {7 Recibo impreszo posteriormente em formulario préprio

Mome do documento [plural); | Besumos de Faturaz

Muimero de Cépias a Imprimir

Prefiso da série; Do dacumenta: | 0 ~ | Dorecibo: |0 ~
Certificagdo Linha de Langamenta
Documento certificado Motivo anulacio: ~ Imprimir linha de langamento: | Sem sublinhasz w
Agzinatura Documentos Imprimir em Moeda
Agzinatura manual Agzinatura autornatica (®) Macional () Estrangeira
Armaram Firhrirnz de Nefinican do FormlAin -

Grawar Catcelar

Imagem 1 - Resumo de documentos.

Na definicao, a opcao escolhida deve ser ‘Resumos de documentos’. Para que a sua

geracao possa ser automatica, deve ter uma numeracao sequencial.

No separador ‘Contabilidade’ nao ha lugar a parametrizacoes, pois este documento

nao integra na contabilidade.
o0 Documentos - R015 { Resumos de Faturas ) Y
Definigic Contabilidade Diversos
Nao Integra na Contabilidade e Contas Correntes

Imagem 2 - Resumo de documentos - separador contabilidade

No separador ‘Diversos’, na opcao ‘Documentos a Regularizar’, devem ser
colocados os documentos que irao ser usados para o resumo. Com duplo clique numa linha

vazia, consegue-se ter acesso a lista dos documentos a adicionar.
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o0 Documentos - RO15 { Resumos de Faturas ) *
Definicdo  Contabilidade Diversos
Campos Definidos Diocumentos & Regularizar
Murmero de definigio de campos: w Docurnentos ~
Wiona

Imagem 3 - Resumo de documentos - separador diversos.

1.2. Documentos Resumo

Os resumos de documentos podem ser documentos legais (exemplo: fatura - que
sera o resumo de guias de remessa). Por causa desta carateristica, o IVA do documento
nao sera o somatorio dos IVA dos documentos que lhe pertencem, mas sim a aplicacao das
diversas taxas de IVA as bases de incidéncia, nessas sim, sera o somatorio dos documentos

que integram o resumo. Sao documentos que podem aceder a conta corrente.

Na “Definicao”, a opcao escolhida deve ser ‘Documento Resumo’. Para que a sua

geracao possa ser automatica, deve ter uma numeracao sequencial.

o0 Documentos - RO10 ( Faturas Resumo de Guias ) X

Definicdo Contabilidade Diversos

Tipo de Resumo Tipo de Mumeragio -
Resumos de Documentog Documento Rezumo [CC) (® Sequencial Alzatana
|dentificagdo do Documenta Imprimir Becibo

N? da série: |10 Girupo: ®) Recibo como 22 via do documento

Maome do documents | Fatura Resume de Guias (O Recibo impresso posteriomente em formulirio proprio

Mome do documento (plural); | Faturaz Resumo de Guias
Mnero de Cdpias a |mprimic

Frefivn da série: Do dacumenta: |0 i Do recibo: | 0 ~
Certificagdo Linha de Langamenta
b Ento cericado Motivo anulagdo; |1 | Certificagdn Imprimir linha de langamento:; | Sem zublinhas W
Assinatura Documentos Imnpricoir em Mosda
(®) Assinatura manual () Assinatura automatica (®) Nacional () Estrangsira
Armazénn Firheirnz dr Nefinicn dn Famularin s
Gravar LCancelar
Imagem 4 - Documento Resumo - separador diversos.
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Como pode ser um documento certificado, a opcao de certificacdo de documentos

fica disponivel, como as regras de assinatura de documentos (manual ou automatica).

Deve também ser classificado para o SAF-T PT.

a0 Documentos - RO10 ( Faturas Resumo de Guias ) >

Definicdo Contabilidade Diversos

Armnazém Ficheiros de Definigdo do Farmulério ~
N® de armazénm: i inci A

1 de amazem. |0 | Heslolonneg s Personalizacio Form.: ~
Regraz

Do docurnento:
] Peermite data de imposto diferente da data de documento

[ Fazer sempre resuma para filial Provizdrio:
Infarmacio na Faturagdo SAF-TPT
Informagdo a elaborar na faturagao: | Totais w FT - Fatura w

Menzagem a Imprimir no Final do Documento

Lista de comandas

Gravar LCancelar

Imagem 5 - Documento Resumo - separador diversos - classificacao SAF-T

No separador ‘Contabilidade’, caso seja um documento que movimente conta
corrente (exemplo: fatura), deve ser criado e associado o coédigo de movimento base do
documento (no exemplo abaixo A052), de acordo com as regras normais de classificacao

dos documentos.
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o Documentos - RO10 ( Faturas Resumo de Guias )

Definicio Contabilidade Diversos

Classificagdo Contabilistica

Muimera da classificagio contabilistica deste documento: |2 | Faturas Macionais CC

Mumera da classificacio de inventério deste documenta: |

Cidign da classificacio contabilistica completa: |

Cédign de movimenta para inteqracdo de inventério permanente: |

MNuamero do centro de custo onde integrar este docurnento:

Cédina de maviments base da docurnento: VI A E L5

Prefino de conta: | Qualquer prefiso

Espaca fiscal: Continente

Gravar

Imagem 6 - Documento Resumo - separador contabilidade.

LCancelar

No separador ‘Diversos’, na opcao ‘Documentos a Regularizar’, devem ser

colocados os documentos que irao ser usados para o resumo. Com duplo clique numa linha

vazia, consegue-se ter acesso a lista dos documentos a adicionar. Estes documentos

apenas serao documentos que ndo movimentem contas correntes.

o0 Documentos - RO10 { Faturas Resumo de Guias )

Definigdo  Contabilidade Diversos

Campos Definidas Documentos a Regularizar

Meimero de definig8o de campos: w

Imagem 7 - Resumo de documentos - separador diversos

Documentos [

Y075

—
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2. ELABORAGAO DE RESUMOS

Os documentos resumo podem ser elaborados de uma forma manual ou automatica.

Para elaborar os resumos manualmente, deve-se ir a opcao ‘Os Meus Documentos’ e

escolher a série de resumos correspondente.

o0 Documentos

EXRIEN E ritradas
: | Saidas
#-{55] Wendas
EI_.'d Resumos
EI_l.J Faturas [certificadas)
R it R0 - Faturas Fesuma de Guias

EI_';.J Sem clazsificazio

w-fik RO15 - Resumos de Faturas

F _ﬂ Encomendas Formecedores
-] Encomendas Clientes

=1
=l

=1
=l

Imagem 8 - Os meus documentos - Resumos.

Para elaborar os resumos manuais, deve ser criado o cabecalho e, nas linhas

de

lancamento, serem escolhidos os documentos a ser incluidos no resumo.

i

Imagem 9 - Elaboracao manual de Resumos.

@ FT RO10 - Faturas Resumo de Guias [= = ][ =
- | M.|g.g@,.| .| D | - is ~r=-G -
Ne Dacumentor| 55101400 .. Data| 2702208 | Tetal L ©© Documento - Guias de Remessa X
Clignte: | 1000 - Garagem Mira-Sintra, Lda. Tot:  Série documentos: 075 | Guias de Remessa w
Wendedor: | 7 Obszeryg
Ter ME Do, Drata Mosda Total 2

Documento Langamentos Informagdo Contabilidade Totais Fil A7 8 | 4.0
— 1000 2 2rOeEmE EUR 28.48
Larn. |Tp.... | ME Do | Data | Incidéncia | iyl 1000 3 7022018 EUR 07
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Para elaborar os resumos automaticamente, deve ser usada a automatizacao

disponivel em

Automatico’.

o0 Resumo automatico

Documenta Baze

Séne: ||

Clignte inicial:

Cliente final:

Imagem 10 - Elaboracao automatica de Resumos.

‘Gestdo Comercial -> Documentos -> Automatizacdao -> Resumo

Drata inicial:

Data final | 27-02-2018

Permite escolher qual a série de resumos, o cliente inicial e final, e a data inicial e

final. Ira gerar os resumos na série correspondente (Rxxx).

ALTERACOES

Numero | Data Descricao Responsavel

1 02-09-2015 | Versao original Marco Simao

2 08-02-2019 | Alteracbes de imagens e correcoes | Carlos Filipe
linguisticas

150°

Rual, n°1, Lote 25, 1° Andar

T..+35121 7107220

Pélo Tecnolégico de Lisboa, Telheiras F.:+351 217107239

1600-546 Lisboa
Portugal

tecnologia@artsoft.pt
www.artsoft.pt

DT-ResumosDocumentos-0219.1




