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INTRODUCAO

A inventariacdo € um processo / mecanismo de acerto de stocks de forma a apurar a diferenca
entre o inventario fisico, que é contado no armazém, e o inventario informatico, que esta registado
no registo de cada artigo. De forma a garantir que esta contagem esta de acordo com o que esta no
software, a partir do momento em que se decide efetuar uma inventariacao os artigos ficam
bloqueados para movimentacdo na aplicacdo, s6 sendo desbloqueados apos a finalizacdao da
inventariacao, em que sao efetuados os acertos das diferencas dos artigos, consoante sejam acertos

positivos ou negativos.

CONFIGURACAO

Para efetuar uma inventariacdo no ARTSOFT é necessario utilizar dois documentos: um de entrada e

outro de saida, correspondendo a acertos de stocks positivos ou negativos, respetivamente.

1 - Configuracao de documentos de inventariacao

Na tabela de configuracdo de documentos (‘Configuracées -> Tabelas da Gestdao Comercial ->

Documentos -> Documentos e Encomendas’) é necessario criar os dois documentos.

& Documentos - E998 { Inventariacao (entrada) )

Definicdo  Opcées Regras Impressdo  Especificos | POS e Contabilida

|dentificacdo do Documento
M2 da série: Grupo: -
Maome do documento [singular): | Inventaniacio (entrada)
MNarme do documenta [plural); lhventaniagdo [entrada)

Sufixo / Prefiro para tansf.: INYE 4

Prefiso da sérne:

Certificagdn
Motivo anulacio: | v
Mativo estorno: | i
S&F-TPT
Tipo: CAE: 0
Armnazém

M2 de amazém: | [

Feqisto principal

Imagem 1 - Definicdo dos documentos de entrada de inventariacao.
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& Documentos - 5998 { Inventariacao(saida) )

Definicdo Opcies Regras Impressdo Especificos  POS e Contabilidz

|dentificagdn do Documenta

M2 da série: Grupo: v
Nome do documenta [singular): Inventanagio [saida)
Maome do documenta [plural]: | [nventaiacio(saida)

Suffio / Prefizo para transt.: | INVS /

Frefiso da série:

Certificagio
Docum. certificado Maotivo anulacdo: | >
otivo estarna; | e
SAF-T PT
Tipo: CAE: 0
Armazem
M2 de aimazém; 0 .. | |Fedisto principal

Imagem 2 - Definicdo dos documentos de saida de inventariagao.

Os nomes dos dois documentos devem refletir o seu proposito para facilitar a sua identificacdo. Nas
regras devem movimentar stock (opcao colocada por omissao no ARTSOFT na criacao de novos

documentos).

Os artigos deverao ser sempre movimentados a CMP (custo médio ponderado), sendo que se deve

definir essa regra no separador especifico, no documento de saida.

& Documentos - 5998 ( Inventariacao(saida) )

Definicgdo  Opgfes Regras  Impressdo Especificos  POS e Contabilidade Diversos  Plugin

Inicio do periodo de promogao:

Controlo de custos: Fim do periodo de promog3o;

Distribuigdn de Custos: PraducSe OnD emand:

Documento de acerto:

Saidas Internas / Vendas Saidas Internas / Método de alorizagdo
ShgeniBadioglEauivalente * Nao Sim + Custo médio ponderado Preco de reposigio
Transferéncias de Documentos Ultimo prega de custa Preco de venda:

Diocumento(s) a oniginar:

Imagem 3 - Definicdo do preco de movimentacdo do documento de saida.

Depois de configurar os dois documentos, estes devem ser inicializados em ‘Empresa -> Fungoes de

Supervisdo -> Documentos - Inicializar’.
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Configuracao de armazéns

Apds a criacdo dos documentos,

€ necessario associa-los

aos respetivos armazéns, em

‘Configuracoes -> Tabelas da G.Comercial -> Artigos’ e escolher a opcao ‘Infraestrutura /

Armazém’.

= Artigos

=
=
=

Imagem 4 - Definicdo de armazéns.

Descrigies 3
29w ald s el < [E]6 %
%l Y. Home Filial R. Entradaz  Saidaz E. Fizzal Itee. P, Contral..  Stock ..
1 Lisboa 0 31 E338 5338 Continente Sim Sim Nao
2 Faro 1] 50 E5333 5993 Cantinente Sim Sim Mo

Ao clicar duas vezes no armazém que se pretende configurar, aparecera o quadro abaixo, onde se

associam os documentos de entrada e de saida nos campos ‘Documento de Correcao de Entradas’ e

‘Documento de Correcao de Saidas’, respetivamente. Pode ser usada a tecla ‘+’ para aceder as

séries existentes.

Edicdo do Armazém

Momero:

Mome:  Lishoa

R egido Intrastat; K1l Doz, Conegdo Entradaz:  E9398

Ezpago Fizcal  Continente - Doc. Cormegdo Saidas: 5932

Localizagio: 0 Filial: 0

Cod. Integragio: 0

Controla Suportes v Excluir da comunicagdo de inventario
Controla Lotes e Data Validade

Permite ztock negativo

|Fventario Permanente

Ok Cancelar

Imagem 5 - Associacado das séries de inventariacao no armazém.

No caso de pretenderem usar a filial do terceiro interno da empresa para elaboracao dos

documentos de inventario, devem colocar o nimero de filial no campo ‘Filial’. Para isso, devem ter

criado filiais do terceiro da empresa no registo de terceiros.
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UTILIZACAO

Para efetuar uma inventariacdo de um dos armazéns, deve ir a opcao ‘Gestdo Comercial ->

Artigos -> Inventaria¢do -> Acerto de Stocks’.
As opcoes a escolher sao:

e Preparar nova inventariacao;

e Adicionar a uma inventariacao;

e Editar inventariacao;

e Listar inventariacao.

1 - Passos para uma inventariacao ARTSOFT

Passo 1 - Preparar nova inventariacao

Esta opcao destina-se, tal como o nome indica, a iniciar a inventariacao de um armazém.

Inventariacao - Passo 1 de 7

Inventariagda

Este Wizard ird ajudado a efetuar de uma forma Apida e facil. uma
inventanagdo.

E=scolha, de entre as sequintes opgdes, a que lhe & mais
conveniente:

+ Preparar nova invertaracdo
Adicionar a uma inventaragdo
Editar invertaragdo
Listar inventariacdo

12 3 4567

< Arterior Proima = Cancelar Ajuda(F1)

Imagem 6 - Ecra de inventariacdo (passo 1).
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Passo 2 - Identificacdo de inventariacao

Deve identificar qual o armazém que pretende inventariar, qual o nimero da inventariacao e se

pretende efetuar a inventariacdo por localizacdo de artigo. No caso do nimero da inventariacao, se

clicar em “...” ira devolver o primeiro nimero livre seguinte.

Inwventariacao - Passo 2 de 7

|dentficagdo de Inventaragdo

Mesta fase deve indicar a que ammazém pretende fazera
inventaracdo e numerada, para mais tarde a poder retomar.
Aszim, pode efetuar varas inventaracdes ao mesmo tempo.

Amazém: 1  |Lishoa -
MNomero de 1
inventaragdo:

Por localizagdo

123 45 6 7

< Anterior Prosimo = Cancelar AjudalF1)

Imagem 7 - Identificacao de inventariacao (passo 2)

Passo 3 - Cadigo de Artigo

Destina-se a identificar quais os artigos a movimentar e se serdo escolhidos com codigo principal ou

opcional.
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Inventariacao - Passo 3 de 7

Cadigo de Artigo

Selecione o codigo de artigo inicial & final. Todos os artigos do
intervalo serdo inventaniados.

Artigos sem movimento
Artigos suspensos

Cadigo Opcional

Artigo inicial:

Aigofinal: ZZFF7FiFiZiiiiiies

12 3 45 6 7

< Anterior Prdxima = Cancelar Ajuda(F1)

Imagem 8 - Identificacao do codigo de artigo (passo 3)

Por norma, s sdo inventariados artigos que tenham movimento, sendo esses que aparecerao no
ecra de recolha das existéncias. No entanto, caso o utilizador pretenda também visualizar artigos

sem movimento deve escolher essa opcao.

Os artigos escolhidos ficarao marcados como em inventariacdo no armazém, ndo podendo ser

movimentados por outras funcionalidades do programa.

Os artigos podem estar marcados como suspensos, ou seja, artigos que nao pretendemos que sejam
movimentados em documentos. No entanto, pode-se querer inventaria-los. Nesse caso, a opcao

‘Artigos suspensos’ deve ser ativada.

No caso de se pretender escolher os artigos inicial e final por cédigo opcional, em vez de ser por

codigo principal, a opcao ‘Codigo opcional’ deve estar marcada.

Os campos ‘Artigo inicial’ e ‘Artigo final’ permitem efetuar um filtro dos artigos a incluir na

inventariacao. Pode ser usada a tecla ‘+’ para pesquisa.
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Inventariacao

Passo 4 - Filtro por Marcas

Permite filtrar os artigos por marca de artigo.

Passo 4 de 7
Marcas
Margem até 207%
Margem -20-40%
Margem = 40%
12 3 45 6 7
< Anterior Préodmo = Cancelar AjudalF1)

Imagem 9 - Filtro por marcas (passo 4).

Passo 5 - Nivel de rotatividade em stock

Destina-se a filtrar os artigos por nivel de rotatividade em stock (campo manual introduzido na

ficha do artigo) e por localizacdo em armazém. Se existir tabela de localizacdes permite consulta

através da tecla ‘+’.
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Inventariacao - Passo 5 de 7

A B.C.

Mivel de rotatividade em stock (A B. C): . v

Localizagdo

Localizacdo de:

a:

12 3 45 6 7

< Anterior Préadmo = Cancelar Ajuda(F1)

Imagem 10 - Selecao do nivel de rotatividade e localizacdo (passo 5).

Passo 6 - Data de inventariacao

E possivel efetuar filtros por data da Ultima inventariacao (podendo colocar-se uma data e escolher

se pretende incluir os artigos cuja Ultima data de inventariacdo seja inferior, igual ou superior a

data colocada) e por saldo de stock (podendo-se filtrar os artigos cujo stock seja superior a x ou

inferior ay).
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Inventariacdo - Passo 6 de 7

~ Data de Inventariacdo

Data da dltima inventariacdo:

~ Saldo de Stock

Saldo superior a: | |

Saldo inferior a: | |

123 456 7

< Anterior Prdwima = Cancelar Ajuda(F1)

Imagem 11 - Selecdo da data da ultima inventariacao e filtro por saldo de stock (passo 6).

Passo 7 - Confirmagao de inventariacao

Destina-se a resumir as escolhas efetuadas anteriormente e a confirmar a inventariacdo. S6 apods

este passo é que os artigos ficam bloqueados para inventariacao.
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Inventariagdo - Passo 7 de 7
~Confimacdo
Caso ndo tenha a certeza se os parametros para a preparagao da
inventaracdo estdo cometos, volte atrés e confime os dados.
Caso contrario, pressione Teminar’ para iniciar o processo de
preparagan de inventanagao.
Cadigo Iniecial
Cadigo Final CEEZZEZZEZEEZE2E2E22EEE
Nr. Armazém o1
Campo ARC
Local inicial
Local final
Data Invent. o
Saldo superior a: 0.000000
Saldo inferior a: 0.000000
< Anterior Teminar Cancelar AjudalF1)
Imagem 12 - Confirmacao de inventariacdo (passo 7).
Finalizada a escolha da inventariacdo, surgira um quadro com os artigos a inventariar.
2 5

o~ bR o [ S g e

+ * =
i g | E

Imagem 13 - Artigos a inventariar.

Rual, n°1, Lote 25, 1° Andar

Pélo Tecnolégico de Lisboa, Telheiras

1600-546 Lisboa
Portugal

A, | Cddiga Artigo [ Descrigdo [ Gtdlag | Contagem [ Obs. [ Existéncias | ? | =
1 10100002 BATATAS MEDIAS 0 92.000 94.000 x|
1 10100003 BATATAS PEQUEMAS a 110.000 110.000 a
1 107100004 BATATAS MUITO PEQUEMAS i 0.000 0.000 |
1 10100005 BATATAS WMUITO GRANDES 0 0.000 0.000 |
1 10200001 CEBOLAS GRAMDES ] 127.000 128.000
1 10200002 CEBOLAS MEDIAS ] 95.000 g7.000
1 10200003 CEBOLAS PEGUIEMAS 1] 122.000 121.000
1 11000001 Corda ] 0.000 0.0a0
1 11000002 Pléstico preto para cultivo de mora... 0 0.000 0.000
1 11000003 Ancinhiog para cultivo 0 0.000 1.000
1 11000004 Fertiizante em sacos 1] 0.000 0.000
1 201 00001 ACOMSELHAMENTO EM CRESCI.. ] 0.000 0.000
1 20200001 FORMACAD EM CULTIO DE BA. ] 0.000 0.000
1 20200002 FORMACAD EM CULTIO DE CE.. ] 0.000 0.000 1=l
1 90200001 Custas de tratnsporte i 0.000 0.000 ¥
1 90200002 Custoz de manuzeamento a 0.000 0.000 x|

=
Gerar Documentos Sair Ajuda [F1)
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Na coluna contagem deste quadro inserem-se as quantidades contadas dos artigos. Caso deixe a
contagem a zero num artigo que tenha existéncias, o que o ARTSOFT fara € dar baixa de todo o
stock do artigo. Nos casos em que a contagem é igual as existéncias, devem-se colocar as

quantidades das existéncias na coluna ‘Contagem’.

Neste ecra de insercdao existe uma série de funcionalidades associadas aos botdes abaixo que

permitem uma maior automatizacao da inventariacao.

Q;QL" E ﬁi;" b 'j% =

Imagem 14 - Opgées da inventariacao.

Neste quadro € possivel efetuar a importacao e exportacao de ficheiros, quer seja para exportar a
inventariacao para dispositivos que irao fazer a contagem, quer para efetuar a recolha da contagem
para o ARTSOFT.

.

—{ Inventariagdo

e El -

Exportar inventariacao - Permite exportar os artigos em inventariacao

para um ficheiro ASCII para poder ser ai tratado. Podem ser escolhidos

0S campos a exportar.

[I__| Exportar inventariacio F

Imagem 15 - Exportacao de inventariacao.
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Exportagdo de inventdrios > i

Exportagdo ordenada por: | Inventario -

M® reqista inventaro -
M2 de Aumazem

NE de Inventario o
Cdadigo do Artigo
Localizagdo em Amazém
Flag 'Em Inventario’

Data Fimn [rventario T
Hara Fim Inventario

Data Inicio Inventano

Hara Inicio lrventario

Flagz

Exizténciaz em Ficheiro

[uantidade |nventariada

Diferenca Saldos -

B

OO0 O EEEEEE

Ficheira: |5tk|n\-'..-'1'«5C Codepage: | 0000 Windows - |

Diiretaria: | E:“Artzofth 31048108 ev05WASCI |

Avangado 0k, Cancelar

Imagem 16 - Opc¢oes de exportacdo de inventariacao.

«] l«d, - Importar inventariacdo - Permite importacao de ficheiros em formato ASCII

Mormal com as contagens efetuadas. Se usar a seta disponivel de lado do icone,
Agregacies acedera a 4 opcoes:

Espede

Adicionar

Imagem 17 - Importacdo de inventariacao

e Normal - permite a importacao de artigos com movimentacao normal e linear;

o AgregacOes - permite a importacao de artigos que contenham agregacées e em que as
quantidades terao obrigatoriamente de vir associadas as agregacdes (lotes, datas de

validade, serializacao);

e Espécies e mutacoes - permite a importacdo de artigos que contenham espécies e mutacoes
(vulgarmente conhecido como cores e tamanhos), em que a cada espécie e mutacdo esta

associada uma quantidade especifica;

e Adicionar - permite adicionar contagens as contagens ja existentes, somando as

quantidades do ficheiro as quantidades ja presentes no quadro.

Rua |, n°1, Lote 25, 1° Andar T.:+35121 7107220
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Confirma / desmarca um artigo - quando marcada, ao utilizar a opcao ‘Gerar documentos’,

=# acertara o stock do artigo. Significa que as contagens do artigo estdo inseridas e corretas,

prontas para o acerto da inventariacao.

Confirma todos os artigos - quando marcada, ao utilizar a op¢ao ‘Gerar documentos’,

i.-*i acertara o stock dos artigos. Significa que as contagens dos artigos estao inseridas e

corretas, prontas para o acerto da inventariacao.

Desmarca todos os artigos - quando marcada ira destruir a contagem ja existente. Pode ser

usada em duas opgoes:

e Apaga contagens e desmarca todos os artigos - para além de desmarcar todos os artigos
marcados, apagara a contagem ja inserida. Destina-se a quem inseriu erradamente as

contagens dos artigos;
¢ Desmarca todos os artigos - desmarca os artigos ja marcados, mas nao destroi a contagem.

Apagar um registo - apaga o registo do artigo da inventariacdao. O artigo passa a estar

[ ]
disponivel para movimentacao no ARTSOFT (nomeadamente em documentos).

Apagar todos os registos - todos os registos de artigos da inventariacao em curso serao

& apagados. Os artigos passam a estar disponiveis para movimentacdo no ARTSOFT

(nomeadamente em documentos).

Observacodes da contagem - para colocar informacao adicional.

j Impressao de contagem

:ﬁl Pesquisa de artigos na inventariacao

Filtro de artigos - tem como opcdes: por todos os artigos, artigos existentes ou artigos

\H’=
irregulares (artigos importados via ASCII, mas que nao existem no ARTSOFT).

Rual, n°1, Lote 25, 1° Andar T.:+35121 7107220
Pélo Tecnolégico de Lisboa, Telheiras F.:+351217107239
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Geracao de documentos de acerto de inventariacdo

Apds os artigos contados e confirmados para a inventariacdo, deve-se usar a opcao ‘Gerar
documentos’, para serem gerados os documentos de acerto de stock (quer positivos quer

negativos), nas séries definidas no armazém (no exemplo séries E998 e 5998).

- Inventariacao ? £
S | = M-k | B S5 T=-
A, Cadigo Artigo Descricio (td.Log. Contagem Obs, Exigténcias | ¢ | X
1 10100002 BATATAS MEDIAS 0 92.000 94.000 & =%
1 10100003 BATATAS PEQUEMAS 0 110,000 110000 &
1 10100004 BATATAS MUITO PEQUENAS ] 0.000 0.000 <
1 10100008 BATATAS MUITO GRAMDES ] 0.000 0.000 <
1 10200001 CEBOLAS GRANDES ] 127.000 128.000 &
1 10200002 CEBOLAS MEDIAS ] 98.000 97.000 &
1 10200003 CEBOLAS PEQUEMAS 0 122.000 121.000 &
1 11000001 Carda 0 0.000 0.000 &
1 11000002 Plastica preta para cultiva de mora... i 0.000 0000
1 11000003 Ancinhog para cultivo i 0.000 1.000 &
1 11000004 Fertilizante em sacos 1] 0.000 0000 &
1 20100001 ACOMSELHAMENTO EM CRESLCI... ] 0.000 0.000 &~
1 20200001 FORMACAD EM CULTIVD DE BA... ] 0.000 0.000 <
1 20200002 FORMACAD EM CLULTIOD DE CE ... 0 0.000 0000 & ~
1 Q0200001 Custoz de tranzporte i 0.000 000 " ¥
1 30200002 Custos de manuzearmenta ] 0.000 0000 & =
=]
Gerar Documentos S air Ajuda [F1)

Imagem 18 - Gerar documentos de acerto.

2.2 - Adicionar a uma Inventariacao

Esta opcao destina-se a adicionar artigos a uma inventariacao ja existente, ou a eliminar artigos,
desde que a inventariacdo nao esteja terminada. Ira percorrer os mesmos passos da opcdo de

‘Preparar nova inventariacao’.

2.3 - Editar Inventariacao

Esta opcao permite escolher uma inventariacao ja existente e alterar a mesma, desde que esta nao

esteja terminada. Ira para o ecra de artigos em inventariacao.

Rua |, n°1, Lote 25, 1° Andar T.:+35121 7107220
Pélo Tecnolégico de Lisboa, Telheiras F.:+351 217107239
1600-546 Lisboa tecnologia@artsoft.pt
Portugal www.artsoft.pt
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Inventariacao - Passo 2 de 7

M2 de Inventaragdo

Am. N2mvt. Data

T.I. Tecnologia Informética S.A.  Capital Social 1.500.000 € NIF 501 848 487

i
S

paace

o

Escolha uma das

inventaragies j& exstentes,
da lista posicionada & direita.

Amazém:
1 | Lisboa

1

2 26-08-2015

1234567

< Anterior

Imagem 19 - Editar inventariagao.

Terminar

2.4 - Listar Inventariacao

Cancelar

Ajuda(F1)

Esta opcao permitira visualizar e imprimir inventariacdes, quer estas estejam terminadas ou nao,

para impressao das mesmas.

Imagem 20 - Listar inventariacao.

Rua |, n°1, Lote 25, 1° Andar
Pélo Tecnolégico de Lisboa, Telheiras

1600-546 Lisboa

Portugal

—{ Inventariagdo 7
= = 3

A | Cédiga Artigo [ Descrichn | Doc | Gtdlog | Contagem | Diferenca | Obs. | Evisténcias [ 7 [ =

1 10100002 BATATAS MEDI... 59384 0 52.000 -2.000 92000 & 2|

1 10100003 BATATAS PEQ...  E333A1 0 110.000 0.000 10000 &

1 10100004 BATATAS MUIT... ES384 0 0.000 0.000 0000 & |

1 10100005 BATATAS MUIT... ES38A4 0 0.000 0.000 0000 & |

1 10200001 CEBOLAS GRA.. 59384 0 127.000 -1.000 127.000 &

1 10200002 CEBOLAS MEDI.. E9384 0 58.000 1.000 92.000

1 10200003 CEBOLAS PEQ...  E333A4 0 122.000 1.000 122,000 «*

1 11000001 Corda E338.4 0 0.000 0.000 0000 &

1 11000002 Plastico preto pa...  E9384 0 0.000 0.000 0000 &

1 11000003 Ancinhos para ... 539841 0 0.000 -1.000 0000 &

1 11000004 Fettilizante em ¢...  E938/1 0 0.000 0.000 0000 &

1 20100001 ACOMSELHAM...  ES98A1 0 0.000 0.000 0000 &

1 20200001 FORMACAD EM... E9984 0 0.000 n.000 0000 &~

1 20200002 FORMACAD EM... E9984 0 0.000 0.000 0000 & -

1 30200001 Custos de transp...  E3331 0 0.000 n.000 0000 & F

1 30200002 Custos de manw..  E3331 0 0.000 0.000 0o " x)

1 30200003 Portes E333.1 0 0.000 n.000 0000 & @)
Sair Ajuda [F1)
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Inventariacao

ALTERACOES

Numero

Data

Descricao

Responsavel

1

07-10-2015

Versao original

Ricardo Rodrigues
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