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INTRODUCAO

Tal como o nome indica, os resumos de documentos servem para resumir a
informacao dos documentos. Sao documentos que irdao conter outros documentos, podendo

ser elaborados manual ou automaticamente.

RESUMOS DE DOCUMENTOS

CONFIGURACAO DE RESUMOS

Os resumos podem ser de dois tipos:

e Resumos de documentos;

e Documentos Resumo.

Ambos estao apenas disponiveis para clientes nacionais (ndo sao suportados
clientes intracomunitarios nem extracomunitarios, apenas para documentos de venda). Os
documentos de origem nao devem ter a regra de ‘Gerar lancamentos pendentes’, pois o

que sera regularizado pelo resumo sera o cabecalho e nao as linhas de lancamento.

Para criar ambos os tipos de resumo, € na tabela de configuracao de documentos
(‘Configuracoes -> Tabelas da Gestdo Comercial -> Documentos -> Documentos e

Encomendas’), opcao Resumos.

Resumos de documentos

Os resumos de documentos sao semelhantes a extratos de documentos para
clientes. Sao documentos que nao estdo associados a conta corrente, nem servem como

documentos legais.
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Documentos - RO53 ( Resumo de facturas ) 2 53]
Definicdo | Contabilidade Diversos
~ Tipo de Resumo ~ Tipo de Mumeragao -
Fesumos de Documentos Documento Resumo (CC] @ Sequencial () Aleatdria
~Mome do Documento o~ Imprimir Becibo
N® da série: l:l (@ Recibo como 22 via do documenta
MWome do documenta |Hesum0 de facturas | () Reciba impresso posteriomente em formulario prdpria
) Formuléro prépria
Mome do documento [plural): |F|esum0 de facturas | - I
Prefizo / Sée do documento; ~ Miimerg d= Capias & Imprimir
reres dacere R Do dactmenta Do recibo;
~ Certificagan ~Linha de Langamento
D ocumento certificado Muotivo anulagdo: EI Imprimir linha de langamento: | Sem sublinhas -
~ Azsinatura Documento ¢ Imprimir em Moeda
Azzinatura manual Azzinatura automatica (@ Macional () Estrangeira
~ Brmarém ~Fichrimz de Definicdn Ao Famanlann b
LCancelar

Imagem 1 - Resumo de documentos.

No separador ‘Definicao’ a opcao escolhida deve ser ‘Resumos de documentos’.

Para que a sua geracao possa ser automatica deve ter uma numeracao sequencial.

No separador ‘Contabilidade’ nao ha lugar a parametrizacées, pois este documento

nao integra na contabilidade.

| Documentos - R053 ( Resuma de facturas ) > &3

Definicio | Contabilidade | Diversos

N&o Integra na Contabilidade e Contas Correntes

 ClmmnifimmmZm Tk = bilimbim

Imagem 2 - Resumo de documentos - separador contabilidade

No separador ‘Diversos’, na opcao ‘Documentos a Regularizar’, devem ser
colocados os documentos que irdao ser usados para o resumo. Com duplo clique numa linha

vazia, consegue-se ter acesso a lista dos documentos a adicionar.
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Documentos - R053 ( Resumo de facturas ) 2 I3

Definicdo  Contabilidade | Diversos

Campos Definidos

Documentos a Regularizar

Documentos
B

4

Miimero de definigio de campo

Imagem 3 - Resumo de documentos - separador ‘diversos’.

Documentos Resumo

Os resumos de documentos podem ser documentos legais (exemplo: fatura - que
sera resumo de guias de remessa). Por causa desta carateristica, o IVA' do documento nao
sera o somatorio dos IVAs dos documentos que lhe pertencem, mas sim a aplicacdo das
diversas taxas de IVA as bases de incidéncia, nessas sim, sera o somatorio dos documentos

que integram o resumo. Sao documentos que podem aceder a conta corrente.

No separador ‘Definicao’ a opcao escolhida deve ser ‘Documento Resumo’. Para

que a sua geracao possa ser automatica deve ter uma numeracao sequencial.

Documentos - RO52 ( Factura ) 2 52

Definigdo | Contabilidade | Diversos

»

Tipo de Mumeragso

[T\po de Resumo

Fiesumos de Documentos Documento Resuma [CC] ] @ Sequencial () Aleatdria

~Nome do Documento

MNome do documento |Faclu|a |

Imprimir Becibo

(@ Reciba cama 22 via do documenta

~) Recibo impresza posteriormente em farmulério proprio

2 Formulario préprio
Nome do documenta (plural) |Faclula | [

Prefizo / Série do documento;
Frefizo da série:

Motivo anulacdo; |1 |Mot|vosAnuI -

Do recibo:

Do documenta: 2 '

~ Certificagio Linha de Langamento

Imprimir linha de langamento: | Sem sublinhas -

Iraprinair em Mosda

Documento certificado

Assinatura Documento:

@ Assinatura marual () Assinsturs sutomatica @ Macional () Estrangeita

{Numem de Cdpias a lmprimir

-~ r ~Firheirns de: Definicfn dn Famlarin

LCancelar

Imagem 4 - Documento Resumo - separador ‘diversos’.

! Imposto sobre o Valor Acrescentado

Rual,n°1, Lote 25, 1° Andar
Pélo Tecnolégico de Lisboa, Telheiras

T..+35121 7107220
F..+351 21 71072 39

_EMNE( —9 T.I. Tecnologia Informética S.A. Capital Social 1.500.000 € NIF 501 848 487

1600-546 Lisboa tecnologia@artsoft.pt
Eﬁ‘%’o Portugal www.artsoft.pt
o 3
o
5/

DT-ResumosDocumentos-0915.1



Tod

y.aace

—EI=.sNet —9 T.I. Tecnologia Informatica S.A. Capital Social 1.500.000 € NIF 501 848 487

tog,,

\ 150

ARTSOFT Resumos de Documentos

BUSINESS SOFTWARE

Como pode ser um documento certificado, a opcao de certificacao de documentos

fica disponivel, como as regras de assinatura de documentos (manual ou automatica).

Deve também ser classificado para o SAF-T PT,

Documentos - RS2 ( Factura ) 2 W

Definicdo | Contabilidade Diversos

ORTRIR 7 SRR TR0 OO <m0 o

-
(@) Assinatura manual () Assinatura automatica l (@ Macional () Estrangeira
. 2 ~Ficheiros de Definigdo do Fomuldio————————————
W de armazém:; 0 | Redisto principal - Persondlizagio Form.: | Tabela 0 -
Regra Do documente: _DDC'A4-5td

Permite data de imposto diferente da data de documento Do recibor l:l
Fazer sempre resumo para filial Provigdrio: l:l

~ Infarmagdo na Faturaglo ~SHF-TPT

|FT - Fatura - |

Infoimag o a elaborar na faturagSo: | Totais -

~Menzagem a Imprimir no Final do Documenta

4 m

Série inativa

LoHear LCancelar

Imagem 5 - Documento Resumo - separador ‘diversos’ - classificacao SAF-T PT

No separador ‘Contabilidade’, caso seja um documento que movimente conta
corrente (exemplo: fatura), deve ser criado e associado o cddigo de movimento base do
documento (no exemplo abaixo ‘A052’), de acordo com as regras normais de classificacao

dos documentos.

Documentos - R052 ( Factura ) 2

Definicdo | Contabilidade | Diversos

¢ Classificagio Contabilistica

Nimero da classificaco contabilistica deste dacumento: i iT
Mcimero da classificacdo de inventnio deste documento; ‘ | -

Mimero do centro de custo onde integrar este documento; ‘ | | |

Cadigo de movimento base do documento; ‘ADSZ | Factura MNR -
Prefixo de conta: ‘Qualquel prefixo M
Espago fiscal: T

Imagem 6 - Documento Resumo - separador contabilidade.

2 Standard Audit File for Tax purposes - Portuguese version
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No separador ‘Diversos’, na opc¢ao ‘Documentos a Regularizar’, devem ser
colocados os documentos que irao ser usados para o resumo. Com duplo clique numa linha
vazia consegue-se ter acesso a lista dos documentos a adicionar. Estes documentos apenas

serao documentos que nao movimentem contas correntes.

Documentos - R0O52 ( Factura ) > E2
Definicio  Contabilidade | Diversos
 Campos Definidos ~ Documentos a Regularizar
Mimero de definigdo de campog: :I Documentas -

V051

Imagem 7 - Resumo de documentos - separador ‘diversos’

ELABORACAO DE RESUMOS

Os documentos resumo podem ser elaborados de uma forma manual ou automatica.
Para elaborar os resumos manualmente deve-se ir a opcao ‘Gestdo Comercial ->

Documentos -> Os Meus Documentos’ e escolher a série de resumos correspondente.

o

Documentos &3

[ Entradas
[F] 5aidas
| ﬂ Wendaz
=i Resumos
ik {R09Z - Factura [MNA i
L R053 - Resurmo de facturas [ BF)
_ﬂ Encomendas Fomecedores
_ﬂ Encomendas Clientes

Imagem 8 - Os meus documentos - Resumos.

Para elaborar os resumos manuais deve ser criado o cabecalho e nas linhas de

lancamento serem escolhidos os documentos a ser incluidos no resumo.
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[2) r052 - Factura - MNR (1)
[N - = = 2= |
%) Documento - G.Remessa 2 &3
M2 documenta: Diata: 83 Lotais
k Série documentos: |VDE1 |I3 Remessa - |
Clignte: Wendedor: Tatal
C. pagamenta: l:l D ata wencim.: l:l Desconty Ter | M'Doc. | Data | Moeda| Total | ?
M. expedigio: l:l Besmiai: l:l Desconto 1 201400001 01-04-2014  EUR 172
. Armazim: 1| 201400003 03-04-2014 | EUR 172
D ek fmaze: 1. 201400005 04-042014 | EUR 0.8
Moeda: Cambio: Observa
(Lan. | Tp.. M2 Do, Data Incidéncia Imposto

Imagem 9 - Elaboracao manual de Resumos.

Para elaborar os resumos automaticamente deve ser usada a automatizacao
disponivel em ‘Gestdo Comercial -> Documentos -> Automatiza¢do -> Resumo

Automatico’.

@ Resumo automatico 2 E3 ]

~ Documento B ase

Serie;

Cliente inicial:

Drata inicial: |:|
Diata final: [13-10-2014 |...

Ok

(I
]
]

Clierte final:

Imagem 10 - Elaboracdao automatica de Resumos.

Permite escolher qual a série de resumos, o intervalo de clientes e o intervalo de

datas. Ira gerar os resumos na série correspondente (Rxxx).

ALTERACOES

Numero | Data Descricao Responsavel

1 07-09-2015 | Versao original Marco Simao
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