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INTRODUCAO

A declaracao do IVA é uma obrigatoriedade que pode ser mensal ou trimestral,
dependendo da empresa. Para garantir que o seu apuramento seja efetuado corretamente,
€ necessario que a parametrizacao no ARTSOFT esteja efetuada, nao so6 a nivel de

lancamentos, mas também a nivel das tabelas que lhes dao suporte.

CONFIGURACAO

1. FICHA DA EMPRESA

Na opcao de configuracao de dados relativos a empresa, define-se qual o regime de

imposto da empresa (Trimestral, mensal ou isento).

o Configuracao de dados relativos & empresa

L #+r x4+ 04400 @

1}
41}
=l
o]
g
261-Tpo de entidade Grande entidade
263-Regene de VA mensal -
meesEal

trimestral

isento

267-Data limite da sencio VA

Quando o regime de imposto é trimestral, mesmo assim o regime de envio da Declaracao
Recapitulativa pode ser mensal, pelo que o campo ‘Regime de Imposto Rec.IVA’ pode ser

colocado como mensal.

Com a finalidade de registar o ultimo periodo em que se pediu reembolso do imposto,
de forma a se poder consultar quais os registos validos para o proximo pedido, existe o
campo ‘Data do Ultimo Pedido de Reembolso do IVA’ na ficha da empresa (Tabela da
Empresa -> Contabilidade -> Datas) que, apesar de poder ser editado, é alimentado

automaticamente cada vez que se executa o pedido de reembolso do IVA.

Rual, n®l, Lote 25, 1" Andar
Pdlo Tecnola e Lisboa, Telheiras
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=2 |
B
)
=]
270-Encerramento da contabilidade 31-12-2019
271-Encerromanto do VA 31-12-2019|
272-Ultimo pedido reembolso de IVA 31-12-2019
273-Ulima declar. recapulatives IVA 31-12-2019

Y4-Ernrarramantn Cadio Camareinl

2. CONFIGURAGAO DAS CONTAS

2.1. Contas de base de incidéncia

Todas as contas da declaracao periodica correspondentes a base tributavel tém de ter

as contas de IVA associadas, com excecao das rubricas do campo 8 do quadro 06 da

declaracao peridédica do IVA.

0 Detafhes da Conta 31.2.1.1 (1)

L R A | b ST | TR .2 " x Sced-AHHa%E N

Nimeeo do camea: 131211 Nome

Tipo

Atsrulies  Mruprededes  Oecamentn | Ligaches | Chmas de Repartighe  Tercern  Aurmubidos mosde FUR

Espago fsos Peecantagam deducEo
VA - VA iqudado ceciamme
Trafs nhacom Conn da VA

No caso dos Fornecimentos e Servicos Externos, em que nao existem contas de base de

incidéncia diferentes para os movimentos a débito e a crédito, a conta de IVA a usar para

as regularizacoes deve ser colocada na conta 62 respetiva (ver imagem seguinte).

| o0 petalbes da Conta 62.2.1.1.1 (1)

K4 FrH DR S S e r RN RS B RS R

timero de conla (622111 Roma

Tpo . L
d

Acimidacos  Fropoedodes Orgamantal  Lijacies - Chaves de Ropartigdo  Torcedn  Acumuindos moeds EUR

Espaco hecal . Percartagem decuglo
VA VA bquidado daderanta
Trans irtracom . Coms de VA

Fonta da VA raguisrzeciies

Conts de VA 10 Hale
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2.2. Contas de IVA

As contas de IVA tém de ter o espaco fiscal associado e a taxa de IVA respetiva.

o0 Detalhes da Conta 24.3.2.1.1.0.1 (1) S
HdrH DN S IR T S doHF 2™ M-
Nomamo deconta 24321101 Noma
Tipa

Atumndodas  Progeedadeds  Orgamentnl | Ugacoes  (Chaves 0= Reparticho  Tercsiro - Anurmuilados moeds SUR

Espaco fiscal < Percerfagem dedugio
WA TxRedunds - VA ligadeado dececanto
Trans viracom Cants da VA

Conta de IVA egulanaciies

No caso das contas de IVA que sao dedutiveis e liquidadas, as contas de IVA dedutivel
devem estar parametrizadas com as contas de IVA liquidado, conforme ilustrado nos dois

casos seguintes.

2.3. IVA Intracomunitdrio

No caso das contas de IVA Intracomunitario, a conta de IVA dedutivel deve ter a opcao

‘IVA liquidado pelo declarante’ como ‘Intracomunitario’ e a conta de IVA preenchida.

o0 Detalhes da Conta 24.3.2.1.2.1 (2) -
Ny rn DA S - X S S-aF 0% -
Nimero deconta 24.321.2.1| Nome
Tipo

Acumudedoa  Propnecdadez  Drgamorntal Hu.u,’u‘)Ts Chaves de Reparticio . Tercenrn  Acurmasados moeds EUR

Espogo tiacal Parcantagem tecglo
VA TuFRedosde VA Iquigado daclarants
Trans nfracom v Coma de VA

Canta de VA requlercacies

2.4. IVA liquidado pelo adquirente

No caso das contas de IVA liquidado pelo adquirente, deve ter a opcao ‘IVA liquidado

pelo declarante’ como “nacional (RC)” e a conta de IVA preenchida.

Rual, n*1, Lote 25, 1" Andar T.+351 2171072 20
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odecane 2472111
' riVA Y
Espagofiscel oo v Purcentagem dadusso | || 1 [ calculnRapate tvA
VA TxRemado *j VA hquidado dacteeanta: ||~ o (110 =
Trans kracom, -] Conta da tvA: [[10 7131 1
Canin s VA el neiracfian | 1

3. CODIGOS DE MOVIMENTO

Os codigos de contabilidade devem ser configurados de acordo com a natureza do
movimento, em ‘Configuracées -> Tabelas da Contabilidade -> Tipos de Documentos’.

Rual, n°1, Lote 25, 1" Andar T.+35121 71072 20
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3.1. Terceiros Nacionais

No caso dos movimentos com clientes ou fornecedores nacionais, a opcao ‘Mapa

recapitulativo’ deve estar configurada com a opcao respetiva.

@0 Alterar langamento de Conta Corrente (A - Débitos Clientes)

Tipo de documento: | ‘ Tipo: ’ v

Descricio do movimento; |Factura MN \

Gerar langamentos pendentes: iNéo i Pendente de depdsito

Nimero de didrio: | 4}

tMovimentos reservados: r %

Mapa recapitulativo: | Clientes

3.2. Terceiros Intracomunitdrios

No caso dos movimentos com clientes ou fornecedores intracomunitarios, a opcao
‘Transmissao intracomunitaria’ deve estar configurada com o tipo de transmissao

intracomunitaria e a opcao de mapa recapitulativo deve estar configurada como ‘Nao’.

-

o0 Alterar lancamento de Conta Corrente (A - Debitos Clientes)

Tipo de documento: I:I Tipo: | -

Descrigio do movimento: |Faciura8 bl |

Gerar langamentos pendentes: |N§D M | Fandenta de depdsita
MNimero de didrio: I:I
kMovimentos reservados: -
tapa recapitulativa: | NE M
Transmissao intracomunitaria; |\f’endas - |

Nota: no caso de notas de crédito intracomunitarias, esta opcao nao deve estar configurada,

pois so € aplicavel para as vendas.

Rual, n*1, Lote 25, 1" Andar T.+3512171072 20
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3.3. Terceiros extracomunitdrios

No caso dos movimentos com clientes ou fornecedores de paises terceiros, deve-se
aceder ao botao ‘DN 53/2005’ e marcar a opcao para ‘Pedir n° de liquidacao / identificacao
de exportacao?’. No caso dos documentos de entrada sera pedido o numero de liquidacao,

no caso dos documentos de saida sera pedido o niUmero da exportacao.

@0 pespacho Normativo 53/2005 &3

~ Cliertes

) Operacoes efetuadas no estrangeinn

) Oubras operacies isentas

~ Regularizagies

' Feq. por alteracio de Pro Rata

() Dutras regularizagties

Pedir n® de liquidagao./dentificacdo de Exportagan? W

Limpar LCancelar

3.4. Outras situacées

Caso tenha movimentos que se enquadrem nas outras opcdes mostradas na imagem
(Clientes - Operacodes efetuadas no estrangeiro / Outras operacdes isentas e Regularizacoes
- Reg. por alteracdo de Pro-Rata / Outras regularizacoes), deve ser criado um tipo de
documento para cada um dos motivos, quer se use codigos de movimento da Gestao

Comercial ou da Contabilidade.

4. TABELA DE APURAMENTO DE IVA

A tabela de apuramento ira ser utilizada para a emissao da declaracao de IVA e para o

apuramento do IVA (‘Configuracées -> Tabelas de Contabilidade -> Apuramentos’).

Rual, n“1, Lote 25, 1" Andar
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o Apuramesatos

1S = |
I

— {Cenhguragie b MBI T

Detlaragdo Periodics (Comments

Decl. Fernddica - Anexo 1 (Agores) :

Detl. Pentaica - Areso 2 (Maowie) 00 s

— Imposto Resatmerto
-1 Imventanas

| Resutador Bater
Imposta Estimado

4 _ Apuramentos Complementas

Corems dn (VA

1 Imvemtarion franert 145 Apsgnr 2436
) Resuitacor e = <
Amagane [0 Faunbidacs peddiss 100
Feembilin

Dwscowrerts s 6 teirarmsrfos e telaghes e thurles » S& unndedornt

Devem ser indicadas, em cada campo, as contas respetivas ao apuramento, IVA a pagar,

IVA a recuperar e reembolsos pedidos, tendo todas estas de ser contas lancadoras.

No caso do reembolso, por omissao os valores de aquisicao inferiores a 5000 euros sao
agrupados num Uunico lancamento. No entanto, quem pretender discriminar todos os

movimentos, pode marcar esta opcao.

0 codigo de movimento utilizado deve estar com o diario do IVA indicado na tabela.

I

Alterar lancamento composto

Tipo de documento: I:I Tipo: |:|

Deszcrigo do maovimento: |.-’-‘~|:-uramento do I'Va, |

Gerar lancamentos pendentes: | Mo - | Pendente de depdsito
Tipo de movimenta: | Indiferenciado - |
Niimero de didrio: |10 | &puramenta [vé -

Deve ser configurado um diario apenas para o apuramento do IVA e este deve ser

reservado.
O Tipos de Didrios £3
4 ) Didrios B?EEI
Geral _
e Daw dd SS @B S5 EGxN
=) Orcamental %i Mr2 Descrigdo Reservada | Awvizo Salda Mumeragdo | Mosda| Data Encerra.
1 Caixa W] (VD] M arual EUR
2 Bancos Mao Mo Marual EUR
3 Fomecedores Sim Mo [LEGUE] EUR
4 Clientes Sim (V] M arual EUR
] Operagties Diversas Sim Nao M anual EUR
5 Producao Simn Sim [LEGTE] EUR
8 Letraz Sim Sim M arual EUR
10 Apuramento [ Sim Sim Marual EUR
11 Apuramenta CMYMC Sim Sim M anual EUR

Rual, n®l, Lote 2
Pdlo Tecnola

' Andar F.+351 2171072 2C
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Na tabela da declaracdao periddica do IVA devem ser colocadas as rubricas
correspondentes as rubricas do IVA. A coluna “Posicao” serve para ordenar as contas dentro
de cada rubrica, pelo que sera assumida automaticamente. A coluna “férmula” serve para

colocar as contas referentes a cada uma das rubricas.

o Apuramentos

4 _ Apuramentos =
o VA
_1 Configuracaa DA SE d LS wH T E 8 e
- Declaragso W!ga..“c,oﬁ':‘.".e.@e’_ 4 Bo P Fomuls -
1 Dedl. Penodica - Anexo 1 (Agores) 1 0 $Coma(7it111.CradMes)

) Decl. Peniddica - Anexo 2 (Madeira) ) $ConalzE 1.56M0)

-1 Imposto Rendimento 3 0 $Coma(711113 CredMes)
) Inventisios 4 1 $ComalZ€3n 102 Sako)
) Resultagos 5 0 $Cona(7
) Imposto Estimado & 0 $Coma(24 ak
a Apuramentos Complementar 8 ) $Contal7 2 CradMes)
) Inventatios § 1 $Conta(7413 CredMes)
| Resultados | $Conta(31212
1 $Coma(3t
12 2 $Comal3l

$ComMaZ433141 Sakdo)

As regras para a introducao das contas sao as seguintes:
e Existir apenas uma conta de IVA por linha;
¢ Nas contas de compras, vendas e outros campos, os valores devolvidos sao sempre
valores absolutos, pelo que se pretenderem efetuar subtracées a valores, devem ser
colocadas as contas na mesma linha;
e A nomenclatura a usar é:
e Para as contas do IVA: $Conta(24xxxxxx, Saldo), sendo utilizado o saldo da
conta do IVA;
e Para as outras contas (por exemplo): $SConta(71xxxxxx, CredMes ou DebMes),
sendo utilizado o valor mensal ou trimestral consoante o que esta definido na

ficha da empresa para o IVA mensal ou trimestral.

Atencao que quer o IVA seja trimestral ou mensal, as contas de IVA devem conter sempre

a opcao Saldo colocada.

F.+351 2171072 20
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5. DOCUMENTOS

12

5.1. Elaboracgédo de notas de crédito

Aquando da elaboracao das notas de crédito, se os documentos estiverem a integrar na
contabilidade e se as contas de regularizacao 2434xxx utilizadas na classificacao
contabilistica do documento estiverem associadas a rubrica 40 e 41 da declaracao do IVA,
sera solicitado o motivo de elaboracao de nota de crédito.

O NCMNEDO3 - V/Notas Crédito (1)
o - X i

2 Documento:l:l Data:l:l TotalLl’quido:l:I -{I—E’:ﬁ{}

s

Fornecedor: | | Tatal [Wa: l:l
M2 Doc.For.: | | Observagties: | |
Documento | Lancamentos Informacdo Contsbiidade Totais Filtros
Cabecalho Ficha de Terceiro  Condicdes Comerdiais Armazém Motivo de Regularizacio
o~ Armazenm -
M2 Armazem: |D | | | ‘
~ Requlanizagio
A Favor do Estado: | | - | 1
AF dak ~ Faturas inexatas Quadro 1-4, art. 787 n3 s
R S [Fomecedor anulow, reduziu o valor tibutavel ou retificou para menos do valor fatua] Buadre 1-4, art 782 n24
3 iai 5 4 g =l =
1E de Padido Prévio: Eo'rrgcao. de en'm materlals oL df célculo Quadro 144, art. 782 n6 ; =\l =
Créditos incobraveis em execugdo Quadro 1-B, art. 782 87 alin. a) =
Créditos incobréveiz em insolvéncia (Quadro 1-B, art. 787 1#7 alin. b)
11. Créditas incobraveis em revitalizag3o Quadro 1-B, art. 782 w7 alin. c) b
Créditos incobréveis nos termos do SIREVE Quadmo 1-B, art 782 n7 alin. d) -
w

Créditos reconhecidos em acdo de condenacdo ou reclamados em orocesso de [<BIQuadno 1-C. art 782 #°8 alin, dI

Em edigic

Apds a elaboracao do documento, o tipo de regularizacao usado pode ser consultado no

cabecalho do documento e inclusivamente alterado.

o) NCMHEQDD - V/Notas Crédito (1)

KA bW Doxe | PblaN-
Data-waior

RS il d

. "l.l.l_'ll -
KL
¥ Intrastat-Entrega

WY Do For: B Local CargafDescarga

o Liguda
Tola VA
porvaghit

N Docvmenia
2 Data de Serta

Fomacador,

Duclesettn  Lancamentos \

Informecio | Aameosemsemee
ek Vo b

10m 100

L &

110 Custos Extras Provisdeios

E A9 Aceigs
o Repsto de Tercern
Extrato de ComprasVendas
4 Data de comssio
Contat Correries
va Reguiarizar Lancamenitos
| ¥i Integragio Contabiistca
Cadigo dentrficacio documentn
Too de requisnzacio

Rual, n’l, Lote 25, 1" Andar
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U Motivo de Regularizacio
Regeargeiso
AFaver S Esladn Fatrss nesoias Osato 1A ot 788223
A Frar ds Evpiasn
N de Fadioo Pavo Data doc Srgam

o Canceiat

No caso de notas de crédito intracomunitarias, devem ser preenchidos os dois motivos

de regularizacao, um para cada conta de regularizacao de IVA utilizada na declaracao.

-

o0 NCMIED13 - V.N.Crédito (2) o B
EA LY X E v
(EUR) 0.00
Fornecedar: | | Total [WA: I:I
NE Doc:.For.:| | Dbservacﬁes:| |
Documento |Langamentos Informagdo Contabiidade Totais Filtros
Cabecalho Ficha de Terceiro  Condicies Comerdiais Armazém Motivo de Reqularizacio Intrastat
A Favor do Estado: |Faturas inexatas | Quadro 1-A, art. 782 83 - | -
A Favor da Ernpresa: |§I nwalidade, resolugdo, rescizio ou redugio do contrata, devolucdo de mercadorias, a| Quadro 1-4, art, 782 ne2 P |
- Intrastat
Condigdes Entrega: | | | - |
Porto/deroporta: | | | - | =
v
11. Confirmar Cancelar
Em edigdo

Se a nota de crédito estiver relacionada com a fatura respetiva, a data do documento

JOE NF 501 Bag a87

de origem sera preenchida automaticamente no apuramento do IVA. Se nao for efetuado o

50000

relacionamento, deve ser colocada manualmente na nota de crédito.

]

5.2. Pedido do n° de liquidac@o / declarac@o de exportacdo

O codigo de movimento deve estar configurado com a indicacao de pedir n° de

liquidacao / identificacdo de Exportacao. Nos documentos de entrada ira pedir o nUmero de

liquidacao, nos documentos de venda ira solicitar a identificacdo da exportacdo. Todos os

campos do ecra sao obrigatorios, isto €, nenhum pode ficar por preencher (nem que sejam

<| Nel_; 1L Tec

preenchidos posteriormente).

N
apc::' %

Rual, n*1, Lote 25, 1" Andar T.+3512171072 20
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Documento de Entrada:
| FYMEEC21 - V.Factura (1) = 3
| 2 > o |
N® Documertc| Doex Total Liqads| Total:
Fomacadar: Toral V| uso) 91 0
N® Dox For: Commyazies
Documento | Logarentns  Informecio  Confabidade Totas Fitros

Moeds

Lgudsgdo Ertradss
Anc | 2018

Estincix E5T

N* 4 Espotacha 123245

J{ Em edigio

Ano (4 caracteres)

Data LaudagBo do WA ms o

Cabecaho Sicha de Tercawn  Condcdes Comerons Aomogdm Cimbeo  Ususdaclo Entradas

Camtao

Estancia (3 caracteres) - Estancia Aduaneira;

N° da Exportacao (7 caracteres) - Numero do registo de liquidacao da exportacao;

Data Liquidacao do IVA (DD-MM-AAAA) - Data em que o IVA foi liquidado. Este

valor vai para a coluna ‘Emissao (Ano/Més)’ no separador ‘Fornecedor’ da

declaracao periddica do IVA, recolha de dados.

Documento de Venda:

%0 FT FTMEV021 - Facturas (1)

N¥ Docurnentoc g
Chente
Vondedor

Idetiicagi da Ewpantagio
fno | 2078
Estérce Aduanesa | PT336828
N ds Exportaco | 1324456

# v

- - i3
Dot Totd Ligado| Total:
= (EUR)
Tord VA |
Dtisacy nilas |

ODocumento | Langarenios  Informaie  Cortubictade Totas Stres . B
Cabagabo fichg de Terceep  Condicies Comercas Vendader Armapém Cimieo  [denticechd do Bportacio

Cambe
Moeda | CAD Camber 1.200000

No Esrangesc
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Ano - (4 caracteres)

Estancia Aduaneira (8 caracteres) - Com prefixo PT, mas quando se ativa a opcao

‘No Estrangeiro’ surge fixa a indicacao ‘EAFTN’, ficando o campo protegido. Caso
contrario, todos os campos ficam desprotegidos e na estancia aduaneira a
mascara é ‘PT’, onde o nUmero corresponde a 6 digitos;

N° da Exportacdo (8 caracteres) - Numero de aceitacdo da declaracao de

exportacao.
{:=3) VSD1 - Facturas - FTME (3) = 543
e - - - i3
1
N* Documentn Dwa Total Ligado Totsl:
(EUR) 0.00
Clenle Takal (VA
Vandecor Obsorvagdes
Documento  Langamentne  Informacho Contablbdade Totas Fivos
Cobecaho PehedeTercery Condcies Comergns Yendedor Armapém Cmivo [dentrfcacho ds foportaclo
Carbso -
Moody . Lo 1.200000
|dentficag 30 ds Expontagdo
A
Extincis Advances ¢ Ne Edrangeso
N¥ da Exportag B
Corfema Cancely
.

6. TRATAMENTO DE DIARIOS

Por cada um dos documentos (bindomio codigo de movimento / nimero de documento)
sO pode ser inserido um terceiro ou um lancamento com NIF (sera esse sempre o terceiro
associado ao documento e utilizado na recolha). Caso existam lancamentos com mais do que
um NIF dara erro na recolha de lancamentos para o IVA.

| SO Lancarsntos de dirios - Geral / Centios de custo (1)

dwnes b M- gl b | L% & . 4 e
s Fwowme Seido
Débin
Harvai oo chana 71 R
Cwatn
Da | Decumur N da Conte Dol Pt Vakt C O ! W NA
25 0V -Noass mm 109° 14200020 n a
20 011 -Motss . 2434ITY 100! E0L0 2
28 001 Nchaw . 210100001 1031 1.860.00 33 ]
23 071~ Notes nhm 1o 1040000 s )
20 051~ Moles 24141101 1091 . Am 2 ]
23 01)- Moss 211900001 109 10600 10 = i )
28 010 Faetu 711111 1009 0e0 G )
2 110+ Foctur smm 100 IR0 4N o i
28 110-Fache 2110000 1097 20-02-2010 0680 . “ 0
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Quando as carateristicas do ‘Despacho Normativo’ para o cédigo de movimento na
contabilidade especificarem ‘Pedir o n° de liquidacao / identificacao de exportacao?’ surge
um dos ecras anteriores, consoante se trate de um documento cujo mapa recapitulativo seja

de clientes ou de fornecedores, respetivamente.

b

J X O ERind |

21 010 Fachuss MN 211100002

21 D11 - Mot Criddo MY m Are 20
21 017 - Notas Diaciéo MY 24341Mm
RUARL [AN00001 100T0000 Estiron sdumoes: |PT12252 [Tp——
7 020- Fachase M 100010 ! N dy espotachs 11131111
21 030 Faonsss ME mz 10010008 100000
) Cancely
a0 NO de Liquidagdo £3 1

Apo: (2017

M2 da Liquidagao: |1222222

Data de Liguid. do Wé: |:|
oK

LCancelar

No caso de uma nota de crédito, desde que sejam movimentadas as contas que estao
configuradas nos campos 40 ou 41, surgira um ecra para indicar os motivos de regularizacao,
que serao diferentes consoante sejam relativos a clientes ou fornecedores, bem como a data

do documento de origem.

o« ] Jo | ' 1 \
" - a4 -3 E .
ia Saitn
(T
o 0 O Gedy
Ow | Cocumrin tdnCosa  Gocl | Pet DeaCogem Vaht Clato 7 W WA

78 010 -Mows _ TINN 1am Mz i

26 011 thotee 24341101 190 Mo o Portarks 025/ 2013 =

DT, —— i1

28 010+ Mokes 24341100 1401 25452008 MOmo desquaeacio.  reiindt 153 0AGEC ieckSs 01 sdugE0 40 Corhet: devTgEo ¢

011 -tdotes  21120000) 1961 o DY

78 018-Facw. TINTI 1am B ez Himevo do Pedidy Prined

2 012-Feaer. 213N 1an Mz

0 08 Fackst. DTHI00NN 190 Mape Daia e PN

Guadss LA et 78t nt2
Regrarzogies s oot do tusio passis shimngdes pelo atgo S04 a2 do CIVA

Dwioice Aot darendion - M sk L VA Fwy aF Canceler
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FUNCIONAMENTO

1. APURAMENTO DO IVA

Para efetuar o tratamento do IVA, deve utilizar a opcao IVA em ‘Contabilidade ->

Apuramentos -> IVA’.

So é possivel desencadear esta operacao se a data de trabalho for de ‘fim de periodo’.

Caso contrario surge uma mensagem informando isso mesmo e sugerindo a mudanca da data

de trabalho.

90 Declaragdo Periddica IVA

Empresa: | | M.LF: | | Periodicidade: I:l

Docum.: I:I Didric: l:l [rata Trabalho: | | De: |

s |

Alterar data? E3

A data de trabalho necessita de ser alterada para 28/02/2018.
Deseja alterar e continuar?

Sim Mo

3 Declaragio Conferéncia

Sair

O Regularizacio de IVA - Lista de enos

Tipo ! 3 Docsensmo (N Dicsmn) et Langaesnio Manunges ds Ero
03116019005 (1) =0 N&o W darn 4o Jocumend da cHgem

SA

formatica

L Tecrolagia

No desencadear desta opcao o IVA é recolhido e surge um ecra com os erros da recolha.

Apoés a resolucao dos erros apresentados, ou clicando no botao ‘Cancelar’, surge um

quadro com varios separadores: IVA, Anexo 1, Anexo 2, Clientes, Fornecedores e Sujeitos

Passivos, quadro 40 e quadro 41 (qualquer um dos quatro primeiros s6 é ativado se as

-
Q} respetivas tabelas estiverem preenchidas).
Loy,

53
&/

tecnologia@artsoft pt
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Os anexos 1 e anexo 2 s6 irao conter valores se existirem configuracoes especificas para

0s mesmos e estas tenham valores.

2. Quadro de IVA

Ecra com as principais rubricas da declaracao periédica, quando existam na tabela de

configuracao.

o Declaracao Periodica IVA

<l Nel_; L Tecrolagia nformatica SA.  Capital Secial 1.500.000 € NIF 501 Bag 487

N
apc;r %

Empress NIF
Docum 950 {Aduraments 6o 4 Diania 10 Apuramento IVA Dats Trabstho
IVA | Anoxo ] Anoxo 2 Clante  Formecedor  Quadro 40
Deciaragio peradica do VA
QUADRD 06
BASE TRIBUTAVEL
TransmissBes da stves o prestagBes oe seragos
A fexa recurde 1 100,00
A taxs imemmada 5 b ooad 6
A texca nommal 3 0.00 4
|sectns
Transmissties maracomuntdnes de odvos & ope 000
L
Oparagtas pravistas ne aines b) ntl ot 20 8 00
Oparacias gue nio conlersm dretla & deducio 9 R
AquisCles inkacomunitinas de alvos & opereg 10 0.0 1A
Cujoimpesto toi liquidada pelo declarante 12 000 3
Abrangidas palos artgos 15 ¢ do CIVA oudo RIT 14 e
Ahiannidas palns n a1 4 A S dn atinn 22 ¢ da 15 0%
4
Exporacio XML Qeclamcio

Quadros 40 e 41

Parodiodede
De a
IMPOSTO A FAVOR DO ESTADO
a0
0ne
0.00
[T
oo
Conforénos Sar

Sempre que existirem notas de crédito a clientes ou de fornecedores, sera criado um

separador com o quadro 40 (clientes) ou 41 (fornecedores), que irao justificar os montantes

das rubricas 40 e 41 do IVA. Esta justificacdo esta associada ao motivo de regularizacao das

notas de crédito escolhidas aquando da elaboracao destes documentos, quer através da

Gestao Comercial, quer através de lancamentos na Contabilidade.

Desde que existam valores na rubrica 40 ou 41 da declaracao do IVA, estes dois quadros

irao aparecer preenchidos.

Rual, n*1, Lote 25, 1" Andar
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@0 Declarac3o Periodica IVA X
Emprese. | NiF Panndicdede
Docum’ 350  |Apuremanodely - Ol Apremanto (V4 - Data Trabalho De a
VA Anexo I Anexo 2 Chente Fomecedor Qtndrr) 40
1 "
REGULARIZACQES DO CAMPO 40 &
1 IIEGULAI!ZA(&SA’MMM SUJEITO PASSIVD - ASRANGIDAS PELO ART. 78." E PELO NOVO REGIME DO ART* 78" -Aa T8 -D
ARTIGO /NA FEDDO PREVIO NIF Ana [ Més BASE DE INCIDENCIA DA REGULARZACAD VA REGULARZADD
AARLSTE 'S, 2,306 =
ntg 195774509 20z0/2 1100000 #6090
nt3 0/0 om 000
n'h - 0/0 0o 0.00
B ArL* 78", n* 7 - Créditos considerados incobriveis antes de 2013
alinee a) - aco 00
slinsga b) - 0o 020
alnenc) - oo 020
alinea d) . 0co 000
C A T8% 0" 7 . Créditos considerados incobrivels aparty de 0101/201)
slines &} - 200 000
alinea b) - 0c0 080
minanrd - fm (Y i
Exportacio XML Reclarncio Lorferdénca Sair

O valor total dos campos 40 e 41 tera de ser idéntico ao valor dos campos respetivos na

declaracao do IVA. Quando isso ndo suceder, significa que existem lancamentos que nao tém

o respetivo motivo de regularizacao preenchido.

3 OUTRAS REGULARZACOE S NAO ABRANGIDAS PELO ART." 78. E PELO NOVO REGIME DO ART 78" -Aa 78.° - D

RagulanzagBes sbrangides pelos A% 214 a 26t .00
Outras regulanagtes 0.00
4 VALOR TOTAL DO CAMPO 40

5 Cartficacdo por revisor oficial de coatas (ROC) m08 t2rmos previstos nos artigos 78.° n* 8 ou 78 . D

LUVDE MIVDS @ SerGoR i .

Regulanzagies mensaisinmestrais @ anuais ¥ @ a

solye
0.00
660.00

N¥ do ROC: -

No caso dos fornecedores intracomunitarios ou do IVA liquidado pelo adquirente (em

que o IVA regularizacoes a favor da empresa é igual ao IVA regularizagoes a favor do estado),

o NIF que ira aparecer nestes quadros € o da propria empresa.

Rual, n®l, Lote 25, 1" Andar

T.+351 2171072 20
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4. Clientes

Este separador so aparece se existir IVA a receber na declaracao do IVA e se o campo 8
tiver valores. Todos aqueles em que nao houve liquidacao de IVA, mas que conferem direito
a deducao (campo 8 do quadro 06 da declaracao periodica do IVA). Na pratica, aparecem os
terceiros associados aos lancamentos efetuados nas contas configuradas na ribrica 8 da

declaracao do IVA.

Deve ter-se em atencao que as contas constantes nesta rubrica ndo podem ter contas

de IVA associadas, pois sao isentas de IVA.

«C Declaracio Periadica IVA x|
Empress NIF Panodiodeds
Docum - 0 |; srranio dao [V Oito: 'O | Aguramenta VA, ~ Oata Trsboiho De a

VA Anexs 1 Assio 2 | Clonte | Fornesedsr  Quodea 40
Perlado & que o5 valores direm respero. | Jansio 2020

Cliantes com operagdes 15enias
NF T dis Dectaracio de Exportacin Valor

10000023 1000000
op B8os com clian jonals de te infariar = 5 000 00 Euras 200
Exporacka de bena

2017PM12232211111I 1,000.00
Opéranhes séatuadag (10 as¥angeiro 0.00
Outras aperacties mantas ousam hquidaclo de VA qus confesm diréto & 0educso 000

Towl 11.000.00

R

Esportacio XML Qedarmscio Cortorénoa Sar

5. Fornecedores

Este separador sé aparece se existir IVA a receber na declaracao do IVA e se as rubricas
20 a 24 contiverem valores. Neste quadro sao discriminados os valores por NIF que deram

origem a deducao de IVA (campos 20 a 24 do quadro 06 da declaracao periddica do IVA).

Rual, n*1, Lote 25, 1" Andar T.+351 2171072 20
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& Declaracao Perladica IVA =
romase S I o e
N |

Docum: 950 |Apurameniadaly * Diario: 10 |ApsrementovA Data Trabalho: De | &

i

WA Aeeon | Anexo? Chants Fomecedor | Quaded 40
Perioco & qua o5 volies dizem respaio: | USNER02020°7 B

- - ‘ andwuwpwu-ﬂnoum‘-wm&dmﬁmpm -
Prefivo & NF i Nt do Lgudecio Emiosdo (AraMes)  Anusicles VA ewcluido) Iv4 daduzido

000 0,00

T 501848487 2020/ 01 10.000 02 60000 o
000 0.00
000 000

0100 000
Totsl ‘ 1001005 60080

| ExponsciodML : Lscensto) Sorksracie s

No caso de existirem valores muito elevados neste separador, o ARTSOFT ira preencher
a linha de ‘aquisicdes de montante inferior a 5000 euros’ com os valores correspondentes a
5% do valor total dos documentos, até ao montante maximo de 5000 euros. Significa que,
se os valores das aquisicoes forem, por exemplo, de 10000 euros, poderao estar incluidos
neste campo valores até 500 euros. Estes valores podem ser conferidos usando a opcao

‘Conferéncia’.

o Conferéncia 23 1

Como pretende fazer a impressdo do ficheiro de corferéncia?

@{}dmad-n pelas cortas congideradas para a recolha, com detalhe dos documentos
processados.

D{}dmad-n por numero do anexo £ campa, acumulado par NIF e com detalhes dos
valores considerados para o campo "Aquisigies de mortante inferor a ..".

Rual, n°1, Lote 25, 1" Andar T.+3512171072 20
Pdlo Tecnoldgico de Lisboa, Telheiras F.+351217107239
1600-546 Lisboa tecnologia@artsoftpt
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A primeira opcao permite conferir pelas contas colocadas na conferéncia do IVA,

independentemente de estarem consideradas para o campo dos valores inferiores a 5000

euros.
S e Conferéncia do Reembolso de IVA (Fornecedores) O() ARTSOFT
Nr Tipo Campo Tipo NIF Referencia Documento Valor Base Valor Incidencia |
Anexo Mapa Total ‘
0 2 21 0 501848487 110/10020001 10 000,00 600,00 |
0 2 21 0 500233292 11010020004 10,00 0,60/

A segunda opcao permite conferir por NIF, identificando quais os que foram agrupados

para o campo dos valores inferiores a 5000 euros.

Conferéncia do Reembolso de IVA (Fornecedores) OO) ARTSOFT

OC) axrsosy
Nr Tipo Campo Tipo NIF
Anexo Mapa Total
0 2 21 0 501848487
0 2 5000 0 500233292

Referencia Documento Valor Base Valor incidencia
10 000,00 600.00
10,00 0,60

6. Listagem para conferéncia

E possivel emitir uma listagem para conferéncia dos valores de cada separador da

declaracao periédica e apuramento do IVA.

[id

Declaragio Sair |

Consoante o posicionamento em cada um dos separadores referidos assim sera impressa

a listagem de conferéncia.

Rual, n*1, Lote 25, 1" Andar T.+351 2171072 20
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7. Declaracao periédica / Encerramento do IVA

Para gerar o ficheiro e apurar o IVA, deve selecionar a opcao ‘Declaracao’.

Declaragdo [} LConferéncia Sair

Ira surgir um ecra com o resultado do IVA. Neste ecra se houver valor do IVA a receber
aparece no campo ‘Excesso a reportar (96)’ com o respetivo botao ativado. Quando o botao
do campo ‘Solicito o reembolso (95)’ for pressionado, o montante é transposto para esse

campo. Ambos 0s campos sao apenas de leitura.

O valor de solicitacdo de reembolso ou de excesso a reportar é calculado
automaticamente, nao ficando disponivel a insercao de qualquer valor, pelo que o utilizador
passa a ter de optar obrigatoriamente por um dos dois campos existentes (95 ou 96). De
acordo com esta escolha, o ARTSOFT ira proceder ao lancamento na conta respetiva (24381
ou 24371, respetivamente). Se o valor do IVA for a pagar e nao a receber, a imagem do
ficheiro a gerar para a Internet contém apenas o campo 93 da declaracao.

90 Ficheiro para Internet £3

04 - Anexos entregues 04-8 - alineailn® 1 am® 292 Chid e n® 1 art® 300 RITI 05 - Inexisténcia de operagiies

Dec. Lei N9 347/85, de 23/08

Aizzinale ¢e no periodo a que esta

Continente  Agores Madeira 1 Regime do [VA nas transagdes intracomunitarias 1 [ declaragdo respeita néo realizou
1 2 3 operagies ativas nem passivas
E a primeira declarag3o periddica que apresenta? () Sim (©) W30 Se rezpondeu sim indique a data de inicio de atividade: 3|:|

E ailima declaracio persdica que apresenta? ) Sim © M30 Se respondeu sim indigue a data de cessagio da atividade: B l:l

(©) Dentro do Prazo () Fora do Prazo - Solicita reembolsa; 35 l:l ) Excesso areportar. 36 £54.00{(5) ]

0k LCancelar

O ficheiro a gerar contempla os dados atuais e os das relacdes de ‘Clientes’,
‘Fornecedores’ e ‘Sujeitos Passivos’ para os periodos n, n-1, n-2 e n-3. Uma vez pressionado

o botdo ‘OK’ surge o ecra seguinte para pedir o nome do ficheiro para a Internet.

e Declaracao VA

Nome do fchaim: | CIAMPOFMARTVZIFICH A VA AR TVAROUNOVWCONT AB\DECIVA-Z0204

Ernvier Auloeidades Trikusdna Exponar Cancelsr

Rual, n®l, Lote 25, 1" Andar T..+351 2171072 20
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Apos carregar em ‘Exportar’, surgira o ecra para ser efetuado o apuramento do IVA. Se
pretender gerar o ficheiro e valida-lo, antes de efetuar os lancamentos no diario, pode
selecionar a opcao ‘Cancelar’, sendo que é gerado o ficheiro para validacdao, mas o

apuramento nao é efetuado.

O Apuramento de Imposto £

Feferénoia: I:I

Tipo de doc.: | | | |
Digrio: | I |

Ciata a langar:

Corfirmar Cancelar

Cada vez que for gerado um pedido de reembolso de IVA, a data do pedido de reembolso

é atualizada no registo da empresa.

8. ANULAGAO DO APURAMENTO DO IVA

Para anular um apuramento, entretanto efetuado, deve ir a opcao de apuramento do

IVA e usar a opcao ‘Anula apuramento’.

-

0 Anular Apuramento de IVA 23

Atengaol
Ezta operagdo apaga todos oz lahgamentos gerados pelo Apuramenta do WA,
A data do Gltimo pedido de reembolzo podera ter de zer redefinida.

[ata do ltimo pedido reembalso:

Cancelar
Rual, n®l, Lote 25, 1" Andar T.+351 2171072 20
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£
o
Emgrase NIF Fanododady
Doem . NRRITE.ED £ Owno Apusistianid [VA Deta Tashaho =" a

g

o Anular Apursmento de IVA

508 0pomcS0 5pags 403 08 BICAnGr/DE Gasios DHlo Apaimsenia da VA,
4 dota o (e pecids de ywmbindso padees e de et redafrvds
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DECLARACAO RECAPITULATIVA (antigo RITI)

Para este mapa sao

recolhidos os valores configurados para transmissées

intracomunitarias (ver ponto 3.2 - terceiros intracomunitarios). Apenas aparecem o0s

documentos efetuados para clientes intracomunitarios e que tenham classificado o tipo de

transacao. Estes valores tém de coincidir com os valores do campo 7 da declaracao do IVA.

Ao aceder a opcao de declaracao recapitulativa, surgira um écra com os valores da

declaracao recapitulativa.
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Deve ser selecionada a opcao ‘Declaracao’, onde aparecera o quadro seguinte.

Declaragdo Recapitulativa £3

~ Declaragdo Recapitulativa
Tipo de declaracio (©) Primeira () SubstituicEo
Houve alteragdo de periodicidade de envio timestral para menzal? (Sim ) MNao

Alteracdo da periodicidade de ervio de timestral para menzal

Sim [MEG]
Inexizténcia de operagiies no respetivo periodo
Outros
QK Cancelar
O ficheiro sera gerado na diretoria da empresa\arquivo\contab.
ool Declaracio Recapitulativa Eg

Mame da ficheira: |C:%MPOR%RTVZD\FICH%;}urIVA.AR'I'\ARQUIVO\CONTAB\DECREC—ZDZEI

Exportar Cancelar

VALIDACOES EFETUADAS

De forma a tentar diminuir os erros ao efetuar o apuramento do IVA e o correspondente

ficheiro para a AT, sao efetuadas validacoes desta operacdo, de modo a assegurar o

cumprimento destas regras. Caso se verifique alguma das condicdes a seguir mencionadas,

o ARTSOFT mostrara uma mensagem de que os valores nao conferem:

As contas de rubricas do IVA terem ‘DebMes’ ou ‘CredMes’ - devem ser retiradas, devem
apenas ter ‘Saldo’;

Existir mais de uma conta de IVA por linha - deve existir apenas uma conta de IVA por
linha;

As contas do IVA terem valores de meses anteriores, exceto as contas de reembolso
pedido ou excesso a reportar (com saldos corretos) - as contas do IVA apenas devem ter
os valores do més;

A mesma conta nao pode estar configurada em mais do que uma rubrica da declaracao;
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Existirem contas com movimentos a débito e a crédito no mesmo més/trimestre. Por
definicao as contas de IVA sao debitadas ou creditadas consoante sao a favor da empresa
ou a favor do estado. Foram analisados muitos ficheiros em que nas notas de crédito
(tanto de clientes como de fornecedores), em vez de utilizarem as contas de
regularizacoes previstas na Contabilidade, debitam ou creditam as contas de vendas /
compras utilizadas nas faturas, ficando as contas com saldos a débito e a crédito no
mesmo periodo. Esta situacao deve ser retificada;
Existirem contas com estornos superiores ao movimento a débito / crédito do més, o
que faz com que as contas tenham débitos negativos ou créditos negativos. O débito ou
crédito da conta no més nunca pode ter valores negativos;
As contas de base de incidéncia tém de ter a ligacdo de conta efetuada a conta de IVA.
Embora nado seja impeditivo para fazer a declaracao do IVA, ira dar uma mensagem de
aviso aos utilizadores;
Existem notas de crédito de clientes que nao tém motivos de regularizacao associados
e/ou datas de documento de origem preenchidas;
Os limites no reembolso do IVA sdao também validados. O pedido de Reembolso de
contribuintes do regime normal pode ser indeferido automaticamente na seguinte
condicao:

O valor pedido seja inferior a € 249,40 (n°5 do art® 22° CIVA).

PERGUNTAS E RESPOSTAS FREQUENTES

Ao fazer o apuramento do IVA da a mensagem de que os totais ndo conferem.

R: Deve verificar o capitulo das validacoes efetuadas. Tem a descricao dos erros mais

comuns.

2. Asrubricas 10 e 11 aparecem a vermelho, ou entdo ndo consigo inserir as mesmas.

R: Devido ao novo formato da declaracao do IVA, as rubricas 10 e 11 foram desdobradas:
e Arubrica 10 deixa de ser editavel e passa a ser a soma das rubricas 12, 14 e 15;

e Arubrica 11 deixa de ser editavel e passa a ser igual a rubrica 13.
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3. Arubrica 7 aparece a vermelho, ou entdao ndo consigo inserir na tabela.
R: A rubrica 7 passou a recolher os valores pelos totais do mapa do RITI (nova declaracao

recapitulativa), pelo que se aparecer a vermelho, deve ser apagada da tabela.

4. Quando a empresa é trimestral, as contas de IVA nao estdo a apresentar os valores
trimestrais.
R: Na tabela de apuramento do IVA, as rubricas das contas do IVA devem conter sempre
a opcao Saldo (Exemplo: $Conta(2433112,Saldo).

5. Ao efetuar o apuramento do IVA, da a mensagem seguinte.

Nao foi possivel apurar o valor de incidéncia, verifique as ligacoes a conta 2432112, no
documento E301/150000003.

R: Este erro significa que a conta de base de incidéncia usada no documento
E301/150000003 nao tem associada a conta de IVA que foi usada no documento. Deve ser

associada, para deixar de dar esta mensagem de erro (ver ponto 2.1).

6. Ao efetuar o apuramento do IVA da a mensagem seguinte.
A conta de IVA 2434111, nao tem taxa de IVA definida.

R: Esta mensagem significa que a conta de IVA ndo tem o espaco fiscal nem a taxa de

IVA associada. Ver ponto 2.2.

7. Ao alterar as rubricas ou as formulas do apuramento de IVA devolve o erro: “Férmula
Invalida: Trecho 712121, Saldo na posicdo 3: Posicionamento do operador”.
R: Esta mensagem significa que as tabelas nao estao convertidas corretamente. Para
ultrapassar a situacao é necessario converter as tabelas pressionando a tecla SHIFT e

aceder ao menu “Empresa -> Abrir”.
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