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INTRODUCAO

A opcao de importacao de ficheiros SAF-T PT permite fazer uma parte significativa

da contabilidade das empresas através da comunicacGo mensal de vendas. Através deste

mecanismo consegue-se promover, sem ter de fazer os lancamentos manualmente, a

integracao dos movimentos provenientes da gestao comercial de vendas em diarios da

contabilidade do ARTSOFT.

Desta forma, € possivel importar ficheiros SAF-T PT de empresas que nao efetuem a

contabilidade internamente ou que dispéem de outras aplicacdes de software que facam a

exportacao de SAF-T PT, reduzindo nao s6 o tempo dispendido no lancamento de

documentos em contabilidade como os erros provenientes da insercao manual.

IMPORTACAO SAF-T
1. CONFIGURAGOES

1.1 Classificacao SAF-T

Nas tabelas de Contabilidade (‘Configuracoes -> Tabelas de Contabilidade ->

Importagao SAF-T PT?’), é possivel configurar a importacao de documentos pelas respetivas

classificacoes SAF-T.

o0 Configuragdo da importagdo de classificagdes SAF-T

DawlalgdlsslebllvE 6%

Macional | Intracomuni...
FT-Fatura + il
NC-Mota de Crédite | « v

Extracomun...

I adeira

Imagem 1 - Tabela de configuracao da importacao de classificacées SAF-T.
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Ao inserir um novo registo, através do botao existente na barra de ferramentas para

esse efeito ou através de duplo clique em uma linha vazia, acede-se a configuracao do

documento por tipo de classificacao SAF-T.

@0 Configuracao da classificacao SAF-T

Tipo de classificacio: FT-Fatura

Tipo de terceiro; | Macional

Conta de tesouraria; 111

Lista de utilizadores:

Retencdo na Fonte

Cédigo do movimenta: 101 |Fatura hAM

[ ]Manter numeracio original dos clientes

v | [¥]Terc estangeiro com VA em série nacional

MN? Maximo de cliente para
inserg8o automatica:

Cor os cadigos de mowvimento da co%abilidade,
apenas deve utilizar uma das configuracgies:
Conta de tesouraria ou Prefixos

Codiga do movimento: | I

99998

IRS | IRC
Prefixos
Descrigio Cadigo Prefixo

MNacional 1]
Contas

Tipo de VA “enda de Mercadaorias | “enda de Servigos | [W'& Mercadoria WA Servico
Reduzida 71111 72111 2433111 2433111
Intermédia 711102 72112 2433112 2433112
Mormal 711113 72113 2433113 2433113
lsenta 71.1.1.1.0 721.1.0
Especial 71.1.1.1.0 721.1.0
Lirnpar dados Sair

Imagem 2 - Detalhe de tabela de configuracao de classificacao SAF-T.

Nesta janela tera de preencher os seguintes campos:

e Tipo de classificacdo: permite escolher a classificacao SAF-T do documento

(fatura, fatura-recibo, fatura simplificada, nota de débito, nota de crédito,

alienacao de ativos, devolucao de ativos);

e Tipo de terceiro: permite escolher os mercados de cada cédigo de

classificacao de faturacao (Nacional, Intracomunitario, Extracomunitario,

Madeira ou Acores);
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Cédigo do movimento': onde estdo disponiveis todos os codigos de

contabilidade e os de conta corrente de clientes?;

Conta de tesouraria: quando selecionar codigos de movimento da

contabilidade na opcao anterior, s6 pode utilizar uma das configuracoes:

contas de tesouraria ou prefixos. Aqui deve indicar a conta de
disponibilidades (classe 1 da contabilidade) a utilizar em todos os
lancamentos que nao tenham conta corrente. Pode utilizar a tecla ‘+’ para
consultar as contas da contabilidade;

Retencao na fonte: permite parametrizar um coédigo de movimento de conta

corrente (apenas quando o codigo principal do documento esta configurado
como conta corrente) para lancar os valores de retencao na fonte que venham
identificados no SAF-T;

IRS/IRC/IS: permite parametrizar quais as contas de retencao a usar para cada
um dos codigos identificados no ficheiro SAF-T;

Prefixos: neste campo deve preencher as opcoes “nacional”,
“intracomunitario” e “extracomunitario” com os prefixos de conta corrente
respetivos. No campo “codigo” pode utilizar a tecla ‘+’ para consultar os
prefixos disponiveis;

Contas: deve preencher as contas de venda de mercadorias, venda de
servicos, IVA Mercadoria e IVA Servico, de acordo com o tipo de taxa de IVA
(Reduzida, Intermédia, Normal, Isenta ou Especial). Em todos os campos pode

utilizar a tecla ‘+’ para consultar as contas da contabilidade.

As opcoes abaixo sao definidas apenas uma Unica vez, na primeira regra a configurar.

Manter a numeracao original dos clientes - permite manter a numeracao

original dos clientes que venham no SAF-T, desde que seja possivel o ARTSOFT
manter (se o SAF-T a importar utilizar letras ou outros caracteres numéricos

no nimero de clientes, nao sera possivel usar esta opcao);

! Estes codigos de movimento tém de ter associado um diario especifico da contabilidade onde o ARTSOFT vai efetuar
os respetivos lancamentos contabilisticos

2 po tipo Axxx para faturas, notas de débito, alienacao de ativos, faturas-recibo ou faturas simplificadas e do tipo

B Tl Tecnologia Informatica S.A.

=
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Bxxx para notas de crédito ou devolucéo de ativos
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e Terc. estrangeiro com IVA em série nacional - quando os terceiros sao

estrangeiros, mas tém IVA, pode-se optar por estes serem integrados com um
codigo de faturas nacionais (como sendo consumidores finais).

e N° maximo de cliente para insercao automatica - pode ser definido um

numero maximo de cliente a ser usado para a insercao automatica da
numeracao dos terceiros (quando nao se usa a regra de “manter a numeracao
original dos clientes), de forma a garantir que determinados intervalos de
clientes nao sao usados. Por omissao, o ARTSOFT inicia no ultimo terceiro
disponivel para insercao (nao ira preencher os nUmeros que foram deixados
vagos por alguma razao - exemplo: existem os clientes 1, 2, 4, 6 criados - ao

importar, o proximo cliente a ser importado sera o 7).

Para cada cddigo de classificacao de faturacao:

e Devera escolher o mercado a que se destina;

e Utilizar o botao “Limpar Dados” para eliminar o conteudo das contas;

e Devera utilizar diferentes codigos de movimento para cada um dos mercados;

e Verificar a conta de tesouraria ou os prefixos, pois se estes Ultimos nao forem
validos nao conseguira gravar o registo;

o Corrigir as contas de vendas e de IVA de acordo com o tipo de terceiro

(mercado) e confirmar a configuracao pressionando o botao ‘OK’.

1.2 Cddigos de movimento na contabilidade

Para preenchimento da tabela anterior tém de se definir os codigos de movimento
na contabilidade que irao permitir efetuar os respetivos lancamentos contabilisticos. Estes

lancamentos deverao ser efetuados em diario especifico e reservado para o efeito.

a0 Tipos de Documentos de Contabilidade

=I5 Cddigos de Movimento

= Contabilidade A 2 | 48 % = —

. @
3 A - Débitos Clientes : & LIS NN ik
I B- Crédi.t“ Clientes Tp. ... | Descrigio do Movimento | Didrio |
i C- Crec.lltos Fornecedores om Faturas SAFT i
=) D - Débitos Fornecedores 002 | Motas de Créditn SAF-T 10

Imagem 3 - Exemplo de codigos criados e de diario reservado para receber os lancamentos contabilisticos.
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- Mercado Nacional - o codigo deve ter a opcao de “mapa recapitulativos” ativa.

Q@O Alterar lancamento composto

Tipo de documenta: [101 Tipo: w

Descrigo do movimenta: |Fatura

Gerar langamentos pendentes; | NS0 ~ |w| Pendente de depdsito
Tipo de movimenta: | Indiferenciado v

MNimero de digrio: (4 |Clientes w
Mowimentos reservados; | MNenhum w
Mapa recapitulativo: |Clientes u\l\s\d

—_ B e - [ P R

Imagem 4 - Exemplo de codigos de contabilidade para o mercado nacional.

- Mercado Intracomunitario - o cédigo deve ter o campo de transmissao intracomunitaria

definido como fixo.

@0 Alterar lancamento composto

. . Conta Depdsita
Tipo de documento: |11 Tipo: ~

Descrigio do movimenta: |Fatura Ml

Gerar [angamentos pendentes: | NED ~ ||v| Pendente de depdsito
Langarmentos Cormpostos
i ] - |Indiferenciado e ) .
Tipo de movimento: Tipo da Sinel
Narmero de diario: |4 | Clientes v @ alor () Percentagem
ovimentos reservadas: | Nenhum ~ -
- [Hrt | Conta | Sinal | “alor
tapa recapitulativo: | MNEo W
Transmissdo infracomunitaria; | Yendas v

Imagem 5 - Exemplo de codigos de contabilidade para o mercado intracomunitario.

- Mercado Extracomunitario - o codigo nao deve ter o campo de transmissao intracomunitaria

definido nem a opcao de mapas recapitulativos.
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1.3 Contas de contabilidade

Quando a importacao SAF-T é feita por codigos de contabilidade, de forma a que os

movimentos dos clientes vao para os mapas recapitulativos, as contas de contrapartida

devem ter a opcao de mapas recapitulativos marcada.

o Detalhes da Conta 11.1 (1)
H 4 b MW | 22 ok 88 - | & 3|

Mimero de conta:

Tipo: |Lancadors

Acumulados Propriedades Orcamental Lig
ObservagBes: |Anexo A (5125)
Motas:

Motificagtes:

Carateristicas

Fluxos de caixa

Fecapitulativos L})

Imagem 6 - Configuracao de contas de caixa / bancos para mapas recapitulativos.

2. Importacdo do ficheiro SAF-T

Depois da configuracao devidamente preenchida, pode importar o ficheiro SAF-T

através da opcao “Ilmportacdo SAF-T Documentos”, disponibilizada no menu

“Contabilidade”.

Tera de selecionar o ficheiro SAF-T, em formato XML, na diretoria onde estiver

localizado e pressionar o botao “Confirmar”.
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o0 Importagdo SAF-T PT >

Atencio

E zta rotina importa oz documentos de wenda do SAFT, integrando os respetivos
langamentos na contabilidade.

Ficheiro de importacdo: | C:AARTSOFTYWS40MASCINSAR-T_PT wml |;||

Coanfirmar | | Cancelar |

Imagem 7 - Rotina de importacao do ficheiro SAF-T PT em formato XML.

Ao confirmar o ficheiro XML, a importacdo dos lancamentos sera efetuada para os

codigos de movimento, em diario proprio e respetivas contas configuradas.

a0 Langamentos de diarios - Geral / Centros de custo (1) ][~ B[S
vk || G- | S0 e | B | o DR EE S| DD W |

. D ébitax 1.219.49

Momero do diario; |2.9 | |Im|30rtar SAF-T | Créaitor 121949

Dia | Documenta | M2 da Conta | Do.. [N | Fef. | Walor | C. Custo | ? | A
22003 - Faturas SAF-T 2111100004 1 1 FT MNV3... 73.80 :

22003 - Faturas SAF-T 2111100001 2 2 FT MWV3.. 349.20

22003 - Faturas SAF-T 2111100004 3 3 FT MWV3. 73.80
003-Fatwas SAFT 71113 3 3FTMWv3. 6000
003-Fatwias SAFT 24331103 3 3FTMNv. 430
22 003-Fatwias SAF-T 2111193399 4 4 FTMNV3.. 12269
FT NV

£ >
Descrigio: | | e | | Saldo da conta: | 0.00|
Observactes: | | Saldo do docum: | D.DDl
Bhear | sar || AudarF) |
Imagem 8 - Integracao Contabilistica dos registos importados.
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3. Mensagens de erro na importacao

Sempre que as configuracoes efetuadas pelo utilizador nao correspondam as
parametrizacdes necessarias, para que a rotina de importacao do ficheiro SAF-T PT corra

com sucesso, o ARTSOFT gerara um relatorio de erros.

B Importagdo SAF-T PT - ] x

22.82.2018, 12:43:28

Hio existe configuracio para este tipo de documento: FT Doc:FT MHU3@1/180000001
Hdo existe configuragdo para este tipe de documento: FT Doc:FT HHU361/180080008082
Hio existe configuracio para este tipo de documento: FT Doc:FT MHUZ81/180000003

Imagem 9 - Relatorio de erros gerado pelo ARTSOFT.

“Nao existe configuracao para este tipo de documento: FT Doc: FT XXXX/XXXX”:

Ao gerar esta mensagem € provavel que ndo tenha a tabela de configuracdo da
importacao de classificacées SAF-T (imagem 1) devidamente parametrizada tendo em conta

o conteudo do ficheiro SAF-T PT que esta a importar.
B Importagdo SAF-TPT - O

22.82.2018, 14:26:58

Erro ao ler o cddigo de movimento 301 que estd configurado no tipo de documento FT .
Erro ao ler o coddigo de movimento 381 que estd configurado no tipo de documento FT .
Erro ao ler o cidigo de movimento 381 que estd configurado no tipo de documento FT .

Imagem 10 - Relatério de erros devolvido pelo ARTSOFT.

“Erro ao ler o codigo de movimento XX que esta configurado no tipo de documento...”

Ao gerar uma mensagem deste género € provavel que nao tenha configurado o campo
“codigo de movimento” na tabela de configuracao da importacao de classificacées SAF-T
(imagem 1).

i Importacio SAF-T PT — O

22.02.2018, 14:45:32

Erro ao ler inserir o documento:FT HHU381/1880088881 erro:f conta 2433112 ndo é langadora.

0 tipo de documento:FT no tipo de IUA:HOR n3o tem conta de IUA configurada Doc:FT MNU3G1/1808080082
0 tipo de documento:FT no tipo de IVUA:NOR ndo tem conta de IUA configurada Doc:FT HMHU381/180000003

Erro ao ler inserir o documento:FT HHU301/1800008083 erro:f conta 2433112 ndo é langadora.

Imagem 11 - Relatorio de erros devolvido pelo ARTSOFT.
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“Erro ao ler inserir o documento: FT XXXX/XXXX erro: A conta yyy nao é lancadora”

“O tipo de documento:XX no tipo de IVA:YYY nao tem conta de IVA configurada

Doc...

Perante uma mensagem deste género aconselha-se a verificar as contas que estao

configuradas no campo “contas” na tabela de configuracao da importacao de classificacoes

SAF-T (imagem 1).

ALTERACOES
NUmero Data Descricao Responsavel
1 27-02-2018 | Versao original Carlos Filipe
Acrescentada informacao sobre

2 03-05-2019

parametrizacdo de cédigos de movimento
e contas contabilisticas

Carlos Verissimo

3 12-07-2019

Acrescentada informacao sobre novas
opcoes de parametrizacao e retencoes na
fonte

Carlos Verissimo
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