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INTRODUCAO

A ADSE (Instituto de Protecao e Assisténcia na Doenca) € um Servico Integrado do
Ministério da Saude, dotado de autonomia administrativa que tem a responsabilidade de

gerir o sistema de protecao social aos trabalhadores do sector publico administrativo.

As atribuicoes e normas de funcionamento encontram-se consignadas no Decreto
Regulamentar n.° 44/2012, D.R. n.° 118, 12 Série de 20/06/2012 e na Portaria n.° 351/2007,
D.R. n.° 64, | Série, de 30/03/2007.

A ADSE financia as despesas realizadas pelos beneficiarios com o tratamento,
reabilitacao e vigilancia da saude. Participa na verificacao da doenca (visitas domiciliarias

e junta médica).

0 esquema de beneficios da ADSE encontra-se regulamentado pelo Decreto-Lei n.°
118/83 de 25 de fevereiro, com as alteragées introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 234/2005,

de 30 de dezembro.

Verifiquemos de seguida a parametrizacao necessaria no ARTSOFT para o correto

funcionamento da ADSE.
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CONFIGURACAO
TABELAS DE RECURSOS HUMANOS

Na tabela de “Estabelecimentos”, disponivel em ‘Configuracées - Tabelas de
Humanos - Processamentos - ParGmetros Departamentais’ existe um campo 'Servico ADSE'
que serve para gerar os respetivos ficheiros da ADSE. Este cddigo de servico é atribuido pela
propria ADSE a cada empresa, existindo situacoes excecionais em que sao atribuidos codigos
de servico por localizacdo. Quando uma empresa possui varios estabelecimentos,
independentemente de serem varios codigos de servico ou apenas um, este campo tera de

ser preenchido em todos os estabelecimentos.

|dentificagn

Cidigo:| 0
Mome: Empresa de Demonstrac3o, 54
Morada:| Praceta das Descobertaz, 8

Localidade: Porto da Paia

C. Postal: 1000-001 LISBOA Telefone: | 214733400
Fan:| 214763400 E-mail
Localizacan
Digtrita: 11 Lizboa Concelho:| 6 Lizboa
Freguesia: 01 Ajuda

Espago Fiscal: | Continente W I Servipo ADSE: | 333454 I

Semiranca Sncial

Imagem 1: Configuracao dos estabeleciomentos

Na opcao ‘Configuracbées - Tabelas de R. Humanos - Processamentos - Descontos

Especificos’ sera necessaria a criacao do desconto relativo a ADSE.
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Cadigo:
Entidade:
Descrigio:
[BAM:

BIC:

Contas

Muimera de Contribuinte:

&DSE

&DSE
FT50345456767575033030013
BSIFTPL

Encargo Empresza; | 2458

Cantribuic&o Trabalhador: | 2452

Contribuigdo Empreza: | 2451

Empreza:

Trabalhador:

250 | Percentagem

1.50| | Percentagem

Ambito:

v | Cadasho: 0 %alar Min:

Subsziztema de zadde Tp. Desc:

ADSE [

D “alor bdax:

Gravar LCancelar

Imagem 2: Configuracao do codigo de desconto

No campo “NUmero de Contribuinte” devera introduzir o NIF da entidade para a qual

vai ser efetuado o desconto. E no campo “Entidade” tera que inserir a denominacao da

entidade para a qual vai ser emitido o desconto.

Caso se pretenda que o pagamento a ADSE seja efetuado no ficheiro SEPA dos

pagamentos aos empregados, dever-se-a preencher o IBAN e o respetivo BIC.

No grupo “Contas”, podera preencher as contas da contabilidade onde pretende que

sejam integrados os encargos e as contribuicdes. Os campos permitem o uso da tecla de

localizacao ‘+’ para efetuar uma consulta de contas do plano de contas.

Deverao ainda ser preenchidas as percentagens ou os valores de desconto a efetuar

por parte da empresa e por parte do trabalhador.

Por fim, tera também de marcar as flags “Subsistema de saude” e “ADSE”.
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Apos criado o codigo de desconto, € necessario aceder ao menu ‘Configuracées -
Tabelas de R. Humanos - Processamentos - Remuneracbes’ e, nas remuneracoes que irao ser

alvo de base de incidéncia para a ADSE, tera de dar essa indicacao.

Deste modo, acedendo ao separador “Diversos” no registo da remuneracao, no
campo ‘Descontos’ devera selecionar o botao “Outros” e marcar a flag do desconto

especifico em questao.

el Tabela de Remuneracdes

Gravar

Seqg. Social ", carater permanente W

Descontos Cancelar

Seguranga Social I.R.5.
Caixa Geral Aposentagties [ Sindicato

Opgdes

I Desconto ADSE l [] Sindizato da CGTP
esconto de Acumulagdo [] Sindicato da UGT

[ Digtribuigso de Lucros

[] Descontos Especificos 5.5 ocia

Imagem 3: Configuracao da remuneracao

REGISTO DE COLABORADOR

No registo do colaborador, para além dos dados deste, especificamente para a ADSE
sera necessario, no separador ‘Remuneragées’, associar no grupo “Descontos Especificos” o
desconto anteriormente criado.

GeralDadosfiscaiseproﬁssionais Eventos | Formagdo | Especifico | Analise | Documentos

Remuneragdes Diversos D.Particulares Penhoras|| D.Especificos IanaI de Trabalhe

Dezcontos Especificos

Cad. | Descrigio | IBAM | N2 Benef. | Empresa | Trabalhador | I &ximo | A
10 Descaonto ADSE 2T50345456767373083. . 85637546954 0.00% 3.50% n.oo

Imagem 4: Registo do empregado - Associacao do desconto ADSE
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No separador ‘Dados Fiscais e profissionais’ devera, caso se aplique, ser preenchida a
informacao do “NIPC” e “Data”:
NIPC: Quando um empregado, sujeito a descontos para a ADSE, for transferido para
outra entidade, tem de se preencher o NIPC da nova entidade do trabalhador;
Data: Quando um empregado, sujeito a descontos para a ADSE, for transferido para
outra entidade, tem de se preencher a data em que o trabalhador se transferiu para
a nova entidade.

Geral | Remuneragdes || Dados fiscais e profissionais | Eventos | Formacdo | Especffico | Andlise | Documentos

Dados fiscais  Situagdo Profissional

ADSE - Transferéncia

Besidéncia Fiscal |0 | E2EI| Partugal “ [ lzento IRS MIPC: STITIEE

Datar | 30-04-2015

Imagem 5: Registo do empregado - NIPC e Data

UTILIZACAO NO ARTSOFT

De forma a exemplificarmos as funcionalidades que se encontram presentes nesta
funcionalidade, principiamos por efetuar o processamento de salarios, para o més corrente,
de um colaborador com as parametrizacées acima descritas.

0 resultado do processamento de salarios deste colaborador devera ser semelhante ao

ilustrado na figura.

Processamentos | Totais | |dentificacdo

%l Drata-w... |C6dign| Degcricdo |E!uantil:|... |VaIDrU... | Walor bage Walor ilig. Obgervaghes ™
30072018 ROO1T  Remuneragdo base 1.000.00 1.000.00
A0-07-2018 | RO34 | Cartdes Refeicia 22.00 763 167.86

Imagem 6: Processamento individual
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Apos efetuar o processamento, se selecionar o separador ‘Totais’, no grupo “Totais
de Descontos” do separador ‘Geral’, pode visualizar o valor apurado para efeitos de

descontos ao nivel dos descontos especificos.

Processamentos | Totais | Identificacdo
Geral || IRS | Seqg. Social | Especificos | Outros

Totaiz de Descontos

LR.S.: 1149.00 Faltas do Periodo: 000

Seq. Social 110,00 Faltaz do Perioda Anteriar: Qoo
Sindicato: 0.00 Sobretaxa extraondinéria: 0.00
ChEA: 0,00 Cartiies refeigao: 167.86

E zpecificos: 3500 Ezpécie: 0.00
Total Descontos: 431.86

Imagem 7: Processamento do empregado - Descontos

Ainda no separador ‘Totais’, mas selecionando o separador ‘Especificos’, pode obter

informacao mais pormenorizada sobre este mesmo desconto.

Processamentos | Totais | |dentificacdo

Geral | IRS | Seq. Social| Especificos | Outros

|nformagbes
Cadigo Entidade Descrigdn Contribuinte Beneficiario | ~
10 ADSE [esconto ADSE H45658326 05657546924
]
Descontos efetuados
Cadigo Baze Inc. Empresa | Desc. Empr. | Trabalhador | Desc. Trab, |~
10 1.000.00 0.00% 0.o0 380% 35,00
]
Imagem 8: Processamento do empregado - Descontos especificos
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Apos efetuar o processamento de salarios devera selecionar a opcao ‘R.Humanos -
Mapas Oficiais - ADSE ¢ de modo a gerar o ficheiro com a extensao ‘.XML’. Na janela de
‘Descontos ADSE’ devera premir o botao "Alterar” para colocar a janela em modo de edicao.
No campo "Processamento” sera necessario definir a data, de modo a que todos os
empregados processados a data definida sejam incluidos na declaracao e também devera
definir o campo "Receitas” para indicar a data a que se referem as receitas obtidas.

Ainda na criacao de ficheiros, tera que definir o campo "Transferéncia” para indicar
até que data serdao consideradas eventuais transferéncias e selecionar o “Servico” para o
qual vai gerar o ficheiro. No campo “Referéncia DUC” indique a referéncia DUC (Documento
Unico de Cobranca) para cada ficheiro e por fim clique em "Criar" para concluir o

procedimento.

O ficheiro gerado terad a seguinte nomenclatura ‘FD_AAAAMM_999999_99.XML’", por
exemplo neste caso sera: ‘FD_201807_999454_01.xml’

Criagdo de ficheiros

S air
D atas

Proceszamento: | 30-07-2018 ...

Receitaz: | 31-07-2018
Tranzferéncia: | 31-07-2018

Semigo: | 999454 W

Referéncia DUC: (123

Criar Cancelar

Aot s Sermvigo M? Sequencial

2018/07 933454 1

Imagem 9: Criacao do ficheiro dos descontos ADSE

' FD: fixo; AAMAMM: ano/més do desconto; 999999: cédigo de servico processador,

preenchido com zeros a esquerda; 99: um nimero sequencial.
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ALTERACOES

Numero | Data Descricao Responsavel

1 05-08-2016 | Versao original Licia Carvalho

2 08/02/2019 | Revisao Ileana Hritiu
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