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INTRODUCAO

O Orcamento de estado para 2012 introduziu uma alteracao em sede de IRS,

relativamente ao subsidio de refeicao:

e Reducdo de 6.41€ para 5.12€ do valor isento de IRS' + TSU? (+20% do limite legal,
4.27¢€);
e Vales de refeicao’® isentos até 6.83€ de IRS + TSU (+60% do limite legal, 4.27€).

O pagamento do subsidio de refeicao pode ser pago em dinheiro, vales de refeicao

ou cartdes pré-pagos.

CARTAO DE REFEICAO PARA O BCP* e BES®
1. CONFIGURACZ\O

Na tabela de configuracao de remuneracdes (menu ‘Configuracées -> Tabelas de
R. Humanos -> Processamentos’), na remuneracao do tipo unitaria, esta disponivel uma
categoria ‘Cartoes refeicao’ que permite definir um limite de isencao que nao afeta o

valor a receber no processamento mensal do colaborador.

' Imposto sobre o Rendimento Singular

2 Taxa Social Unica (encargo das empresas que incide sobre o salario mensal de cada
trabalhador e que é encaminhado para a Seguranca Social)

3 Para mais informacoes acerca da utilizacao dos vales de refeicao deve consultar o ‘artigo
126° do CIRS’em
http://info.portaldasfinancas.gov.pt/pt/informacao_fiscal/codigos_tributarios/irs/irs130.htm

4 Millenium BCP

> Banco Espirito Santo

Rual, n°1, Lote 25, 1° Andar T.:+35121 7107220
Pélo Tecnolégico de Lisboa, Telheiras F..+351 217107239
1600-546 Lisboa tecnologia@artsoft.pt
Portugal www.artsoft.pt
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Tabela de Remuneragbes

Geral | Diversos

Cédigo:

Descricio: | Cartdes Refeicin

Obzervagies:

~ Remuneracio

Tipo:

Unitaria -

Categoria; | Cartdies refeigdo

[Quadro Pezsoal: |

Tipo Rend. IRS: |

Inativa

Mo permite movimentos

Imagem 1 - Configuracao de remuneracao - Geral

Gravar

Cancelar

No separador ‘Diversos’ ha que selecionar a entidade para a qual o codigo de

processamento vai servir, o que significa que, no caso de a empresa trabalhar com

diversas entidades, tera de existir um codigo de remuneracao de vales refeicao para cada

entidade e ainda outro para entregas em dinheiro ou em tickets refeicao.

Tabela de Remuneragtes

3

Geral | Diversos

Caixa Geral Aposentacties

Sindicato

Seq Social [A | Subsidio de refeigo . T )
~ Dezconto: Lancelar
W Seguranga Social VRS,
Outroz

~ Opde

Processa médias
Calculo do 24l médhara
Afeta sub. natal

Afeta sub. fériaz

Cidria

Permite decimais

.
Vo589

Seguros Entidade: -
ECP

Redugdo remuneratdnia BES
CGD-GEFP

 Limite izencdo

Zincidencia55: | |

B&MIF

Falkas—|\ONTEPID

Desc| EBD-EBarking

SANTAMDER

Tatalmente

Imagem 2 - Configuracao Remuneracao - Diversos

Rual, n°1, Lote 25, 1° Andar
Pélo Tecnolégico de Lisboa, Telheiras
1600-546 Lisboa

Portugal

T.+351 21 71072 20
F.:+3512171072 39
tecnologia@artsoft.pt
www.artsoft.pt
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Adicionalmente, se a opcao ‘desconta faltas’ estiver selecionada, quando efetuar o
processamento mensal, esta remuneracao vai ter na quantidade o niumero de dias

trabalhados nesse més.

2. REGISTO DE EMPREGADO

No separador ‘Remuneracdes’ foi disponibilizado um campo para indicacao do

codigo bancario® associado ao cartéo de refeicao.

Geral | Remuneragies | Dados fiscais e profissionais  Eventos Especifico Andlise

Remuneracies Diversos D.Parficulares Penhoras D.Especificos Local de Trabalho

Dia Descansn Carties Refeigio
Complementar: BCP - Conka Bancéria
Mein dia Codios 185575 Cédiga: | |
W30 ha dia dezcanso e | |
ME Conta: | |

QOkbrigatéria: Conta: | |

Imagem 3 - Registo do Colaborador - Configuracao cédigo e conta

CARTAO DE REFEICAO PARA CGD GEPP’

Esta funcionalidade permite criar o ficheiro com extensao “.CARR” que sera

enviado para a CGD para o carregamento dos Cartdes Refeicao.

1. CONFIGURACAO

E necessario, em primeiro lugar, preencher a entidade da empresa. Para isso, nas
opcoes da ficha da empresa (menu ‘Empresa -> Abrir -> Alterar -> Dados da empresa ->
Informagdo -> Carregamento de Cartbes -> Caixa Geral de Depdsitos’), colocar a

entidade (4 carateres) fornecida pela CGD.

’CGD GEPP - Caixa Geral de Depésitos - Gestao Eletrénica de Pré Pagos

Rual, n°1, Lote 25, 1° Andar T.:+35121 7107220
Pélo Tecnolégico de Lisboa, Telheiras F.:+351 21 71072 39
1600-546 Lisboa tecnologia@artsoft.pt
Portugal www.artsoft.pt
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Configuracdo da empresa

| Dados da empresa = %4
% Informagio
E Fe
Enderegos de contactos =
Intrastat Caixa Geral de Depdsitos ARTS
IC5) Gestin Comercial BANIF
[ Contabiidade MONTEFIO
I Recursos Humanos =]

0 e

Imagem 4 - Configuracdo Empresa - inserir codigo da entidade

Ter também em atencao o nUmero da conta inserido na tabela das contas bancarias
(menu ‘Configuracoes -> Tabelas Diversas -> Contas bancdrias’) que neste caso é usado

como o numero de Cliente CGD.

Contas Bancarias &3
Cédign da Conta: IZI Gestor de Conta: |
Banco: |35 | | |
Dependéncia: | 1 | | |
Nimera da Conta: | 12345683 | Contabiidsds: | 12110] |
MIB: |3454.EE?E.?8?SDSSDSDD.1 9 |- | Prefizo [BAM: | |

Imagem 5 - Definicdao das Contas Bancarias

E também necessario indicar, numa remuneracdo do tipo Cartdes de Refeicdo, no
separador ‘Diversos’, que vai ser gerado para a entidade CGD-GEPP, conforme indica a

imagem.

Tabela de Remuneragdes

Geral | Diversos

Seq. Social |R | Subsidio de refeicio -
o~ Diezconto:
W Seguranga Social W I1.R.S.
Outroz
Caixa Geral Apozentaciies Sindicata
~ Oprde

Procesza médias
Céalcula do zal. médshara

Afeta zub. natal

Afeta sub. fériaz ez Ul

Disa o

Permite decimais

Imagem 6 - Configuracao da remuneracao Entidade

Rual, n°1, Lote 25, 1° Andar T..+35121 7107220
Pélo Tecnolégico de Lisboa, Telheiras F..+351 217107239
1600-546 Lisboa tecnologia@artsoft.pt
Portugal www.artsoft.pt
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Por fim, no registo do colaborador, indicar no separador ‘Remuneracdes’ que o

cartao de refeicao é da CGD-GEPP e preencher os dados do colaborador (codigo e conta).

Geral | Remuneracées | Dados fiscais e profissionais Eventos Especifico  Andlise

Remuneracdies Diversos D.Particulares Penhoras D.Espedificos Local de Trabalho

Dia Dezcanzo

Meio dia

N3o ha dia descanso

Cartfies: Refeicdo

3

Conta Bancaria

Codigo: |4

Cadig: 3411 |
| N2 Conta: 52698723012 |

Conta: [115031165

Imagem 7 - Registo de Colaborador - Codigo e Conta

2. PAGAMENTO

Nos pagamentos (menu ‘Recursos Humanos -> Pagamento -> Cartoes Refeicao’),

selecionar a entidade CGD-GEPP antes de gerar o ficheiro.

e

W Cartdo refeicio - Demonstracao * B3 1

D ata Proceszamenta: |31 03-2015 |

Diata Pagamento: |3'| -08-2015 |

Entidade: | CGD-GEPP - |

ContaBancéria: (4 |52698723012 -

Filtra

(8] Departamento [ Local trabalha

Departamento:

Outraz ] Cancelar

Imagem 8 - Gerar Ficheiro PS2

O envio e impressao é analogo ao ja efetuado nas transferéncias bancarias (PS2),
sendo possivel quer usando o botdao ‘Outras’ na janela acima, quer no envio de PS2, nas

contas correntes (desde que selecionada a opcao ‘Recursos Humanos’).

Rua |, n°1, Lote 25, 1° Andar T.+351 21 71072 20
Pélo Tecnolégico de Lisboa, Telheiras F.:+351217107239
1600-546 Lisboa tecnologia@artsoft.pt
Portugal www.artsoft.pt
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CARTAO DE REFEICAO PARA O BANIF®

Esta funcionalidade permite criar o ficheiro com extensao ‘.TXT’ que sera enviado para o

BANIF para o carregamento dos cartdes de refeicao.

1. CONFIGURAGAO

E necessario, em primeiro lugar, preencher o codigo da empresa, indicado pelos

balcdes de gestao do BANIF.

Para isso, nas opcoes da ficha da empresa (menu ‘Empresa -> Abrir -> Alterar ->

Dados da empresa -> Informagao -> Carregamento de Cartoes -> BANIF’), colocar o

codigo (até 5 carateres) fornecido pelo BANIF.

Configuracgo da empresa

t Dados da empreza = %*
% Informagio

Enderegos de contachoz = } -

Intrastat Caixa Geral de Depdsitos
=0 Gest3o Comercial BANIF 12345
.21 Contabilidade MONTEFIO
) Recurzos Humanos Bl

Imagem 9 - Configuracdo Empresa - inserir codigo da empresa

E também necessario indicar, numa remuneracdo do tipo ‘Cartdes refeicdo’, no

separador ‘Diversos’, que vai ser gerado para a entidade BANIF, conforme indica a

imagem.

8 Banco Internacional do Funchal

Rual, n°1, Lote 25, 1° Andar

Pélo Tecnolégico de Lisboa, Telheiras
1600-546 Lisboa

Portugal

T.:+35121 7107220
F.:+35121 7107239
tecnologia@artsoft.pt
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Tabela de Remuneracies

Geral | Diversos

Seq. Social: |H | Subsidio de refeigio -

~ Descontos

| Seguranca Social

Caixa Geral Aposentactes

JI1LR.S.

Sindicato

Outkroz

~ Opries

Froceszsza médiaz
Calcula do zal méd hora

Afeta zub. natal

Permite decimais

Seguros

Acertos de tempoz

T

Enti

dade: | BANIF -

Imagem 10 - Configuracao da remuneracao Entidade

No registo do colaborador indicar, no separador ‘Remuneracées’, que o cartao de

refeicao é do BANIF e o cddigo de identificacdo do nimero de cartdao do colaborador a

carregar.

Geral | Remuneragies | Dados fiscais e profissionais  Eventos  Espedfico  Andlise

Remuneracoes Diversos D.Particulares Penhoras D.Espedficos Local de Trabalho

~ Dia Descanso

Complementar: | Sabado

M |

b eio dia

Mao ha dia descanso

Obrigatarnio: | Driomingo

M |

~ ~ Cartdes Refeigdo

Cédige: |CODIGO

Conta: |

Imagem 11 - Registo de Colaborador - Codigo e Conta

Ter também em atencdao o numero da conta inserido na tabela das contas

bancarias, pois o codigo do banco tem de ser referente ao BANIF, ou seja, apenas os

Rual, n°1, Lote 25, 1° Andar

Pélo Tecnolégico de Lisboa, Telheiras
1600-546 Lisboa

Portugal
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codigos definidos pelo Banco de Portugal (0038° e 0063') sdo aceites como sendo do

BANIF.
r Contas Bancarias
Cadigo da Conta: I:I Gestor de Lontat| 0% Bemardo |
Banca: | | | |
Dependéncia; | | | |
Nomero da Conta: | 011234567891 234 | Contabiidade: | |
MIB:f 0038[0112.34567891234.62 ...  Prefiso IBAN: | |
BIC: | | Prefiso SEPA; | |

Imagem 12 - Definicdo das Contas Bancarias

2. PAGAMENTO

Nos pagamentos (menu ‘Recursos Humanos -> Pagamento -> Cartoes Refeicao’),

selecionar a entidade BANIF antes de gerar o ficheiro.

Apenas serdao exibidas as contas bancarias da entidade BANIF, de acordo com as

regras mencionadas no ponto anterior.

0 envio e impressao é analogo ao ja efetuado nas transferéncias bancarias (PS2),

sendo possivel quer usando o botdo ‘Outras’ na janela acima, quer no envio de PS2, nas

contas correntes (desde que selecionada a opcao ‘Recursos Humanos’).

? BANIF - BANCO INTERNACIONAL DO FUNCHAL, SA
"0 BANIF - BANCO DE INVESTIMENTO, SA

Rual,n°1, Lote 25, 1° Andar

Pélo Tecnolégico de Lisboa, Telheiras
1600-546 Lisboa

Portugal

T.+351 21 71072 20
F..+351 217107239
tecnologia@artsoft.pt
www.artsoft.pt
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o

W Cartsio refeicio - Demonstracao F 3

Data Processamento; | 31-08-2015
Diata Pagarnenta: [ 31-08-2015

Entidade:

Conta B ancaria: |5

| m11234567091 234 -

Filtro

(0] Departamenta

[ Lozal trabalka

Departamento:

Outras

LCancelar

Imagem 13 - Transferéncias Bancarias PS2

0

ficheiro gerado

obedece a seguinte estrutura:

MC_00000_000000000_AAAA_MM_DD_SEQ.txt, em que:

CAMPO N° POSICOES DESCRITIVO

MC 2 com valor fixo ‘MC’ Massiva de Carregamento

00000 5 Os Balcoes de Gestao indicardo previamente a empresa qual o
seu codigo - Exemplo: 00040

000000000 |9 NIF

AAAA 4 no formato AAAA Ano

MM 2 no formato MM Més

DD 2 no formato DD Dia

SEQ 2 Contador com acumulador do niumero de ficheiros enviados no
mesmo dia. Por omissao, devera ser sempre preenchido com o
codigo sequenciador 01, o primeiro ficheiro enviado pela
empresa, os restantes incrementam o contador.

Esta disponivel o formulario ‘LST_PAYREST.LST’ para possibilitar a impressao do

pagamento de cartdes refeicao do BANIF.

Rual, n°1, Lote 25, 1° Andar T.:+35121 7107220
Pélo Tecnolégico de Lisboa, Telheiras F.:+351 21 71072 39
1600-546 Lisboa tecnologia@artsoft.pt
Portugal www.artsoft.pt
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3. REGRAS DO BANIF

Transcrevem-se de seguida, as regras impostas pelo BANIF no envio de ficheiros:

e O ficheiro deve ser preenchido pela empresa e enviado em formato ‘.txt’ para a
caixa de email do BANIF (payrest@banif.pt) para processamento dos carregamentos
dos subsidios de refeicao nos Cartdes;

e O ficheiro deve ser enviado até as 16:30 do dia anterior ao dia em que a empresa
pretende creditar o subsidio de refeicao no Cartao (Exemplo: A empresa podera

enviar dia 20 para processamento a 25).

Apos o processamento de cada ficheiro de carregamento sera gerado um ficheiro de

retorno com os mesmos campos do ficheiro de input acrescido no final de 2 novos campos:

e Sucesso/erro de cada registo;

e Descricao do erro (quando nao bem sucedido).

O Balcao de Gestao dara conhecimento a empresa do resultado da aplicacdao do

ficheiro (registo de carregamentos efetuados com sucesso e com erros).

CARTAO DE REFEICAO PARA O MONTEPIO GERAL

A partir da 7.80 revision 17 encontra-se disponivel o suporte aos cartdes de
refeicao para envio ao Montepio Geral. Esta funcionalidade permite criar um ficheiro com
extensao ‘.txt’ que sera enviado para o Montepio Geral com destino ao carregamento dos

cartoes de vales de refeicao dos empregados.

1. CONFIGURACAO

Em primeiro lugar, é necessario indicar o nimero de cliente da empresa no
Montepio Geral, preenchendo o campo ‘MONTEPIO’ nas opcOes de configuracao da
empresa menu (‘Empresa -> Abrir -> Alterar -> Dados da empresa -> Informagdo ->
Carregamento de Cartoes -> MONTEPIO’).

Rual, n°1, Lote 25, 1° Andar T.:+35121 7107220
Pélo Tecnolégico de Lisboa, Telheiras F..+351 217107239
1600-546 Lisboa tecnologia@artsoft.pt
Portugal www.artsoft.pt
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Configuragdo da empresa
i Dados da empresa Iz %‘_
g Informacdo

Enderegos de contactos = = ==

Intrastat Caixa Geral de Depdsitos
[ Gestdo Comercial BANIF
=) Contabilidade MONTEPIO 2131278945|
) Recursos Humanos =

Imagem 14 - Configuracao da Empresa- Numero de Cliente Montepio

E necessario também criar o registo do Montepio Geral na tabela de bancos (menu

‘Configuracoes -> Tabelas Diversas -> Bancos’).

@ Instituicies Bancarias

i bR o

= @f‘l’ Bancos

s

&

02-B5I - Banco Sucinto Investimentos
03-BFE - Banco Portugués de Exportacio
04-BPé - Banco Poupancas e Aplicagdes

@k % EG %

|
/R85

[

090G - Montepio Geral

g% 35-BANIF - Banco Intemacional do Funchal, 56

-LIEDoa:

Imagem 15 - Tabela de Bancos - Criar Banco Montepio

e associar uma conta bancaria (menu ‘Configuracées -> Tabelas Diversas ->

Contas bancarias’).

o

Contas Bancarias

Cédiga da Canta: Gestor de Conta:

Banco: | 5

Dependéncia: | 1

Nimera da Conta: | 2131278345 |

NIB:|0036.2131.2783451108276 ..

Imagem 16 - Inserir Conta Bancaria

E ainda necessario indicar, numa remuneracdo do tipo ‘Unitaria’ e categoria

‘Cartdes refeicao’ (ambos a configurar no separador ‘Geral’ do menu ‘Configuragoes ->

Tabelas de R. Humanos -> Processamentos -> Remuneracoes’), a entidade ‘MONTEPIO’,

no separador ‘Diversos’.

Rual, n°1, Lote 25, 1° Andar T.:+35121 7107220
Pélo Tecnolégico de Lisboa, Telheiras F.:+351 21 71072 39
1600-546 Lisboa tecnologia@artsoft.pt
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Tabela de Remuneracies

Geral | Diversos

Seq. Social: |H | Subsidio de refeigio -

~ Descontoz

| Seguranca Social JILR.S.
Cutros

Caina Geral Apozentagdes Sindicato

~ Opries

Proceszza médiaz
Calcula do zal méd hora

Afeta sub. natal

Afeta sub. férias Max. Un.
s v 58

JlEntidade:lMDNTEF’lD - |

Imagem 17 - Configuracao Remuneracao - Banco Montepio

Por fim, no registo do colaborador, indicar no separador ‘Remuneracées’, grupo
‘Cartoes refeicao’, que o cartdao de refeicdo é do MONTEPIO e indicar os dados do

colaborador (cddigo de entidade «codigo~ e referéncia do cartao a carregar «conta»).

Do lado direito do mesmo grupo associar os dados da conta bancaria (codigo e
numero de conta) da empresa para indicar qual a conta de onde saira o montante para

carregar o cartao de cada empregado.

9 Registo de Colaborador Interno 1 (1) o [E E2
K4 b MW S8 HE E-dS w)- | B M-~
MeColborador|  1/OFF Nome completa: |Faul Fafael Resende
Departamento: l:l.::) F& E=d Designagao: |Lisb0a - Ezcritdnio | - F11
M2 interno: l:l.::) F7 Local trabalho:  Lishoa - Escritdrio - - F12

Geral | Remuneragdes | Dados fiscais e profissionais  Eventos Especfico  Andlise

Remuneracdes Diversos D.Particulares Penhoras D.Especificos Local de Trabalho

Dia Descanso Cartties Refeigio

»

Conta Bancaria

Complementar: - o
Meio dia Cadgo [BAT | Cadigo: | | | |E
a0 ha dia descanso el
o Ne Conta: [2131278345 |
Qbrigatdrio: - Conta: |‘I1503‘I185 |

Imagem 18 - Registo Colaborador - Codigo e Conta

Rual, n°1, Lote 25, 1° Andar T..+35121 7107220
Pélo Tecnolégico de Lisboa, Telheiras F..+351 217107239
1600-546 Lisboa tecnologia@artsoft.pt
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Cartoes Refeicao

2. PAGAMENTO

Na opcao ‘Recursos Humanos -> Pagamentos -> Cartoes Refeicdo’, selecionar a
entidade MONTEPIO antes de gerar o ficheiro.

I cartdo refeicio - Demonstracao

agg]

D ata Processamenta: | 31-08-2015
Data Pagamento: | 31-08-2015

Entidade: | MOMTEPIO -

Conta B ancaria: |3 | 2131278945

Filtra

(0! Departamenta

[ Local trabalho

Departamenta: ||

Outras ak

Cancelar

Imagem 19 - Gerar Ficheiro PS2

O ficheiro é entao gerado e pode ser consultado através do botao ‘Outras’.

Validagdo e Impressado de Ficheiros PS2 F
Ficheiros P52
RHYMG20150731 C3 TT
Erviar W alidar Irnpriniiir Cancelar

Imagem 20 - Validacao e Impressao de Ficheiros PS2

Rual,n°1, Lote 25, 1° Andar

Pélo Tecnolégico de Lisboa, Telheiras
1600-546 Lisboa

Portugal
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Através do menu de contexto do botao direito do rato ou dos botbes existentes na

parte inferior do ecra, é possivel:

e Enviar o ficheiro: o ficheiro RHVMGaaaammddCn.TXT'"" é colocado numa

diretoria temporaria do disco do computador, sendo o caminho copiado para a
area de transferéncia. Apdés premir o botao ‘OK’ o ficheiro é apagado dessa
localizacao. Por isso, o ficheiro deve ser primeiro enviado e s6 depois se deve
premir o botao ‘OK’;

e Validar o ficheiro: é verificado o conteldo desse mesmo ficheiro e apresentada

uma mensagem informando que esta tudo bem ou que existem erros;
e Imprimir o ficheiro: permite imprimir o ficheiro através do relatorio
‘LST_MONTEPIO_VREF.LST’.

LISTAGEM DE TRANSFERENCIAS MONTEPIO OQ) ARTSOFT

Transferir da conta : 003621312789451108276
Na data: 31.07.2015

Ficheiro: RHVMG20150731C3.TXT
Linha N/Ref: Cartao Valor

1/Raul Rafael Resende 08411 115031165 101,81

Imagem 21 - Listagem de transferéncias Montepio

CARTAO DE REFEICAO PARA SANTANDER e CGD E-BANKING

A partir da 7.80 revision 18 encontra-se disponivel o suporte aos cartbes de
refeicao para envio ao Santander e a CGD (este ultima via e-banking). Esta funcionalidade

permite criar um ficheiro com extensao ‘.txt’, no caso da CGD ou um ficheiro com

" RHVMG é fixo e representa Recursos Humanos Vales Montepio Geral
aaaammdd representa a data (ano, més, dia) do carregamento

Cn é o codigo do banco na nossa tabela de bancos (no exemplo da imagem é a posicao 3 da
tabela)

Txt € o formato de ficheiro a enviar ao Montepio Geral

Rual, n°1, Lote 25, 1° Andar T.:+35121 7107220
Pélo Tecnolégico de Lisboa, Telheiras F..+351 217107239
1600-546 Lisboa tecnologia@artsoft.pt
Portugal www.artsoft.pt

DT-CartoesRefeicao-0915.1



-

r

)

% ARTSOFT Cartdes Refeicdo

J' BUSINESS SOFTWARE

17

3 112

extensao ‘.xls’'“, no caso do Santander, que sera enviado para a respetiva entidade

bancaria com destino ao carregamento dos cartoes de vales de refeicao dos empregados.

1. CONFIGURAGAO

Em primeiro lugar, € necessario indicar o nUmero de cliente da empresa na CGD,
preenchendo o campo ‘Caixa Geral de Depdsitos’ nas opcoes de configuracao da empresa
(‘Empresa -> Abrir -> Alterar -> Dados da empresa -> Informacgao -> Carregamento de
Cartoes -> Caixa Geral de Depésitos’). No caso do Santander nao é necessario preencher

nada neste ecra.

Configuragdo da empresa

' Dados da empresza o %*
% Informagdo
Enderegos de contactos =
Intrastat | Caixa Geral de Depasitos 1639 |
=) Gestdo Comercial BANIF [i]
(=1 Contabilidade MONTEPIO
) Recurzoz Humahos B

Imagem 22 - Configuracao da Empresa - NUmero de cliente CGD

E necessario também criar o registo de cada um dos bancos na tabela de bancos

(menu ‘Configuracgoes -> Tabelas diversas -> Bancos’).

@ Instituigdes Bancarias
2 VK e @B % EG %

= ® Bancos

+ 02-B5I - Banco Sucinto lnvestimentos
03-BFE - Banco Partugués de Exportacio
04-BP4, - Banco Poupancas e Aplicacdes
05-MG - Maontepio Geral

J0-B5F - B nder Partugal
2.
I5-CGD - Caixa Geral de Depdsitos

3 350001 Lisboa

33-BAMIF - Banco Internacional do Funchal, 54

+

RR88K

% 8

Imagem 23 - Criacao de Banco

"2 E necessario ter instalada a aplicacdo MS Excel para que seja possivel ler o ficheiro
‘NBE_CarregamentoCartao.xls’ disponibilizado pelo Banco Santander

—ela_v,;Net g T.1. Tecnologia Informética S.A. Capital Social 1.500.000 € NIF 501 848 487
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E necessario criar uma conta bancaria (menu ‘Configuracoes -> Tabelas diversas

-> Contas bancarias’).

Contas Bancarias

Cadigo da Corta: Gestor de Conta:

Banco: |35 | |

Dependéncia: |'| | |

Niimero da Canta: | 52698723012 |
NIB: |0035.7968.731321 35406.32 .|

BIC: | |

Imagem 24 - Criacao Conta Bancaria

E ainda necessario indicar, numa remuneracdo do tipo ‘Unitaria’ e categoria
‘Cartdes refeicao’ (ambos a configurar no separador ‘Geral’ do menu ‘Configuracées ->
Tabelas de R. Humanos -> Processamentos -> Remuneracoes’), a entidade ‘CGD-

EBanking’ ou ‘Santander’, no separador ‘Diversos’.

Tabela de Remunerages

Geral | Diversos

Seg. Social |H |Subsidio de refeigio -
~ Dezcontos
W Seguranga Social VILR.S,
Outros
Caixa Geral Aposentagies Sindicato
~ Opgles

Procesza médias
Célculo do zal. médshora

Afeta sub. natal

Afeta sub. Fériaz Max. Un.

Permite decimais

V| Seguros Entidads: | MOMTEPID  ~
BCP 1
Redugdo remuneratdria BES
CGD-GEFP )
A o BAMIF
~ Limite izencio Faltas —{ N TERIN -
" Desq CANTANDER

Imagem 25 - Configuracao Remuneracao - CGD e SANTANDER

Rual,n°1, Lote 25, 1° Andar T..+35121 7107220
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Cartoes Refeicao

Por fim, no registo do colaborador, indicar no separador ‘Remuneracoes’, grupo

‘Cartbes refeicao’, que o cartao de refeicao é da CGD-EBanking ou do SANTANDER e

indicar os dados do colaborador (codigo de entidade «cddigo» e referéncia do cartao a

carregar «conta»).

Do lado direito do mesmo grupo associar os dados da conta bancaria (codigo e

numero de conta) da empresa para indicar qual a conta de onde saira o montante para

carregar o cartao de cada empregado.

“C Registo de Colaborador Interno 1 (1) o B &R
Zig | &- 0| S 2 -
M? Colaborador: |:| F& Mame completo: |F!au| Rafasl Resende
Diepartarmenta: | 00070001 FE Designacio: |Lisboa - Ecritério | - F11
M2 interno: F7 Local trabalho: |Lisb0a - Escritdrnio - | - F12
Geral | Remuneragées | Dados fiscais e profissionais Eventos Especifico  Andlise
Remuneracies Diversos D.Particulares Penhoras D.Espedficos Local de Trabalho
~ Dia Descanza Cartdes Refeigdo -
Meio dia Codigo: [4 | =
:diae |BCP
M&o ha dia descanso Cédigo: BES :I
CED-GEPP N® Conta: | 52698723012
Obigasc ot | S0 ] | |
FOMTE PRI
 Duodécimas ggﬁil—f“ag}égg PravisSes de férias
Riemuneraciies base:
Subzidio de fénas 50% Subzidio de fériaz - .
Remuneragies variiweis:
T 1
Subsidio de natal 503 Subsidia de natal (S“bs'dm denatal 1
~ . - - w
Man ranzidera & zusnenzin de dias

Imagem 26 - Registo Colaborador - Cédigo e Conta

2. PAGAMENTO

Na opcao ‘Recursos Humanos -> Pagamentos -> Cartoes Refeicdo’, selecionar a
entidade CGD-EBanking ou SANTANDER antes de gerar o ficheiro.

Rual,n°1, Lote 25, 1° Andar
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Cartoes Refeicao

e

W Cartdo refeicio - Demonstracao

)
&4

[ ata Proceszzamenta: |

31082015 |

[rata Pagamento: |

1082015 .|

Entidade:

CGD-EBanking -

Conta Bancérna:

Filtra

(©) Departamenty

Departamento:

BCP z -

BES
CGD-GEPP
BAMIF
MONTEPIO

CGO-EBanking
SAMTAMNDER i

Outraz

LCancelar

Imagem 27 - Gerar Ficheiro PS2

O ficheiro é entao gerado e pode ser consultado através do botao ‘Outras’.

Validagdo e Impressdo de Ficheiros PS2 T i3 1
Ficheiroz P52
RHYCGD 201507 31 C4-001.CARR
Erviar Walidar Irprirnir Cancelar

Imagem 28 - Validacao e Impressao de Ficheiros PS2

Rual,n°1, Lote 25, 1° Andar
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Através do menu de contexto do botao direito do rato ou dos botdes existentes na

parte inferior do ecra, é possivel:

e Enviar 0 ficheiro: o) ficheiro RHVCGDaaaammddCn.CARR" ou

RHVSTOTaaaammddCn.XLS é colocado numa diretoria temporaria do disco do

computador, sendo o caminho copiado para a area de transferéncia. Apds premir o
botao ‘OK’ o ficheiro é apagado dessa localizacao. Para isso, o ficheiro deve ser
primeiro enviado e s6 depois se deve premir o botao ‘OK’;

e Validar o ficheiro: é verificado o conteudo desse mesmo ficheiro e apresentada

uma mensagem informando que esta tudo bem ou que existem erros;
e Imprimir o ficheiro: permite imprimir o ficheiro através do relatorio
‘LST_CARR_VREF.LST’ ou ‘LST_SANTANDER_VREF.LST’, conforme se trate da CGD

ou o Santander, respetivamente.

Conferéncia do Ficheiro de Vales de Refeigao da CGD

Data do Ficheiro: 31.07.2015 m ARTSOFT

Entidade CGD: 1639
Numero de Sequéncia: 1

Data Montante NIF Nome Cliente Nomero Cliente Namero Conta Namero Cartéo
Transferéncia
31.07.2015 101,81 501848487 Empresa de Demonstracao, | 4294967295 115031165 8411
SA
Total : 101,81

Imagem 29 - Listagem de Conferéncia do Ficheiro CGD
Apenas disponivel através do menu de contexto do botao direito do rato é possivel:
e Apagar: elimina o ficheiro dos registos;

e Gravar como: permite gravar o ficheiro numa localizacao fisica do computador, da

rede ou de algum outro dispositivo externo.

'3 RHVCGD ¢ fixo e representa Recursos Humanos Vales Caixa Geral de Depdsitos, assim
como RHVSTOT também é fixo e representa Recursos Humanos Vales Santander Totta

aaaammdd representa a data (ano, més, dia) do carregamento
Cn é o codigo do banco na nossa tabela de bancos

CARR é o formato de ficheiro a enviar a Caixa Geral de Depositos, assim como XLS é o
formato de ficheiro (MSExcel) a enviar ao Santander

Rual, n°1, Lote 25, 1° Andar T.:+35121 7107220
Pélo Tecnolégico de Lisboa, Telheiras F..+351 217107239
1600-546 Lisboa tecnologia@artsoft.pt
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Cartoes Refeicao

PROCESSAMENTO

No separador ‘Totais’ do ecra de processamento houve um ajuste do subseparador

‘Geral’ de modo a incluir o valor dos Cartoes refeicao.

Processamentos | Totais | Identificacdo

[o] Geral |Br@ RS «ix Seq. Sodal [BgEspecificos

t] Qutros

~ Totaiz de Descontoz

ILR.5.:
Seq. Social:
Sindicato:

CGA:

RALALE

E zpecificos;

Faltaz do Periodo Anterior;

Sobretaxa extraordinaria:

Faltas do Periodo:

Cartdes refeigio:

Ezpécie;

g el

Total Descontos:

Imagem 30 - Processamento - Valor dos Cartées de Refeicao

RELATORIOS

Os recibos de vencimento foram alterados' para suportarem esta nova categoria

de remuneracoes.

Foi disponibilizada uma variavel ‘GrhRes.Proc.TotVales’ com a informacao do valor

pago em Cartoes refeicao.

E gerada uma linha de descontos com o mesmo valor dos cartdes refeicdo de modo

a ‘anular’ o abono.

" Note-se que pelo tratamento diferenciado deste tipo de remuneracao, sugerimos que as
linhas que o referenciam sejam colocadas de forma distinta (outra cor, em italico, noutro tamanho
de letra, etc.), tal como foi alterado nos formularios ARTSOFT disponibilizados de base. Nao é no

entanto obrigatoria a sua alteracdo

Rual,n°1, Lote 25, 1° Andar

Pélo Tecnolégico de Lisboa, Telheiras
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Empresa de D emonstracdo, S. A
Rua |, n®1, Piso 1 - Pdlo Tecnoldgico de Lisboa
Telhei i g Data de Processamento
elheiras - Lisboa
31.07 20145
1600-548 LISBOA
NIF: 501848487
f’ﬁome-: R aul Rafael Resende N® Colaborador 1 ™
Departamento: Lisboa - E scritdrio NIF: 220305056
Categoria: N*® Beneficiario: 19823751286
Local de Trabalho: Lisboa - E scritdrio IBAN: PT50213142352134531412354
ROD1 Remunsragdo base 31.07.2015 2.000.00
RO32 Carifes Heisu'ga‘-:- 3.07.2015 22.00 E.82 157,09
D001 Segurangs Social 11,00% 23728
Doz IR.5. 24 50% 528 45 IR5Vencmento
DO05 Sobretxa 31,72 RS Sobretaxa extracrdindria
D00& Cartbes refeigie 157,09
Total de A bonos 213709
Total de Descontos 954,38
Exenso: mil duzentoes e dois ures & dnguents & um cénimos
TOTAL A RECEBER: 1.202,51
Imagem 31 - Recibo de Vencimento
TRANSFERENCIA PS2
Estdo disponiveis exportacoes para:
e BES
e BCP Millenium
e CGD - GEPP
e BANIF
Rual, n°1, Lote 25, 1° Andar T.:+35121 7107220
Pélo Tecnolégico de Lisboa, Telheiras F.:+351 217107239
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e MONTEPIO
e (CGD-EBanking
e SANTANDER

Se for pretendido exportar os valores dos cartdes de refeicao para um ficheiro de

formato PS2 de outros bancos, este tem que ser efetuado através de desenvolvimento

especifico, pois o conteldo dos ficheiros depende da entidade bancaria.

Ha uma entrada de menu especifica para as transferéncias de ficheiros em formato

PS2 para os cartdes refeicdao. Ao aceder a esta opcao surge um ecra com um conteldo

semelhante ao do ecra tradicional de envio de ficheiros em PS2, mas com uma opcao para

escolher a entidade para a qual deseja criar o ficheiro.

A designacao dos ficheiros gerados é semelhante ao do PS2 tradicional:

Tradicional: RH20120731C1.PS2

Cartdes refeicao: RHVBBB20120731C1.PS2, em que V indica que sao ‘Vales’ e BBB a

sigla da entidade bancaria™

P

W Cartdio refeicdio - Demonstracao

Data Proceszamenta: |3'| -08-2M5

[rata Pagamento: |3'| -08-2015

Entidade:
Conta B ancaria: BCP -
i BES
Filre CGD-GEPP
@ BAMIF
o) Diepartamentd MONTERID alho
CGDO-EBanking
Departamenta: | amTANDER
Outras (] LCancelar

Imagem 32 - Gerar Ficheiro PS2

"> Por exemplo: ‘BCP’ para Millenium BCP e ‘BES’ para Banco Espirito Santo

Rual, n°1, Lote 25, 1° Andar T.:+35121 7107220
Pélo Tecnolégico de Lisboa, Telheiras F.:+351 217107239
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INTEGRACAO CONTABILISTICA

Quando a categoria da remuneracao é ‘Cartdes refeicao’ a configuracao das contas
onde integram os codigos de remuneracdo altera a designacdo de ‘Orgdo social’ e

‘Trabalhador’ para ‘Débito’ e ‘Crédito’, respetivamente.

Deste modo torna-se possivel identificar as contas da contabilidade onde integrar
os cartoes de refeicao, quando estes sao entregues aos colaboradores da empresa. Por

norma as contas'® sao:

e Débito: Custos com pessoal (63)
e Crédito: Custos diferidos (28)

~ Remuneracio

Tipo: | Unitaria vl Cadastro; I:I

Categona: | Cartdes refeigio - |
[uadro Pessoal: - |
Tipo Rend. IRS: |

[mativo M &0 permite movimentos

~MNao incide para
Penhorasz Fundos de compenzacio

Simuladaor da ceszacdo do contrata de trabalko

~ CGEA

Ewenta: | || ” |

Ewvento [RC] | | - |

~ Conta

Débito; [6375 |

Crédito: 25282 |

Imagem 33 - Configuracao Contas da Contabilidade

' A titulo de curiosidade registam-se aqui também as contas de integracdo habituais
quando a empresa adquire os vales de refeicao:
e Débito: Custos diferidos (28)

e Crédito: Fornecedor (22)

Rua |, n°1, Lote 25, 1° Andar T.+351 21 71072 20
Pélo Tecnolégico de Lisboa, Telheiras F.:+351217107239
1600-546 Lisboa tecnologia@artsoft.pt
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Cartoes Refeicao

Caso a conta de débito nao esteja parametrizada no codigo de remuneracao (ver

imagem anterior), o ARTSOFT utiliza a conta de remuneracées do pessoal, definida na

ficha da empresa (menu ‘Empresa -> Abrir -> Alterar -> Recursos Humanos ->

Integracdo da Contabilidade’). Ja a configuracao da conta de crédito é obrigatoria,

tendo sempre de estar parametrizada para que a integracao nao apresente erros.

aC | angamentos de didrios - Geral / Centros de custo (1) = [=ER
ERS A - e VRLE S o-EHR-
- Débite: 141,002.78
Miimera do didrio: |?.‘I 3 | |Integra¢ao R Hurmanos | Crédite: 4 00278
Dia | Tp. Doc. | Desc. tipo doz. | M2daConta | Do, | Ref. | Déhitn | Crédibo | C. Custo [ 7] M [=]
il 920 Int Procesza.. &3 7 5115784 23294 &
Ell 320 Int. Processza.. 632 7 £a.321.03 23295 .
il 920 Int. Procesza.. B35 7 2 3BE.FY 23296 |
31 320 7

Imagem 34 - Lancamentos de Diario Recursos Humanos

o Processamento de saldrios (1) = [ 22 ‘
H 4P M EBEIEE S E-
Numero:|1 ||F|au| Fafael Resends | W Menzal Dats: | 31-07-2005 ...

Departamento:lDDm.DDD'I ||Lisb0a - Escritario

| INTEGRADO HA CONTABILIDADE

Processamentos

Totais Identificacdo

%l Data-valor| Cédigo | Descricio |I3uanlid... | YWalor Unit. | Yalor baze Walaor ilig. | Observacties: -
31-07-2015  ROD1  Remuneracdo basze 2.000.00 2000.00
072015 | R032 | Cartdes Refeiglo 2200 5.83 157.04 |

Imagem 35 - Processamento de Salarios - Cartoes Refeicao

Numero | Data Descricao Responsavel

1 07-09-2015 | Versao original Marco Simao
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