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1. GESTAO COMERCIAL

A quem se dirige
As funcionalidades implementadas nesta versdo destinam-se a qualquer empresa utilizadora do médulo de

Gestao Comercial.

Beneficios para a empresa
Estas novas funcionalidades possibilitam a obtencdo de melhorias ao nivel da usabilidade nas seguintes areas:
e Documentos;
e Contas correntes;
e Artigos;
e Terceiros;
POS.

Caraterizacao

Nesta release houve uma remodelacao do interface de documentos e de contas correntes com o objetivo quer
de melhorar a usabilidade quer a de ter um aspeto renovado e mais agradavel para o utilizador final. Pretende-
se que estas novas funcionalidades permitam obter ganhos de produtividade que tornem a aplicacao mais
flexivel e amigavel.

Configuracao

1.1. Documentos

1.1.1. Remodelagao do ecra
0 novo ecra de documentos' permite configurar e ordenar o contetido do documento, por série, de modo a que
os utilizadores apenas visualizem os campos com que habitualmente trabalham, podendo ser removidos todos

aqueles que nao sao necessarios nas suas tarefas habituais.

Por outro lado, sempre que ocorrer o redimensionamento de uma janela de documentos esse passa a ser o
tamanho standard de visualizacdo do ecra de todos os documentos de todas as séries, para o utilizador.

1.1.1.1. Configuracdo de campos para o documento

No ecra de configuracdo de documentos (menu |2 e o) L . il
‘Configuracdes -> Tabelas de Gestao Comercial Dcuicto o] e et Fverfi P e Cotbiiinde] Doveres [Pl

-> Documentos -> Documentos € Encomendas,)’ Campos Definidos Documentos a Regulanizar Lista de Amazéng

o separador ‘Diversos’ passou a ter mais um COU de Documentar| | » Docurerios | [ Amazém | Nome
botao ‘Configuracao de campos para o .
documento’ que permite aceder a um ecra de -
configuracao da informacao a constar nos i oo s o
documentos. [ Follaw-up de Dacum | Estados das Docum. |

4 . C

Movimentos

ml»

Campas Obrigaténios no Cabegalha J

Configurag@o de campos para o documento I
COU de Lancamenlos:E} a0 A0S J
COLMa mostrar na grefha inhas de documentos:

o hire | COUs

Tipo de Evento

LCancelar

" Nao esta ainda disponivel nos documentos FSE, nos resumos, nas aprovacdes, nos estados de documento nem no rateio de encomendas.
Quem tem desenvolvimentos especificos que interfiram com o ecra de documentos TEM DE SE MANTER NO ECRA ANTIGO pois o novo ecra
ainda NAO SUPORTA PLUGINS
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Nesse ecra podem-se ativar as seguintes opcoes:

e Elaborar lancamento sempre em janela BT — [= |
auxiliar: em todas as linhas de Opgdes
langamento do documento aparece um || [
ecra para lancamento dos registos; Sepacores e Inomacie:

e Mostrar informacao detalhada do - Dosumenta

i Langamentos Documenta

- Informag 3o Posicio Dados
- Contabilidade
i Totais

lancamento: mostra, no final da grelha
do documento, a informacao relevante
do lancamento.

Os separadores de informacao permitem criar o
conjunto de dados a preencher em cada
separador do documento e a ordena-los. Nos
separadores ‘documento’ e ‘lancamentos’,
mesmo que alguns dados nao sejam
selecionados, se o ARTSOFT os considerar .
necessarios para a correta elaboracédo do
documento, vai mostra-los?. [Coparpara | [0k | [ Conceln |

Se nao for preenchida nenhuma posicdo o ARTSOFT considera que todos os campos sao elegiveis para a série.

Para inserir registos posicionar na primeira linha disponivel da grelha, pressionar o BLDR® e selecionar a opcédo
‘Inserir’ ou dar duplo clique. A coluna ‘Posicdo’ é automaticamente incrementada com o nimero seguinte e a
coluna ‘Dados’ exibe todos os campos disponiveis para insercdo. Desta forma é possivel organizar a ordem de

visualizacao dos campos. Note-se ainda que os campos nao se podem repetir.

Para eliminar campos posicionar no campo pretendido, pressionar o BLDR e selecionar a opcao ‘Apagar’.

Para modificar campos posicionar no campo pretendido, pressionar o BLDR e selecionar a opcao ‘Alterar’ ou dar
duplo clique com o rato num campo ja preenchido. De seguida alterar para o campo desejado.

Depois de preenchidos todos os campos pretendidos, pressionar o botao ‘OK’ para guardar os dados. Quando se
regressar a configuracdo do documento pode-se consultar os campos elegidos, do lado esquerdo do ecra por
baixo da rubrica principal.

Caso se pretenda alterar a ordem dos campos posicionar-se no campo a alterar e utilizar os botoes:

reposiciona o campo movendo-o para cima do campo anterior;

‘ﬂ
T . . . .
: reposiciona o campo movendo-o para baixo do campo seguinte.

Para cada separador pode-se selecionar um conjunto de campos, tal como a seguir se verifica nas imagens
disponibilizadas.

2 Serao mostrados no final do separador. Como exemplo temos o ‘armazém do documento’
3 Botao do Lado Direito do Rato
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e Documento

Configuragdo da informagéo dos docu_

Opgdes

Elabarar langamento sermpre em janela auxiliar

Mostrar informagdo detalhada do langamento

Separadores de Informagio:

D ocumento
Langamentos
Informagdo
Contabilidade
Totaiz

¢ Lancamentos

Configuragdo da informagao dos docu_

Opgdes

Elabarar langamento sermpre em janela auxiliar

Mostrar informagdo detalhada do langamento

Separadores de Informagio:

Documenta

Langameritos
Informagdo
Contabilidade
Totais

DT-confignovtecn800-0614.1

Documento

=

Dados

Posigin

Condigies comerciais
Data de imposto
Vendedor

Amazém do documento
Transferéncia amazem
Cambio

Motivo de regularizagdo
Documento Criginal
Descarga

Carga

Valor corferéncia

Data de aleta

Retengdo na forte
Classificagio na contabilidade
IntraStat

Nr Liquidagge da venda
Nr Liquidagdo da entrada

m

. Dados Extra
Observagies -
Copiar para ] [ 0k ] [ Cancelar

Langamentos

o

Dados

Posicdo
Informagdo

Quartidade Atemativa

IVA

Prego Total

Descontos

Espécies e Mutagdes
Agregacgies

Dimensdes

Campos awdliares do langamento
Campos auxiliares do artigo
Qualficadores
Observagies
Classficagdo do centro de custo
Custo extra

Rapel

Ligagdo a nota de crédito
Comissao do vendedor
Movimento em horas
Movimento em minutos
Movimento em dias
SubClassficagdo

Lista de Componentes

Rual, n°1, Lote 25, 1° Andar
Pélo Tecnoldgico de Lisboa, Telheiras
1600-546 Lisboa

Portugal
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¢ Informacao

Configuragdo da informagao dos docu_ M

Opgdes
Elabarar langamento sermpre em janela auxiliar

Mostrar informagdo detalhada do langamento

Separadores de Informagio:

[=- Documnenta
Condigies comerciaiz
Yendedor
Armazém do docurmerto
=) Langamentos
A,
Frego Total
Observagties
- Infarmagaa
- Contabilidade
- Totais

e Contabilidade

Informnagdo

Posigin

Dados |

Despesas extra
SubTotais

Lucro

Comissdes
Logistica
Cerficagdo
Acesso Criagdo
Acesso Modificagdo
Apesso Impressdo
WaorlcFlow Destino
WorkHow Origem
FollowUp

Estados

Regras

Eopiarpara] [ 0k ] [ Cancelar

Configuragdo da informagao dos docu_ u

Opgdes
Elabarar langamento sermpre em janela auxiliar
Mostrar informagdo detalhada do langamento

Separadores de Informagio:

[=- Documnenta

- Condigies comerciaiz
- Vendedaor

- &rmazém do documnenta
=) Langamentos

o o

- Prego Total

- Observagies

= Informagio

- WwiorkFlow Desting

- \wfarkFlow Origem

- Followlp

- Contabilidade

- Totais

DT-confignovtecn800-0614.1

Contabilidade

Dados |

Posigin

Conta comente
Integragdo contabilistica

Eopiarpara] [ 0k ] [ Cancelar
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e Totais

Configuragdo da informagdo dos documentos ‘

Opgdes

Elabarar langamento sermpre em janela auxiliar

EE

Mostrar informagdo detalhada do langamento

Separadores de Informagio:

[=- Documnenta

- Condigies comerciaiz Totais

==

=) Langamentos

o o

- Prego Total

- Observagies

= Informagio

- WwiorkFlow Desting
- \wfarkFlow Origem
- Followlp

[=- Contabilidade

i Canta canente

- Integragdo contabilistica
- Tiotaig

Dados

- Wendedaor Posigin
- &rmazém do documnenta
Totais

Impostos
Descontos

1.1.1.2. Replicar configuracao de campos

De forma a nao ter de se configurar
individualmente os campos para todos os
documentos, existe um botao ‘Copiar para’
que, ao ser pressionado, apresenta a lista de
todos os documentos existentes.

Para replicar a configuracao do documento
onde se esta posicionado selecionar as séries de
destino e pressionar o botao ‘Selecionar’ ou dar
duplo clique sobre cada uma.

Ao consultar a(s) série(s) para onde se copiou a
configuracao constata-se que os campos dos
separadores foram ativados®.

1.1.1.3. Criacdo de documentos

Na criacao de um novo documento existem
campos que ficam sempre visiveis,
independentemente do separador em que se
esta posicionado, como sao os casos de:

Eopiarpara] [ 0k ] [

Cancelar

-_—

: 2| =
Configuragdo da informagdo dos documen foEeaE rmaring ‘—'—l
Opglies
Elabarar langamento sempre em janela ausi i | Descricio | P .
. Entradas
Mastrar informag3o detalhada do langamen| Saidas Int
Separadores de Informag3o: = Wendas
Faturas [v070)
& Documento Fatuas simpliicadas [V015) r,/1

i CondigBes comerciais
Wendedor
Amazém do documento
—I- Langamentos

L A
i Preco Total
Observaclies
—I- Informag3o
i WorkFlow Destina
i WworkFlow Origem
FollowUp
[=)- Contabilidade
Conta comente
H Integragdo contabilistica
- Totais

Enc. Clientes
Enc. Fomece

Motag de Crédita [+020]
Motas de Débita [V025)
Faturas simplificadas/POS [¥035] «
Faturas/AD [V050) o«
Motag de Crédita/RaD (VO55)
Faturas/EvH [VOE0)
Faturas/EW0 [VOES)

Guias de Remessa [VO75]
Guias de Tranzporte [085)
Faturas/UE [100]
Faturas/Ri [+109)
Faturas/EWT [¥831)

m

[Kaa

A Resumos -

i Totais

i Impostos

[I Copiar para I] [ ak. ] [ Cancelar I ‘
[ V010 - Faturas - (1) == f=]
- \ ML Y b ML= B -
V010 - Faturas Total:
N° Documento: 0 ... Data:| 30-05-2014 | Data Vencimento:

Cliente: | 0

| Documento |Langamentos [ Informagdo |

| Totais|

“ Ter em atencéo que as opcdes nao sdo copiadas, apenas os campos dos separadores de informacéo

DT-confignovtecn800-0614.1
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identificacao da série (cddigo e descricao), nimero de documento, data do documento, data de vencimento /
entrega, identificacdo do terceiro (nUmero e nome) e valor total do documento.

e Documento

Ao pressionar o icone ‘Inserir’ o ARTSOFT posiciona-se de imediato no primeiro campo (cliente/fornecedor) do
separador ‘Documento’ (este separador substitui o anterior cabecalho de documento).

0 grupo ‘Cabecalho’ (com os campos: data do documento, data-valor, nimero e nome do terceiro, documento
de referéncia e numero do documento do cliente/fornecedor) é fixo ndo podendo por isso ser configurado. Ja os
restantes grupos sao configuraveis (conforme descrito atras neste documento).

Desde o primeiro até ao Ultimo campo deste separador é possivel ao utilizador transitar de campo através de
uma das teclas ‘Tab’ ou ‘Enter’, podendo dessa forma utilizar apenas o teclado do computador para navegacao
sem ter de recorrer ao uso do rato.

Consoante a natureza do documento assim se ajustam os campos visiveis por omissdo. Por exemplo, ‘armazém
de destino’ apenas faz sentido em documentos de transferéncia entre armazéns, ‘cambio’ em documentos com
moeda estrangeira, ‘motivo de regularizacdao’ em documentos de regularizacao (notas de débito ou de crédito),
‘retencdes na fonte’ em documentos que tenham essa funcionalidade configurada, etc.

Quando se finalizar o preenchimento deste separador pressionar o botao ‘Confirmar’ para que automaticamente
0 ARTSOFT navegue para o separador seguinte ‘Lancamentos’.

=) V010 - Faturas - (1) =]

- | - |-G & -@-|E- i - -

V010 - Faturas Total:

N2 Documento: 0 [,..)| Data:| 30-06-2014 Data Vencimento: 0 00

Cliente: | 0 -
Documento | Langamentos | Informacao | Contabilidade | Totais |
Cabegalho
Data Documento: | 30-06-2014 [ Data Valar: [
Cliente: 1000 |:| Garagem Mira-Sintra, Lda.

Doc, de Referénda: || M2 Doc, Fornecedor:

CondigBes Comerdais

Modo Expedicio: | ‘ - |

Condicio de pagamenta: (11 | 120 dias ¢/ letra -

Datade vendmento: | 28-10-2014 [...]

Desconto: 0.00 + | 0.00

Vendedor

Vendedar: | 7 \:l A, Tomas & Lucio- Terraplanagens e Cofragens, Lda

Armazém
N Armazém: | 0 [

(T, [T contemar ) [ conce

e Lancamentos

Também neste separador a forma de visualizacao do conteldo depende das configuracdes. Na imagem vé-se a
informacao detalhada do lancamento, na parte inferior do ecra, porque a série esta configurada para mostrar
essa informacao.

Rual, n°1, Lote 25, 1° Andar T:4351.21.710:72:20
Pélo Tecnoldgico de Lisboa, Telheiras F.:+35121 7107239
1600-546 Lisboa tecnologia@artsoft.pt
Portugal www.artsoft.pt
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=) V010 - Faturas - (1)

- h-led-B- (@

=

tilil
[
.

Vh'l

[E= EEE )

V010 - Faturas

N° Documento: |.81100500 |,.,|| Data:| 30-06-2014 Data Vendmento: | 253-10-2014

Cliente: | 1000 Garagem Mira-Sintra, Lda.

Documento | Langamentos ‘Informagéo | Contabilidade I Tota\sl

Total:

30.31

Lan. |A‘. | Referénda | Designacao (0)

| Quantidade | Val. unitéri... | IVA | Desc.
| 13,3500

Total lig. [r.. |7

Artigo

Descrigio: | Azeites Galo

Unidade: Un Saldo Real: 2,300,000

Taxa de Imposto: 23.00 Saldo Disponivel: 2,300.000

Desc. Suplementar:

.

Qtd.Embalagem:

Saldo Previsivel:

0.000

2,300.000

vy

Provisodrio

()

Assinar Einalizar Sair

Caso a série esteja também configurada para efetuar
os lancamentos sempre em janela auxiliar, sera
exibido um ecra com os campos necessarios para se
realizar o respetivo lancamento. Uma vez mais, os
campos que aparecem por omissao ajustam-se ao tipo
de artigo (se, por exemplo, for uma agregacao, tiver
Campos Definidos por Utilizador, centros de custo, ou
uma movimentacao especial, aparecem outros campos
para preenchimento) ou sao configurados (conforme
ja descrito atras neste documento).

Enquanto o utilizador estiver a inserir lancamentos o

o0 Langamento |

Nr. Armazém: 1| Lishoa

Referénda: 00100100002 | | Azeites Galo

Informacdo

Quantidade: 4.000 | @ Embalagem: 0.000

Valor Unitario: 8.35 Bonus: 1.000

Desconto

Percentagem: 3.00

ecra mantém-se visivel permitindo assim o lancamento de varios registos seguidos e sé quando for pressionado o

botdo ‘Sair’ regressa a grelha de lancamentos.

Se a série nao estiver configurada para efetuar os lancamentos em janela auxiliar, estes sao lancados

Nos casos de artigos com movimentacdes especiais,
mesmo que a série nao esteja configurada para
efetuar os lancamentos em janela auxiliar, é
apresentado um ecra auxiliar para insercao dos dados
de lancamento.

Depois de se inserir todos os lancamentos da
agregacao pressionar o botao ‘Inserir’.

Depois de se inserirem todos os lancamentos do
documento pressionar o botao ‘Finalizar’ ou ‘Assinar’
(caso se trate de um documento certificado).

Os restantes separadores s6 podem ser consultados
quando o documento nao estiver em edicao, embora
este possa estar ou nao assinado.
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s
&

\\50

DT-confignovtecn800-0614.1

diretamente nas linhas da grelha, tal como na versao anterior.

o0 Langamento | P
Mr. Armazém: 1| | Lisboa
Referéncia: 99020300005 | | Artigo cf movimentac3o por lote e data de validade
Informacdo
Quantidade: 50.000 | @ Embalagem: 0.000
Valor Unitario: 420 Bénus: 0.000
Desconto
Percentagem: 0.00
Agregacbes
Bonus | Qtd. I Lotes Dt Validade [ R [ lec |«
5.000 AMN1028 (11]
10.000 DIG3006 (11]
35.000 ASEZ002 (11]

Tx+351 21 71072 20
F.:+351 21 710 72 39
tecnologia@artsoft.pt
www.artsoft.pt
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Uma vez mais convém referir que os
campos visiveis em cada um destes
separadores dependem da configuracao e
por omissao aparecem todos. Na
configuracao da grelha existem duas
novas opcoes:

e Nivel: mostra a hierarquia dos
artigos na grelha de lancamentos. E
particularmente util em artigos que
movimentem agregacoes, packs,
entre outros;

e Marcar lancamentos: permite marcar
linhas para posterior eliminacéo. E
particularmente Gtil em documentos
com muitos registos e que, por
engano na insercao, o operador
tenha de eliminar (a todos ou em
parte).

No menu de contexto do BLDR,
aceder a opcao ‘Apagar lancamentos
marcados’ e confirmar.

e Informacao

Este separador agrega conteldos que se
encontravam acessiveis nas informacoes
do documento, tais como despesas extra,
subtotais, lucro, logistica, certificacdo,
acessos, worflow, follow-up, estado do
documento e regras.

DT-confignovtecn800-0614.1

[=) vo10 - Faturas - (1)

B H 4 b WD x| @G- - BT ] i year B

=Er=]

V010 - Faturas

N Documento: 2420@ Data: | 28-06-2014 Data Vendmento: | 25-10-2014

Cliente: | 2102 Viveiros Ribafria, Lda.

| Documento | Langamentos | Informagdo | Contabilidade | Totais |

Total:

Lan. \A.. | Referéncia \ Designacgo (0) | Quantidade | val. unitéri... | IVA Desc. Total lig. R.. [? =
3 1 1 008002007 Atum-patudo 13.000 83500 5.00  0.00 115.57 B
Lote: Y94
Datz Validade: 01/02/2015
Quantidade: 13,000
1 008002002 Alabote 50,1500 5.00  0.00
Configuragio da Grelha
Lote: E09 e i
Dats Validsde: 28/01/2015
Quantidade: 19.000 [7] Quantidade Logistica Tol
Lote: va7 Ne Langamento Quantidade [C]Cen
Dats Validsde: 17/01/2015 .
Quantdade: 13000 ME Linha [ Embalagens [C5u
[ ] NE Aumazém [] Por Reqularizar 1D
1 008001078 Roncador o i
1 003511533200307  Vinho Angelus Bairrada Rosé 2003 D... 17.000 Cédigo artigo [ Bénus Flob
1 003511301001500  Vinho Adega da Vila Tinto Bag In Bo... 11.000 [ Suporte Valor Unitéiio o
1 003510303198607  Vinho Bairrada Caves Alianca Tinto ... 21,000
1 003510701199615  Vinho Douro Quinta dos Bons Ares Ti... 45,000 Designagio 144 Eco
4 a0 e Alambmie Alhoste D - 4
[/ Urid. Movimentagso Descanto Eco
[E Documento pago
) <020 - Encomendas - (1) [= @] =]
| SRdlE SR R R - = s AT -
€020 - Encomendas Total (EUR):
N2 Documento: 10 Data: | 08-05-2014 Data de Entrega: 1 198 41
Clignte: | 1208 Jacinto Leite & Jacinta Capelo, Lda L) -
Documento | Langamentos | Informagio | Contabilidade | Totais|
Lan | Am | Referéncis | Designagin (0] [ Ouantidads [Vl unitério (0] WA | Dese. | Totallia ||
1 1 002007004 Anchova 10,000 127440 £.00 oo 12744 P
2 1 008001015 Boga 20.000 15.9840 6.00 oo M9G8 P
3 1 002007071 Pregada 15.000 22.0200 6.00 oo 3 P S
4 1 008002043 Lula 25.000 B.59400 £.00 o.on 2350 P
] 1 002002083 Polva cabeguda 5.000 2.E520 6.00 oo 3% P
B 1 008002084 Salmonete 10.000 BLE400 £.00 o.on 8640 P
Em edigdo Sair
B vo10 - Faturas - 1) (= rEnrE=]
B-K 4 b M BE - @G-S B Wi - E-
V010 - Faturas Total:

N Documento: 2429@ Data: | 30-06-2014 | Data Vendmento: | 23-10-2014
Cliente: | 1000 Garagem Mira-Sintra, Lda.
Documento | Langamentos | Informagso | Contabilidade | Totais|
Despesas Extra
Incluidas: 0.00|  Provisdrias: 0.00 | Definitivas: 0.00
Luro
Cédigo Margem Bruta P.M.C.P. valor Lucro Bruto .
00100100002 6.64 30.25 32.40 2.15 7]
Totais | 6.64 | 30.25 32.40 215 ~
Comissdes
vnd. | Tp. At %Com. |  %Pen. | Valor inc. Comissdo

()
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e Pagamentos

Quando a série de documentos tem meios de pagamento associados, ao finalizar o preenchimento do separador
‘Lancamentos’, pressionando o botao ‘Assinar’ ou ‘Finalizar’, o ARTSOFT posiciona-se automaticamente no

separador ‘pagamentos’.

Ai deve-se escolher o meio de
pagamento e confirmar a operacao.

e Contabilidade

Neste separador consultam-se os
movimentos de conta corrente
associados, bem como os
movimentos integrados na
contabilidade.

DT-confignovtecn800-0614.1

EJ W035 - Faturas simplificadas - POS (2)
b - |

Tea-d-|ie - @[

=
Tl

)
o
3

V035 - Faturas simplificadas

N® Documento: 7 |...| Data:| 02-05-2014 Data Vendmento: | 02-05-2014

Cliente: | 99339 Terceiros Diversos

Documento | Langamentos | Infermagdc | Pagamentos ‘ Contabilidade | Totalsl

Total:

303.88

Meio de Pagamento

F1 Dinheiro 350.00
F2 Cheque 0.00
F3 Multibanco 0.00
F4 Cartdo de Crédito 0.00
F3 Documento em aberto 0.00
F6
F7
F8

A Pagar: Pago: Troco: *
0.00 0.00 46.12 %
[fz.] Documento pago
[2) vo10 - Faturas - (1) o [@ |[=
B-K 4 HIDE - SR Rd- B E &5 s -
V010 - Faturas Total:
N2 Documento: 2429 [;] Data: | 30-06-2014 Data Vencmento: | 28-10-2014 39 85
Cliente: | 1000 Garagem Mira-Sintra, Lda. "
Documento I Langamentos I Informagéol Contabilidade | Totais
Conta Corrente
Céd. | Descricio Data Valor
Saldo Langamento 39.85
Integracdo Contabilistica
Didric:  06.004 - Clientes
Tipo Documento:  A010/2429 - N/Fatura
Conta Valor Centro de custo
2111101000 - Garagem Mira-Sintra, Lda. 39.85
711113 - Taxa Normal -32.40
2433113 - Taxa Normal -7.45

[a.]

Rual, n°1, Lote 25, 1° Andar

Pélo Tecnoldgico de Lisboa, Telheiras
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e Totais
Qualquer informacao acerca de 2 V010 - Faturas - (1) (== [=]
totais do documento, de impostos B W4 WD |G- |- P | E & %)~ s -
ou de descontos, sao consultados V010 - Faturas Total:
neSte Separador‘ MN® Documento: 2429 E] Data: | 30-06-2014 Data Vencimento: | 28-10-2014 39 85
Cliente: | 1000 Garagem Mira-Sintra, Lda. -
Documento | Langamentos | Informagaa | Contabilidade | Totais |
Totais
Bruto: 33.40 Arredondamento: 0.00
Desconto de linha: 1.00 Desconto documento: 0.00
Liquida: 32.90 IVA: 7.45
Diverso: 0.00 Acerto: 0.00
Total: 39.85
Impostos
Descricio Taxa Valor incidénda VA
Isento 0.00
Especial 0.00
Tx Reduzida 6.00 0.00 0.00
Tx. Intermédia 13.00 0.00 0.00
Tac. Mormal 23.00 32.490 7.45
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
Tipo de imposto:  Separado do preco
[f2.]

1.1.1.4. Acesso ao ecra antigo (7.80 e anteriores)

Por omissao a release 8.00 mostra o novo ecra
de documentos. Para que o ecra antigo de
documentos seja 0 ecra por omissao, tem de se
colocar no ficheiro ‘Artsoft.ini’ as seguintes
instrucoes:

[Docum]

LayoutAntigo=5

Desta forma, enquanto o ARTSOFT der suporte
ao ecra antigo, o utilizador continua a
visualizar, por default, esse ecra.

Contudo, esse ecra contém uma indicacao do
tempo em falta para que deixe de ser suportado
pela aplicacao e um link para o utilizador poder
experimentar o novo ecra.

Sempre que se esta no ecra de acesso as séries
de documentos, pressionar em simultaneo a
tecla ‘Shift’ do computador para aceder ao ecra
contrario do que estiver definido no ficheiro
‘Artsoft.ini’, ou seja, se por omissao estiver a
entrar no novo ecra vai entrar com o antigo e
vice-versa.

DT-confignovtecn800-0614.1

r ™
| Artsoftini - Bloco de notas & ‘ E@ﬂ

Ficheiro Editar Formatar Ver Ajuda

[Ficheiros] -
PathFich=C: \ArtsOoFT \ArtsOFT2014  ARTSOFT2014_BOON\FICH =
Pa.tthEmpresa=c VAFTSOFTHArtSOFT2014MARTSOFT2014_BOON\FICH |"|
PathThGeral=C: \ArtS0FT ArtSOFT2014ARTSOFT2014_800\FICH
PathArtSOFT=C: \ArtSOFT ArtSOFT2014\ARTSOFT2014_B800M\ArtSOFT
PathImg=C : \Ar‘tSOFT\ArtSOFTZ014\ARTSOFT2014_BUU\Img

PathImp=C VAFESOFTHAFESOFTZ2014\ARTSOFT2014_800N\ASCIT

PathExp=c VAFESOFTYAFESOFTZ2014MARTSOFT2014_800N\ASCIT
PathForm=C:\ArtSOFT \ArtSOFT2014 \ ARTSOFT2014_800%\Forms
PathTemp=C: " ArtS0FT \ArtSOFT2014%ARTSOFT2014_800"\Temp

| [Docum]
LayoutAntigo=5 i

2 v010 - Faturas - (1) (=)@ ][=]
B H 4 D@ -la-a-l@-sed- - @@ E-ANEED-a -
NE documento 2439 Date: [ 3006201 9 Totais |[(5] Artigo | il Vnd.| &l Ter| (s C.C.| 5 Contabilidac 1 ¥
Cliente 1000 Vendedor 7 Totsl bruto 3340, Total liquide: 3240
C. pagamento: [120 diss ¢/ leha | Diata vencim. [28-10:2014 Desconto linha 1.00 Total Iva: 745
M. espedicsio Dessont doc Desconta doc. 000 Total docum: 3368
Doc. referéncia; Amazém
Mosda: [Euro Cambio: , nugogoy | Dbservahes
Lan | & | Referncia Designagao (0 | Quantidsde [ val unitéri. | A | Desc. | Totallin  [A. []=]
1 1 00100100002 Azeles Galo 4005 83500 2300 300 3240

| Faltarn 261 diss para este interfsce deixar de ser supertado. Experimente o novo interface aqui I

Rual, n°1, Lote 25, 1° Andar T..+351 2171072 20
Pélo Tecnoldgico de Lisboa, Telheiras F.:+35121 7107239
1600-546 Lisboa tecnologia@artsoft.pt
Portugal www.artsoft.pt
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1.1.2. Aceder a documentos de anos anteriores

Quando existem documentos do ano corrente relacionados com

. , , . . ) @ V020 - Motas de Crédito - (1)
documentos de anos anteriores, € possivel visualizar o contetdo destes

s pee = 2 - | il By - 38
dltimos sem alterar a data de trabalho. MU N AN
. L . V020 - Notas de Crédito
Vejamos o exemplo de uma nota de credito de 2014 relacionada com NeD _ — _
? Documenta: 2 Data: | 24
uma fatura de 2013.
Cliente: 1000 Garagem Mira-=

Ao aceder ao grupo ‘WorkFlow destino’, dentro do separador
‘Informacao’, selecionar o documento do ano anterior e, no menu de
contexto do BLDR, aceder a opcao ‘Documento’.

Documento Langamentosllnforma:;éo Contabi

Despesas extra SubTotais  Lucro Logistica
WaorkFlow Destino WorkFlow Ongem  Follow

WiorkFlow Desting

=l V_D2D-N0ta de Crédito - W22 - 24062014
=I- Nuta erédito
e W010-Fatura - N2 2430 - 18.11.2013

Documento

O documento do ano anterior é 2 V010 - Faturas - () EE
aberto, mas nao pode ser editado. - | <@ Ga- |- - w) - ar i~
Enquanto o documento do ano V010 - Faturas Total (EUR):
anterior estiver visivel no ecra, nao N2 Documento: 2430 Data 18772013 | DataVencimento: | 17-03:2014 12 30
é possivel ut-i l-izar nenhuma Clignte: | 1000 iaragem Mira-Sintra, Lda. -
funcionalidade dO ARTSOFT, Documento | Langamentos |Infurmagéu I CuntahllldadelTutalsl

Lan. [Am.|  Codigoatign | Diesignago (0) | Quartidade [Val. unitrio.. [ V& | Desc. | Totallig IEE|

T 1 00100100002 fasites Galo .00 1000 2300 000 10.00
Alberar Sair

1.1.3. Cédigos promocionais ou negociados®

Esta funcionalidade permite gerir codigos promocionais ou codigos negociados, habitualmente associados a
cupoes de desconto que as empresas utilizam em marketing promocional, com a finalidade de incrementarem a
percecao de valor dos seus produtos ou servicos, por meio de técnicas promocionais e pontos de contato com
clientes potenciais que ativem a compra, o uso, a fidelizacao ou a experiéncia de produtos e servicos.

Existem por isso dois tipos de codigo BID no ARTSOFT: o negociado e o promocional. Ambos os codigos s6 podem
ser gerados pelas encomendas® de clientes e tém de ser usados nos documentos de venda a clientes.

No cddigo promocional € gerada uma encomenda com todos os artigos que podem ser utilizados com o preco e a
quantidade minima para poder utilizar o cddigo de promocéo. Para esse documento vai ser gerado um cédigo,
quando este cddigo for utilizado € mostrada uma janela com todos os lancamentos do documento original para o
utilizador escolher quais as linhas que pretende, podendo alterar a quantidade desde que seja superior a
quantidade original. Este codigo pode ser utilizado varias vezes e por qualquer cliente.

No codigo negociado é gerada uma encomenda com as quantidades e valores pretendidos (negociados com o
cliente) e para esse documento é gerado um codigo. Quando este codigo for utilizado numa venda o ARTSOFT
importa todas as linhas do documento original com as quantidades e valores originais. Este codigo s6 pode ser
utilizado uma Unica vez e pelo cliente original.

> 0 termo inglés pelo qual é vulgarmente conhecido este codigo é ‘bid’ que significa oferta
¢ Deve haver uma série especifica para codigos promocionais e outra para codigos negociados, nao misturar com as séries ditas ‘normais’

Rual, n°1, Lote 25, 1° Andar T:4351.21.710:72:20
Pélo Tecnoldgico de Lisboa, Telheiras F.:+35121 7107239
1600-546 Lisboa tecnologia@artsoft.pt
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1.1.3.1. Configuracdo da série

E na configuracdo da encomenda, separador
‘Diversos’, que se indica se a série gera codigos
BID e de que tipo (promocionais ou negociados).

1.1.3.2. Utilizacao dos codigos

de documentos

Nas séries de encomendas, onde se
configuraram estes codigos, fica
disponivel uma opcao, nas
informacdes do documento, para
gerar o codigo promocional /
negociado.

E entéo exibido um ecra com o
codigo gerado pelo ARTSOFT
através de um algoritmo de calculo
proprio.

Nos documentos de venda o utilizador

codigo’ através da opcao ‘Codigo negociado / promocional’,

disponivel nas opcdes para transferir documento.

Definigdo rOngi?s rRegras rImpre:sﬁo rEspecificostontabill'stic}/Diversos Plugin
a
LU de Langamentos: | - | | LLU & MOSTar na areing innas ae
A Mr# COUs
a
a a
< m b Acesans [D |Sem qualificadar
[ Obrigatsrio
FDU a informar de terceiros: ] »
. . Tabela:
FDU a informar de artigos: i} e |
Feh.Adic. Terceiro cabegalho: o[ 4
Ficha Adicional Artigo linhaz: 0@
Ficha Adic. Terceira linhas: 1
5 Promocional E
) C010 - Acdes Comerciais - (1) [=[= =]
N4 b Do |Ea-a-(-d- 0|6 - ar W~
€010 - AgBes Com{ L Dsta delerta Total (EUR):
%® Outros Dados
M2 Documenta: Bga
g Local Carga/Descarga 207 80
Eliente: | 1001 Liquidagio Vendas :
Langamentos [y " A1
a FRegisto de Terceiro
Lan. | Am. | Referéncia & Data de comissdo erlidade [Val untario.. | A [ Desc. | Total lig. [R. 7]
1 1 00100100001 . K 10.000 40000 2300 0.00 40.00 F
2 1 00100100002 Documente Original 10.000 6.0000 2300 0.oo 60.00 F
3 1 00100200001 Anular encerramento definitivo 10.000 80000 BOO 0.00 80.00 F
P =
P Eeuibnzadlsncansaies Cédigo Negociado/Promacional | = |
Ligagdo a Encomendas
Imprimir
Cédigo: BITUCKZO
Codigo de Transporte AT
[:Cc'ldlgu Negumadu]l’mmuclmﬂ oK
Histérico Documentos 3
ape '
pode utilizar o [2) V010 - Faturas - (3)
- | A= EERAE R A AL
V010 - Faturas Encomendas Ctrl+E
Langamentos Ctrl+L
M2 Documento: 171103200 ... o
Documentos Ctrl+D
Clignte: | 1001 Ao

Copiar documento

Ao selecionar essa opcao surge uma janela para inserir o codigo

negociado / promocional.

Documento | Langamentos | Informagdo

[C:édigo Negociado!Promocionﬂ

[ = |

Cadige Megociado/Fromocional

Cadigo: E3TUCK7O

QK. l ’ Cancelar

7 Apenas até a data de entrega inserida na série de encomenda. Se esta data nao for preenchida o cupéo tera validade vitalicia

DT-confignovtecn800-0614.1
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Dependendo do tipo de cddigo (promocional U [ regusizagso de Langamentos Bl =]
negociado) o ARTSOFT tem comportamentos
diStintOs: N® Terceio: 1002 Ter.Div. Auto Pegas de Miranda, Lda
. .
*  No negociado todas as linhas do S B P
documento original passam para o T S A T T

documento corrente;

¢ No promocional surge uma janela onde
o utilizador deve indicar quais as linhas
que pretende utilizar.

Coigr | [ Begurzar || sar || AwdaFry |

Existem situacoes que originam mensagens de erro, tais como:

e Caso tente inserir um codigo negociado para um cliente diferente do registado na encomenda, surgira
um relatorio de erros indicando que o documento de origem tem de ter o mesmo numero de cliente do
documento destino;

e Caso tente inserir novamente um cddigo negociado ja inserido, surgira um relatério de erros indicando
que o codigo de negociacao ja foi utilizado noutro documento de venda (mostrando a série e o nimero);

e Caso tente inserir uma quantidade inferior a quantidade do codigo promocional registada na encomenda,
surgira uma mensagem de erro indicando que a quantidade tem de ser superior a quantidade original.

-

Independentemente do tipo de cédigo ser promocional ou negociado, no ) €010 - Acéies Comerciais - (1)

workflow destino do documento original (encomenda) visualizam-se os - , _
- S M4 » W% 0 vx-|E-6h- @

documentos onde o codigo foi utilizado.

C010 - Agoes Comerciais
M2 Documento: 2 Data:
Clignte: | 1007 Auto Mecs

Documento I Langamentos| Infermagde | Cor

Despesas extra SubTotais Lucre Loegis

WorkFlow Destino WorkFlow Ongem  Fo

“workFlow Dresting

= E_D1 O-agE0 Comercial - M2 2 - 30.06.2014
= Cédigo negociada-/promacional
W01 -Fatura - M2 2437 - 16.08.2014

Para possibilitar a localizagéo de um Céd]gO negociado / Gestdo Comercial | Contabilidade  Atives R Humanes Agenda Aces
promocional, a opcao ‘Consulta cédigo negociado / Artigos » iy Teos T Registo Colabora
promocional’, do menu ‘Gestao comercial -> Documentos’, Terceiros v J20  ~ poisto Vendedores = Registo Eventos

Documentos  k Documento Usual Ctrl+Alt+U

C. Correntes 3 0=z Meus Documentos

Tesouraria » Produgdo

Consulta de Documentos

Consulta Cadigo Megociado/Promocional

abre um ecra para se deve inserir o codigo a consultar. Depois de T . - =
. = , . &digo Negociado/Promocional L J
pressionar o botao ‘OK’ o ARTSOFT abre a encomenda onde esse registo
foi efetuado.
Cédigo: EBTSETO4
QK. I I Cancelar
Rual, n°1, Lote 25, 1° Andar Tx+351 21 71072 20
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1.1.4. Documentos de tipografia / exportacao SAF-T

De acordo com o Oficio Circulado n°® 50001/2013, no seu ponto 2.4.5.2, “a integracao de documentos
processados manualmente em impressos emitidos em tipografias autorizadas deve incluir, entre outros
elementos, a série e o nimero do documento manual”. Bem como, no seu ponto 2.5.5.2, refere que “a
integracao de documentos através de duplicados que nao integram a cépia de seguranca (backup) deve também
incluir, entre outros elementos, a série e o niUmero do documento original”.

Desta forma, nas séries configuradas como ‘Impressos de “
tipOgraﬁa’ ou ‘Documentos de backup’, (71 Agzinatura rmaral @) Impressos de tipografia
() Aszsinatura automéatica @ Documentos backup
(20 ARTSOFT[Mobile]
Dioc. elaborado por outra sistema ndo certificado
Do, azzinados por autros sistemas
0 ARTSOFT passa a solicitar a série e 0 documento original Documento Original

que posteriormente serao integrados na comunicacao de

documentos de venda a AT® e no ficheiro SAF-T. L

M® documento:  FT1241

Se estes dados estiverem preenchidos sao esses que sao e

enviados no ficheiro’, se ndo estiverem preenchidos s&o

enviados os dados do proprio cliente.

1.1.5. Compras em espacos fiscais diferentes

De modo a facilitar a utilizacdo da mesma série de documentos de entrada para fornecedores com diferentes
espacos fiscais, foi disponibilizada uma opcao ‘Todos’ na configuracao deste tipo de documentos.

Quem preferir pode manter a separacdo de séries consoante o espaco fiscal, como ja existia, ou entdo optar por
uma Unica série onde efetuar a integracao contabilistica para cada espaco fiscal, distinguindo-se através da
variavel ‘R’ (que também ja se encontrava disponivel).

| Definigdo | Opgoes | Regras | Impressdo | Especificos‘ POS e Contabilidade | Diversos | Plugin|

Murnero da classificacdo contabilistics deste docurmerntio l1 | Compras - Configurag3o Geral ']
Mumero da classificacio de inventario deste documenta: [ | v]

Mimero do centro de cuzsto onde inteqrar este documento
Sub-Classificacio do documento
Codigo de moviment base do documento: | C010 | #Faturas
| 7)

[

Cédiga de M/Crédito do adiantamento: [ | -]
[
[

Cédigo de movimento base de adiantamento:

| -

Cédign de M/Crédita do estarnar

Prefiso de conta: | Qualquer prefivo ']
Tabela de meio de pagamenta: |
Ezpaco fizcal [Tudus v]

. Continente
Taxa de [V Fixa WMadsira
AEDres

8 Autoridade Tributaria e Aduaneira
° Até a release 7.80 as séries de backup recolhem a série e o nimero de documento no campo ‘Doc. Referéncia

’

Rual, n°1, Lote 25, 1° Andar Tx+351 21 71072 20
Pélo Tecnoldgico de Lisboa, Telheiras F.:+35121 7107239
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1.1.6. IVA indiferenciado na configuracdo das encomendas

Na revision 02 da release 7.80 houve uma alteracao ao funcionamento do | encomendas - 020 ( Encomendas)

ARTSOFT, passando a ser validado o regime de IVA do terceiro em — . _ E—
.. . Definigdo | Opgdes | Regras | Impressdo | Especificos/Contabilist
qualquer série de documentos ou de encomendas, de forma a evitar a
. ~ . . 10 . 24 Tipo de Mureragio
comunicacao indevida de documentos de transporte’™ ou de existirem _ N
. 11 @ Sequencial Aleatdria
totais de documentos errados' .
tov. Narmal au Regularizagio
Desta forma, passou a ter de se criar séries distintas para encomendas © Nomal Regularizagio
nacionais, intracomunitarias ou extracomunitarias. Movimentagic
Movimento automéatico | Movimento Relacionado
Dado o transtorno provocado a quem explorou esta anomalia na Peci confimag o o L
aplicacao, optou-se por colocar, apenas na configuracao das 7] Caloula na importagsio
encomendas, mais um tipo de IVA ‘indiferenciado’, sendo o tipo de IVA Infoimago na Encomenda
Controlado pelO terceiro. Informacio a elaborar na encomenda: | Totais b
Nas séries de encomendas com esta opcao ativa podem ser registadas Pincessat lmpost
encomendas a terceiros de qualquer nacionalidade, tendo Separadadoprege (O Infracamunitério
posteriormente de ser relacionadas com documentos com o imposto ncislopreeoll BEReconinian
correto.

Por exemplo, pode-se fazer uma encomenda a um fornecedor nacional ou intracomunitario e o IVA sera

considerado, mas se for a um fornecedor extracomunitario o IVA ja nao sera considerado.

1.1.7. Estornar documentos

Certamente ja aconteceu criar um documento com valores errados, enviar ao cliente (e event

ualmente

comunica-lo como documento de transporte e/ou de vendas) e so posteriormente dar conta do sucedido. Ora,
nestas situacdes tem de ser gerado um documento de regularizacao (nota de crédito) para anular o erro. No
entanto, qualquer analise de vendas sera influenciada por este ‘engano’, empolando os valores recolhidos.

Nesta versao, o ARTSOFT disponibiliza a possibilidade de estornar o documento original para que:
e Seja automaticamente gerada uma nota de crédito, poupando assim o trabalho manual do utilizador;
e Os movimentos de stock sejam revertidos, ndo apresentando assim quer os movimentos de saida

(provenientes da fatura) quer os movimentos de entrada (devolucao por acao da nota
e Os valores de venda nao sejam considerados nas analises, nao empolando desse modo
analise de vendas de artigos nem de vendas a clientes;

de crédito);
os valores de

e Nos extratos de conta corrente e de documentos os valores continuem a aparecer, porque o valor da

venda existe e nao pode ser ‘eliminada’, mas para efeitos de analise ha uma opcao qu
os documentos estornados de forma a apresentarem os valores realmente vendidos;

e permite ignorar

e Anule os movimentos contabilisticos da fatura, desde que devidamente parametrizada.

Esta opcdo so deve ser utilizada caso ja ndo tenha o documento na sua posse, pois se ainda na
para o cliente deve optar pela anulacao da fatura e nao pelo estorno.

1054 validava se o documento movimentasse stock ou tivesse movimentos na contabilidade (de conta corrente ou de i
contabilistica)

o o tiver enviado

ntegracao

" Por exemplo, uma encomenda de um cliente brasileiro numa série nacional considerava o valor do IVA e se gerada uma fatura

extracomunitaria para esse cliente ndo considerava o valor do IVA, gerando discrepancias nos valores

Rual,n°1, Lote 25, 1° Andar
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1.1.7.1. Configuracao

Na configuracao dos documentos de venda associar uma
tabela de motivos de estorno para classificar o documento
no momento em que for estornado.

Esta tabela é a mesma dos motivos de anulacao para efeitos
de certificacao. Aconselhamos a criacao de uma tabela
propria para o estorno.

Ainda na configuracao dos documentos de venda indicar a
série de notas de crédito de estorno.

Essa nota de crédito deve ter uma configuracéo idéntica a
qualquer outra nota de crédito habitual.

1.1.7.2. Estornar

[F Documentos - V010 { Faturas }

Definigao | Opglies | Regras I Impressio | Especificos | POS e Contabil

taome do Documenta
N® da série: |10

Mome do docurmento [zingular): |Fatura
Mome do documento {plural): | Faturas
Sufiva / Prefiso para transf.: !
Frefiso da série:|[FT

Certificagan

Diocum. certificada | Certificagdo

Motivo anulacio: [1

7

Mativa estorno: [2 | Estorno

.]1

Armazém Certificagio

10

1
Registo

M® de arrmazén: (0

B Documentos - V010 ( Faturas )

Definigao | Opgdes | Regras | Impresséo | Especificos | POS e Contabilidade | Diversos | Plugin
c: 3 9 P! P g

Mimero da deste documento: |1 [ Verdas - Configuragdo Geral

- -

Miimero da 0 de inventdio deste documents. | |

2

Hiimero do centro de custa onde inteqrar este documento

SubClassificaco do documento

Cédigo de movimento base do documente. | 4010 | NoFatua

Cédian de movimento base de adiartamento:

Cédiao de N/ Crédita do adiantamento: ViS5 [ Nota de Credto

Csdigo de N/Crédto do estoma: (V020 | Nota de Créditn

Frefixa de conta
Tabels d mein de pagamenio

Nota de Crédito
Nota de Crédito

Espago fiscat

Taxa de VA Fixa

Mota de Crédito
Nota de Crédita

Gravar

Lancelar

Posicionar na fatura a estornar, pressionar a seta do icone ‘Apagar’ para abrir o menu de opc¢oes e escolher
‘Estornar’. Sera exibida uma mensagem informativa indicando que se existirem documentos de entrada com data
posterior & do documento, o PMCP'? ficara errado para os artigos movimentados no documento, devendo-se
executar a rotina de recalculo de PMCP e reintegrar na contabilidade.

=) V010 - Faturas - (1) [=[=]=]
EAL IR 1B T Ol R N K N A A F %) ar -
Anular
V010 - Faturas Ectornar Total (EUR):
N® Documento: Z‘TQWLD 14 | Data Vendmento: | 06-05-2014
Cliente: | 1003 Auto Pegas de Marco de Canaveses, Lda. 22'90
Documento | Langamentos | Informacio | Contabilidade | Totais |
[tan. Ja. ] Referénda I Designacdo (0) | Quantidade | val. unitéri... | VA | Desc. Total lig. [r. [7]
| 1 1 00100200001 Oleo Fula 1L 12.000 1.8000 &.00 0.00 21.60 ‘

De seguida selecionar o motivo que justifica o estorno e pressionar o botao ‘OK’. O documento fica de imediato
identificado com o motivo do estorno e com uma sinalizacao que nao deixa duvidas quanto ao seu estado.

"2 Preco Médio de Custo Ponderado

DT-confignovtecn800-0614.1
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-

[Z) vo10 - Faturas - (1) [= = | =]
B-H 4> WD R |E G- A R d - 3% A W~

V010 - Faturas Total (EUR):

N2 Documento: 24 E] Data: | 05-05-2014 Data Vendmento: | 05-05-2014 22 90

Cliente: | 1003 Auto Pecas de Marco de Canaveses, Lda. -
Documento | Langamentos |Informagﬁo | Contabilidade | Totais|
Lan. [A. | Referénda [ Designacdo (0) [ Quantidade | Val. unitéri... | IVA | Desc. Total lig. [R. [?
1 1 00100200001 Oleo Fula 1L 12.000 18000 &.00 0.00 21.60
E Motivo do estorno: Erro involuntario gterar | [ sar

1.1.7.3. Stocks

A nota de crédito do estorno lanca S T =)
0 movimento contrario ao da R | % 0 v | G- - G- B %) ar -
fatura, anulando dessa forma o
’ .. V022 - Notas de Crédito Total (EUR):
lanc;amento or1g1nal. N° Documento: 2 [.J Data:| 06052014 | Data Vencmento: 22 90
Cliente: | 1003 Auto Pecas de Marco de Canaveses, Lda. -
| Documentol Langamentos ‘Informagéol Contabilidade | TDtEIS‘
[Lan. Ta. ] Referénda I Designacgo (0) | Quantidade [ Val. unitri... | IVA | Desc. Total lig. [r. ]7]
1 1 00100200001 Olea Fula 1L -12.000 18000 .00 0.00 2160 |
Na consulta de lancamentos dos <0 Consults de Langamentos (1) ==
. artigos envolvidos no estorno, e - | %2 [E]| o Histérico{2014  + | Qualificadores: -
«© . ~
» constata-se que os movimentos nao | | | | | | | | | | P
S . . Lan, Codigo atigo | &m. | Doc. Nr? Data Data venc. | Terceiro |Quanti.. | “al unit alor P
eo] o
a3 flcam reg]Stados' 21 00100200001 1 %010 15/3 3032014 23-07-2014 1000° 3000 3.4500 10.35
n 27 00100200007 1 w010 15/9 3032014 29-07-2014 1000° 2000 0.0000 0.00 =]
% 33 00100200001 1 wo10 15415 31-03-2014  23-07-2014 1000 2000 0.0000 0.00 o
& 39 00100200007 1 wol0 15/21  31-03-2014  25-07-2014 100' 2000 0.0000 0.00
o 45 00100200007 1 w010 15427 31032014 23072014 1000° 2000 0.0000 0.00
8 51 00100200001 1 w00 15/33  31-03-20014  29-07-2014 1000 2000 (0.0000 0.00
2 57 00100200001 1 V010 15439 31-03-20014  29-07-2014 1000 3000 (.0000 0.00
2 B3 00100200001 1 %010 15/45  31-03-2014  23-07-2014 1000° 3000 0.0000 0.00
s B3 00100200001 1 %010 15/51 31-03-2014  23-07-2014 1000° 3000 0.0000 0.00
‘§ 75 00100200001 1 w010 15/87  31-03-2014  23-07-2014 1000 2000 0.0000 0.00
(2]
B
‘a
]
o
<
w
©
L
‘(‘E —
E hd
=] =
=
©
&
g Ordenacao: Codigo Artigo/Lang. que movimentam stocks = ] [ Ajuda [F1) ]
&)
=
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1.1.7.4.

Originalmente a fatura tem a
seguinte integracao na
contabilidade:

Apds a aplicacédo do estorno a
integracao das contas de vendas,
IVA e clientes mantém-se, mas as
contas de inventario permanente
desaparecem, como se nunca
tivessem sido lancadas na
contabilidade.

A nota de crédito, por sua vez,
anula os movimentos da fatura
(desde que assim esteja
configurada), repondo os saldos
contabilisticos das respetivas
contas a zero.

DT-confignovtecn800-0614.1

Integracao contabilistica

[2) V010 - Faturas - (1) o [@ |[=
ERLRNAL - N M N M &5 ar -
V010 - Faturas Total (EUR):
NP Documento: 24 Q Data: | 06-05-2014 | Data Vendmento: | 06-05-2014 22 90
Cliente: | 1003 Auto Pegas de Marco de Canaveses, Lda. -
| Documento | Lancamentos | Informagio | Contabilidade | Tatais
Conta corrente  Integragdo contabilistica
Saldo Langamento 22,50
Integracio Contabilistica
Didrio: 05,004 - Clientes
Tipo Documento:  A010/24 - N/Factura
Conta Valor Centro de custo
2111101001 - Auto Mecanica Torreense, Lda 113.42
711111 - Taxa reduzida -107.00
2433111 - Taxa Reduzida 6.42
5111 - Taxa Reduzida 118.20
At e amdiidn <im e
[2) V010 - Faturas - (1) o |[@ ][ =
B+ H 4 |5 k- |F- G- |@-d-3- |- EX RN B
V010 - Faturas Total (EUR):
N® Documento: 24 E] Data: | 06-05-2014 Data Vendmento: | 06-05-2014 22 90
Cliente: | 1003 Auto Pecas de Marco de Canaveses, Lda, .
‘ Documentol Langamentos | Informag'a'o‘ Contabilidade | Totais
Conta corrente  Integragdo contabilistica
Saldo Langamento 113.42
Integragdo Contabilistica
Didrie: 05.004 - Clientes
Tipo Documento:  AD10/24 - N/Factura
Conta Valor Centro de custo
2111101003 - Auto Pecas de Marco de Canaveses, Lda. 22.50
711111 - Taxa reduzida -21.60
2433111 - Taxa Reduzida -1.30
@ V022 - Notas de Crédito - E (2} o || = £T
N RIAAE- Rl o0 ML M A ML AL
V022 - Notas de Crédito Total (EUR):
M® Documento: 2 E] Data: | 06-05-2014 Data Vendmento: 22 90
Cliente: | 1003 Auto Pecas de Marco de Canaveses, Lda. -
Documento | Lancamentos | Informagaa | Contabilidade | Totais
Conta corrente  Integragdo contabilistica
Conta Corrente
Cédigo Descrigiio Data Valor
AD10/24 M{Factura 06-05-2014 22.90
Saldo Langamento 0.00
Integracdo Contabilistica
Didrio:  05.004 - Clientes
Tipo Documento:  B022/2 - Nota de crédito - E
Conta T Walor Centro de custo
2111101003 - Auto Pegas de Marco de Canaveses, Lda. -22.90
711111 - Taxa reduzida 2160
2433111 - Taxa Reduzida 1.30
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1.1.7.5. Consulta de movimentos

Na consulta de lancamentos de artigos ja se pode constatar que ambos os movimentos (da fatura e da nota de
crédito) ndo ficam registados. Agora pode-se verificar que no extrato de vendas de artigos a clientes, esses
mesmos movimentos também nao constam.

[ogotipo EXTRACTO DE VENDAS DE ARTIGOS

Em%?esa CK.\ ARTSOFT
PlanoTesouraria: 2014 : Empresa de Demonstracio, 5.A. Data: 06.05.2014 Pag 1
Cliente | Cadigo Data ID.Docum Quartidade Tot. Liquido Tot Saido Lucro Bruto ‘ Obsenvacbes
00100200001 - Oleo Fula 1
1000 - Garagem nira, Lda.
1000 | 0010020000 31.03.20M4 V015 3,000 1035 2319 -12,84
1000 00100200001 31032014 V01015 3,000 0,00 2319 -2319
1000 | 00100200001 31.03.2014 V01015 3,000 0,00 2319 -2319
1000 00100200001 31032014 V01015 3,000 0,00 2319 -2319
1000 | 00100200001 31.03.2014 V010M5 3,000 0,00 2319 -2319
1000 | 00100200001 31.03.2014 V015 3,000 0,00 2319 -2319
1000 00100200001 31032014 V01015 3,000 0,00 2319 -2319
1000 | 00100200001 31.03.2014 V01015 3,000 0,00 2319 -2319
1000 00100200001 31032014 V01015 3,000 0,00 2319 -2319
1000 | 00100200001 31.032014 V01015 3,000 0,00 2319 -2319
Totais do diente 1000 30,000 1033 231,80 -221,38
Totais do artigo 00100200001 30000 10,33 231,90 -221,53
Totais Gerais: 30,000 1035 231,90 221,55

Ja nas listagens de documentos e nos extratos de vendas os valores aparecem, tal como ja havia sido referido.

Logotipo LISTAGEM DE DOCUMENTOS

Em%?esa C(.\ ARTSOFT
PlanaT esouraria: 2014 : Empresa de Demonstraggo, 5.A. Data 06.05.2014 Pag 1
Série | NrDoc Data Terceiro | Data Venc | Tt Ac.| Amed Incid. IVA T IVA Tt Bruto Tt. Dest. Tt. Docum
Vo 1 05.01.2014 1000| 06.052014 | 6,35 1,44 6,35 0,00 781
Vo0 2| 10.0.2014 1004 10.01.2014 | 8525 21,92 8525 0,00 17,21
Vo 3| 1402014 2250 1501204 | 63525 145,11 63525 0,00 781,38
Vo 4| 15.0M.2014 1001 14022014 | 3,78 7,30 376 0,00 39,06
Vo0 5| 1202.2014 2250 1202204 | 200,00 12,00 200,00 0,00 212,00
Vo g 19.02.2014 1000| 19.062014 | 500,00 115,00 500,00 0,00 §15,00
Vo0 7| 19.02.2014 1000| 19.062014 | 500,00 115,00 500,00 0,00 §15,00
Vo0 8| 20.02.2014 1005 22032014 | 63,53 14,61 63,53 0,00 78,14
W0 9| 2102204 1007 21.08204 | 31763 73,05 3763 0,00 39068
W0 10| 31.03.2014 1000 2907204 | 6035 13,88 6353 318 74,23
~ W0 1 31.03.214 10021001 3004204 | 2910 1,79 30,00 050 30,85
g W0 12| 31.03.204 1002| 3005204 | 3,76 7,30 31,76 0,00 39,06
@ V10 13] 31032014 10m| 30042014 I 25,00 150 25,00 0,00 26,50
@ V10 14 31032014 1004] 31032014 i 57971 13,3 83525 55,54 713,04
] V10 15| 31032014 1000] 29072014 i 5114 553 61,14 0,00 5,97
= V10 16| 31.03.2014 1006 30052014 i 385,55 88,68 385,55 0,00 47423
& V10 17| 21042014 0| 21042012 i 113,53 17,61 135 0,00 13114
=] V10 18] 21042014 500 21042014 i 6,3 128 5,35 0,00 751
= V10 19 21042014 1000] 19082014 i 5353 1461 5353 0,00 78,14
] V10 21| 06052014 1001 05062014 i 107,00 542 107,00 0,00 11342
= V10 2| 16052014 100 05062014 i 107,00 547 107,00 0,00 11342
§ V10 73| 06052014 1002] 05072014 | 95,29 21,92 9529 0,00 1721
2l V10 24| 06052014 1003| 06052014 I 2160 130 2160 0,00 2290
g Totais da Sefie T 403672 828,46 4.096,34 55,62 436513
8 vozz | 1] 06.05.2014 | 1002] | 55,29 2192 95,29 0,00 117,21
< Viz2 | 2| 06.05.2014 | 1003 I 21,60 -1,30 -21,60 0,00 2290
s Totais da Sefie [ 116,89 B2 116,89 0,00 140,11
8
“0
E
L
= .
2 1.1.8. Anular adiantamentos
S
8 14 . ~ . ’ . . .
& Ha situacées em que um adiantamento monetario, recebido de clientes ou pago a fornecedores, tem de ser
=

devolvido por nao haver prosseguimento do negocio.
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Nesses casos, tem de ser gerada
uma nota de crédito para ‘anular’
0s movimentos contabilisticos
originais. Deste modo, o ARTSOFT
passou a permitir a associacao de
uma nota de crédito a fatura de
adiantamento.

Essa nota de crédito, por sua vez,
tem de ter uma tabela de
classificacdo contabilistica e um
codigo de movimento de
contabilidade associados.

A tabela de classificacdo contabilistica deve refletir a
anulacao dos movimentos efetuados no adiantamento.

Atentemos no exemplo de um
adiantamento no valor de 100€ +
IVA.

Se pressionarmos o icone &
‘Anular adiantamentos’

DT-confignovtecn800-0614.1

B Documentos - VO30 { Faturas )

Classificagdo Contabilistica

Mimero da classificacdo contabilistica deste documento:
Mumero da classificacdo de inventénio deste documento:

Mumero do centro de custo onde inteqrar este documento:

Sub-Classificacio do documenta:

Cadigo de movimenta base do documentao:

Cédiga de maovimento baze de adiantamenta:

| Definigdo | Opgoes | Regras | Impressdo I Especificos | POS e Contabilidade | Diversos | Plugir1|

[81 | & diartamentas v ]

[ | 2

050 | &sdiantamentos

[ 7)

Cddigo de M/Crédito do adiantamento: EU54

Nota de Crédito ) -

E Documentos - V054 | Notas de Crédito )

Numero da classificacdo contabilistica deste documento:

MNumero da classificagio de inventano deste documenta:

Mumero do centro de custo onde intearar este documento:

Sub-Classificacdo do documento:

Cddigo de movimento base do documento:

| Definigdo | OpgBes I Regras | Impressdo | Especificos | POS e Contabilidade | Diversos | Plugir1|

[BD | NC adiantamentos - ]

[ | -

054 | NC Adiartamentas A

[@ Classificacdo contabilistica

Do;ldlssleb T ([Ee %
H 4 » M|se
Tipo: Cadigo: |80 ML adiantamentos
8 Tt | Vendss | Iyt 1V Incluido
1 218e 243411
3 218e 2434111
[2) V050 - Faturas - AD (1) == ]==]
ERALR |2 x| Ba- - |- - - |5 ) E(F)E -
V050 - Faturas Total (EUR):
N2 Documento: 2] Data: | 16-06-2014

Cliente: | 1003 Luto Pegas de Marco de Canaveses, Lda.

Documento | Langamentos | Informagéol Contabilidade | Totais

DataVencimento: | 1E-05-2014 ‘

123.00

Conta comrente Integracdo contabilistica

Integragdo Contabilistica
Didric:  06.004 - Clientes

Tipo Documents:  050/2 - Adiantamentos

Conta Walor

\ Centro de custo

21801003 - Auta Pegas de Marco de Canaveses, Lda.
2433113 - Tara Nomal
118 - Conta pendente de depdsito

-100.00
-23.00
12300

Rual, n°1, Lote 25, 1° Andar
Pélo Tecnoldgico de Lisboa, Telheiras
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é solicitado o motivo de regularizacao para efeitos dos
anexos 40 e 41 da Declaracao Periodica do IVA.

E gerada a nota de crédito
correspondente, com a anulacao
dos valores adiantados.

Na imagem podemos verificar que a
anulacao do adiantamento anulou
também a integracao contabilistica
do adiantamento.

Caso ja tenha havido
regularizacdes parciais do
adiantamento, o ARTSOFT anula
apenas o valor pendente.

No exemplo da imagem temos uma
regularizacao de 86.10€, para um
adiantamento total de 123€,
ficando 36.90€ pendentes de
regularizacao.

DT-confignovtecn800-0614.1

[ =]

o0 Motivo de regularizagdo

Regularizagio

A favor da empresa; | Subguadro T4 ne El Regularizacies a favor do sujgito passiva . v]

A favor do estado: |

N® de pedido prévio:

@ V054 - Notas de Crédito - NCAD (1) o || B[ =
K 4 b w‘:} F?ﬂ'|§'wj'éﬁ'|s§@'d' -‘ = ). -
V054 - Notas de Crédito Total (EUR):
M2 Documento: 102 Data: | 16-06-2014 Data Vencimenta: 1 23 00
Cliente: (1003 Auto Pegas de Marco de Canaveses, Lda. "
Documento | Langamentos | Im‘ormagéol Contabilidade | Totais
Conta corrente  Integracdc contabilistica
Integragdo Contabil{stica -
Didric:  06.004 - Clientes
Tipo Documenta: 054/1 - NC Adiantamentos
Conta Y alor I Centro de custo
21801003 - Auta Pegas de Marco de Canaveses, Lda 100.00
2434113 - V& Reg. Taxa Mormal 23.00
118 - Conta pendente de depasito -123.00 i
@ Tratamento de didrios - Geral / Centros de custo (1)
Dvx-la-| s | ks % B %o :
Débita: 1.372,585.02
Nimero do didric: | 6.4 Clientes Crédte: 1.372.585.02

Dia Tp Doc. Desc Iipn doc NE da Conta DD HEF Déhiln Elé\:liln C. Custo ﬂ M2 z
-——-————--

16 050 Adiartamentos 118 2 v0e0/2 123.00
16 054 NC Adiantamentos 21801003 1 100.00
16 054 NC Adiantamertos

05441

Descricdo: 1A Saldo da conta: 0.0o
Observagies: Saldo do docum: 0.0o
e~ | (o] | ((Fcend | e
=) V010 - Faturas - (2) = |[= =]
EALR (B k- |@ G- R- B S ar R
V010 - Faturas Total (EUR):
M2 Documento: 2434 ) Data: | 16-08-2014 Data Vencimento: | 16-08-2014
Clignte: | 1003 Auto Pegas de Marco de Canaveses, Lda 86 " 1 0
Documento | L Adiantamentos ‘ = |
Conta corrente Saldo: 0.00
Conta Comente | | B[ Adiantamentos Relacionados N
Codiga Documenta | Morne documenta | Datadec. | Walor | Walar | 2 -
BOGG/2 BOSG/2 Regulaiizagiies Adiantamentos 16-06-2014 w |;|

N Adiantamentos Disponiveis N
IntegragZa Conty Documenta | Nome documento | Datadoc. | “alor | Walar | 7 =«
Dig W050/3 Fatura 16-06-2014 3650, | E |
V05441 Mota de Crédito 16-06-2014 -123.00

Rual, n°1, Lote 25, 1° Andar

Pélo Tecnoldgico de Lisboa, Telheiras
1600-546 Lisboa

Portugal

T:4351.21.710:72:20
F..+351 21 710 72 39
tecnologia@artsoft.pt
www.artsoft.pt

24




)

N
@
<
@
g
oo
&
(=]
wn
L
z
w
o
o
S
o
o
0
=
K]
(o]
o
w
%
=
Q
]
(&)
<
w
©
L
2
“0
£
S
£
©
Qo
S
[=}
c
3
2@
=

ARTSOFT

BUSINESS SOFTWARE
ARTSOFT 2014 | Release 8.00

Procedendo da mesma forma, ou
seja, anulando o adiantamento, os
valores movimentados sao os
pendentes e nao os totais.

Se somarmos os lancamentos do
codigo ‘B055 - Regularizacdes de
adiantamentos’ com os do codigo
‘054 - Nota de crédito de
adiantamentos’, obtemos o valor
total da anulacao do adiantamento.

& Tratamento de diarios - Geral / Centros de custo (1) EI@
Pk g | e a0 as [ | 98 R & | - -
p s = Débita 137258602
Nomero do didric: | 6.4 Cliertes _—— T

Dia | Tp. Dac. Desc. tipo doc. N%daConta | Do Rel. Débito Crédita C. Custo ﬂ Mre =
050 Adintamentos 21801003 3 w003 0000 2334

16 050 Adiartamentos 118 3 w0503

16 BORS FRegularizages Adia

711113
2433113
21801003
2434113

2 W055/2

2 W0BRA2 1610
2 w0542 30.00
2 Wi054/2 6.90

16 BDBS Regularizagfes Adia...
16 054 NC Adiartamentos
16 054 NC Adiantamentos

NCAdiantamentes 118 | 2 wos¢2 3630 ¢ 20366
N ) N NS [ O I B[

23356

#3351
23382 |
23363
23364 7|

Descrigio: 1WA Saldo da conta:

Observagies:

| o | | ] ~ | |(Fmeend v |

Saldo do docum:

0.00
0.00

1.1.9. Comunicac¢do de adiantamentos para o Banco de Portugal

A comunicacao de adiantamentos no mapa para o Banco de Portugal, sustentado na instrucao 27/2012 da mesma
entidade, foi alterada nesta release, de modo a dar suporte ao tratamento dos adiantamentos com entidades

estrangeiras via documentos.

Assim, a configuracao dos adiantamentos para efeitos deste mapa, passa a ser efetuada diretamente nos
documentos (de entrada ou de venda, conforme se trate de fornecedores ou de clientes, respetivamente) e nao
nos codigos de movimento de contabilidade ou de conta corrente.

Aceder ao menu ‘Configuracoes -> Tabelas de Gestao Comercial -> Documentos -> Documentos e Encomendas’ e
verificar que, nas séries de adiantamentos (certificar que esta opcédo se encontra ativa no separador ‘Regras’)
para terceiros estrangeiros (intracomunitarios ou extracomunitarios),

-
5 Documentos - V056 ( Notas de Crédito UE

| Definicdo | Opgﬁes| Regras |Impressﬁo

[7] Langamentos de suporte movimenta qu.
[ Contrala mavimentos de caisa

Murneracdo de mein: pagamenta & a me
“enda a dinheiro pendente de pagamer
[7] Plano de recebimento
[] Manter datas de documenta ariginal
[] M&0 aceitar terceiros diversos
[ Contabilizag3o sem classificacio de c.c
Série de adiantamento ]
[] Transferéncias de documentas interarm.

E Documentos - V056 | Motas de Crédito UE )

Definicdo | Opgies | Regras I Impresséo I Especificos | POS e Contabilidade I Diversos I Plugin|

Mome do Documenta
N2 da série: | 56

Processar Imposta
(0) Separado do prego

Mome do documento [singular):| Mota de Crédito LIE () Incluida no preco

esta disponivel o botdo ‘Adiantamentos para o Mapa BP 27/2012’, no separador ‘Diversos’:

DT-confignovtecn800-0614.1
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E Documentos - V056 ([ Notas de Crédito UE )

| Definigdo | Opgiies | Regras | Impressdo | Especificos | POS e Contabilidade | Diversos | Plugin|

Camposz Definidos Documentos a Regularizar Lista de Armazéns

CDU de Documenta: E Documentos - & | Mome

m| »

m

1

[Eonteddo Separadores ][ Botdes da Toolbar ]

[ Follow-up de Docum ][ Estados dos Docum, ]

b n r [ Campos DObrigatdrios no Cabegalho ]
[ Configurag&o de campos para o documento ]
COU de Langamentos: E =
| Adiantamentos para o Mapa BF 27/2012 |
Ao pressionar esse botao, surge o seguinte conteudo para configuracao:
Configuragéo da recolha para o Mapa do Banco de Portugal ‘ XS ‘
Maovimento para ser induido no Mapa para o Banco de Portugal
Configuracdo
Cédigo de dassificacdo:
Tipo de conta: [ | -
Cédigo de entidade:
Pais da conta:
Pais Ativo Financeiro:

Como um adiantamento gera dois registos COPE:
e Um com a operacao financeira:
o Tipo de valor: ‘E’ ou ‘S’, conforme se trate de uma entrada (clientes) ou saida (fornecedores) de
dinheiro, respetivamente;
o Tipo de conta movimentada: ‘I’, ‘E’ ou ‘O’, de acordo com a identificacao do tipo de conta
envolvida na operacao.
e Outro com a posicio':
o Tipo de valor: ‘P’, de posicao;
o Tipo de conta movimentada: ‘X’, sem movimentacao de conta.

E necessario configurar o documento de adiantamento (do tipo ‘Exxx’ ou ‘Vxxx’) da seguinte forma:

e Ativar a opcao para ser incluido no mapa para o Banco de Portugal;

e Internamente a aplicacado ativa uma opcao de documento de adiantamento;

e No cddigo de classificacao identificar a natureza estatistica da operacao a reportar;

e O tipo de conta a configurar é o da primeira COPE (operacao), podendo ser ‘I’, ‘E’ ou ‘O’, de acordo
com a identificacao do tipo de conta envolvido na operacao, enquanto o da segunda COPE (posicao) é
automaticamente definido pela aplicacao como sendo ‘X - sem movimentacao de conta’;

e 0 codigo de entidade e o pais da conta sdao preenchidos normalmente, como se faz para qualquer outro
tipo de cédigo de movimento.

Ter em atencdo que os codigos de contabilidade utilizados no processo de integracdo contabilistica dos
adiantamentos, ndo podem ter ativa a opcao ‘Codigo de movimento para ser incluido no Mapa para o Banco de
Portugal’, de forma a evitar a recolha duplicada de lancamentos.

'3 Esta posicdo é mantida enquanto o adiantamento nao for relacionado (com uma fatura) e esta, por sua vez, também se mantém enquanto
nao for totalmente liquidada

Rual, n°1, Lote 25, 1° Andar T:4351.21.710:72:20
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1.1.10. PMCP nas transferéncias de armazéns

Nas transferéncias de armazéns, os lancamentos de entrada passam a ter sempre o PMCP do armazém de origem
(documento de saida). Caso o PMCP esteja a zero é entao utilizado o valor do documento de saida. Estes valores
podem ser significativamente diferentes até ao recalculo do PMCP.

No caso do PMCP por empresa nao ha alteracoes pois as transferéncias de armazéns sao ignoradas nesse

[2) 5065 - Transferéncias de Armazém - (1) [=[@ ][] | o Registo de Artigo 00.10.01.0000A (1)
W 4 |2 e |G- A |G- T %) - I~ Hoa b oMo | |
S065 - Transferéncias de Armazém Total (EUR): Referéncia: | 00.10.01.00004 [
N° Documento: 3 [ Data:| 05-05-2014 |  Data Vendmento: | 08-05-2014 18 55 Céd. Barras
Cliente: | 99998 Empresa de Formaco de Utiizador Artsoft, S.A. - DesignagBo: Azeites
Documento | Langamentos | Informagao | Contabilidade | Totais| Geral | Logistica | Especificos | Esp.  Mut.
[ [Lan. [arm. | Referénca [ Designagao (0) | Quantidade [ val. unitério... | IVA | Desc. Total lig. [r. [2] Resumos Acumulados Cenfiguragies e
1 2 00100100004 Azeites 1.000 6.00 0.00 8.00 [
2 2 00100100004 Azeites 1.000 9.500Q) .00 0.00 9.50
Resumo Geral
(=) E065 - Transferéncias de armazém - (3) ==r=]
M 4 [ 0 v | G- B |G D @ ) .- Esisténcias Rieals: | 63.000(.
Saldo Disponivel 83.000
E066 - Transferéncias de armazém Total (EUR): Prega de Reposicio: T.0000
N° Documento: 3 [ Data:| 09052014 | Data Vencimento: 1 2 72 B Bl 000
Fornecedor: | 555450998 Empresa de Formagdo de Utlizador Artsoft, 5.A. . Ot Pre. Custo (CIF £0000[..)
Documento | Langamentos | Informagdo | Contabilidade | Totais| [l Pre. Custo ([EXw) £.0000
[Lan. Jarm.|  Referénda | Designagao (0) | Quantidade [ val. unitario... [ IvA | Desc. Total lig. [R. |7 P. M. C. Pondsrado: £.0000
1 1 0010010000A Azeites 1.000 6.0000) 6.00 0.00 6.00 4
2 1 0010010000A Azeites 1.000 6.0000 | 6.00 0.00 6.00 €

1.1.11. Tipos de contactos no envio de documentos assinados por email

No separador ‘Impressao’ da configuracao de

documentos passou a existir um novo campo
para parametrizacao do tipo de contacto no
envio de documentos assinados por email.

Ao posicionar no campo utilizar a tecla ‘+’ para
consultar os tipos de contactos disponiveis e
selecionar o pretendido.

Se estes contactos existirem na ficha do
terceiro, o email ser-lhes-a enviado, se nao
existirem sera enviado para o endereco definido

no campo ‘Email para envio de documentos com
assinatura digital’, opcdo disponivel no

separador ‘Cliente’ do registo de terceiro.

L_sz
= ) Consulta de tipos de contacto (2] = =
Del | - Pesquisando registos L

Cédigo Descrisdo [=]
1 Comercial 2]
2 Financeiro =
3 Téenico
4 Logistico
)
= =]
Teo apeaguier
Erwist Documento Assinado Digtalmente: | Tinade Contacto Para Envie: 2 |

Saliente-se que esta funcionalidade apenas é valida para licenciamentos Premium.

1.2. Contas correntes

Tal como nos documentos, também as contas correntes passaram por uma remodelacao geral na forma de
tratamento e visualizacao. Esta renovacao nao inclui ainda a gestao de letras nem de cheques pré-datados, pelo
que para aceder a essas funcionalidades deve utilizar os ecras proprios para esses efeitos (menu ‘Gestao

Comercial -> Tesouraria’).

DT-confignovtecn800-0614.1
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1.2.1. Remodelagao do ecra

A entrada de menu para aceder aos movimentos de contas correntes foi

desdobrada em duas opcoes:

e Documentos: permite aceder ao ecra de criacao de lancamentos

de conta corrente;

e Consulta de movimentos: permite aceder a lista de documentos,

embora também permita criar novos lancamentos de conta
corrente.

1.2.1.1. Consultar movimentos

Gestdo Comercial  Contabilidade  Ativos R Humanos Ag
Artigos vl ] — - -~
Terceiros » s e [V “-
Documentos  » fegisto POS Registo Registo

h— i — Vemdndmcmr Tarmmivar —
Documentos
Tesouraria » Consulta de Movimentos

Os icones da barra de ferramentas ‘custos extra’, ‘relacionar documentos’, ‘desrelacionar documentos’, ‘data-

valor’ e ‘deposito’ foram remodelados, todos os outros se mantiveram:

e Custos extra: integrados no separador ‘Adicional’, grupo ‘Custos Extra’;

Depdsito: integrado no separador ‘Adicional’.

Relacionar documentos: opcao desnecessaria na atual forma de relacionamento de documentos;
Desrelacionar documentos: opcao desnecessaria na atual forma de relacionamento de documentos;
Data-valor: opcao desnecessaria na atual forma de relacionamento de documentos;

i Langamento de contas correntes: BOO1 - Recebimento - Dinheiro (1)

H 4 28-01

[al= ]| ==

Totais
NP documento: | 790

& Ne Terceiro: | 2089 Sofés e Divas-Conforto do Lar, Lda

Walor Documento:

Prefixo Terceiro:| 21111 Contrapartida: | 111 N/Referéncia:

Saldo Documento:

Data elaboracdo:| 31-08-2014...| Data vendmento: | 31-08-2014... Moeda: Valor Contrapartida:

Documentos | Adicional | Integragde Contabilistica

Documento | NrDoc. | Dataleng. | Datavenc. | Valordoc Saldo | Reguiarizag Tp Desc Descorto ?

AD0 N/Fatur 2067 02062014 31-08-2014 838.66 0.00 88.66 Standard 000

mn

[ Alterar ] I Sair

J { Ajuda (F1) I

Os separadores ‘terceiro’, ‘custos’ e ‘IVA’ foram igualmente remodelados:

e Terceiro: passou a ficar visivel apenas o nome, desaparecendo a morada, o telefone e o fax;
e Custos: integrados no separador ‘Adicional’, grupo ‘Custos Extra’;

e |VA: integrado no separador ‘Adicional’, grupo ‘IVA’.

No cabecalho foram agrupados contelidos semelhantes. Assim, o prefixo de terceiro e a contrapartida estao mais
proximos, uma vez que sao a base da integracao contabilistica do documento, as datas estao igualmente mais

proximas (elaboracao e vencimento) e, por fim, passou a haver um grupo ‘Totais

valores do documento, do saldo em aberto e da contrapartida.

* que identifica de imediato os

Os campos ‘vendedor’, ‘data previsivel de pagamento’ e ‘observacoes’ foram transferidos para o separador

‘Adicional’.

1.2.1.2. Separador Documentos

A grelha de documentos relacionados é configuravel, embora possua um conteldo default com as seguintes

alteracoes:

4 Estes valores sao apresentados na moeda do terceiro
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O namero de lancamento foi removido;

0O nUmero de referéncia foi removido;
0 saldo do documento passa a estar visivel;

de um agravamento (A);
¢ A moeda foi removida.

De qualquer forma, quer do lado dos documentos regularizados quer dos
pendentes, pode aceder a opcao ‘Configurar grelha’ do menu do BLDR e
selecionar os campos'® que pretende visualizar.

Para selecionar os campos tem de preencher as colunas de acordo com:
e Ficheiro: pode optar pelo ‘CtaLan’ (lancamentos) ou ‘CtaDoc’
(documentos);
e Campo: € mostrado o nome do campo e respetiva descricao, tal
como aparece no ‘table status’;
e Nome: sugere o nome do campo, mas permite ser alterado;

No documento passa a constar, para além do tipo, também a descricao;

[ Langamento de

N@ documento:

Prefixo Terceiro: |

Data elaboragdo:

Documentos |/

Selecionar todos

Do.. | MNr... |De
ADID| 2426 Ot

O tipo de desconto passa a mostrar a descricao do tipo e nao apenas se se trata de um desconto (D) ou

& Copiar p/Folha de Calculo
#5] Copiar p/XML

&1 Copiar p/HTML

A4 Procurar

L Dinheiro (1)

Filtros >

Gravar Layout
Aplicar Layout
Mostrar Layout

Op. Aritméticas 3

Configurar grelha

Replicar grelha em...

e Tamanho: é a dimensao da coluna do campo em percentagem. A soma de todos os campos nao pode ser
diferente de 100, caso contrario serao efetuados os ajustes necessarios ao tamanho das colunas para

cumprir essa condicao;

e Prioridade: existem 3 niveis de prioridade que serao aplicados sempre que o utilizador redimensione

manualmente o ecra:

[ = ]

o Os campos de nivel ‘3’ sdo os primeiros a ficar ocultos;
o Os campos de nivel ‘2’ tém um comportamento intermédio, pois apenas sao ocultados quando ja
nao existem colunas de nivel ‘3’ visiveis;
o Os campos de nivel ‘1’ sdo os Ultimos a ficar ocultos, ficando por isso sempre visiveis.
® " Configuracdc da Tabela
=
Campos a selecionar
Ficheiro I Campn T Home [ Tamanho [ Frioidade
Ctalan Int.TpDocHome Documenta 100 3
Ctalan Doc. Mumera NrDoc. 100 1
Ctalan Data.Lanc Data lang. 100 1
Ctalan DataMenc Data venc. o0 1
Ctalan Wal Walor Walor doc. 100 1
Ctalan C_CSaldoloc Saldo 100 3
CtaDoc YalorReg Regulanzag3o oo 2
CtaDoc MNomeDesc TpDesc 00 2 L
CtaDoc Desconta Desconta 100 2 3
? 10.0
Pré-visualizag 3o
Documento | MNrDoo. | Datalang. | Datavenc, | Valordoo | Salda |Reguarizag.. | TpDesc | Desconto ?
{ Ok ] I LCancelar J

Caso tenha definido uma grelha standard que pretenda utilizar em todos os codigos de conta corrente, deve
ativar o menu de contexto do BLDR, aceder a opcao ‘Replicar grelha em ...” e selecionar todas as séries de
documentos de conta corrente onde aplicar a grelha configurada. Para tal, posicione-se no codigo pretendido e

dé duplo clique ou pressione o botao ‘Selecionar’.

> Ter em atencdo que existem campos especificos para visualizacdo de valores em euros ou em moeda, pelo que deve configurar de acordo

com o que pretende consultar
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Se pretender atribuir a grelha a todos os codigos da mesma série (a todos os ‘Dxxx’, por exemplo) posicione-se
na familia e proceda da mesma forma indicada no paragrafo anterior.

Série(s) de Documento(s) l ?
Tipo | Descrigio | 2 «
r. & - Débitos Cli...
. B - Créditos Cl...
r. C-Créditos F...
c D -Debitoz F..
----- oom Pagamento - Dinheio e
----- oooz2 Pagamnento - Chegus BSI e
----- Dooz FPagamento - Transferéncia BPE 4
----- Do1s WD Reg. automatica
----- 0025 WM ota de crédito =
----- Doze W/Mota de crédita - RF 1
----- D7 Aceite PD
----- D704 Pagamentos em carteira PD
----- Daal Sague BSI
----- D&z FPagamento BSI
----- Da03 Amortizagdo simples BS|
----- Da0d Amortizagdo Pendente BSI
----- Dans Liquidagdo de Letra BSI
----- D343 Dinheiro
----- Das0 Cheque
----- 0am Multibanco -
& ] [gmous

1.2.1.3. Separador Adicional

Este separador tem, como o proprio nome indica, informacao adicional dos movimentos de conta corrente, tal

como:

e IVA: visualizacdo das taxas e dos valores de incidéncia e de imposto;
e Custos extra: visualizacao das contas e dos centros de custo da contabilidade onde os custos extra
integram, a taxa e o valor do custo;

depdsito do movimento.

‘ Documeﬂtos‘ Adicional |Integragéo Contabili;tica|

Previsao de pagamento: data de vencimento do documento;
Vendedor: niimero e nome do vendedor;

Observacoes: permite inserir texto adicional ao documento;
Documento suspenso: permite suspender o documento;
Deposito: indica em que conta da contabilidade, qual o documento e a data em que foi efetuado o

Observagies:

Documento Suspenso

VA Custos Extra

Taxa ‘ Valor incidéncia | Valor - Descricdo C.Custo Taxa Valor -
0.00 0.00 a, Standard 119 L
0.00 0.00 o,_ || |Desconto 781112 0.00 =

23.00 162,60 37, = | |agravamento 681258 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00 [ 5 -
Previsdo de pagamento: | 29-01-2014 | Vendedor: = 7 || A. Tomas & Licio- Terraplanagens e Cofragens, Lda

Depésito na conta 12199 - BANIF Internadonal Documento: 160/25 na data 29.01.2014

DT-confignovtecn800-0614.1
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1.2.1.4. Separador Integracdo Contabilistica

0 separador ‘Integracao Contabilistica’ contempla as integracdes do documento na contabilidade, indicando o
diario, o tipo de documento integrado e respetiva descricao (€ o proprio documento), as contas da contabilidade
integradas, o nimero de ordem do lancamento, a referéncia de lancamento e os valores'.

Integragio Contabilistica

Didric | Tp. Doc | Descrigiio do Movimento ‘ Corta | Ordem | Referéncia ‘ Walor Euro
08.001 BOO1 Recebimento - Dinheiro 2111102089 ] -88.66
08.001 BOO1 Recebimento - Dinhsira 1 1 2111102089 8366

1.2.1.5. Criar novos documentos
Ao criar um novo documento a grelha de regularizacao divide-se em duas: regularizados e pendentes.
Do lado dos pendentes encontram-se todos os documentos ainda com saldo em aberto. Para os regularizar

posicione-se do lado dos documentos pendentes e opte por uma de trés vias:

e Utilizar o botao EJ depois de selecionado' um ou varios documentos;
e Dar duplo clique no documento;
e Aceder a opcao ‘Valor da relacao’ no menu do BLDR, escrever o valor da relacédo e pressionar ‘OK’.

. - ~ | Selecionar todos P . .
Pode ainda utilizar o botao \—J e proceder de acordo com uma das trés vias atras descritas.

Caso tenha inserido inicialmente um valor do documento, podera ir alimentando a grelha dos regularizados até
atingir esse valor. Caso ja tenha regularizado parcialmente um documento, se o tentar regularizar novamente
surgira uma mensagem de aviso indicando que o documento em causa ja existe na lista de documentos
regularizados.

A visualizacdo das grelhas tem trés posicoes distintas, de acordo com o bot&o pressionado:

: relacado 25/75 para regularizados vs. pendentes. Utilizar quando se pretende consultar mais informacao do
lado dos documentos pendentes;

=

: relacdo 50/50. E o tamanho default e deve ser utilizado quando a informacao a consultar de ambos os
lados tem igual importancia;

=

: relaca@o 75/25 para regularizados vs. pendentes. Utilizar quando se pretende consultar mais informacao do
lado dos documentos regularizados.

"6 Estes valores sao apresentados em euros, independentemente da moeda do terceiro
"7 Utilize a tecla ‘Ctrl’ para selecionar documentos alternados ou a tecla ‘Shift’ para selecionar documentos seguidos

Rual, n°1, Lote 25, 1° Andar T:4351.21.710:72:20
Pélo Tecnoldgico de Lisboa, Telheiras F.:+35121 7107239
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i) Langamento de contas correntes: BOOL - Recebimento - Dinheiro (1) | = || =] || 3 |
=R eI i
Tataiz
M® documenta: 7391 M8 Terceiro: | 07000 [.)| |Garagem Mira-Sintra, Lda.
alor Documento: 46.00
Prefisa Terceio:| 21111 Contrapartida: | 1171 M/Referéncia; Saldo Documenta: 0.00
Data elaboragio: 18062014 [L]  Data vencimento: WMoeda: Walor Contrapartida: 0.00
Documentos |Adiciona| | Integragdo Contabill’stica|
»
Docume... |NrD... |Data Ian;:.| Walor doc. | Salda |F|egulariz... | | Doc.. | MrDoc. | Datalang. | Valor doc. Salda |F|egulariz... | -
ADTON/Fa 2428 30-06-2014 123.00 46.00 46.00 a 2429 30-06-2014 39.85 39.85 39.85
123.00 46.00 46.00 - 39.85 39.85 3985 -
Gravar ] [ Lancelar ] [ Ajuda [F1] ]

1.2.1.6. Acesso ao ecra antigo (7.80 e ante

riores)

Por omissao a release 8.00 mostra o novo ecra

j Artsoft.ini - Bloco de notas

o= = |

de contas correntes. Para que o ecra antigo seja
0 ecra por omissao, tem de se colocar no
ficheiro ‘Artsoft.ini’ as seguintes instrucoes:
[ContasCorrentes]

Editor=Antigo

Ficheiro Editar Formatar Ver

[Ficheiros]

PathFich=C: "\ ArtSoFT\ArtSOFT2014 \ ARTSOFT2014_800"\FICH
PAthTbhEmpresa=C :\ArtSOFT ArtSOFT2014\ARTSOFT2014_800YFICH
PathThGeral=C: \ArtsOFTArtsOoFT2014\ARTSOFT2014_800"FICH
PAthArtSOFT=C Y ArtSOFTHArTSOFT2014\ ARTSOFT2014_800"ArtSOFT
PathImg=C: \ArtSOFT \ArtSOFT2014ARTSOFT2014_800%Img
PathImp=C: \ArtSOFT\ArtSOFT2014"ARTSOFT2014_800\ASCII
PAThExp=C: \ArtSOFT ArtSOFT2014ARTSOFT2014_800YASCIT
PathForm=C: \ArtSOFTHArtSOFT2014\ ARTSOFT2014_800"Forms
PathTemp=C : \ArtSOFT\ArtSOFT2014ARTSOFT2014_800"Temp

[ContasCorrentes]
Editor=Antigo

Ajuda

»

| .m

1.3. Artigos

A regra de visualizacdo do separador ‘Prod. Acab.’ foi alterada, passando a estar disponivel sempre que o artigo

seja um produto acabado, um componente ou um pack. Desta forma foram criadas trés divisdes para contemplar

o contetdo de cada um daqueles tipos de produtos.

1.3.1. Produto Acabado

Disponivel quando o artigo é controlado como ‘Produto acabado’, mostra os componentes que compdéem o

produto acabado.

DT-confignovtecn800-0614.1

T:4351.21.710:72:20
F..+351 21 710 72 39
tecnologia@artsoft.pt
www.artsoft.pt

Rual, n°1, Lote 25, 1° Andar

Pélo Tecnoldgico de Lisboa, Telheiras
1600-546 Lisboa

Portugal

32




)

T.l. Tecnologia Informatica S.A. Capital Social 1.500.000 € NIF 501 848 487

-
R

ARTSOFT

BUSINESS SOFTWARE
ARTSOFT 2014 | Release 8.00

-

a0 Registo de Artigo 003510101199615 (1)

M4 r M- -] x| 88 e e W - [ AR E - )| @ e T -

(= =]=]

Referéncia: 003510101193615
Cad. Barras: | 560355400041

Designagdo: Vinho Alentejo Quinta da Termugem

Reqg: 38 ©F8  Amazém 1] | Registo principal [E

.| Grupo: Fg
Tinto 1996 1.5L

F11
F12

Geral I Logistica | Especificos | Esp. e Mut. | Rastreabilidade Prod. Acab.
Produto Acabado Componentes do Pack Componente de Produto

| Produto Acabado
[ Dperaciies |+| Produg3a relativa a: 1.000| Unidades
-
Tp.Comp. Opc. Componente | Tipo valorizagdo  OtdLog.  Quant/Perc | Amazém | Walor | Walortotal | Pr. D[ W
[ Mat pimas  Principal - 003300000011 Especial 0 2.000 0 20000 400 Nao 1201
[ Mat primaz  Principal 003900000012 Especial 0 0.850 0 05000 042 Nao 1201
[ Mat pimaz  Principal 003900100012 Ezpecial 0 0.340 0 02000 0.07 Nao 1201 =
Totaiz 3130 4.43 hd
4 T 3

Ermn Consulta %)

shear@ | [ saill | [ siudarn@]

1.3.2. Componentes do Pack

Disponivel sempre que um artigo seja do tipo lista ou lista variavel, substitui o botao ‘Ficha Composicdo’ que
existia no separador ‘Geral’, dentro do grupo ‘Produto Composto’. Mostra os codigos e respetivas quantidades'®

dos artigos que o compoem.

-

&0 Registo de Artigo 004000100001 (3)

K4 b M A4~ pp - - | Bk |88 - | e 20 - (8] ARl B - o) - | B e = T -

(= =]=]

Referéncia: 004000100001

Cad. Baras:

Designagdo: Macedonia de legumes

Rea: 1302) @y F8  Amnazém:

Grupo: Fa

i] | Regista principal E]

F11
F12

Geral I Logistica | Especificos | Esp. e Mut. | Rastreabilidade Prod. Acab.
Produto Acabado Componentes do Pack Componente de Produto

Produto Acabado

Componentes do Pack

4 Cod. Artigo Descricgio Quantidade Inserir
004000100002 Ervilhas 0.250
004000100003 Cenouras 0,250
004000100004 Milho 0.250 Alterar m
004000100005 Feijdo verde 0.250
Eliminar
Importar
Exportar

Em Eonsulta.ﬁ] [

stea @ | [ sail] | [ sudafr@)

'8 Apenas no caso de artigos do tipo lista

DT-confignovtecn800-0614.1
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a0 Registo de Artigo 00501111211 (3)

M0 4o 00 o o= |3 o B o) o o 8 ) ) B ) B e R

(= =]=]

Referéncia; 00501111211 1 Reg.: 247 O FE Amnazém: 0 [ Fedisto principal [E
Céd. Barras: | 5503534010087 CFE ] Grpo F3 F11
Designagdo: Lombadas Macho Fiz
Geral I Logistica | Especificos | Esp. e Mut. | Rastreabilidade Prod. Acab.
Produto Acabado Componentes do Pack Componente de Produto
| Componentes do Pack | |—
& Cod. Artigo Descricio Inserir
00501111242 Lombada ¢/ Courato Macho
00501111213 Lombada Grande Macho
00501111214 Lombada s/ cachago Macho Alterar m
Eliminar
Importar
Exportar
Em alteragao ] [ Qlterarlﬁ ] [ Sair [HEH [ Ajuda [F'I]I@]

1.3.3. Componente de Produto

Disponivel quando o artigo é utilizado como componente de um ‘Produto acabado’, substitui o botao ‘Prod.
Acabados’ que existia no separador ‘Geral’. Mostra o armazém e o produto acabado do qual faz parte.

-

0 Registo de Artigo 003900100011 (3)

Mo P o b = e | o 8 - o o ) i) B ) B e e R

(= [=]=]

Refergncia; 002300100011 @ F5

Feq.:

Céd. Barras: I FB |... Grupo:

Designagdo: Uvas

1235 @) F8

0

AIMazern:

F3

()

F11
F12

- Registo principal

Produto Acabade Componentes do Pack Componente de Produte

Gerall Logistica | Especificos | Esp. e Mut. | Rastreabilidade Prod. Acab.

| Produto Acabado

| Componentes do Pack

| Componente de Produto

Armazénm Cad. Artigo

Descrigio

0 003510101193615  Vinho Alentejo Quinta da Termugem Tinto 1996 1.50

Em Consultanﬁ] [

Alterar [ ] [

Sairlpl | [ AudaF11@)]
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1.3.4. Ecra tatil

O botao ‘Ecra tatil’, embora se tenha mantido no separador ‘Geral’, foi transferido para dentro da janela

deslizante, para um grupo com a mesma designacao.

90 Registo de Artigo 002002003 (3) [==]=]
b ] A b e ] s A ) e e - () T e | B e e
FReferéncia; 002002003 [@Fs Reg. il F8  Amazém: [4] [0 || Regista principal
Cad. Banas: | 560122341214 FE Q Grupo; F3 F11
Desighagdo: |logurte Biodzul Pedagos Kiwi F12
Geral 1 Logistica Especl’ficos] Esp. & Mut. ] Rastreabi\idade} Prod. Acab. ]
Geral Descrigbes Marcas Multimédia Controle Diversos r 1
LR O EIERD o e i A — [ Consub Mew. |
. 30 movimenta ; N
HEDEI 7] Pedi guamt\dade L. . [™] N30 calcula PMCP Enc. de Clisntes
M&o contralar stock [7] Quantidade secundaria do artign 7] Mo pedi informago de FOU - .
Alivo [] Langamento com prego zer - . Enc. a Foin.
L ' ) Ligag3o entre encomenda de cli. e forn L /
Artigo tipo lista 54 quantidade par embalagem Y p——— r Histérieo Ivent 1
Artigo tipo lista waridwvel [ Mo gera movimentos pendentes [F Alterar para isento no documento E -~
] 4
Seralizacio Ctl Principal Dias de validade
. Dias minimas de
. Prefiza: validade
Lotes N30 perm. negativos Ctl Principal FEF
D atas de Validade Ctrl Principal FEFO Opcional
Suporte Logistico Moy gtd inteira y
Mais .. i
] ] 1M |
Qravang [ Lancelar ) ] [ Ajuda [F1) ‘t_:))

1.4. Terceiros

1.4.1. Modo de expedicao na ficha de fornecedor

O separador ‘Fornecedor’, no registo de terceiros, passou a ter o modo de expedicao que, embora para o

mercado nacional possa nao fazer sentido, para as importacoes fazia falta.

Aproveitando esta alteracdo colocou-se o separador de fornecedor igual ao de cliente, com a diferenca nas
respetivas especificidades (regime de IVA de caixa nos clientes e indicacao de documentos com IVA incluido e

espaco fiscal nos fornecedores).

e

& Registo de Terceiro (1)

M4 b M bae |[fc x-S S BD lag-B - B I R-|
Cliente: i @ F5 248 0
Faornecedar: 3000 @ FE
NE de identif. fiscal:| 448028320 CIVFT |

Maome: Maplby, 5.4

Geral I Cliente | Fornecedor |Terceir0 I Contactos | Informagao CRM | Campanhas
Informagdes comerciais Marcas  Responsabilidades / Descontos Diversos  Prefivos de contas

Infarmacties Comerciaiz

Tipo: | C.Pagamento: | 1 |Pmnt0 Pagamento
Lona: | | Expedicdo: 2 |Transp0rtadora Terres@
Rel. Comercial: | 02-06-2014 Ent. Pagad: 0

lsengdo Imposta: |

Efetuar documentos com VA incluido

Espaga fiscal | Continente
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1.5. POS

1.5.1. Parametro impressora no formulario pos.def
Para que a instalacao de POS nao fique dependente da vontade dos gestores de sistema, o ARTSOFT possibilita
definir a velocidade e os parametros da impressora no proprio formulario. Para isso editar o formulario ‘pos.def’
e adicionar o parametro [impressora] que habitualmente esta definido no ficheiro de configuracao ‘artsoft.cfg’ .

Desta forma esse parametro passa a ficar disponivel para todos os computadores que utilizem esse formulario
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2. TESOURARIA

VA

A quem se dirige
A todas as empresas possuidoras do modulo de gestao de tesouraria.

Beneficios para a empresa

Esta funcionalidade possibilita a criacao e manutencao de um plano de tesouraria, instrumento essencial para a
gestao financeira a curto prazo da empresa, uma vez que o conhecimento antecipado dos fluxos financeiros
provaveis possibilita a procura pelas melhores solucoes.

Caraterizacao

0 modulo de gestdo de tesouraria do ARTSOFT nao tinha verdadeiramente um plano de tesouraria onde o gestor
pudesse identificar diariamente todas as verbas a receber e/ou a pagar. Deste modo, as alteracoes agora
efetuadas vao de encontro a essa necessidade reunindo num Unico local da aplicacéo toda a informacao
relevante para a construcao desse plano.

A flexibilidade de construcao do plano permite que cada empresa o adapte, tendo em conta a sua atividade ou
sazonalidade, bem como os ajustes periddicos necessarios para que o plano seja o mais fiavel possivel, pois
quanto mais rapido se realizarem essas correcoes menos surpresas surgirao.

Configuracao
2.1. Plano de tesouraria
2.1.1. Recolha
Todos os lancamentos da contabilidade, efetuados automatica ou manualmente, sdo analisados e recolhidos
para o plano. Os lancamentos registados na contabilidade orcamental sdo sempre recolhidos como valores
previsionais. A recolha da contabilidade?® é configurada pelo utilizador através da configuracdo de rubricas que
podem reunir os resultados de varias contas através de operadores de adicdo e subtracdo (‘+’ e ‘-’).

A recolha da Gestao Comercial?' e dos Recursos Humanos é totalmente controlada pela rotina, nao obrigando a
configuracao da tabela do plano.

2.1.2. Configuracao
Na tabela de configuracao do plano de tesouraria, acedida através das configuracdes da contabilidade, preencha

o primeiro campo da rubrica ‘Titulo’ com um nimero nao existente, para inserir uma nova tabela, ou com um
numero ja existente, para editar uma tabela.

Planc de tesouraria |

aw|#adSs @k
oM | = Titule:1

—
-

E G %

Plano tesouraria

Tipog de documentos: | 3003;B006;B011;B015;B020;B040;B045,B051;B055;680 1;6802,6303;6504;B805; D Reserva de tesouraria: 5,000.00

-

Rub. |
1 Caixa
2 Bancos

MNome Contas

111+112+113
12

1% 0 utilizador tem de garantir que o plano de contas e eventuais centros de custo se encontram devidamente atualizados, especialmente no
caso de configurar contas de razdo ou intermédias

20 As contas das classes 6 (gastos) e 7 (rendimentos) nao devem ser incluidas no plano porque nao representam o momento do pagamento ou
do recebimento, mas sim do custo ou do proveito. Mesmo que utilize submoddulos da Gestao Comercial com automatismos proprios (por
exemplo, depositos, letras ou adiantamentos) a recolha para as rubricas da contabilidade tem em consideracéo a recolha ja efetuada para
as rubricas da Gestao Comercial e, caso se repitam, o plano ignora as repeticoes, de modo a evitar a duplicacao de valores

2 O utilizador tem de garantir que os documentos se encontram devidamente integrados na contabilidade, pelo menos até & data em que
pretende obter a recolha de elementos para o plano
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De seguida pressione o icone ‘Inserir novo registo’ ou dé duplo clique na primeira linha vazia da grelha e defina,
por rubricas, quais as contas a serem recolhidas e que operacdes estao envolvidas. Por exemplo: 11+12 ou 11-12.

A lista de ‘tipos de documentos’ serve para filtrar quais os tipos de movimentos que sao considerados para
recolha na Gestao Comercial, sendo considerados todos por omissao. Permite a selecao até 40 documentos.

O valor da ‘reserva de tesouraria’?

recolhidos com este.

traca uma linha horizontal com o valor ai registado e compara os elementos

2.1.3. Utilizacao

Acedendo ao menu de ‘Gestao Comercial -> Tesouraria -> Plano de Tesouraria’ temos o ecra do plano de
tesouraria. A recolha é realizada para os grupos que estiverem selecionados: Contabilidade, Gestdao Comercial ou
Recursos Humanos. Estas opcoes ficam ativas mediante o conteldo do licenciamento da ficha ARTSOFT, podendo
ser ativadas ou desativadas posteriormente pelo utilizador, desde que licenciados os respetivos modulos.

-

& Plano Tesouraria (1) o ||= | =]

MII |Plano tesouraria v] [¥] Contabilidade Més
Gestdo Comerdial )
Data Inicio: 01-01-2014 |E| Data Fim: 30-08-2014 |&| Reserva: 5,000.00  [/|Recursos Humanos ~ Nivel de detalhe: | |

Doc. CC: A0 10;A015;A025;A030;A035;A050;A051; ADG0;ADG5; A070;A 100;A 105;A80 1;AB02; AB03;AB04;AB05; A8 11;AB 12;AB 13;AB 14; AB 15;A94%;)

Plano ] Resumo ]

-
Perioda Vart: Saldo Inicial Recebimentos Pagamentos Saldo Desvios
Deébito Crédito Previsdo Real Previsdo Real Previsdo Real
2 Janeiro 111,256.59 346,736.46 141,026.80 492,040.23 -29,771.21 -145303.77 -115532.56
--# Contabilidade 0.00 94735284 0.00 35172978 -256,936.94 | _
-E Gestao Co... Documentos Vencidos 11125559 251,943.62 0.00 0.00 140,688.03 | =
--# Recursos ... 0.00 0.00 141,026.80 14031045 716.35
E Fevereiro 295,048.61 T01,416.38 140,213.70 804,372.69 154,83491 -99,956.31 -254,791.22
--# Contabilidade 86.10 26546368 0.00 66144624 -392,068 .66
--E Gestao Co... 234962.51 43135270 0.00 0.00 136.990.19
-# Recursos ... 0.00 0.00 14021370 13992645 28725
E Margo 351,995.63 910,130.12 140,373.97 ,036,113.03 211,621.66 -125982.91 -337,604.57
--# Contabilidade 0.00 35636372 0.00 89541858
--E Gestao Co... 35199563 553.266.40 0.00 0.00
--# Recursos ... 0.00 0.00 14037397 14063445
= Abril 375,378.23 ,042547.57 141,318.70 ,057,0058.45 234,059.53 -14,490.858 -
i@ Contabilidade 0.00 34734516 0.00 917.466.00
I Atualizar J l Sair|hﬁ| I I Ajuda (F1) I

A lista de opcdes ‘Plano’ permite selecionar uma das tabelas configuradas no ponto anterior. Para maior
facilidade de utilizacdo pressionar o termo ‘Plano’ para navegar diretamente para a tabela de configuracao e ai
proceder a eventuais ajustes de rubricas ou de formulas.

0 nivel de detalhe do plano permite que seja apresentado em formato mensal, semanal ou diario. A
representacao diaria apenas é permitida quando o intervalo de datas for inferior a 31 dias, de forma a evitar
operacoes morosas na janela que envolvam a distribuicao de valores pelo intervalo de datas selecionado.

A recolha é efetuada de acordo com o intervalo de datas definido pelo utilizador (as datas tém de pertencer ao
ano corrente e a data fim tem de ser maior ou igual a data inicio), que pode ser mascarado de acordo com o
formato selecionado para apresentacao, ou seja, o formato mensal coloca sempre a data inicial e final nos
extremos dos respetivos meses, assim como o formato semanal assume o inicio da semana a segunda e o término
ao domingo.

22 Representa o volume minimo de disponibilidades necesséario para a empresa enfrentar, sem dificuldades, eventuais atrasos nos
recebimentos de clientes e/ou antecipagdes nao previstas dos pagamentos a fornecedores. Assim, a empresa pode necessitar de possuir
em permanéncia uma determinada reserva de disponibilidades para evitar potenciais ruturas de tesouraria
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O valor da reserva e os documentos de contas correntes sao preenchidos com os valores sugeridos pela tabela de
configuracao, mas ambos podem ser modificados pelo utilizador.

Depois de selecionado o plano, os modulos, o intervalo de datas, o nivel de detalhe e os documentos de conta
corrente a considerar, pressionar o botdo ‘Atualizar’ para que o ARTSOFT proceda a recolha® de valores. Essa
recolha é apresentada numa grelha, agrupada de acordo com o formato selecionado (mensal, semanal ou diario).

O conteldo de cada coluna da grelha é o seguinte:

e Periodo: mostra o més, a semana ou o dia, de acordo com o intervalo de datas e o nivel de detalhe;

e Contas: por omissao esta coluna esta oculta, podendo o utilizador coloca-la visivel posicionando o rato
sobre o final da coluna ‘Periodo’ e arrastando para a direita. Mostra as contas configuradas para cada
rubrica da contabilidade;

e Var%: apresenta o calculo da evolucao entre o ano anterior e o corrente, no periodo homoélogo, para
valores dos saldos reais de cada rubrica da contabilidade;

e Saldo ano anterior: por omissao esta coluna esta oculta, podendo o utilizador coloca-la visivel
pressionando o botdo ‘+’ que aparece por cima da coluna ‘Var%’. Nesse caso, se o historico estiver ativo,
apresenta os valores reais recolhidos no ano anterior;

e Saldo inicial: mostra os saldos iniciais de cada rubrica da contabilidade e os documentos vencidos de
contas correntes da gestdao comercial. Estes saldos sao obtidos através dos acumulados até ao dia
anterior do intervalo de datas definido;

e Recebimentos - Previsdo: mostra os valores que se preveem receber no periodo definido®*;

e Recebimentos - Real: mostra os valores reais recebidos no periodo definido?;

e Pagamentos - Previsdo: mostra os valores que se preveem pagar no periodo definido®*;

e Pagamentos - Real: mostra os valores reais pagos no periodo definido®*;

e Saldo - Previsao: mostra a diferenca entre os valores que se preveem receber e 0s que se preveem pagar
no periodo definido;

o Saldo - Real: mostra a diferenca entre os valores recebidos e pagos no periodo definido?*;

o Desvios: mostra a diferenca entre o saldo real e o saldo previsional no periodo definido®.

Existem ainda dois botdes que permitem expandir ou colapsar os registos da grelha:

\.
‘E’ - Expande (seta para baixo) ou colapsa (seta para cima) o primeiro nivel (de datas para modulos e vice-
versa);

~
‘E - Expande (seta para baixo) ou colapsa (seta para cima) o segundo nivel (de modulos para rubricas e vice-
versa).

Em cada item do grupo recolhido é possivel analisar os elementos recolhidos, através de duplo clique ou
acedendo a opcao ‘Detalhe’ no menu do BLDR sobre a linha, que justificam o valor apresentado.

JF Plano Tesouraria (1) o ==
Plano: |1 [Piano tesouraria +| [¥] Contabiidade Més
V| Gestéo Comercial .
Data Inicio: 01-01-2014 & Dats Fim: 30-06-2014 & Reserva: 5000.00 [V]Recursos Humanos  Nivel de detalhe: [}

Doc. CC: AD10;A015;A025;A030;A035; A050;AD5 1;AD60;A065; AD70; A 100;A 105;AB01;AB02; ABD3;AB04;AB05;A8 11; A8 12;A813; A8 14;A8 15;A945;A350;800 1;8002;5003;8008;5(

Plano ]Rasumu}
-
Saldo Inicial Recebimertos Pagamertos Saldo Desvios
Débite | Crédito Previsdo Real Previsdo Real Previsdo Real
2 Janeiro 111,265.59 346,736.46 141,026.80 492,040.23 -8/,77T1.M -145,303.77 -115,632.56
& Contabiidade D00 9475284 000 35172978 -256,936.94 |=
£ Gestao Comercial Documentos Vencidos 11126559 25194362 0.00 0.00 140,688.03
C. Comentes 0.00 0.00 25194362 0.00 0.00 991000 25194362 24203362
Adiantamentos
Depésio
Cheques PreDatados
Letras
Mov. Tesouraria
Conmissdes

Perioda Vark

F C.Correntes - Recebimentos Previsio (1) [=

Documento Desarigdo Data Conta Walor

A010/10 N/Fatura 31-01-2014 2111102226 9,000.00
A010/339 N/Fatura 24-01-2014 2111102277 910.00

 pependendo do nimero de registos e do intervalo de tempo considerado, esta recolha podera demorar algum tempo
2 Consultar pontos seguintes para saber como sao calculados estes valores
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0 dltimo layout (do plano, das datas, dos modulos, do nivel de detalhe, dos documentos e da posicdo da janela)
visualizado pelo utilizador é guardado para que, ao voltar a aceder ao plano, o possa visualizar sem ter de
proceder aos mesmos ajustes.

2.1.4. Contabilidade

Quando existe historico ativo® (menu ‘Empresa -> Historico’) a recolha das contas em | iniciar Histerico L=
cada uma das rubricas é processada no ano anterior e sao excluidos os lancamentos -
da reabertura e da contabilidade orcamental, obtendo-se desta forma os valores reais

processados no periodo.

[ DE-/] [ Caneslar ]

No ano corrente a recolha em cada conta é feita em duas fases:
e Primeiro processa o saldo inicial do periodo, apresentado numa coluna propria;
e Depois recolhe os lancamentos para as contas contidas nas rubricas.

A variacao percentual reflete as diferencas de valor entre o saldo real do ano corrente e o saldo do ano anterior.

L'§-J Plano Tesouraria (1) E@
Plano: [1 | Plano tesouraria v] [¥] Contabilidade Mes
|| Gestdio Comercial
Data Inicio: 01-01-2014 E] Data Fim:| 31-03-2014 Reserva: 5,000.00 | [7|Recursos Humanos ~ Mivel de detalhe: | |
Doc. CC:| AD10;AD15;A025;A030;A035;A050;A051;A060;A065;A070;A100;A105;AB01;AB02;AB03;AB04;AB05;AB11;AB12;AB 13;AB14;AB 15).&94‘3)@0,‘300 1;8002;B003;B006;
[ Plano |Resurna|
AE —— -
- " Saldo Inicial | Recebimentos | Pagamentos | Saldo
Period % |
erece Var Saldo 2013 |  Débite | Crédio | Previsdo | Real | Previsso | Real | Previsso | Real
r Janeiro 0.00 347,776.46 0.00 257,976.94 0.00 89,799.52
i~ ¢ Contabilidade 0.00 34777646 000 25797694
Caia 3.31 31.407.86 5,042.14 0.00 000 13075285 0.00 98.,304.9% 0.00 32,447 86|
Bancos -178 58,391.66 6.045.50 0.00 000 21702361 000 15967195 0.00 57,351.66]
r Fevereiro 0.00 701,330.28 0.00 392,059.56 0.00 309,270.72
- £ Contabiidade 0.00 70133028 000  392,059.56 E
Caia 0.00 9353969 28307900  252.070.29 000 22329801 000 12975832 0.00 93.539.69
Bancos 000 21573103 34529988 46813174 000 47803227 000 26230124 000 215731.03
r Margo 0.00 910,130.12 0.00 538,631.86 0.00 371,498.26
- ¢ Contabiidade 0.00 91013012 000  538631.86
Caia 0.00 11783817 73067502 54115228 000 27810391 000 16026574 000 11783817
Bancos 000 25366009 103198374 98250957 000 63202621 000  378.366.12 000  253,660.09
I T J b
B (S
: [ Atualizar ] [ Sair ] [ Ajuda (F1) ]

Quando o periodo coincidir com uma data no meio de um més, o saldo inicial é o saldo inicial do més mais os
lancamentos até ao dia anterior da recolha®. No saldo inicial ndo sdo contabilizados os lancamentos da
contabilidade orcamental.

B E suficiente a ativacao do historico a partir do ano anterior, uma vez que, para este efeito, nao é tido em consideracao o ano a partir do
qual o histérico € iniciado, pois a recolha apenas reflete valores do ano anterior

% Por exemplo, periodo de 14 a 20 de Abril de 2014: o saldo inicial é o saldo acumulado do més de Marco mais os lancamentos desde 1 a 13
de Abril
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2.1.5. Gestdao Comercial

Esta opcdo esta dividida em 7 grupos: Contas correntes, adiantamentos, depositos, cheques pré-datados, letras,
outros movimentos de tesouraria e comissoes.

Quando nao ¢é possivel atribuir uma classificacdo especifica ao lancamento, os valores sao incluidos no grupo das
contas correntes.

-

L:?-J Planc Tesouraria (1) [= = ]|[=]
MI 1 | Plano tesouraria v | [C] Contabilidade Mes
Gestio Comerdal
Data Inido: 01-01-2014 |E|  Data Fim: 28-02-2014 |& Reserva: 5000.00  ["|Recursos Humanos ~ Nivel de detalhe: | |
Doc. CC: AD10;AD15;A025;A030;A035;A050;A051;A060; ADGS; ADT0;A 100;A 105;A30 1, AB02; AB0 3; AB04, AB05; AS 1 1; AB 12, AB 13;AB 14;A8 15;A949; A950;B001 -
Plano l Resumo ]
-~
Periodo Vartt Saldo Inicial Recebimentos Pagamentos Saldo Desvios
Débito Crédito Previsdo Real Previsdo Real Previsdio Real
= Janeiro 512.61 761.06 78.04 570.62 434.57 190.24 -244.33
L2 Gestao Comercial Documentos Vencidos 51261 761.06 78.04 570.82 244 33
----- C. Comentes 0.00 0.00 289.17 0.00 0.00 0.00 289.17 0.00 28917 |E
----- Adiantamentos 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
----- Depdsito 200.00 0.00 0.00 0.00 200.00 0.00 -200.00
----- Cheques PreDatados 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
----- Letras 2344 761.06 0.00 539.06 2344 22200 198.56
----- Mov. Tesouraria 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
----- Comissdes 0.00 0.00 73.04 31.76 -78.04 -31.76 46.28
= Fevereiro 130.00 273.50 170.76 27417 -40.76 -0.67 40.09
L&) Gestao Comercial 130.00 27350 170.76 2747 40.09
----- C. Comentes 130.00 0.00 0.00 0.00 130.00 0.00 -130.00
----- Adiantamertos 0.00 61.50 0.00 0.00 0.00 61.50 61.50
----- Depésito 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
----- Cheques PreDatados 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
----- Letras 0.00 212.00 0.00 212.00 0.00 0.00 0.00
----- Mov. Tesouraria 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
----- Comissdes 0.00 0.00 17076 6217 -170.76 6217 10859 -
Atualizar I I Sair I'_f.‘_ll J I Ajuda (F1) I

2.1.5.1. Contas Correntes

Para o grupo das contas correntes fazem parte da recolha os codigos de movimento do tipo:

e Axxx: como previsao de recebimentos;

e Bxxx: como recebimento real de clientes;

e (Cxxx: como previsao de pagamentos;

e Dxxx: como pagamento real a fornecedores.

Quando o documento tem plano de recebimentos associado, mesmo que também possua uma data de
vencimento esta nao € considerada sendo sobreposta pelas datas do plano de recebimentos. Se ndo estiverem
liguidados, com data de pagamento no intervalo definido e com movimento na conta corrente, sao recolhidos
como recebimentos previsionais.

Os codigos de conta corrente do tipo Axxx ou Cxxx sdo recolhidos de acordo com a data de vencimento ou
previsao de pagamento, sendo considerados os lancamentos de ordem zero como recebimentos ou pagamentos
previsionais. Os lancamentos saldados nao sao recolhidos. Na primeira apresentacao do ramo das contas
correntes existe o item ‘Documentos vencidos’, onde estdao todos os codigos do tipo Axxx e Cxxx cuja data de
vencimento ja ocorreu e ainda nao se encontrem saldados. Estes valores nao sao contabilizados para a
apresentacao dos saldos.

Os codigos do tipo Bxxx ou Dxxx sao recolhidos de acordo com a data de lancamento e considerados como
recebimentos ou pagamentos reais. O movimento considerado é o lancamento da contrapartida, no entanto
quando este nado existe é considerado o lancamento de ordem zero.
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Todos os movimentos da contabilidade (codigos 000 a 999) que nao integrem nos grupos de adiantamentos,
depodsitos, cheques pré-datados, letras ou outros movimentos de tesouraria, ndo sao recolhidos, porque estes
codigos apenas servem para registar os movimentos de integracao na contabilidade. Os lancamentos de
reabertura também n&o sao recolhidos.

2.1.5.2. Adiantamentos

Um adiantamento é sempre considerado como movimento real, dai que nesta rubrica a coluna ‘Previsdo’ nunca
seja preenchida.

Os movimentos da contabilidade que tenham sido originados por um documento da gestao comercial, com
classificacdo de adiantamento, s&o contabilizados (pelo valor total com IVA) para o item de adiantamentos?’
como recebimento real.

Na data do relacionamento do adiantamento com a fatura, o recebimento previsional de contas correntes é
ajustado ao valor ja adiantado ficando apenas o saldo em aberto do documento.

2.1.5.3. Depositos

Nos movimentos de contabilidade do tipo deposito é Alterar lancamento composto

considerado o lancamento de ordem zero.
Tipo de documenta: | 160 Tipo:

Descrigio do movimento: Depdsito Valores

Nos movimentos de contabilidade do tipo pendente de Alterar langamento composta
depdsito € considerado o lancamento de contrapartida, caso
nao exista é o de ordem zero. Tipo de documento: 500 Teo [~
Descrico do movimento: Recebimentos de Clientes
Gerar Jangamentos pendentes: | Nao '[EJ' Pendente de dmﬁsiﬂ
Tipo de movimento:
Neimera de disric: [0 | Todos -
Movimentos rezervados:
Mapa recapitulativo:
Tranzmizzdo intracomunitaria: | Menhum -

E spago fiscal:

|

Operagdo cam YA | lgnara

Hierarquia de fluxos de caixa: |1 | 1 |'I | Recebimentos de clientes -
|E0nta de contrapartida fisa: I

Todos os codigos de movimento do tipo Bxxx que sejam do tipo pendente de deposito e cuja conta de
contrapartida seja também pendente de depdsito sao recolhidos como recebimentos previsionais. As
contrapartidas que ndo sejam do tipo pendente de depodsito sao excluidas da recolha. Nos outros codigos do tipo
Bxxx as contrapartidas sao consideradas recebimentos reais.

7 Apenas sdo considerados os adiantamentos cujo codigo de movimento base seja do tipo xxx (contabilidade), o que significa que nao é
considerado o processo anterior de adiantamentos que associava diretamente um codigo de conta corrente (Bxxx) a fatura de
adiantamento
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Alterar lancamento de Conta Corrente =]

Tipo de documento 2 Tipe <] | [ Tina Conta T Custio | Desoricio
Deserigia do mavimento: Recebimenta - Cheque
Gera lanpamentos pendzntes: [Nao Reconslisdss (] Penderte de depsia)
Niimero de dirio 1
Mayimentas reservadas:| Por lanc, C Dorrerte
Transmissdo intracomuritéria | Menhum = |
Espaca fiscal
Heranquis de Huxos de c3isa. e 2 4
Herarquia de fuuxas de eaiva: [0 [0 [0 | ] Fom de inpressé
5 = ) O Detalhes da Conta 118 (1
Hotficaeo:[ | || e R s hodbaiaddy
£ 3 1
Eomps A A 0 NE de vias: |0 K 4 »r Bl BN A A P E XN e R
i Eot ERE J Dacumento Farmal Neimero de conta {118 ] Nerne: Corla pendente
Cédigo de Regularizagso: | 000 Contiapartida fisa, 113 Tipo: | Lanpadora
VB o Persanalizaia foim,
. Propriedades | Acumulados | Acumulados/moeda | Orgamental | Ligagses| Cha
Campes Definidos langamentos Bulomdico
Pagamento por Mulibanca
S0 SAF- . = Observagdes:
Tipificag&o SAF-T PT. |N Nomal | Campo FDU a informan servages:
Coligo lang. d IV e Caies: I -] Motas: Ni. Fegista: |5 Nolffcaciies:
Tipo de doc. inativa [ Aviso de doc. rifo saldado N sfeta acumulados de vendas Digtalizag3o u
7] Regime M4 de Caika Flusas de caa Conta pendente de depésit
Pesiens | [ BPervenz | [ DMew200s | [ beesses | [ Gevald | [ Cancelr | ‘

2.1.5.4. Cheques pré-datados

Regras dos codigos de movimento:
e Os movimentos de contabilidade que nao tenham contrapartida e sejam do tipo cheque pré-datado sao
considerados todos os lancamentos que representam o pagamento do cheque.
e Os Axxx do tipo cheque pré-datado que tenham o lancamento no estado inicial nao sao recolhidos;
e Os Bxxx do tipo cheque pré-datado que sejam regularizacdo de outro lancamento nao sao recolhidos;

Por operacao:

e O registo do cheque (aceite e saque) nao afeta o plano de tesouraria;

¢ O desconto do cheque (entrega do cheque ao banco) lanca o valor como previsional na data de
vencimento e retira o mesmo valor na conta corrente, na letra ou no plano de recebimento;

e A negociacao lanca como valor real recebido apenas o valor negociado;

e O pagamento lanca como valor real recebido a diferenca da negociacao;

¢ 0O ndo pagamento anula o movimento do registo do cheque lancando o valor como pagamento
previsional.

2.1.5.5. Letras

Regras dos codigos de movimento:

e Nos movimentos de contabilidade do tipo letras é recolhido o lancamento de ordem zero se este for o
documento de desconto da letra. Se for o documento de nao pagamento da letra recolhe o lancamento
da contrapartida;

e Os Axxx do tipo letras no estado inicial ou em recambio ndo sao recolhidos. Os lancamentos no estado
devolucao sao contabilizados como pagamento real, se tiverem contrapartida;

e Os Bxxx do tipo letras que tenham lancamentos no estado devolucao, reforma, pagamento da devolucao,
recambio, substituicdo ou pagamento nao sao recolhidos;

e Os Cxxx do tipo letras no estado inicial ou em recambio nao sio recolhidos;

e Os Dxxx do tipo letras que tenham lancamentos no estado reforma, recambio ou pagamento nao sao
recolhidos.

Por operacao:
e Oregisto da letra (aceite e saque) nao afeta o plano de tesouraria;
e O desconto da letra lanca o valor como real;
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e A devolucao anula o desconto (i.e. coloca o valor como pagamento real);
¢ A reforma com amortizacao pendente de clientes considera o valor da letra inicial como pagamento real
na data da amortizacao e o valor da amortizacao pendente como recebimento previsional na data da

amortizacao;

e A reforma com amortizacao pendente de fornecedores considera o valor da letra inicial como

recebimento real na data da amortizacao e o valor da amortizacao pendente como pagamento

previsional na data da amortizacao;

e Areforma com amortizacao efetiva de clientes considera o valor da letra inicial como pagamento real na
data da amortizacao e o valor da amortizacao efetiva como recebimento real na data da amortizacao;
e Areforma com amortizacao efetiva de fornecedores considera o valor da letra inicial como recebimento

real na data da amortizacao e o valor da amortizacao efetiva como pagamento real na data da

amortizacao;

¢ O pagamento de clientes considera o valor como recebimento real na data em que ocorre;
e 0 pagamento a fornecedores considera o valor como pagamento real na data em que ocorre;

e 0O recambio de clientes lanca um pagamento real;

e 0O recambio de fornecedores lanca um recebimento real;

e A substituicao lanca um pagamento real.

2.1.5.6. Outros movimentos de tesouraria

Os movimentos de contabilidade do tipo ‘movimentos de
tesouraria’ apenas recolhem os lancamentos que pertencem
a classe da conta ‘Inicial de Caixa’ definida na configuracao
da empresa.

Se, como no exemplo da imagem, a conta de caixa for a 11,
significa que sao recolhidos os lancamentos de todas as
contas iniciadas por 1 (classe disponibilidades).

2.1.5.7. Comissoes

Inserir langamento composto

Tipo de documenta: |60

Mo, Tegourar =

Tipo:

Descrigdo do movimento: | Movimento de tesaurania

Configuragio da empresa

I_) Dados da empresa

I5) Gestdo Comercial

) Contabilidade
Integragio
Datas
Aukomatismos

% Definiglo de contas

Ativos

I Recursos Humanos

EE

Desfavoravel
Favoravel

Inferior Geral
Superior Geral
Inferior Analitica

B Contas de arredondamento

6878
78881

H Limites de contas

10
&3
90

Superior Analitica ]
Inicial de Caixa 1]
12

Inicial de Depositos

Os lancamentos de comissoes gerados pela rotina de calculo de comissdes, com data de disponibilizacao no
intervalo selecionado, sao recolhidos como valores previsionais a pagar.

Os mesmos lancamentos que ja se encontrem regularizados sao contabilizados como pagamentos reais.

2.1.6. Recursos Humanos

Os valores dos processamentos de recursos humanos sao recolhidos como previsionais, através da rotina de
simulacao de vencimentos, com base nas remuneracoes registadas na ficha dos empregados ativos no periodo da
recolha. Todos os registos ja conhecidos pela aplicacéo (faltas, férias, trabalho suplementar, etc.) sao
igualmente considerados na previsao de forma a torna-la mais proxima da realidade.
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O dia do processamento, configurado na
empresa, é utilizado no calculo da simulacao.

Se a opcao de calcular automaticamente o
subsidio de férias estiver ativa é utilizado o
numero minimo de dias para verificar o periodo
de férias abrangido, caso contrario é
considerado o més de Julho.

0 més de pagamento do subsidio de Natal é o
que estiver configurado na empresa, se nao
existir assume-se o més de Dezembro.

Para os empregados que tenham configurado no seu registo
o processamento em duodécimos, o valor referente ao

respetivo subsidio é distribuido mensalmente.

Configuragio da empresa

=) Dados da empresa

=) Gestio Comercial

|1 Contabilidade

I Recursos Humanos

% Processamentos automaticos

Reruneragties pré-definidas
Integragdo da contabilidade
Outras configuragdes
Quadra de Pessoal

B

E Processamento mensal

Edo processamento Ultimo d\a@
Dia do processamento de Independentes Ultimo dia més
Disponibilidade do pagamento 0
B Subsidio de férias
[ Calcula automaticamente Sim ]
N® minimo de dias 10
B Subsidio de Natal
Calcula automaticamente Sim
Eﬂzs_de processamento Dezembro
-
A0 Registo de Colaborador Interno 8 (1)
Hd4)rH@Ewx - SSB8 8 EG &4 3

ME Colaborador:

Departamenta; | D002, 0002 ) FE

M interno:

8@ F5

gl®Fr

Mome completo: | Manuel Maria Matos

Designagan: | Porto - Amnazém

Local trabatha: | Porto - Ammazém

Geral | Remuneragdes | Dados fiscais e profissionais | Eventos | Especifico | Ar

Duodécimos

Subszidio de férias
Subsidio de natal

Remuneragées Diversos D.Particulares D.Especificos Local de Trabalho

50% Subsidio de férias

50% Subsidio de natal

Os valores reais sdo recolhidos com base nos processamentos realizados a data para todos os empregados.

2.1.7. Resumo do plano

O separador ‘Resumo’ apresenta i EE=
numa grelha os valores acumulados Baneifs [P tesowans g| Elomitiiae semene
3 = Data Inicio: | 24-02-2014 [..] Data Fim:| 30-03-2[...] Reserva: 50,000.00 | || Recursos Humanos  Mivel de detalhe: (G
dOS t].pos de reCOIha que eStao Doc. CC:| AD10;A015;A025;A030;A035; AD50; A0S 1;AD50;A065; A070;A 100;A105; ASD 1;AB0Z; ABD3; ABD4; AB05; AB11; AB 12;A813;A814, A8 15;A949; ... 0;B00 1,6002;B003;8006;
selecionados e apresenta-os em [Fiana] Resomo |
recebimentos, pagamentos e saldo. ubricas Valor
(1) Recebimentos 551,648.34
. . . (2) Pagamentos 0.00
Aplica ainda a reserva de tesouraria (3 Sakdo de Tesourara (1) 591 548,24
para obter o saldo de seguranca. OF=mies 20000
(5} Saldo de Seguranga (3-4) 541648.34
~ 200
Os resultados obtidos sao - o S
apresentados graficamente. o o
T
50
JaFe a2Me - 2 amE . Rt L e 2 7AM o a3
- Acumulado B Gestéo Comercial = Reserva de Tesouraria
atuaizar | [ sar | [ awdaFn)
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2.1.8. Impressao

Se, na grelha, aceder ao menu de contexto do BLDR e ativar a opcao
‘Imprimir’ surge o ecra de impressao do Windows, podendo imprimir
diretamente para uma impressora instalada ou para uma aplicacao que
gere um ficheiro num determinado formato (pdf, imagem, ...).

Comentario:

Intervalo de impresséo
@ Todas
Paginas

Selecgio

LS

Localizagio: 10.1.2.160

Copias

Nimero de copias: 1 [+

23l e

e e
Impressora
Nome: [P Business inkjet 2950 (PCLBC) =] [ Propriedades... |
Estado: Preparada
Tipo: HP Business Inkjet 2250 (PCL5C)

0 resultado da impressao sera exatamente o que esta a ver no ecra aquando da instrucdo de impressao.

- Empresa de Demonstragio, S.A.

Plano
Periodo Var% | Saldo Inicial Recebiment... Pagamentos Saldo Desvios
Débito Crédito Previsdo Real Previsdo Real Previsdo Real
24/Fev a 2/Mar 88,697.71| 185,711.62 0.00| 187,307.42| 88,697.71 -1,595.80( -90,293.51
I— Contabilidade 0.00 108,251.39 0.00 187,307.42 -79,056.03
T Gestao Com... Documentos Vencidos 88,697.71 77.460.23 0.00 0.00 -11,237.48
3/Mar a 9/Mar 102,580.12| 162,348.79 0.00| 208,375.34| 102,580.12| -46,026.55| -148,606.67
I— Contabilidade 0.00 0.00 0.00 208,375.34 -208,375.34
L Gestao Com.. 102,580.12 162,348.79 0.00 0.00 59,768.67
10/Mar a 16/Mar 80,366.67| 326,79245 0.00| 288,69218| 80,366.67| 38,100.27| -42,266.40
l— Contabilidade 0.00 195,512.13 0.00 288,692.18 -93,180.05
L Gestao Com... 80,366.67 131,280.32 0.00 0.00 50,913.65
17/Mar a 23/Mar 69,621.15| 120,701.08 0.00| 141,39047| 69,621.15 -20,689.39( -90,310.54
l— Contabilidade 0.00 0.00 0.00 141,380.47 -141,390.47
L Gestao Com... 69,621.15 120,701.08 0.00 0.00 51,079.93
24/Mar a 30/Mar 58,548.60| 9993492 0.00| 65,096.20 58,548.60| 34,838.72| -23,709.88
l— Contabilidade 0.00 77.00 0.00 65,096.20 -65,019.20
L Gestao Com... 58,548.60 99,857.92 0.00 0.00 41,309.32
2.2. Cheques pré-datados
2.2.1. Data de pagamento
AO efetuar (0} pagamento de & Manutengao de Cheques Pre-Datados (Clientes) == |[ =]
cheques pré-datados, o ARTSOFT i2 8t |2 @[5 | | Tabela: [Cherues P =]
passa a solicitar sempre a data de
3 b 0101 ;2803 (D) Emab @ Tod Apual
pagamento, pois esta pode ocorrer Data Iniciat 01-07-2003 (=] DataFindl: 2803204 [E| D Emabeta (@ Todos
numa data d]ferente do praZO de Tp. Doc. N?Doc. Conta Descriglo Referéncia Data Data venc. | Data pag. Y alor (=
venc]mento prev]sto- AZ01 1 214101000 Garagem Mira-Sintra, Lda. 28-02-2014  28-03-2014 77.00 ||
Data [ = | -
Data de pagamento: ~ 21-03-2014 |2
Essa data ea que Va] ser Utlllzada o0 Tratamento de didrios - Geral / Centros de custo (1) (=@ ][=]
para efeitos de integracao na 205 8 e - ] ] A o R e ) 92 SR | S| B ] T
contabilidade. el o
Débita: #7.00
Mimero do difrio; 3.9 Chegues Pré-Datados Crédita: 7700
Dia | Tp.Doc.  Desc. tipo doc. MedaConta | Da.. Ref. D ébito Crédito C. Custo ? Nt |
| B2 Recebinento... o zzanml ||
21 B204 Recebimento... 128 1 214101000 ¥7.00 A 23Em .
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3. CONTABILIDADE

A quem se dirige
A todas as empresas possuidoras do modulo de contabilidade ou com aplicacées moveis.

Beneficios para a empresa
Propicia aos utilizadores a possibilidade de efetuarem o registo das suas despesas ao servico da empresa, quer
diretamente na aplicacdo ARTSOFT quer em dispositivos moveis.
Caraterizacao
Esta funcionalidade permite criar diversas tabelas de despesas que se associam a cada utilizador, permitindo
assim a utilizacdo de documentos personalizados que integram automaticamente na contabilidade, apds
validacao das despesas, sem que o utilizador precise de conhecimentos nessa area para o fazer.
Configuracao

3.1. Despesas em servico

3.1.1. Tabela de configuracao

Aceder ao menu ‘Configuracdes -> Tabelas de Contabilidade -> Despesas em Servico’ e criar uma nova tabela
atribuindo-lhe um nimero e uma descricao.

De seguida, inserir registos (quer seja através do icone ‘Inserir novo registo’ quer seja através de duplo clique na
primeira linha da grelha disponivel):

e Codigo: atribuir um nimero até 999; Despesas em Servigo =]

e Descricao: inserir a designacao da despesa; 2 #ldsseb<Eck
e Tp.Doc.: inserir o codigo de movimento a utilizar no H 4 b M| st Tabelalr Depatsmento Comercial

lancamento da despesa. Apenas codigos com diario & Codgo | o [ ToDos | MeCoa | C.Cue

fixo e contrapartida sao possiveis associar. Utilizar a 1 Combustivel 70 B242111 100303

P 7 . . , . 2 Refeigies 70 E26E2 100303

tecla ‘+’ para consultar os codigos disponiveis; 3 Portagens 70 £2511 1008

. . TE 4 Parqueamenta Fitl E2512 100303

e Nr. Conta: inserir a conta da contabilidade a lancar 5 Edtadins 0 EE13 000

no tratamento de diarios. Utilizar a tecla ‘+’ para
consultar as contas existentes;

e C. Custo: inserir o centro de custo da contabilidade
a lancar no tratamento de diarios. Utilizar a tecla
‘+’ para consultar os centros de custo existentes.

3.1.2. Tipos de documentos

Alterar langamento composto [ =]

Aceder ao menu ‘Configuracdes -> Tabelas de Contabilidade S e

-> Tipos de Documentos’ e configurar os codigos de Do domovirnis Despres Sz

movimento da contabilidade que serao utilizados na e N —

. ~ oy . . .~ “r . Tipa de Siral
integracao contabilistica, respeitando as condicoes de diario ([iero g [5_[Bpwacs D] 0|

1 i Javimentas reservados: | Nenhum -
e contrapartida fixos. " M‘“;‘Ni W] G | wa | e

T 2 sii: [Nenhum -]

Caso a contrapartida fixa contenha uma variavel (* ou ?), no G —

momento de submeter as despesas para integracao na M 7
op ’ .« . . > IEDnladecunhauarhdaﬂxa I
contabilidade sera solicitado o preenchimento da conta. T =

Campos Definidos langamentos: | | %]

Ao de documento 3o saldado Digitalizag3o
Tico de documenta naivo Complemeniar

Possom3 | [(BRz7/emz | [ DN53/2005 | [ Gravar | [ Cancelar |
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3.1.3. Utilizador

No registo de cada utilizador aceder ao separador % Registo de Utilizadores (1)
‘Configuracao na Empresa’ e no campo ‘D. Servico’ inserir o | | @ -y
numero da tabela que se quer associar ao utilizador. Utilizar
a tecla ‘+’ para consultar as tabelas existentes. Nimero de utiizador: |2 5) F5
Utiizadar: |LEOMEL F& Leonel Lopes Lou
Identificagdo | Permissées Gerais| Configuragio na Empresa | Acessos na Empre

Configuragdo

Ezpago fiscal MNrivend.: i) ID. Servigo: 1|
Armazérm; | | ] Despesas em Servigo

Anas Hist: | Manual Pezquizanda registos

Grupo de Documentos Tabela Designagio
o o |0 1 Departamento Comercial
oEumEnte: 2 Departamento Manutengio
Pendentes pagamentol ‘__ i} Departamento Prospecio
3.1.4. Registar e submeter despesas
Aceder a nova entrada de menu ‘Contabilidade -> Diarios -> Despesas em Servico’:
o Selecionar a opcdo ‘Todos’? ou ‘Utilizador’%; P ——— (%]
e Definir o intervalo de datas*® das despesas a
. . Utlizader »| |1 A0
visualizar; _ _ —
~ . , . s Datas 07082014 [ & 1104204 [ [ stuolear |
e Botdo ‘Atualizar’: atualiza os dados visiveis na Eaior [ Uiinda [ Ware | oo [ Vi | Ban | = I3
ili 1 1 ADMIN  Combust el 50.00 07-04-2014 Wisita a clisnts TRAMAGOSO
grelha ao mUdar de Ut] l]zador‘ Heleu;ﬁzles 2040 08-04-2014 He:lauranletﬂ CHEFE
Portagens 1056 08-04-2014 Auto-estrada do Sul
Parqueamento 14.70 09-04-2014 Parque da Granja

Na grelha:

Codigo: numero sequencial atribuido

automaticamente pela aplicacao;

Utilizador: nimero do utilizador no ARTSOFT;

Nome: nome do utilizador no ARTSOFT;

Tipo: descricao da despesa a lancar (aparece como

lista de opcgoes);

Valor: valor total da despesa (deve ser lancado com

IVA incluido);

Data: data em que ocorreu a despesa;

Obs.: breve descricao que justifique a despesa, se exigido pela empresa;

2: ao pressionar com duplo clique nesta Ultima coluna da grelha muda o estado:

o : quando a coluna esta vazia ndo ocorre nenhuma agao sobre a mesma, ou seja, se o botao
‘Submeter’ for pressionado a linha nao é integrada na contabilidade;

o + :seleciona a linha para ser integrada na contabilidade, quando pressionado o botao ‘Submeter’;

o # :seleciona a linha para ser eliminada, quando pressionado o botao ‘Submeter’.

Botdo ‘Submeter’: efetua o lancamento das despesas selecionadas na contabilidade.

Submeter Sair

3.1.5. Integracdo contabilistica

Depois de inseridas todas as despesas do periodo selecionar as que sao para integrar na contabilidade, através de
duplo clique na dltima coluna da grelha (‘?’) ou da opcao ‘Marcar todos’ no menu de contexto do BLDR, e
pressionar o botao ‘Submeter’.

2 Tera de ter permissdes para poder inserir despesas de outros colaboradores

2 Ao inserir um utilizador (pode utilizar a tecla ‘+’ para consultar os utilizadores existentes) o ARTSOFT verifica se este tem definida uma
tabela de despesas em servico e, caso nao tenha, mostra uma mensagem com essa indicacao

% Depois de inserir o intervalo de datas, pressionar o botao ‘Atualizar’ para apenas ficarem visiveis os que respeitam as datas definidas
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As despesas irao desaparecer da grelha e serao  Tratamento dediéios - Geral Centras de custo (1) =

integradas no diario configurado. Bwcla | - E s [ e B | 92 o ED | | BB~ (] T

Acedendo ao tratamento de diarios podemos e sako 0w

verificar a integracdo dos movimentos nas et 3o 45 g D b —

Contas € nos CentrOS de CUStO reSpet]VOS. [Dia [Tp. Doc.|  Desc.tpodos. | WedaCorta | Docoint|  Ref. | Déhito [ Crédte [ CCusto [?] ne [z

8 070 Despesas em Servigo 62662 3 1-ADMIN 20.40 100303 23366
S icti i 8 070 D S 62511 3 1-ADMIN 10.58 100303 23368
e existirem contas que possuam automatismos e —— :

de integracao estes serao rgspeltados, como € o j_zzﬁ%_z 1:2:::% Ezzz z:::i

caso da conta 6242111 (na imagem) que possui W PR i o R i

uma conta de IVA associada, tendo sido Lot [ e R ——--5

efetuada a respetiva reparticao do imposto. bt - A -
Observages: Saldo do docum 0.00)

Se a contrapartida do tipo de documento tiver (e~ | (]~ | (cong ~ | Al

uma variavel (* ou ?) esta apenas sera lancada

uma Unica vez como contrapartida de todas as despesas. Caso seja uma conta fixa (111, por exemplo) é lancada

tantas vezes quantas as linhas de despesa (ver exemplo na imagem).

3.2. Importacdo SAF-T para mercados estrangeiros e ilhas

De forma a possibilitar a distincao de clientes provenientes do estrangeiro, da Madeira ou dos Acores, em contas
diferenciadas por mercado, na integracao de documentos provenientes do ficheiro SAF-T ou da comunicacao
mensal das vendas, foi disponibilizada a configuracao distinta de contas da contabilidade.

Se ja tiver codigos criados para importacao, o ARTSOFT
recupera automaticamente a tabela e converte os codigos
para a nova estrutura.

As contas criadas nos codigos antigos sao replicadas para
cada um dos mercados: nacional, intracomunitario,
extracomunitario, Madeira e Acores.

No ecra de entrada da configuracao passam a estar
indicados os mercados de cada codigo de classificagao de

faturacao.
g
§ Deve aceder a cada um dos codigos e proceder da seguinte
g forma:
z e Selecionar o tipo de terceiro: nacional,
g intracomunitario, extracomunitario, Madeira ou
= Acores;
- e Se pretender eliminar o conteudo das contas utilize
§ o bot&o ‘Limpar dados’;
3 e Verifique se pretende utilizar o mesmo codigo de
] movimento para todos os mercados;
< e Verifique a conta de tesouraria e se os prefixos®'
B estao corretos;
£ e Corrija as contas de vendas e de IVA de acordo com
%:, o tipo de terceiro (mercado);
g e Guarde as alteracoes pressionando o botao ‘OK’.
© 31 5e nao tiver prefixo ndo grava o registo
T

s
&

yapcer” ﬁ
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Configuragdo da importagdo de classificagBes SAF-T |

i

A=l

l@ k% [Es %

Cadigo

| M acional ‘Intlacnmuﬂi.. ‘Extracomun...| Madeira | Arores

FT-Fatura
NC-Mota de Crédita &

Configuragso da classificagio SAF-T

Tipo de dassificagdo: FT-Fatura

oo de e pu -
Moconal |
Cédigo do movimento: Intracemunitario Com os cédigos de mavimento da
Extracomuritério contabilidade, apenas deve Utiizar uma das
Madeira configuragies: Conta de tesouraria ou Prefixos
Conta de tesouraria; Agares
Prefixos
[ Desicio Cédigo Prefixo |
| Nacional 1 21111 |
Contas
Tpode VA | VendadeMercadorias | VendadeServiges | IVAMercadoria IVA Servigo
Redzida  7L1.L11 72.1.1.1 2433111 2433111
Intermédia 711112 72.1.12 433112 2433112
Normal 711113 72.1.1.3 2433113 243.3.113
Isenta 711110 72.1.1.0
Especal
\
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No caso especifico das ilhas so as pode configurar se ja existir configuracdo para o mercado nacional. Para além
disso, os campos codigo do movimento, conta de tesouraria e prefixo nao sao editaveis e mostram o contetdo da
configuracao para o mercado nacional.

3.3. Novo campo para IVA de caixa

Até a versao anterior (7.80) o campo ‘Percentagem deducao’, existente nas ligacdes das contas da
contabilidade, era utilizado em simultaneo para indicar as contas de IVA parcialmente dedutivel e as contas de
IVA de caixa associadas as contas de IVA suspenso, para empresas aderentes ao Regime de IVA de Caixa.

Essa juncao de funcoes inviabilizava as situacdes em que a empresa aderente ao referido regime adquiria
combustivel com IVA parcialmente dedutivel.

Dessa forma, foi disponibilizado um campo especifico para a conta de IVA de caixa, quando a empresa tiver
aderido ao Regime de IVA de Caixa, que tera de ser preenchido nas contas de IVA suspenso, referentes a
combustivel.

<0 Detalhes da Conta 24.3.231.4 (2) == ]C
W /.l..u|:ﬁf~l“|'|‘,- ;,-l‘yj‘lx'ge:_‘,'l_"lnﬂ:_":v!)“'"j “—ng_.l N
Mormem de conta: 24.3.2.3.1.4 Marme; Va4 Gasdleo - Suspenso

Propriedades} Acumulados] A(umuladosfmoeda] Orgamental Ligagdes | Chaves de Repar‘tigéo] Terceiro ]

4

Eszpago fiscal: M Percentagem dedugio: 50000 68.1.2.2 B [ CalculasReparte [Ya

Ia: Conta de V& [ né& Intracom/R ey Charge
Trans Intracom: | Menbum Corta de VA regularizagties: .| [[] Suparta Pra Rata
Conta de V4 Pro Rata: .| [T v liquidado pelo adquirente

Regularizagio de impasto em adiantamentos:

[[Conta de 1v4 de caiva: 2432313 |

Tomemos o exemplo de uma despesa de 100€ em gasoleo, para uma empresa aderente ao regime de IVA de
caixa.

Aquando da criacao do documento de fornecedor (C040), ha integracdo de 50% do valor na conta de IVA
dedutivel (68122) e os restantes 50% na conta de IVA (2432314).

Aquando do pagamento, o valor da conta de IVA dedutivel (68122) mantém-se e os valores das contas de
‘passagem’, gasoleo parcialmente dedutivel (6242112) e IVA dedutivel - gaséleo (2432314), transitam para as
contas definitivas (6242119 e 2432319, respetivamente).

Na contabilidade temos entao os seguintes lancamentos:

Dia | Tp. Doc. Desc. tipodos.  N%daConta | Do Ref. Débita Crédito C. Custa ?ONeE |z|
18 0040 V/Fatwas FSE 63122 4 E040/4 11.50 & 23205
18 CO040 W/Faturas FSE 6242112 4 E040/4 100.00 & 23206
18 CO040 W/Faturas FSE 2432314 4 E040/4 11.50 & 23207
L N B 1 =
18 005 IVA decaiva 6242119 1 100.00 23209 ~
1] <3 [ ) 3
18 005 VA decaiva 2432319 1 11.50 23211 7|
=1
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4. GESTAO DE EVENTOS

A quem se dirige
As funcionalidades implementadas nesta versdo destinam-se a qualquer empresa utilizadora do moédulo de
Gestao de Eventos.

Beneficios para a empresa
Estas novas funcionalidades possibilitam a obtencao de melhorias na gestao das prioridades dos eventos.

Caraterizacao
As funcionalidades foram implementadas com o objetivo de melhorar a prioritizacao da execucao de eventos,
possibilitando assim conjugar o grau de urgéncia com o nivel de importancia do evento.
Configuracao
4.1. Gestao da prioridade
4.1.1. Objetivos
As funcionalidades implementadas permitem, a qualquer momento, no circuito do evento:

e Gerir a importancia do evento através de 9 niveis, afetando desta forma a sua prioridade;
e Efetuar a gestao manual da prioridade, colocando o evento na ordem de execucao pretendida.

A imagem demonstra a prioridade que um | ;44
evento pode ter num dado momento do tempo,

de acordo com a importancia que lhe for 90
atribuida. 80
70
A prioridade -4 determina um evento a 60
progredir mais lentamente no inicio e mais
rapidamente no final. Ja a prioridade +4 >0
determina um evento com atitude inversa, ou 40
seja, a progredir mais rapidamente no inicio e 30

mais lentamente no final. 20

10
0

4.1.2. Tabela de importancia

A tabela de importancia tem 9 posicoes fixas | configurasso de Eventos
que representam o0s niveis possiveis para |[ G Eventos
classificacao da importancia do evento. Na g ;'ju‘;:':;i‘;";o:a;“;“9” L aesldls s e bl S 2 Els %
criacao € atribuido, a todos os eventos, o nivel &) Tipos de Eventos Co‘f‘so | Disserigio Cor
. —
‘Normal’, podendo posteriormente ser alterado g g?;;i::m 5 T R
icO i 3 Alta 285221112
para qualquer uma das .4 posicoes mais © Tebea deCampos XML : HIEEE— Z2l
importantes ou das 4 menos importantes. = Integragéo Contabilistica 5 Norml 000.000.000
(1 Inicializagdo da Numeracdo 3 Abaiwa do narmal 204.255.170
. N . L. > Importancia 7 Baixa 155255155
Esta importancia serve para definir a forma || =5 Ansise 8 Muito Baisa 130,250,090
s . . 9 B P
como o evento progride no tempo, ou seja, 7 Filtro de Eventos s
com que rapidez atinge a prioridade maxima de 100%.
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Na tabela de configuracao existem cores e descricoes ja predefinidas para cada um dos niveis, sendo permitida a
redefinicao da descricdo e da cor atribuida. Esta informacédo pode ser observada na consulta dos eventos.

4.1.3. Gestao manual

Cada evento pode ter um nivel de importancia que o individualiza de todos os outros, mas se estiver a ser gerido
através da gestao manual, esta propriedade, além de colocar a prioridade no maximo, permite gerir a exata
posicao do evento em relacdo a outros com as mesmas caracteristicas.

Esta propriedade apenas pode ser atribuida na janela de
supervisao de eventos. Aplique o BLDR sobre o evento para
aceder ao menu de contexto onde esta o item ‘Gestdo
Manual’.

Ao ligar esta opcao o evento passa automaticamente a ter a
prioridade maxima de 100% e com uma ordem prioritaria
que, por si so, o coloca a frente de todos os outros eventos,
exceto daqueles a que ja tenha sido aplicada a gestao
manual.

Ao retirar esta propriedade o evento volta a ter a prioridade
de acordo com o seu nivel de importancia.

Os eventos que estdo em gestdo manual tém essa
informacao disponivel na coluna ‘Manual’ com a indicacao
‘Sim’ e, apesar da possibilidade de ordenacao ascendente e
descente das colunas anteriores a esta, esta sempre
ordenada pelos eventos manuais de forma a facilitar a
gestéo da posicdo®.

4.1.4. Ecra de supervisao

Na imagem apresenta-se um conjunto de

Svp Contactado . Tempototal | Datainicial | Ma.. 7 »
Elabaragdo de .. 10:63 05-09-2011  Sim
Elaboragdo de ... 18:.05 22-05-2M3  Sim
Elaboragdo de .. 12:35 22-05-213  Sim .
Elaboragio de ... 1200 0g-07-pota_ L=
Elaboragio de .. 11:33 0E-03- Ir para evento ...
Elaboragio de .. 1515 0E-03- Ir para documento
Elaboragdo de .. 12:45 07-03- . .
Elahoragiode . 1653 0703 Gecylmportaneis
Elaboragio de ... 1303 08-03- Gestdo Manual
Elabaragdo de .. 1303 08-05-
Elaboragdo de ... 15:50 08-09- Motk blow
Elaboragio de ... 15851 02-09- Apagar evento
Elaboragdo de .. 1715 08-05- Reabrir evento
Elaboragao de .. 1715 08-09- -
Elaborago de ... 12:37 03-09- S esreacion:
Elaboragio de ... 12:38 03-09- Persistente
Elaboragio de .. 03:10 13-05-
Elaboragio de .. 0312 15-03- Resgatar evento
Elaboragdo de .. 18:27 15-05- Registo Terceiro
Cl-brir - - A 17.-FF 1C Na
_@ Copiar p/Felha de Calculo
sS4 =4 Imprimir

<0 Supervisdo de eventos - Tipos de Eventos

Gravar Layout

Aplicar Layout

Muostrar Layout

==l

botbes, na area mais a esquerda do ecrd de
supervisao, que aparecem ligados quando a
consulta de eventos tem no seu conteudo

Filtro:

Canfiguragdo de Eventos

| Tercein: [Todas -

Data Ini | ) Todos os Eventos

Tipos de Eventos:

Pescisa

Dats Fim: 22-10-2013 |B)| @ Eventas Pendentes

eventos com gestao manual. Ao selecionar um S
destes eventos os botdes permitem deslocar o
evento para cima ou para baixo do conjunto

N® Tere,

NeRec.  Tp/Mum
7372 98060 Co
98060 CO G770 Gerarfichein de corfergneia . 100 PlanodeT.. Elsboiagio . 0333
104752 98060 ' C2138 CTA- 770 - Modslo 22 campo 4106 411
| 7a0c__aoncn  rn T AME T EY Cavmm beenl A Coimeninn

Assunto
ASD -7.52 - Disponibilidades - Marcago ...

Pric...
100

100

wn o

Svg. Canta.
Elaboraga. .

Tempot.. | Dataini. M. % -
1053 050320, Sim

Class, Fatur...
Plano deT...

Plano de T 1805 2205200 Sim

1766 1cnoon

Elaboragio

Elabmace =

.

existente, possibilitando assim que, dentro de

. ~
um conjunto de eventos em gestdao manual, =

Publicar Ordem

| Awsizar | [ Sail] | [ AudsiFi) |

seja possivel escolher qual a posicao exata em que fica colocado.

Apesar de alterar a sua posicao de imediato na grelha de supervisao, a nova posicao do evento apenas se reflete
para os outros utilizadores quando for publicada a nova prioridade dos eventos movimentados, através do botao
‘Publicar Ordem’ que, apos a execucao da publicacao, fica desligado. SO0 apos nova alteracdo na posicao de
algum evento volta a ficar ligado. Se, no conjunto de eventos presentes na janela, nao existir nenhum com
gestao manual, os botées de movimento ‘Ascendente’, ‘Descente’ e ‘Publicar Ordem’ ficam desligados.

32 Apenas é possivel gerir a posicao de 254 eventos porque acima deste valor ndo é praticavel efetuar uma gestao de forma coerente
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0 ecra de supervisdao de eventos passou também a ter mais funcionalidades de forma a facilitar o acesso a
informacao dos eventos:

e Pesquisa: o texto colocado no campo pesquisa € utilizado para pesquisar em todas as colunas existentes
na grelha, o filtro obtido permite ainda ser ordenado por todas as colunas até a coluna ‘Manual’. Para
voltar a lista de eventos inicial basta limpar o campo pesquisa.

Tomemos como exXemplo A [ sueviio cecenion e e imon
P P
imagem seguinte, em que
. t . t Filtra: | Configuiagiio de Eventos | Terceio: | Todos ~| Datalni: @ Todos o3 Evertos
eX] S em C] nco even OS no Tipos de Eventas: 03.01 Reuriao de apresentagio Data Fim:  27-11-2013 | @) Eventos Pendentes
filtro aplicado. P
;
4] N2 Fec. TpMNum  NfTerc Assunto Pricridade  Class. Faturagdo Svg. Contactado Tempototal  Datainicial  Manual 7
1 02010 V011 7 GC 7.20- Desericio da unidade de movimentagia 100 Faturar Andiise de Resolugia Comercial 0338 04-04-20113
2 02010 ' C1000 7 Wisita de rotina 100 Contrato Girupo Comercial - &tendimento 03:41 0504-2013  Sim
3 02020 G080 T RH 7.23 - Relatdrio dnico 3 data 100 E-mail Grupo Comercial - Atendimento 10:45 OB-04-20113
4 03.010 71508 Visita de rotina n® 7/2011 100 Contrato Grupo Comercial - Atendimento 03:50 08-04-2013 Sim
7 01010 T E1005 ™ Reclamacdo sobre liizacdo de DOF 100 E-mail FRiegisto da reclamag o 15:45 09-02-2013
Ao escrever a palavra [ st tpo et
¢ ’
contrato no campo
o Filwe: | Configuragzio de Eventos ~ | Terceino | Todas | Datalni = @ Todos os Eventos
3 )
Pesq UI Sa o ARTSO FT passa Tipos de Eventos: 03.07 Reunifo de apresentagio Data Fim: 27112013 = Ewentos Pendentes
a exibir apenas os eventos Pesqin: oo
que, em qualquer das ||| ;
8] NZRec Tp/Num N2 Terc. Assunta Piiciidade | Class. Faturagio Swg. Contactado Tempo total | Data inicial | Manual | 7
2 02010 ' C1000 7 Visita de rotina 100 Contrato Grupo Comercial - Atendimento 0541 05-04-2013  Sim
CO l u n as ) CO n te n h a eSS a 4 03010 71508 7 Visita de rotina i 7/2011 100 Contrato Grupo Comercial - Atendimento 03:50 08-04-2013  Sim

palavra, mostrando, neste
caso, apenas dois eventos cuja classificacao de faturacao menciona a palavra ‘contrato’;

e Mostrar Eventos: botao que permite obter o mesmo conjunto de eventos a que o utilizador tem acesso
por via dos painéis laterais ‘Meus Eventos’, ‘Eventos de Grupo’, ‘Supervisao’ e ‘Alertas’.

‘Mostrar Eventos |+

Este conjunto de eventos a mostrar ndao é influenciado pelas restricbes que
existem no topo da janela (filtro, terceiro, data inicio, data fim, todos e
pendentes), estas continuam a funcionar da mesma forma filtrando apenas
um tipo de cada vez. Cada uma das opcdes deste menu continua a respeitar o
acesso aos eventos que o utilizador tem, quer seja por via do circuito quer
seja por via da supervisao;

Utilizador

Grupos Operacionais

Supervisdo

Alertas

e Publicar Ordem: ja mencionado no ponto anterior, este botdo apenas fica ligado quando eventos em
gestao manual sdo mudados de posicao. A acdo sobre este botao reflete a ordem dos eventos na base de
dados, logo os eventos podem aparecer nos painéis laterais dos utilizadores por outra ordem.

A atribuicdo da importdncia do evento s6 é |  Gerirlmportincia v Aissima
permitida na janela de supervisao de eventos. As Gest3o Manual Muito Alta
redefinicbes realizadas na tabela de configuracao

G ; | WorkFlow Alta

podem ser verificadas na descricdo dos niveis e na

atribuicdo da cor ao evento. Acima do nermal

Mormal

Abaixo do normal

Apagar evento

Persistente Baixa
Resgatar evento Muito Baixa
Baixissima

Renistn Terceirn
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4.1.5. Painéis laterais dos eventos

Todos os painéis de eventos disponibilizam uma nova opcao
no menu do BLDR, denominada ‘Gestao de Prioridades’,
para poderem enviar o respetivo conjunto de eventos para a
janela de supervisao. Esta acao realiza a mesma recolha que Al
cada uma das opcdes presentes no botdao ‘Mostrar Eventos’

na janela de supervisao.

4.1.6. Data previsivel de encerramento

Na criacao e tratamento do evento existe uma
nova opcao na barra de operacoes que permite
atribuir uma data de encerramento ao evento.
Este campo nao ¢€é de preenchimento
obrigatorio, mas a sua utilizacao tem influéncia
direta no calculo da prioridade.

Caso o campo nao esteja preenchido, a previsao
é calculada com base no valor que estiver
definido na primeira posicao dos tempos de
alerta da janela de configuracao do tipo de
evento, tal como mostra a figura ao lado. Se
este valor nao existir a prioridade aumenta 1%
ao dia até ao maximo de 100% (tal como ja
fazia).

Gestdo de Eventos

Meus Eventos (37)
Eventos do Grupo (1053)
Evento Terceira Data Uk Proc -
21 99.02 - UQS5 - Said -
------ 104705 Atualizar 24-05-2013
=1 99.03 - Corrigido: Expandir
------ 102934 Fech 13-05-2013
£ 99.04 - Elaborag3 echar
L. 82543 Gestio de prioridades 09-03-2012
Gravar Layout o303, 2012
o 09-03-2012
Aplicar Layout 12-03-2012
Mostrar Layout 14-03-2012
- = 15-03-212
a0 Tratamento de Eventos - «1» - Anilise de Resolugio Comercial (1) (o =]
Filtrar: hd
-~ a
e Tt Cliente: 1011 - Garagem Central de Barcelos. Lda, 00:0051
Assunto: GC 7.20 - Deseiigio da unidade de movimentag3o ==

-
15

4.1.7. Remodelacdo do ecra de configuracao de tipos de eventos

Houve uma remodelacao do ecra de configuracao de tipos ;
de eventos, passando os campos ‘prioridade inicial’, ‘pode Everta 4 Descrto [Procesao comercal
suspender evento’ e ‘permite resposta nula’, do grupo o o]
‘Dados do evento’ para ‘Gestao da prioridade’, no primeiro s
CaSO, e ‘DlVGrSOS, nos OUtrOS dOlS. Cadigo: 1 Desciigdo: Reunido de apresentagio
Abrew: VARAC Ficha Adc.
. . . Girp Oper.: 1001 Resposta:
O grupo ‘Delay’ deu lugar ao grupo ‘Gestao da prioridade’ 0=

que, para além de conter o tempo de espera que o grupo
anterior ja abrangia, passou a englobar também a previsao
de encerramento que herda o tempo definido na primeira
linha dos alertas do separador ‘Controlo’. Neste grupo esta =
que permite
atribuir um nivel de importancia base a todos os eventos

disponivel também o campo ‘Importancia®*’

deste tipo.

T Grupo Operacional / Utilizador Data Hora | Duracio |Ultinterv.. Manual | Oculto
[+] Coordenagdo Manutencéo / Leonel Lopes... 04/04/2013 09:32 02:35 00:00 o
|=] Grupo Manutengio - Atendimento / San... 07/04/2013 11:47 00:01 00:00 o
L Detalhe
Esta situacdo foi corrigida e comunicada ao cliente por e-mail.
Alterar Tipos de Eventos @
u
Evento: 20 Descrigdo: | Marketing
Contol
4 a4
Utiizadores Alerta principal Meinde n.. Alerta secun. . Meinden.. | Tempo de al Friniidade
BB Sistema 336:00
=

Alterar Tipos de Eventos

Terceirn: | Terceiios -

Prioridade inicial. 40 Previs3o de encerramenta:

008:00

Importéncia; [Nomal

Tempo de espera: | Manual e

@) Minutos Horas Dias

Tipa Entrada ] Tipo Saida

Contacto de Terceir

Detalhe obrigatdrio apds: 0000
Dias para avaliagao 0

Servigo Externo
Pode suspender evento [V
Pemite resposta nula

Peifil de email para envio:

4
Originar Ext: Manual

Qualificadores:

@ Sempre

Condicional

Gravar || [ Cancelar

33 Por omiss&o, na converséo ou na criacdo do tipo de evento, tem uma importéncia de nivel normal (cédigo 5 da tabela de configuracao)
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4.1.8. Navegar para ficha de terceiro a partir de um evento

Na Criagéo e tratamento de eventos paSSOU a ser 90 Tratamento de Eventos - «1» - Andlise de Resolugée Comercial (1) ==
possivel navegar diretamente para a ficha do terceiro, | ™= '
bastando pressionar sobre o nimero e nome do o IR | wws
terceir034, Conforme destacado na imagem. - Assurta; GC 720 - Descrigio 2 unidads de movimentagdo LEEE
Deta de Nerta Grupe Operacional / Utilizader Data Hera Duragio  Ultinterv..| Manual | Oculto
ey 4] Coordenagdo Manutencéo / Leonel Lopes... 04/04/2013 09:32 02:35 00:00 o
15 =) Grupo Manutengéo - Atendimento / San... 07/04/2013 11:47 00:01 00:00 o
Encemamento LT Detalhe
rd Esta situsgdo foi corrigida e comunicada ac cliente por e-mail.

4.1.9. Caso pratico

Na configuragéo de um tipO de evento colocamos o ‘.&Iertaprincipal Meio de n.. dlerta zecun.. Meioden.. Tempodeal.  Prioidade

tempo de alerta para 2 horas, representando assim a |[FELEZ Sistema  FELIZ SMS 002:00
configuracao da precisao do evento por omissao.

Vamos Cr]ar 0 evento e atr]bl’!]r urT']a da'ta r N Rec. TpéNum ME Teic. Agsunto Prici. Class. Fatira. Swg. Contact. Tempo total | Dats inicial  Ma.. 7
de encerramento com um perlodo lnferlor 1 01.01-1 oo T Asunto 1 Administrags.. 1235 22102013

a 2 horas e todos os eventos sao criados
com um nivel de importancia normal. Podemos verificar a prioridade do evento no final da criacdo, na
supervisao de eventos.

Agora, na janela de supervisao, € possivel modificar a |-
importancia do evento e verificar a variacdo da
prioridade. Para um determinado tipo de evento | ..omedon usizder Dta | Hom | Duragio [(ititerv..| Menual | Ocufo
progredir mais rapidamente pode-se definir uma data No existe informagio a mostrar. Se exisirem fitros aplcados, erperimente rtir los.
previsivel de encerramento mais breve ou aumentar o
nivel de importancia do evento.

Cliente: Garagem Mira-Sintra, Lda. Contacto: Telmo Taborda Tavares 00:00:32

Agsunta; Assunta

Previsio de Encerramento ==

f/?\\ Data:  22-10-2013 | =

L} 3, Hora:

'
Podemos avaliar novamente a prioridade e e T e e e E N R
do evento na Superviséo’ recalculada Com 1 0.0 1000 Assunto B Coordenador ... 1235 22102013
base na data de encerramento, e verificar que ja progrediu.
Na janela de SuperViSéo aplica-se uma r N2 Rec, Tp/MNum N Terc, Assunto Priori. Class. Fatwagdo  Sve. Contactado  Tempototal  Datainicial  Ma.. 7
; Anci Ay mewo
lmportanCIa com o grau maximo e o h__ -————-+

evento aumenta significativamente a sua
prioridade, ficando a cor do evento de acordo com a configuracao da tabela de importancia.

Se ainda assim nao for suficiente, 0 e —w e P P 5 oo | o T *
utilizador pode colocar o evento em
gestao manual e desta forma a prioridade fica com o valor maximo.

5

Ao retirar a gestao manual e voltar a
colocar o evento com importancia
normal, a prioridade volta ao calculo habitual, influenciada apenas pela data de encerramento.

NE Fiec. Tp/Num NE Terc Assunlo Prioi... | Class. Fatuagdo | Svp. Contaclado | Tempotolal | Datainicial | Ma.. | 7
1 01011 Too0 T Assuno 15 Coordenador D 1235 22102013

34 Repare que este conteudo fica sublinhado, representando uma ligacdo para a ficha do terceiro
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4.2. Qualificadores com data de validade

Os qualificadores dos eventos passaram a
suportar datas de inicio e de fim de uso,
requisito fundamental para a gestao do ciclo de
vida do proprio qualificador ou dos seus itens.

Ao criar um evento com esta tabela associada,
apenas aparecem disponiveis os itens cuja data
final ainda nao expirou.

No exemplo da imagem o evento foi criado em
31-03-2014, data limite dos dois primeiros
qualificadores, enquanto os restantes trés
qualificadores ja expiraram o prazo no dia 31-
01-2014, nao aparecendo por isso disponiveis na
lista de opcoes dos qualificadores.

DT-confignovtecn800-0614.1

P 88 ]S S @ bl T T ELG R s

S| 4 b M st Tabela2 [Modelos

Cadigo Nome
1 Topa
2 Gama alta
3 D primeira
4 Elite
5 Premiumm

D ata inicial
-01-2014
o-01-2014
01-01-2014
-01-2014
o-01-2014

Data final -
31-03-2014
31-03-2014
3-01-2014
31-01-2014
3-01-2014

90 Gestdo de Eventos (1)

y Terceiro: 1009 | Garagem da Sera - Manutencdo de Automdveis, Lda

Limpar
Evento: 02.02 AD Azsisténcia direta
Suspender Contacta: Fl
-_— 4 Gualificadores
Digtalizar Data/Hr: | 3103204 [&| | 0000 [L0TE0000Y iy
— 00002 [ Modelos
Gamadls _
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5. GERAL

5.1. Temas

Nesta release houve uma remodelacao dos temas base da aplicacdo, existindo varios temas disponiveis
consoante a versao do ARTSOFT:

e Small Business: as janelas tém o aspeto do sistema operativo;

e Professional: existem disponiveis 3 opcoes de temas mais a do sistema operativo;

e Premium: existem varias opcoes proprias da versao mais as dos temas das outras duas versoes.

Para consultar os temas disponiveis aceda ao menu ‘Ajuda -> Ver -> Personalizar ambiente de trabalho®’ e, na
opcao ‘Tema’, selecione o tema do ARTSOFT que mais lhe agradar de entre os disponiveis: Premium Dark*,
Vulcano®, Lightgreen®, Mac, Silver®, Softblue®®, Smartpink®, Techred*, Lightgrey*®, Professional Silver®,
Professional Blue*’, Professional Black®” e Sistema®®.

5
Personalizar ambiente de trabalho ‘ I.éj
Pré-vizualizacio Tipa de Funda
[aRTSOFT -
Procurar...
Cor
v
Posigio
Centrada Esticada Mozaizo
Tema
HYulzana T
T v L) WL DT 0K ] [ Cancelar ] [ Aplicar

5.1.1. Barra de operagdes

A barra de ferramentas esta dividida em duas areas:
e Barra de operacoes;
e Navegacao HTML.

Os icones da barra de operacoes passaram a ser configuraveis por utilizador, de forma a permitir que cada
utilizador apenas visualize os icones que dizem diretamente respeito a sua area de trabalho. Por exemplo, um
gestor de recursos humanos nao precisa visualizar icones da gestao comercial ou da contabilidade, assim como
um vendedor nao precisa visualizar icones dos recursos humanos ou da contabilidade.

Por omissao sao carregados os icones de acordo com o licenciamento ARTSOFT, ou seja, funcionalidades nao
licenciadas ficam desativadas.

35 Substitui a anterior designacédo de ‘Imagem de fundo’
36 54 disponivel na versio Premium

37 56 disponivel nas versdes Premium e Professional

3 Disponivel em todas as versdes
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Os icones sao de maior dimensao e tém textos associados. Estao disponiveis 30 icones que podem ser adicionados
ou removidos através de acbes de ‘drag & drop’ ou através do menu do Ultimo icone da barra de ferramentas.

0 procedimento para adicionar ou remover botdes da barra de operacoes € o seguinte:

e Aceder ao botao ‘Opcoes das barras de ferramentas -> Adicionar ou remover botdes -> Barra de
operacoes’;

& Supervisio Eventos “i Processamentos @ -
* Relatdrios ~ 9 H
|l Dashboards - 4

o ™ Fgras

ntos " Registos Ponto

L@

Mavegagdo HTML » | Adicionar ou remover botées ~

Barra de operages  »

Personalizar...

o

3 0j0NUO

e Marcar os icones que se pretendem ter visiveis na barra de operacdes e desmarcar aqueles que sado para
ocultar. Os icones vao-se ativando e desativando de imediato, pelo que para concluir as alteracées basta
clicar numa area da aplicacao nao abrangida por este ecra de configuracao;

v ™ Data Trabalho
« ¥ Registo Artigos & Supervisio Eventos “i Processamentos @ -
v . POS S Férias © Relatdrios = < H
¥ & Registo Vendedores tos 2 Registos Ponto lul Dashboards -
v :. Registo Terceiros — - =
v B Regisio Colaboradores Mavegagde HTML » | Adicionar cu remover botoesl"
¥ °* Registo Eventos S_
v 7. Meus Documentos Personalizar... g
©  Documento Usual E
. Andlise Documental %
v = Contas Correntes E
s Tesouraria 1<
4 Cobrangas [
Plano Contas %‘
v H Tratamento Didrios i
% Anilise Resultados g
O Atives ]
E Dossier E
¢ Criar Evento
@ Extrato Eventos E
& Supervisdo Eventos ::'
S Férias 5
2% Registos Ponto i
« Processamentos ]
o Relatdrios %
lul Dashboards 1"
@ Chat 3
2 Chave Acesso -
,.:, Mudar Utilizador ﬁ
' Moeda :n
E Calculadora §
v {l Sair %
[
o
Repor b SA. FLIR oL ADMIN [1n-n4oma
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0 resultado sera semelhante ao da imagem seguinte e, dependendo do tema que esteja em uso, o
tamanho dos icones podera ser ajustado ao espaco disponivel no ecra para a barra de ferramentas. Nesse
caso os Ultimos icones reduzem de tamanho;

©0 ARTSOFT Premium 2014 - T.ILTecnologia Informética, SA. = =

Empresa  Configuragées  Gestio Comercial Contabilidade Ativos R Humanos Agenda Acessps Assiduidade Dossiers Dashboards Analises Ajuda

Lo L | b4 ® B = - > £ 3 i 5 E -t © Chave Acesse
@ - W = = = TE - = + |}
2 oC POS : : il & fi < E| % [l ey

Inicio Anterior Seguinte Noticias Data Registo POS  Registo  Registo  Registo  Registo  Meus  Contas Tesouraria Plano Tratamento Ativos Dossier Processamentos Relatorios Dashboards g
ARTSOFT - || Trabalho Artigos - Vendedores Terceiros - Colaboradores Eventos Documentos Correntes Contas  Didrios. - <l sair

A opcdo ‘Repor’* exibe uma mensagem de aviso para que o utilizador possa confirmar a reposicéo da

barra de operacdes. Ao pressionar o botdo ‘OK’ os icones e os textos originais do ARTSOFT voltam a ficar
visiveis, substituindo todas as eventuais alteracoes efetuadas;

Para alterar a posicdo de um icone pressionar a tecla ‘Alt’ e arrastar o botao da barra de ferramentas
para a posicao desejada®.

5.1.2. Navegacao HTML

Tal como no ponto anterior, esta opcao permite gerir a area de navegacao HTML da barra de ferramentas. O
procedimento para adicionar ou remover botdes desta barra € o seguinte:

Aceder ao botao ‘Opcdes das barras de ferramentas -> Adicionar ou remover botdes -> Navegacao
HTML’;

Tratamento Diadrios E Dossier & Supervisio Eventos 'y @ -

Anélise Resultados ~ Criar Evento ® Férias - -9 H

Ativos / Extrato Eventos % Registos Pento e o 4
v ¥ Inicio Mavegagdo HTML » [Adicionarou remaover botﬁesv]l
v L Anterior Barra de operaglies P =1
v » Seguinte

Personalizar...
v a0 MNoticias ARTSOFT

fels ap ojonuo

Reper

Marcar os icones que se pretendem ter visiveis na barra de navegacao HTML e desmarcar aqueles que sao
para ocultar. Os icones vao-se ativando e desativando de imediato, pelo que para concluir as alteracoes
basta clicar numa area da aplicagao ndo abrangida por este ecra de configuracao;

A opcdo ‘Repor’®? exibe uma mensagem de aviso para que o utilizador possa confirmar a reposicao da
barra de navegacdo HTML. Ao pressionar o botdo ‘OK’ os icones e os textos originais do ARTSOFT voltam
a ficar visiveis, substituindo todas as eventuais alteracdes efetuadas;

Para alterar a posicdo de um icone pressionar a tecla ‘Alt’ e arrastar o botao da barra de ferramentas
para a posicao desejada*.

5.1.3. Personalizar...

Esta opcdo, acedida através do botdo ‘Opgdes das barras de ferramentas -> Adicionar ou remover botoes ->
Personalizar...’, permite também remover botdes da barra de ferramentas.

¥ Ultima opcao da lista de icones disponiveis na configuracao da barra de operacoes
“0 pode-se inclusivamente passar um icone da barra de operacées para a barra de navegacao HTML e vice-versa
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— @ Chave Acesso
“ : all

:1 Mudar Utilizador
ocessamentos Relatérios Dashboards

. ol Sair

J[4

Mavegagio HTML 3 [Adicionar ou remover botdes -

P

Barra de operagbes  F

Personalizar...

Ip 0j0UD

Surge um ecra indicando como utilizar a personalizacdo da barra de ferramentas, enquanto os icones se
deslocam um pouco mais para baixo de forma a transmitir ao utilizador que se encontra em modo de
edicao;

Personalizar [ = |
Infarmacies de personalizagdo da Toolbar
Enguanto esta janela estiver aberta, personalize a bana de feramentas.
Com o botdo do lado esquerdo do rato:
- Pressione em cima dos botfes da barra de ferramentas e arraste para mudar 5 posicSo.
- tyraste os bot@es para fora da barma para excluir da barra de fenamentas.
Com o botdo do lado direito do rato;
- Aceda a0 menu de configuracdo de cada bot3o na barra de ferramentas,
Outras notas:
- Para repéit botBes eliminados feche esta janela e clique na fcone no final da bana de ferramentas.
- Para alterar a posico de um {cone sem abrir esta janela, pressions Alt e arraste o bot3o da bana de
femamentas

Siga as instrucoes do ecra e com o botao do lado esquerdo do rato arraste os botdes para fora da barra
para os excluir da barra de ferramentas;

Esta opcao permite ainda outras operacoes, nomeadamente a possibilidade de deslocar botdes da barra
de ferramentas. Uma vez mais, seguindo as instrucoées do ecra e com o botao do lado esquerdo do rato
pressionar em cima dos botdes da barra de ferramentas e arrastar para mudar de posicao.

©0 ARTSOFT Premium 2014 - T1Tecnologia Informatica, S.A. ‘_‘

Empresa  ConfiguragBies  Gestdo Comercial ~ Contabilidade  Ativos R Humanos Agenda Acessps  Assiduidade  Dossiers Dashboards Andlises Ajuda

”~ L — &5 () =% - s Y : H B =t N e i

g & 2 oC | . = & - = °d | = 35 G EE ol o3 -

Inicio  Anterior Seguinte Noticias Dossier|] POS Registe Registo  Registo Registo Processamentos Meus Contas Tesoursria Plano Tratamente Ativos Relatorios Dashboards Mudar Data Sair
ARTSOFT . Eventos Artiges - Terceiros ~ Colaboradores Documentos Correntes Contas  Didrios - Utilizador Trabalho -

Ao pressionar o BLDR sobre os icones acede-se ao menu de configuracdo de cada botao na barra de
ferramentas. Ai pode escolher uma das seguintes opcoes:
o Repor: se ja tiver efetuado alteracoes repde a configuracdo inicial (imagem em cima e texto em
baixo);
Eliminar: remove o icone da barra de ferramentas;
Nome: permite alterar a descricdo do icone;
Estilo predefinido: mostra apenas a imagem;
So texto: mostra apenas o descritivo;
Imagem e texto: mostra a imagem ao lado do texto;
Iniciar um grupo: cria um separador vertical antes do icone. Podem-se criar assim grupos consoante
as areas de trabalho.
= Y

Empregados|Processamentos

O O O O O O

Repor
Eliminar

Nome: Empregados

Estile predefinido
56 texto
Imagem e texto

Iniciar um grupo
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e Podemos entao ter um ‘mix’ de imagens e de textos, ao gosto de cada utilizador.

0 ARTSOFT Premium 2014 - TLTecnologia Informatica, S.A. [ =

~  ema
- - 4
Mudar Data Sair
Utilizador Trabalho

Empresa  Configuraces  Gestdo Comercial  Contabilidade  Atiyos R Humanos Agends Acessps  Assiguidade Dossiers Dashboards Analjses Ajuda

= Y

Empregados Processamentos

o oC I — =\ m -

°R = S -

Inicio Anterior Sequinte Noticias Dossier POS Registo Regista Registo
ARTSOFT . Eventos Artigos~ Terceiros -

Relatérios ~ Dashboards

. ‘ Plane Contas [l Tratamento Didrios | Ativos

5.2. Analises graficas

Com o intuito de fornecer uma ferramenta de apoio a decisao de gestao capaz de apoiar o gestor na tomada de
decisdes, sem que tenha de despender muito tempo na analise detalhada de valores, foram disponibilizadas
analises graficas para artigos e terceiros que permitem gerar informacao personalizada por utilizador. A recolha
da informacao pode ser automatizada, utilizando os servicos, e posteriormente visualizada através de graficos.

5.2.1. Configuracao

Para aceder a sua configuracdo va ao menu ‘Configuracoes -> Analises’. Esta tabela permite configurar por
utilizador e/ou por grupo quais os graficos utilizados, sendo constituida por dois niveis:

O primeiro nivel serve para definir os grupos de B e [5=
graficos*!. Ao pressionar o icone para ‘Inserir —
. y 2 . ~ . . Utilizadores | Grupos
novo registo’ &€ exibido um ecra para inserir o . —
1 =2 = @ [t | = E G %
utilizador ou o grupo, conforme o separador em i Graes
que se encontra posicionado. Utilizar a tecla ‘+’
para consultar os registos disponiveis. | TErrmEEE e G L
Utilizador: 1| |ADMIM [Administrador de sistemna)
Guardar I I Cancelar I
0 segundo nivel serve para indicar os graficos . Configuragio de grficos [ = |
de cada um dos grupos anteriores. Posicione-se Ut
sobre o utilizador / grupo e pressione s ool
, ‘ . s 51 P | @ Bl E G 7
novamente o icone ‘Inserir novo registo’, i Grficos
atribua um nimero e uma descricdo ao grupo 8 1 - ADMIN (Administiadar de sistema)
dO gréﬁCO. . Configuragdo de Graficos ‘i
Depois de gravar, atraVéS dO botéo ‘Guardar’, Utlizadar: 1| |ADMIM [Adminiztrador de sistemna)
pode alterar a descricao através do icone Grupo do Grdfics: | 1] |Arigos
3 ] ’ .
Alterar reg]Sto * I Guardar I I Cancelar I

Caso pretenda efetuar outras alteracoes, posicione-se sobre o grupo do grafico e pressione novamente o icone
‘Inserir novo registo’ para aceder ao ecra de configuracdo do grafico. Ai configure as seguintes situacoes:

e Nome: atribuir um nimero e uma descricao ao grafico;

e Grafico: selecionar o tipo de grafico (artigos ou terceiros). No caso dos graficos de artigos pode ainda
optar por um dos subtipos existentes (top de vendas ou top de lucro) e no caso dos graficos de terceiros
pode também optar por um subtipo (top de vendas, top de compras ou top de responsabilidades);

e Tipo de grafico: escolher o género de grafico (linhas, barras ou queijo, podendo ainda, em alguns casos,
indicar se é isométrico, vertical, horizontal, empilhado ou a trés dimensoes);

4156 podem ser eliminados graficos/grupos de graficos que nao tenham ramificacées de nivel hierarquico inferior
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Periodo: definir o intervalo de tempo* a considerar para a recolha de dados a serem apresentados no
grafico (diario, semanal, quinzenal, mensal, trimestral, semestral ou anual). O periodo tem como base a
data de trabalho;

Historico: selecionar os anos a considerar para recolha da informacao (desde o atual até um dos ultimos
5 anos);

Filtro: pressione o botao ‘... para aceder a um ecra de configuracao de instrucées que funcionam como
filtros (permite limitar o intervalo de registos, aplicar instrucées SQL, selecionar as marcas a considerar
e definir se tem impressao em segundo plano). Esta parametrizacao é variavel e depende do contexto de
grafico escolhido (opcao ‘Grafico’);

Eixos do grafico: indicar se pretende visualizar as linhas que apresentam o eixo do X e/ou o eixo do Y;
Objetivos: definir objetivos para serem representados no grafico através de linhas. Pode inserir até um
maximo de dez objetivos que pretende ver refletidos no grafico, podendo-lhe atribuir um nome, um
valor e uma cor. Apenas serve para graficos do tipo barras;

Historico: permite definir a cor que representa cada ano de historico;

Mostrar valor médio: se ativar esta opcao sera mostrada uma linha com o valor médio da analise do
grafico.

o0 Configuragdo de Graficos | 2% |
Utilizador: 1| [ADMIM [fdministrador de sistemnal)
Grupa do Gréfico: 1| | Artigos
Home: 1| | Top de vendas de artigos
Grafico: ’Artigos v] [Tnp de Yendasz ']

Tipo de Grafico: lBarras Yerticaiz 30 '] Periado: [Mensal hd Histdrica: | 2013 =

Filtre: [RCASK 0000000000000 00000 00 AR TF 27 ii i ir 7 777 777777 )

Eixos do grafico

[T Apresenta sixo Aprezsenta eiso Y
Objetivos | Histarico
Mame Y alor | Cor
bd i 1.000.00 25R.145.000
b &dic 250000
b &ximio 5.,000.00 255.255.004

[ Mostrar valor médio Guardar ][ Lancelar

Depois de criar as analises graficas e de as associar aos utilizadores, ficarao disponiveis para visualizacdo, para
edicao através do icone ‘Alterar registo’ e para eliminacao através do icone ‘’Apagar registo’.

“2 As trés primeiras opcdes (diario, semanal e quinzenal) apenas estéo disponiveis nos graficos de terceiros
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o0 Configuragdo de gréficos

Utilizadores | Grupos

= RZ
il
B..

bl % = (E6 %

| &
e e

Sficos

1 - ADMIM [Adminiztrador de sistemna)
il 1 - Artigos
: ﬁ 1 - Top de vendas de artigos
E 2 - Top de lucro de artigos
1l 2 - Terceios
ﬁ 1- Top de vendas de terceiros
ﬁ 2 - Top de compras de terceiros

Gr
=]

----- E 3 - Top de rezponzabilidades de terceiroz

5.2.2. Visualizagcao

Para visualizar os graficos aceda ao menu ‘Empresa -> Analises’, posicione-se naquele que pretende visualizar e

pressione o botao ‘Selecionar’.

o Anilises

3 ADMIN [Administrador de siztema)
=il Artigos

: E Top de vendas de artigos
@ Top de lucio de atigos
Bl Terceios

i@ Top de vendas de terceinos
E Top de compras de terceiroz

----- E Top de responsabilidades de terceiros

" 2

Selecionar

E apresentada a ultima recolha efetuada. J& dentro do ambiente da andlise grafica existem alguns botdes que

podera utilizar para:

e Recolha: da primeira vez que se acede ao grafico este encontra-se vazio, tera de pressionar este botao
para recolher os dados configurados. Tera de o fazer também sempre que pretender atualizar os dados;

0 Top de vendas de artigos (1) ljl@
5500+
5000
45004 2014
W 203
4000+
35004
¥ =000
2 2500 |
>
& e o % o #F - r
CA A A A A & &
ST o R
> & & & S
03.04.2014,12:01:07 [ Adicionar ao Funda ] [ + ] [ ] [ Imnpriir ] [ Sair ]

DT-confignovtecn800-0614.1

63

Rual, n°1, Lote 25, 1° Andar

Pélo Tecnoldgico de Lisboa, Telheiras
1600-546 Lisboa

Portugal

Te4351.21710:72:20
F..+351 21 710 72 39
tecnologia@artsoft.pt
www.artsoft.pt



T.l. Tecnologia Informatica S.A. Capital Social 1.500.000 € NIF 501 848 487

Rt

y.apcer

.

1
S

o
189

ARTSOFT

BUSINESS SOFTWARE
ARTSOFT 2014 | Release 8.00

e Data, Hora: este botao nao pode ser pressionado, mas € atualizado automaticamente pela aplicacdo com

a data e a hora em que os dados do grafico foram recolhidos pela ultima vez;

e Adicionar/Remover ao fundo: utilizar esta opcao para colocar a analise grafica como imagem de fundo
do ambiente de trabalho do ARTSOFT. Pode ter varios graficos no desktop, pois o fundo ajusta-se ao
numero de analises graficas a exibir, até um limite maximo de 9 graficos. Este botdo alterna o texto
entre ‘Adicionar’ e ‘Remover do fundo’. Se selecionar um grafico no fundo HTML do ARTSOFT sera
aberta a janela de visualizacao com o mesmo. Quando for feita a recolha no ecra de visualizacao de um
grafico que esteja no fundo HTML do ARTSOFT, este sera atualizado automaticamente.

B0 ARTSOFT Premium 2014 - T Teenologia Informatica, SA =@ 8
Empress  Configurages  Gesfo Comerciel Contafidsde  Ativos R Humancs Agends Acessgs Assiduidede Dowiers Deshboords Andlses Ajude

» M g = ° a = g . ez W4 o " g

s L 2 ©© = - Y e e = 4 2 e -

Inicio Anterior Segunte Noticias Dsta Regsto POS Regito  Registo  Registo umerto Plano Tratsmento Atios Relatérios Chat Chave Muder Moeds Sair
ARTSOFT .| Trabatho Artigos + Vendedores Terceiros » Colaboradores Ususl  Contas  Didrios. - Ac v -

Graficos

Top de vendas de artigos

=201
2013

soluanod sewon 4 || | sewopuag 2003 | | susbeisn ep ojonwas G

SA. EUR L. ADMIN  08-04-2014

ogsiuadng 3

Como resultado desta funcionalidade passou a haver mais uma opcao ‘Graficos’ na personalizacao do

ambiente de trabalho do ARTSOFT.

r M
e e sever:
Pré-visualizagio Tipo de Fundo
e
ARTSOFT he
LI |
iy =l . Imagem
, Grahcos)
H Corsalda
2 I,
Posicda
(@) Centrado Esticada Mosaica
Tema
Sistema b
o
i
i
e s en g e s [ Ok ] [ Cancelar ] [ plicar ]

As imagens sao sempre guardadas na pasta ‘ARQUIVO \ CHART’ da empresa, por utilizador, no formato

‘.jpg’.

» FICH » Demonstracao » ARQUIVO » CHART » Ul

ar Mova pasta

..

11jpg 1.2,jpg
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‘+’: quando pretender aumentar o detalhe do grafico ou existirem graficos cuja leitura se torne

impercetivel, pela dimensdo de dados recolhidos, pode-se utilizar o efeito ‘zoom in’;

a0 Top de lucro de artigos (1) = (@ =]

140004

120004

100004

80004

Valor (€)

000+

40004

2000

08.04.2014, 175455 Adsonarsofunda | [+ | [ - ][ mermi | [ sar |

Para isso utilize o botao ‘+’ ou o cursor do rato quando este se encontra no formato de lupa e selecione

a area que pretende visualizar mais em pormenor.

O Top de lucro de artigos (1) o (&=
14000+
120004
10000
g 8000+
]
S eoonq \
4000
2000
a

mz014

08.04.201¢,17:54:55 Adeionaranfundo | [« [ - [ mermi | [_sar ]

0 efeito sera semelhante ao da imagem seguinte.

O Top de lucro de artigos (1) ==

7000+
000+
SDDD—R
& 40004
g 3000
2000
10004
1] .o.....\........\...\\..\\...\\..\\\.\\\..\\..\\
SBGIL, @‘@&g w @%;s%“;%w:%;{?\% oesegls
& S8 eefé‘ “% 8 f‘*“ M “%‘ﬁc‘c\é & :,e-“"#‘”
mz014
08.04.201¢,17:54:55 Adeionaranfundo | [« [ - [ mermi | [_sar ]
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Se ainda assim quiser ver mais em pormenor va pressionando o botdo ‘+’ ou selecionando areas mais
restritas até afinar com exatidao a sua consulta.

Se se aproximar da linha podera ver uma tooltip com o detalhe (no exemplo da imagem temos a
descricao do artigo e o respetivo valor do lucro).

a0 Top de lucre de artigos (1) = [E]=]
96504
5600
95504
5500
€
5 54504
=
= 5400
53504
= [orse 5506
5250 T
< & & « Cd
& & \,s“‘e & & < & X & gj
& ol S & N o o 5""&
& & & & & & & <
w2014
Recoha | | 08042014 17:5455 pdoonaranfunds | [« [ - [ wpmi | [ Sar |

e ‘-’: para diminuir o detalhe do grafico pode-se utilizar o efeito ‘zoom out’, pressionando o botao ‘-’ ou
clicando com o BLDR em qualquer ponto do grafico para recuar para a imagem anterior. Podera voltar a
clicar até atingir o estado inicial do grafico;

e Imprimir: permite imprimir o grafico que se esta a consultar, utilizando o formulario
‘GraphAnalitics.LSX’. No formulario base da aplicacao a impressao é exatamente igual a que se esta a
visualizar no ecra;

O) ARrsoeT Top de vendas de artigos

o0t
=20

e Sair: pressionar este botdo para abandonar o ecra do grafico em analise.
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5.2.3. Detalhe

Ao premir o botdo do lado esquerdo do rato sobre uma barra, ira aparecer o extrato com o detalhe da
informacao que deu origem ao grafico. Esta informacao so esta disponivel para o ano atual (ndo tem historico).

a0 Top de vendas de artigos (1) o |[[E || &R
11000~ =] 2 Consulta de Langamentos (1) IEI = @
= | ¥ [E istdrico: i : -
100004 | < | E_H = Histdrico: 2014 ~ | Qualificadores:
Q000+
Lan. ‘ Cidigo artigo | A, | Doc ‘ Mr? | Data ‘ [Drata venc. | Terceio |Quan|i... | Wal. unit. | Yalor | F |_
0004 26911 003510951200302 1 %010 211z/2  05-06-2014  0310-2014 7247 1B.000 201200 321.92
000 27191 003510951200302 1 %010 2167/3 0O7-06-2014  OF-OF-2014 2004 51.000 313000 1.596.30 N
1 27263 003510951200302 1 w010 218043 09-06-2014  24-06-2014 2078 31.000 283300 880.03 =
& 000+ 27292 003510951200302 1 w010 2185/4  09-06-2014  24-06-2014 2265 13.000 7.E000 938.80
5 27317 003570951200302 1 w010 219173 09-06-2014  09-07-2014 20970 22000 527600 1.147.52
s 5000 27334 003510951200302 1 %010 2194/5  10-08-2014  08-09-2014 225" 17000 43400 1.093.78
40004 27436 003510951200302 1 W00 2216/7  11-06-2014  11-08-2014 035 25000 11.7800 294.50
27639 003510951200302 1 %010 226244 15-08-2014  13-03-2014 208 12000 196400 235.68
30004 27656 003510951200302 1 %010 2274/5  16-08-2014  01-07-2014 20507 15000 31.9000 478.50
27735 003510951200302 1 %010 2284/5 17-06-2014  17-08-2014 292" 11000 28600 2818
20007 27884 003510951200302 1 %010 2316/7  159-06-2014  19:07-2014 2237 33000 336200 1.109.46
10004 27993 003510951200302 1 %010 2346/4 22-06-2014  20-10-2014 201 7.000 186000 130.20
! 28050 003510951200302 1 %010 2358/5  23-06-2014  23-07-2014 20500 53.000  34.4700 1.826.91
0- 28089 003510951200302 1 %010 2368/5 24-06-2014  24-07-2014 219" 7000 34300 24.43
é@ﬁ'é 28238 003510951200302 1 %010 2402/7  26-06-2014  24-03-2014 2237 58.000 255500 1.481.90
o
% v d
G
K 5‘& 5
Recalha | =]
Ordenagao: Codigo Artigo/Lang. que movimentam stocks R ] ‘ Ajuda [F1) |

5.3. Canal de alertas
5.3.1. Calendario geral

De forma a permitir ao utilizador o controlo da entrega das suas obrigacdes fiscais, o ARTSOFT disponibilizou
uma opcao para calendario nos canais de alerta.

Pode, por exemplo, indicar as datas mais relevantes da sua agenda fiscal, tais como: pagamentos a seguranca
social, comunicacoes com a AT, envio da instrucao 27/2012 para o Banco de Portugal, datas para processamento
de vencimentos, etc.

No entanto, estes alertas nao se limitam apenas a questdes de obrigatoriedade fiscal, pois sendo a descricao
livre pode mesmo, inclusivamente, controlar datas de indole pessoal (pagamento do condominio, colégio dos
filhos, datas de aniversario, etc.).

5.3.1.1. Configuracgédo

Acedendo ao menu ‘Configuracdes -> Tabelas Diversas -> Canais de Alerta’ passa a visualizar, como primeira
opcao, o separador ‘Calendario’. Ai podera inserir registos através do icone ‘Inserir Novo Registo’ ou de duplo
clique na primeira linha disponivel da grelha. Preencha os dados sabendo que:
e Tipo: codigo numérico que indica a posicao do alerta na grelha (permite até 65535 codigos);
e Descricao: denominacao do alerta;
e Periodicidade: indicacao da frequéncia com que o alerta é efetuado (mensal, trimestral, semestral ou
anualmente);
e Data: independentemente da periodicidade deve ser inserida no formato DD-MM (dia-més), pois o ano é
o corrente do ficheiro de trabalho. Desta forma, nas rotinas de passagem de ano, esta data mantém-se
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sempre atualizada, uma vez que considera o ano corrente. O ARTSOFT calcula® o dia do alerta em
funcao do dia inserido, mas respeita igualmente o més;

e Delta inicio*: inserir o intervalo de tempo que devera existir entre o evento e o alerta, ou seja, todos os
eventos cuja data se encontre entre o niUmero de dias para alerta e a data de trabalho serdao mostrados
na janela ‘Consulta Alertas’;

e Delta fim*: inserir o intervalo de tempo que devera existir entre o evento e o alerta, ou seja, todos os
eventos cuja data se encontre entre a data de trabalho e o nimero de dias para alerta serao mostrados
na janela ‘Consulta Alertas’;

5.3.1.2. Ficheiro C_ALERTA.ASC

De forma a facilitar a utilizacao desta nova Tabela de Canais de Alerta [ = |
func1'onalld.ade.e d‘lspomblhzado, ;unto com a K 4> M| Nimerdi o
matriz, o ficheiro ‘C_ALERTA.ASC’ ja com — _ _
. 46 . Calendério | Stocks | Terceiros I Documentos I C.Correntes | Ativos | R.Humanos | Independe 4 ¥
algumas rubricas™ preenchidas que, no entanto, . = T
podem ser alteradas e ajustadas as = | == OBl % o :E| oo ot [t
. ipo ezchigdn enodicidade ata elta Inicio | Dekta Fim =
necessidades de cada empresa. : D%E Mo o 5
2 Balango Social Anual 31 Mar 30 2
No delta inicio do ficheiro foi utilizado o critério ||* Banco de Portugal Mensal 13dan 2 e
. .. . 4 Caixa Geral de Aposentagies Mensal 15.Jan 5 2
de acompanhar a Per]OdICIdade. ] Comunicagdo menzal de vendas Mensal 25 Jan ] 2
° Mensal: 5 d]‘as- E Declaragdo de servipos adguinidos Trimestral 10Jan 15 2
— ’ . 7 Declaragdo de servigos prestados Anual 15 Fev 30 2
L4 Trimestral: 15 d]as; g DR - Declaragdo mensal de remunerag...  Mensal 10Jan E 2
° Semestral ou anual- 30 dias 9 Dossier fizcal Anual N Mai 30 2
: : 10 Folha de fénias para seguradoras Mensal 15Jan ] 2
1 IES/DA Anual 15 Jul 30 2
0O delta fim tem sempre 2 dias. 12 1M - Imposta Municipal sobre Iméveis [12...  Anual 30 Abr 30 2
13 IMI - Imposto Municipal sobre Imdveis (22 .. Anual 3l 30 2
. . 14 1M - Imposto Municipal sobre Iméveis [32 .. Anual 30 Maow 30 2
Ajuste de acordo com o que achar mais 15 Inquéritas INE Mensal 10Jan 5 2
b 16 Intrastat Mensal 15 Jan 5 2
adequado asua empresa € ao COﬂtrOlO que deve 17 IRS em papel [categorias & e H) Anual 1 Mar 30 2
fazer deStaS dataS. 18 IRS em papel [outras categariag] Anual 30 Abr 30 2 il
5.3.1.3. Recolha
Na recolha dos alertas para o ecra nao e B Alertal - Geral (1) o= =]
pOSS]VEl navegar para reglstos, uma vez que os
alertas nao estao associados a nenhuma Calendario
funcionalidade do ARTSOFT.
Registo | Data | Texto
No exemplo da imagem estamos na data de 4 15-04-2014  Caixa Geral de AposentagBes
trabalho de 17-04 e em todos os registos da 10 15-04-2014  Folha de férias para seguradoras
recolha o delta inicio é 5 e o delta fim é 2, dai 18 15042014 Inastat
. . . 3 19-04-2014 Banco de Portugal
que todos os registos entre o dia 12 e o dia 19

surjam no ecra:

4 Se, por exemplo, a data inserida for 31-01, o ARTSOFT comporta-se da seguinte forma, de acordo com a periodicidade:
e Mensal: alerta sempre que se atinja o Ultimo dia de cada més (31-01, 28-02 ou 29-02, 31-03, 30-04, ...)
e Trimestral: alerta sempre que seja o Ultimo dia dos meses de janeiro (31), abril (30), julho (31) e outubro (31)
e Semestral: alerta sempre que seja o Ultimo dia dos meses de janeiro (31) e julho (31)
e Anual: alerta sempre que seja o dia 31 de janeiro
Se for inserida uma data em que o dia ndo coincida com o Ultimo dia do més, os alertas sdo exibidos na data correspondente a esse dia,
com o ajuste necessario aos dias que cada més tem
“ Se, por exemplo, inserir 5 dias significa que serdo alertados todos os eventos que ocorram entre a data de trabalho e os 5 dias que a
antecedem
“ Se, por exemplo, inserir 10 dias significa que serdo alertados todos os eventos que ocorram entre a data de trabalho e os 10 dias que lhe
seguem
4 Nem todas estas rubricas sao de funcionalidades que o ARTSOFT controla
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5.4. Datas de encerramento

De forma a tornar mais intuitiva e a facilitar o
acesso ao encerramento de datas da gestao
comercial e da contabilidade, foram
adicionadas duas opcoes no menu ‘Empresa ->
Funcdes de supervisao -> Encerramentos’.

Estas duas opcdes ja existiam na configuracao
da ficha da empresa, em ‘Contabilidade ->
Datas -> Datas de encerramento’.

Os acessos a estas funcionalidades sao herdados
da opcao que ja existia.

Registo 4: avisa 5 dias antes do dia 17, logo 15 esta incluido;
Registo 10: avisa 5 dias antes do dia 17, logo 15 esta incluido;
Registo 16: avisa 5 dias antes do dia 17, logo 15 esta incluido;
Registo 3: avisa 2 dias depois do dia 17, logo 19 esta incluido.

Empresa

Abrir

Configuragées  Gestdo Comercial

"% Data de Trabalho
Alterar Chave de Acesso

Ctrl+Alt+D

@ Mensagens para Utilizadores  Ctrl+Alt+C

Motificagdes

Fungées de Supervisdo 2
Consulta de Alertas

Relatérios »
Histérico Crl+ Alt+K

Criar Notificagdo
P

= Al EA

Contabilidade  Ativos

R.Humanos Agenda Acessos Assiduidads

— ~y ~ —

L) : =1

an =y [ [ =
Registo POS Registo Registo Registe Documento  Ple
Artigos - Vendedores Terceiros~ Colaboradores  Usual Cot

Configuragdes  +

Acessos »

Documentos 3

Congolidagbes  »

Data de Encerramento da Gestdo Comercial

Basededados Data de Encerramento Contabilistico

Se estas datas forem preenchidas na ficha da empresa ficarao disponiveis nas funcdes de supervisao e vice-versa.

Vejamos os seguintes exemplos:

Se acedermos a ficha da empresa e inserirmos
uma data de encerramento contabilistico (31-
03-2014 na imagem),

ao consultarmos a opcao de encerramento nas fungdes de supervisao iremos

constatar que a data ficou preenchida.

Ai podera ser mantida ou alterada.

Se optarmos pelo processo inverso, ou seja, inserir uma data de encerramento
nas funcdes de supervisao (no exemplo da imagem temos 30-04-2014 na gestao

Configuragdo da empresa

|0 Dados da empreza
|1 Gestio Comercial
' Contabilidade

comercial), sera exibida uma mensagem* indicando que a partir da data
indicada néo sera possivel efetuar mais operagées com os registos.

Depois de confirmada a mensagem podemos
consultar a ficha da empresa e verificar que a
data de encerramento inserida também ai se
encontra preenchida.

Se optarmos por remover as datas, o ARTSOFT

@4

E Datas de encerramento

Integracio Contabilistica 31-03-2014
% Datas Impostos
Automatismos Gestdo Comercial
Contabilidade [N
Data de encerramenta: | 31-03-2014 E]
ok ] [ Cancelar ]
Gestdo Comercial | ? ) ‘
Data de encerramento: |30-04-2014 [:]
Ok ] [ Cancelar
Configuragdo da empresa
) Dados da empresa @ 8
I—) Gestdo Comercial
5 Cantabildads B Datas de encerramento
Integracio Contabilistica 31-02-2014
% Datas Impostos
Automatismos Gestio Comercial 30-04-2014

exibe uma outra mensagem* de aviso indicando que ao limpar a data passa a permitir efetuar novamente

operacdes com os registos.

“7 Esta mensagem apenas € exibida quando se acede pelas funcées de supervisao
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6. ACESSOS

Nesta versao houve uma reformulacao dos acessos de utilizadores que podera ter algum impacto na
acessibilidade a aplicacao. Listam-se de seguida as principais alteracdes efetuadas.

6.1. Acessos comuns

Foram adicionadas opcdes para acesso a novas funcionalidades, tais
como:

e Tabela de analises;

e Analises;

e Configuracao do plano de tesouraria;

e Configuracao da barra de ferramentas.

6.2. Contabilidade

Também a este nivel foi adicionado acesso a nova funcionalidade ‘Despesas em

Servico’, nomeadamente a possibilidade de aprovacdo das mesmas.

6.3. Gestao de eventos
6.3.1. Tabela de importancia

Os acessos a tabela de configuracdo da importancia estdao no grupo
Gestao de Eventos, como ilustra a imagem ao lado.

6.3.2. Inicializacao

Apesar desta funcionalidade ja existir, nao havia acesso para controlo de
utilizadores tendo sido agora disponibilizado.

6.3.3. Gestao de prioridades

A gestao de prioridades passou a ocupar a posicao do acesso que existia
para anular a integracao de eventos na contabilidade, tendo este acesso
ficado agregado ao de integracao de eventos na contabilidade, ou seja,
quem tem acesso a integrar eventos na contabilidade também tem
acesso para os anular.

2 Tabela de snélises

b odificar

- Andlises

b adificar

= ~[#| Configuragio Plano de Tesouraria

e Configuracdn da barra de ferramentaz

= - Despesas em Servico
L Apravar

o[ Gestio de Eventos

Gesztio de Eventos
Tabela de Matureza de Eventos
Tabela de Grupoz Operacionaiz
Tabela de Cadigos de Eventos
Tabela de Testoz de Resposta
Tabela de Qualificadores
Tabela Campos =ML doz Eventoz
Tabela Importdncia dos Eventos
Conzultar
e Madificar

o Y [ s s ]

—|:| Canfig de Anélises par Utilizadar
[0 Consultar

D) Modificar

----- Inicializagdo de Eventoz

[T Andlise de Eventas

i) Calendéria de Eventos

b0 Andlise Gréfica
] Integragdo de Eventos na Contabilidade
-] Gestio de prioridades
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7. DIFERENCAS NOS CAMPOS DOS FICHEIROS (TABLE STATUS)

Nesta versao foram acrescentados novos campos e alterados alguns dos existentes, os quais estao identificados
nas tabelas seguintes, por comparacao com a base da versao anterior (7.80):

7.1. Novos campos

Ficheiro Novo campo Descricao Tipo | Flag
CtaFch.DAT® | CtalvaCx Conta definitiva de IVA de caixa |String |L
Ct2Fch.DAT® | CtalvaCx Conta definitiva de IVA de caixa |String |L

Legenda (flag):
L - Listagens

“8 plano de Contas

“ Plano de Contas Complementar

DT-confignovtecn800-0614.1
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