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1. INTRODUCAO

O presente manual tem como finalidade servir de apoio a configuracao e utilizacdo do ARTSOFT no ambito do

Standard Audit File for Tax purposes (SAF-T AO) na versao de Angola.

Pretende ainda alertar para as regras de suporte que orientaram e definiram o comportamento da aplicacao, desde

a configuracao, passando pela utilizacao e terminando na geracao de ficheiros e impressao de documentos.

Seguindo as regras e as configuracdes aqui indicadas, estara apto a poder implementar e usar o SAF-T AO.
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2. LEGISLAGAO

iy

2.1. SAF-T AO

O Decreto Presidencial n.° 292/18, de 3 de dezembro 2018, aprova o Regime Juridico das Faturas e dos Documentos

Equivalentes.

O Decreto Presidencial n.° 312/18, de 21 de dezembro, aprova o Regime Juridico de Submissdo Eletronica dos

Elementos Contabilisticos dos Contribuintes.

O Decreto Executivo n.° 73/19, de 6 de marco, aprova as Regras para Impressdo Tipografica de Faturas e

Documentos Equivalentes.

O Decreto Executivo n.° 74/19 de 6 de marco, aprova as Regras e Requisitos de Validacao de Sistemas de

processamento eletrénico de faturacdo dos contribuintes, retificado pela Retificacao n.° 10/19, de 26 de Marco.

O ARTSOFT esta em conformidade com a legislacao relativa ao SAF-T AO, tendo-lhe sido atribuido o certificado

n.° 36/AGT/2019, com validade até 02/04/2022.

Rual, nl, Lote 25, 1" Andar

Pélo Tecnoldgico de Lisboa, Telheiras
1600-546 Lisboa

Portugal

DT-ARTSOFTManualSAFT-0520.1

T.+35121 71072 20
F.+351217107239

tecnologla@artsoftpt
www.artsoft.pt

MD-08-03-06 Ed.1


http://www.ucm.minfin.gov.ao/cs/groups/public/documents/document/zmlu/ody1/~edisp/minfin865229.pdf
http://www.ucm.minfin.gov.ao/cs/groups/public/documents/document/zmlu/ody1/~edisp/minfin865227.pdf
http://www.ucm.minfin.gov.ao/cs/groups/public/documents/document/zmlu/ody1/~edisp/minfin865224.pdf
http://www.ucm.minfin.gov.ao/cs/groups/public/documents/document/zmlu/ody1/~edisp/minfin865221.pdf

ARTSOFT

 BUSINESS SOFTWARE
ARTSOFT ANGOLA 2020| Manual SAF-T AO

3. CONFIGURAGOES GERAIS DA EMPRESA

No menu ‘Configuracoes -> Configurar Empresa’, terdo de ser preenchidos dados relativos a empresa que gera
0 SAF-T.

3.1. Dados da Empresa

e Domicilio fiscal - contém todos os dados relativos a localizacao fisica, contactos telefonicos e eletrénicos
da empresa. Todos estes dados sao essenciais para preencher o cabecalho (header) do ficheiro SAF-T,
evitando que sejam gerados erros de validacao, bem como para impressao de formularios de documentos;

e Dados fiscais - contém os dados fiscais relativos ao sujeito passivo (NIF, capital social, regime de IVA, tipo
de entidade, etc.). Estes dados sao essenciais para preencher o cabecalho (header) do ficheiro SAF-T, bem
como para impressao de formularios de documentos. Também identifica dados relevantes para efeito dos
mapas de IVA;

O campo “Tipo de base de dados” permite alterar o tipo de base de dados do ficheiro de trabalho para ser
considerado como de formacéao ou de testes. A mensagem de texto que surge esta ajustada a legislacdo de Angola
que a suporta:

) Configuracdo de dados relativos 3 empresa

EF A4+ LAY OO PO
E -~
Domicilio fiscal

El Dados fiscais

15-Tipo de base de dados

formacao/testes

Base de dados para formacao [ testes

Esta operacdo ira configurar esta base de dados para ser usada exclusivamente para fins de formacgao ou testes.

De acordo com o Decreto Executivo n® 74/1% de 6 de Margo, ponto 4. f) do Anexo |, numa base de dados de formagdo, todos os
documentos certificados emitidos serdo destinados 3 ARTSOFT, com o NIF '99999%990" e com a mensdo 'Documento emitido para fins
de Formacdo'.

Se guardar as alteragdes efetuadas, esta operagdo torna-se irreversivel!

0 conteddo desta base de dados € fiscalmente relevante?

e Atividade - esta seccdo contém dados sobre a natureza juridica e a atividade principal da empresa,
relevantes para efeito dos mapas de IVA;

e SAF-T - esta seccao contém dados adicionais necessarios a emissdo do SAF-T e a declaragcao mensal de
vendas, nomeadamente o nome do estabelecimento (‘TaxEntity’) e se a faturacao é subcontratada (opcao
‘E’ no ‘TaxAccountingBasis’). Neste ultimo caso permite indicar o nome e o NIF do emitente, bem como a
localizacao da base de dados;

e Copias de seguranca manuais - esta seccdo contém os parametros necessarios a execucao e restauro de
copias de seguranca manuais. Para correto funcionamento, as copias de seguranca deverao ser efetuadas
no servidor de base de dados, apds todos os utilizadores terem terminado as suas tarefas, ou no dia
seguinte antes de qualquer utilizador iniciar qualquer tarefa. O preenchimento desta seccao da resposta
ao solicitado no ponto 12 do Decreto Executivo n.° 74/19.
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Quando o utilizador entrar no ficheiro de trabalho, € exibida uma questao para criar uma copia de seguranca da
empresa corrente. Caso o utilizador aceite criar, sera direcionado para a selecao de uma diretoria para ai gravar
a copia de seguranca.

3.2. Gestao Comercial

e (Cativacdo IVA - permite configurar os cddigos de artigo a movimentar nos documentos de cativacao de
IVA, quer a 50% quer a 100%.

As percentagens de IVA cativo sao de 100% (Sociedades investidoras petroliferas e entidades puUblicas) ou 50%
(entidades bancarias e seguradoras). Deste modo, o ARTSOFT da suporte ao IVA cativo processado nas faturas de
empresas fornecedoras destes agentes cativadores.

I Configuracao de dados relativos 3 empresa

EF AAR4+ L0 OO PO

=
=
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
=
178-Artigo para cativacdo a 50% §9.02.03.00019%
179-Artigo para cativacdo a 1009 §9.02.03.00018
3.3. Contabilidade

e NIF dos representantes - contém os NIF dos representantes legais da empresa (contabilista, ROC, etc.);

e |VA e fiscalidade - permite definir o tipo de entidade e regime de IVA. Importante para efeito dos mapas
de IVA;

0 campo “Cddigo da isencao de IVA” permite indicar quando uma empresa € isenta de IVA ao abrigo do regime
transitorio ou de ndo sujeicdo. So esses dois regimes sao permitidos para efeitos de isencao de IVA.

Rual, n®], Lote 25, 1" Andar F.+351 2171072 20
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' Configuracdo de dados relativos 3 empresa

EfF g4+ LL OO O

H
M
=]
]
|
=]
202-Tipo de entidade BN Tabela de Isencées de IVA
204-Regime de VA Posicao SAFT Legislagdo
= O
I 206-Codigo da isencdo dEWAI [}~ & MOD Regime transitéric
207-Valor limite da isencdo IVA E] -------- 3 MO4 VA - Regime de ndo sujeigdo

208-Data limite da isencdo IVA

Em conjugacao com os dois campos seguintes, valor limite e data limite, permite isentar de imposto todos os
documentos emitidos pela empresa, dentro dos limites ai definidos, ao abrigo do regime selecionado.

e Datas - contém as datas da Gltima integracdo ou de encerramento da gestdo comercial, IVA, contabilistica,
etc. O preenchimento destas datas pode ser automatico ou manual, mas depois de preenchidas podem
impedir a substituicdo inadvertida de ficheiros ja corretamente gerados.

e Grupos de contas - contém a definicdo de grupos de contas usadas para possibilitar a automatizacao de
tarefas. Por omissdo, estes grupos ja estdo definidos para o sistema contabilistico de Angola. Esta
configuracao é relevante para definir as contas a usar em termos de contas correntes e do IVA,
nomeadamente as relacionadas em termos de valores bases sujeitos a imposto e o préprio imposto.

Rual, nl, Lote 25, 1" Andar T.+35121 71072 20
Pélo Tecnoldgico de Lisboa, Telheiras F.+351217107239
1600-546 Lisboa tecnologla@artsoftpt
Portugal www.artsoft.pt
DT-ARTSOFTManualSAFT-0520.1 MD-08-03-06 Ed.1



’“{E}iww

f

ace

o

ARTSOFT

BUSINESS SOFTWARE
ARTSOFT ANGOLA 2020| Manual SAF-T AO

4. CONFIGURACAO DE TABELAS GERAIS

No menu ‘Configuracoes -> Tabelas Gerais’, existem tabelas que terdao de ser configuradas como suporte a
utilizacao de determinadas funcionalidades imprescindiveis para gerar o ficheiro SAF-T.

4.1. IVA

4.1.1. IVA Geral

Na configuracao do imposto (menu ‘Configuracoes -> Tabelas Gerais -> Imposto’), é possivel criar tabelas de
imposto com datas de entrada em vigor.

Os tipos disponiveis sdo ‘0-Outra’ e ‘3-Normal’, que serao comunicados no ficheiro SAF-T AO, devendo ser indicada
a taxa de IVA correspondente (a opcao ‘0’ € para os regimes especiais de IVA e, atualmente, a taxa normal tem o
valor de 14%).

} Tabela de Imposto

Imposto
% @ bl
Entrada em vigor: [01-10-2015 _..
Foz. Momes de Taras Tipo Angola Ezp. Cabinda
I/& Geral Nomal ¥
2 A Cabinda 0 Outra 14.00 2.00
3 E 0.oo0 0.00
4 g 0.00 0.00
5 Outra 0.0oo0 0.00

4.1.2. IVA especial para a regidao de Cabinda

Na configuracao do imposto (menu ‘Configuracoes -> Tabelas Gerais -> Imposto’), esta disponivel uma coluna
para o IVA especial para a regiao de Cabinda.

A tabela deve ser formada por duas posicoes de IVA:
e uma para o IVA geral (atualmente de 14%) e que sera aplicado a todos os artigos e documentos em geral;
e outra para o IVA de Cabinda em que na coluna ‘Angola’ deve ter o valor do IVA geral (atualmente de 14%)
e na nova coluna ‘Esp. Cabinda’ a percentagem para a regiao de Cabinda (atualmente de 2%).

} Tabela de Imposto

Imposto
Ark 3% A L d @

DT-ARTSOFTManualSAFT-0520.1

H 4 ## Entrada emvigor: |01-10-2019 ...
Paz. MHaomes de T axas Tipao Angala | Ezp. Cahinda I
1 A Geral Mormal 14.00 14.00
2 WA Cabinda Mormal 14.00 2.00
Rual, nl, Lote 25, 1" Andar T..+351 2171072 20
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Na configuracdo da série de documentos (‘Configuracoes -> Tabelas de Gestdo Comercial -> Documentos ->
Documentos e Encomendas’) deve ser criada uma série especifica para esta regiao, tendo de ser selecionado o
espaco fiscal ‘Esp. Cabinda’ para as vendas considerarem a taxa especial da regiao de Cabinda.

Definicdo = Opcbes Regras | Impressdo  Especficos POS e Contabilidade Diversos | Plugin

Codigo da classificacio contabilistica completa: |

Cddigo de movirmento para inteqragdo de inventario permanente: | ks

Muimero do centro de custo onde integrar este documento;

Sub-Classificacio do documenta:

Cadigo de movimento bage do documento com CC: | A0 | N/Fatura CAB -

Cadigo de movimento baze do documento zem CC: |

Cadigo de movimento baze de adiantamenta:

Cddigo de M/Crédito do adiantamento: | =
Coadigo de M/Crédito do egtormo: |

Prefizo de conta: | Qualquer prefiso e

Tabela de meio de pagamento: |

I Ezpagofizcal | Esp. I:al:uindal b
T e e ————

0 armazém desta série tem de estar associado ao respetivo espaco fiscal.
Armazérn

M® de armazem: |4 .. |Cabinda

Para isso, na tabela ‘Configuracoes -> Tabelas de Gestdo Comercial -> Artigos -> Infraestrutura/Armazém’,
esta disponivel o campo “Espaco Fiscal” com a opcao ‘Esp. Cabinda’.

Edicdo do Armazém

M imera: 4

Mome: Cabinda

Localizagao:

Cad. Integrag3c: 0

Espaco Fizcal Esp. Cabinda |+
Angola

= Feszervado

Cortrala Lotes Llndiferenciadn

Rual, n®l, Lote 25, 1" Andar T.+35121 71072 20
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Os artigos que estejam sujeitos a taxa especial da regido de Cabinda devem ter definido no seu registo (separador

‘Geral’, grupo ‘Tabela de Imposto’) a posicao relativa ao IVA de Cabinda. Os que nao estao sujeitos a esse IVA
especial, devem ter a posicao do IVA geral.

Geral Logistica Especificos Esp. e Mut,  Rastreabilidade

Geral Descricies Marcas Multimédia Controlo Diversos

Tabela de Imposta

Principal: | 1400 | IVA Cabinda i
N 0o.00 [m&a definidal
Secunddrio: 14,00 I\ Geral
14.00 Cabinda

Nos documentos, ao efetuar o lancamento de artigos com taxas de IVA diferentes, o ARTSOFT verifica os que tém
associada a taxa de IVA especial de Cabinda e os que nao tém, distinguindo a taxa de IVA a aplicar a cada qual.

) FT 'CABVO11 - Faturas (1)

EMUR RN AR L M A M %) -~ M-
M® Dacurmenta: 284152000 .. Data: 11-10-2019 Tatal Liguida: 13249200 Total:
_ : (K2) 149,887.44
Cliente: 1000 - EMA - Empresa Macional de Angala Total Impasgte: 17.395.44
Wendedaor: 0 Obzervagdes:

Documento Lancamentos  |nformacac Contabilidade Totais = Filtros

Al Lan. A, Cadigo de artigo Desighacao (0 [uantidade Wal. unitario [0) I Desc. Total lig. Re.. @
1 4 00100100002 Azeites Galo 10,00 9E1.2000 2.00 0.00 961200
2 4 00100200001 (Oleo Fula 1L 100.00 1.222.8000 |14.00 0.00 122,880.00

4.1.3. Cativacao de IVA

Os agentes cativadores (Sociedades Investidoras Petroliferas, Estado - exceto empresas publicas - e Autarquias
Locais, Banco Nacional de Angola, Seguradoras e Resseguradoras, Operadores de Telecomunicacdes e Bancos
Comerciais) serdo os responsaveis pela retencao e pagamento ao Estado, do IVA liquidado nas faturas emitidas
pelos seus fornecedores. O imposto deve ser cativo no momento (més) da rececao da fatura do fornecedor.

Como ja referido, na configuracdo da ficha da empresa sdo definidos os codigos de artigo a movimentar nos
documentos de cativacao de IVA, quer a 50% quer a 100%. As percentagens de IVA cativo sao de 100% (Sociedades
investidoras petroliferas e entidades publicas) ou 50% (entidades bancarias e seguradoras). Deste modo, o ARTSOFT
da suporte ao IVA cativo processado nas faturas de empresas fornecedoras destes agentes cativadores.

Estes artigos ndo podem estar sujeitos a IVA. O motivo de isencdo de IVA nao é relevante.
! Registo de Artigo 99.02.03.00019 (1)

Hod b M 4y ek 88 S

Cadigo de artigo: 99.02.03.00019 aaa[CoX ER Re
Cadigo opoional; FE Grup

Designagdo; Cativagdo a 50X

Geral Logistica Especficos Esp. e Mut. Rastreabilidade

Geral Descricdes Marcas Multimédia Controlo Diversos

Tabela de Impozto

Principal:  M02 | Transmiss3o de bens e 32
Secundario:; =
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Na configuracao de documentos (‘Configuracoes -> Tabelas de Gestdao Comercial -> Documentos -> Documentos
e Encomendas’) € necessario ter em atencao o seguinte:

e Na fatura: indicar o tipo de retencao fiscal e associar o cddigo da nota de crédito, no separador “POS e
Contabilidade”;

! Documentos - V010 { Faturas )

Definicdo = Opgdes  Regras | Impressdo  Especificos | POS e Contabilidade Diversos | Plugin

FOS

Activar automaticamente: Tipo de aceszo ao document:

Sem contralo |~

Tensh saEam Pedir nimero de cliente no inicio de cada documento: Sim e M3o

Familias de artigos Taldo de Troca Automatico Impressdo do documento: | Sim =
Retengdo na fonte

Tipo: | Retengdo Fiscal - Codigo de documento: | 020 | Maota de Crédito 4

e Na nota de crédito: esta série € um documento interno, como tal, nao pode ser certificada e tem de ter
ativa a regra “Série reservada para retencao na fonte”, no separador “Regras”;

I Documentos - V020 { Notas de Crédito )

Definicdo Opcies Regras  |Impressdo  Especficos  POS e Contabilidade  Diversos | Plugin

MNao permite langamentos com prego 2ero

Mo permite langamentos com quantidade a zera ) i L
Documento para ser incluido na Expedicao

Langamentoz: de suporte movimenta quantidade inteira . .
5 = . Permite alterar nr. terceiro no cabegalho do documento

Contrala movimentos de caika .
Permite alterar o desconto no cabegalho do documento

|tiliza balanga nos artigos aszinalados

Itiliza unidades logisticas wirtuaiz

Manter datas de documento original Enviar mensagem para portas

Plano de recebimentos M&o permite copiar documentos

No aceitar terceinos diversos b anter preco de angem na copia de documentos

Série de adiantamento
Transferéncias de documentos inter-armazéns
Transferéncias de documentos para terceiros diferentes

Mo permite documento a zero UCT automaticn

Mao afectar desc. inha nos artigos marcados

Mao afectar desc. cabecalho nos artigos marcados

[ g Tt

Na ficha de terceiro, separador “Cliente”, é necessario indicar a percentagem de cativacdo a que o cliente esta
sujeito.

DT-ARTSOFTManualSAFT-0520.1
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! Registo de Terceiro (1)

Cliente: 1002 21 o |
Formecedor: 1]
M? de identif. fizcal: Cadiga Alfa:

Maome:  Banco Macional de Angola

Geral Cliente Fornecedor Terceiro  Contactos Equipamentos Ordens de Servico | Informacdo Comercial  Recl

Informacdes comerciais Marcas Responsabilidades / Descontos Diversos Prefivos de contas

Informagties Camerciaiz

Tipo: | « | C.Pagamento; | -
Zona: | - Expedicio: | -
Rel Comerzial: 11-12-20018 ... Ent. Pagad: 1] iy Catien: | B0E i

Dec. ls. WV 0 Sem Cativaiﬁﬂ
100%

Ao emitir a fatura ao cliente é gerada a respetiva nota de crédito com o artigo configurado na ficha de empresa.
) FT FIV010 - Faturas (1) —

bR AP B RS d@d 2w
M2 Documenta: 29... Data:  31-12-2019 Total Liguido: 1.000.00 T{{’:?I; 1 1 40 00
z
Cliente: 1002 - Banco Macional de Angola Total Impogto: 140,00 ’ .
Wendedor: 0 Obzervagies:

Documento Lancamentos |nformacdo Contabilidade Totais  Filtros

Al Lan.  Am. Cadigo de artiga Designagdo (0] Guantidade Wal. unitario (0] I Desc. Total lig. Re.. 7
1 1 93020100005 Débita de despesas bancarias 1.00 1,000.0000  14.00 0.00 1.000.00
) NCV020 - Notas de Crédito (2)
K4 b F-da-B-R-LS d-d-@ v -
N2 Documente: 1 [ Dats 31122019 Total Liquida: 000 Total 7 0 0 0
Cliente: 1002 - Banco Macional de Angola Total Impaosta: 0.00 Kz} -
“endedor: [ Observagtes:

Documento  Lancamentos Informacdo Contabilidade Totais = Filtros

Lan. A, Cadiga de artigo Dezighacio (0] Quantidade Wal. unitaria (0] I8, Dese. Total lig. Re.. 7
1 1 99020300019 Cativacso de VA - .. -1.00 70,0000 0.00 0.00 70,00

No exemplo anterior, como o valor de IVA da fatura é de 140Kz, a nota de crédito foi gerada com o valor de 70Kz,
ou seja, 50% do IVA ficou cativo, uma vez que era essa a configuracao do terceiro.

E necessario ter em atencdo que estes documentos ndo podem dar erro de integracdo contabilistica, caso estejam
configurados para integrar na contabilidade, porque inviabilizara a criacdao da nota de crédito interna.

Rual, n®], Lote 25, 1" Andar T.+35121 71072 20

Lishoa, Telheiras F.+351217107239
tecnologla@artsoftpt
www.artsoft.pt
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4.2. Regimes de Isencéao de IVA

No menu ‘Configuracées -> Tabelas Gerais -> Regimes de Isen¢do de Imposto’ devem-se indicar os regimes de
isencao de imposto suportados em Angola e respetiva legislacao de suporte (a ARTSOFT disponibiliza o ficheiro
‘IVAESPEC.ASC’ com os motivos atualmente disponiveis).

! Tabela de Regimes Especiais de Imposto

Maome do Regime

Rvark A 9 L @R

%l ... Legislacio

Fegime transitario
7 Tranzmizzdo de bens e servigo ndo auj..
g "4, - Regime de ndo sujeicdo
9 A tranzmizsdo dos bens alimentares, co...
10 Az ransmizzdes de medicamentos dezti...
11 Az ianzmizzdes de cadeiras de rodaz ..
12 A tranzmiszdo de livroz, incluindo em faor..
13 A locagdo de bens imaveis destinados .
14 Az operagdes sujeitas ao imposto de 5.
15 A exploragao e a pratica de jogos de fo...
16 0 transparte colectivo de passageinos
17 Az operacdes de intermediagdo finance. .
18 A prestacdo de zeguros e ressegunos, d...
19 Az rangmigzdes de produtos petrolifer...
20 Az ransmizzoes de bens expedidos ou ...
21 Az ransmizgzdes de bens de abaztecim...
22 Az rangmigzdes de ben: de abaztecim...
23 Az rangmigzdes de benz de abastecim...

Regime tranzitanio

Tranzmizzdo de bens e zervigo ndo ...

[*& - Reqime de nao sujeicio

| zento oz termos da alinea a) do arti...
|zento nos termoz da alinea b) do arti...
|zento nos termoz da alinea <] do arti...
|senta nos termos da alinea d) do arti...
| zento oz termos da alinea &) do arti...

|zento nos termoz da alinea f] do arti...

|zento nos termoz da alinea g) do arti...
|senta nos termos da alinea h) do arti...
|zento oz termos da alinea i) do arkig...
|zento oz kermos da alinea || do artig....
|zento nos termoz da alinea k) do arti...
|senta nos termos da alinea a) do arti...
|zento oz kermos da alinea b] do arti...
|zento oz kermos da alinea o] do arti...
|zento nos termoz da alinea d) do arti...

MO2
04
M10
M11
M12
M13
M14
M15
M1E
M17
M18
M19
M20
30
M3
M32
M33

Em qualquer das situacoes, deverao as taxas de IVA ser associadas aos artigos (ficha de artigo, separador ‘Geral’,

campo ‘Tabela de Imposto’)

Geral Logistica Especificos Esp. e Mut.

Rastreabilidade

Composiches

‘ Geral Descricdes Marcas Multimédia Controlo Diversos

3 Tabela de Impostao

: Frincipal. | 14.00 | e Genal
0000 [n3o definida)
5 Secundérnio: 14.00 [V Geral
14.00 IV, Cabinda
- D ocumentos O

< 00.aa

Subtatal: |1 pooon

b2

'T LR " ' 1 M-I |:I

Ecrd Tt

B otde:

Tranzmizzdn de bens e semvigo ndo sujeita
& tranzmigzdo dog bens alimentares. conforme ane

o

ou aos documentos (na configuracdo de documentos, separador ‘POS e Contabilidade’, opcao ‘Taxa de IVA Fixa’),

= quando se pretende que a taxa de IVA aplicada seja a mesma a todo o documento, independentemente dos artigos

m,  lancados.
O,

Aoy,

5"
&/

DT-ARTSOFTManualSAFT-0520.1

Rual, nl, Lote 25, 1" Andar
Pdlo Tecnolog de Lisboa, Telheiras

1600-546 Lisboa

tecnologlad@ar
Portugal www.artsoft.pt

MD-08-03-06 Ed.1

12



4!_ Noga L Tecrolagia nformatica SA.  Capital Secial 1.500.000 €  NIF 501 Bag 487

O() ARTSOFT

ARTSOFT ANGOLA 2020| Manual SAF-T AO

Definicio  Opcdes Regras  Impressdo  Especficos POS e Contabilidade Diversos | Flugin

Codigo da clazsificacdo contabilistica completa:

Cadigo de movimento para inteqracdo de inventano permanente:

Mumero do centro de custo onde inteqrar este docurmento;

Sub-Clazsificacio do documento:

Cadigo de movimento baze do documento com CC:

Ciadign de movimentn baze do documento sem CC:

Cadigo de movimento baze de adiantamento:
Cadign de M/Crédita da adiantamenta:
Cadigo de M/Crédito do estorno:

Prefiso de conta:

T abela de meio de pagamento:

Taxa de IV Fisa:

DT-ARTSOFTManualSAFT-0520.1

colo | #F aturas

|

|

|

|
Cualquer prefiso

_A

14.00 '

00,00 [Reservada)

00,00 [Reservada)

00,00 [Reservada)

00,00 [Reservada)

Ezp. R egime tranzitdrio |
Ezp Tranzmizzdn de benz & gervico ndo sujgita

Ezp. ['/4, - Regime de ndo sujeigdo

Ezp A transmizzdo dog bens alimentares, conforme
Eszn. Az ransmiszdes de medicamentos destinados ™

Rual, n®l, Lote 25, 1" Andar
Pélo Tecnoldgico de Lisboa, Telheiras
1600-546 Lisbos

Portugal
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5. CONFIGURAGAO DE DOCUMENTOS

Uma das principais regras do SAF-T é que os documentos passiveis de entregar aos clientes sejam assinados por
um mecanismo de par de chaves privada/pUblica. Assim sendo, é necessario identificar as séries de documentos
de entrada, saida, venda e encomendas de cliente que tém de ser certificadas. Todas as opcoes a seguir exibidas,
estao de acordo com o Decreto Presidencial n° 312/18 de 21 de dezembro.

5.1. Como Criar Séries Certificadas de Documentos
Para que uma série de documentos seja certificada, € necessario ativar a opcao “Docum. Certificado” disponivel

no grupo “Certificacdo” do separador “Definicao” de qualquer série de documentos de entradas, saidas, vendas
ou encomendas de clientes.

Certificagao

Docum. certificads w  Motivo anulaciio: 1 |Anulagso 4
b otivo estorno: | b

SAF-T

Tipo: i CAE: |1

Depois dessa ativacao, deve também ser preenchida a tabela de motivos de anulagao para quando um documento
certificado for anulado, haja um motivo que justifique a sua anulacao no ficheiro SAF-T.

No grupo “SAF-T” ficam também disponiveis os tipos de documentos que terao de ser escolhidos de acordo com o
grupo de séries a que pertencem (ver pontos seguintes deste documento).

5.2. Entradas

Tratando-se de documentos de entrada com movimentacao normal, as op¢des sao as da imagem seguinte.

SAF-T

Tipo:
FT - Fatura
Armaze FR - Fatura-recibo
FG - Factura global
AL - Avigo de cobranca
M2 &R - Aviso de cobrancadrecibo
MO - Mota débita
GR - Guia de remesza

Tratando-se de documentos de entrada com movimentos de regularizacao, as opcoes sao as da imagem seguinte.

SAF-T PT

Tipo:
G0 - Guia ou nota de devolugao

Amaze 5T - Guia de ransporte
ML - Mota crédita

5.2.1. Faturas-Recibo e Avisos de Cobranca-Recibo

Atendendo a que estes documentos sdo de pagamento imediato, logo de regularizacdo automatica da conta
corrente, sugere-se a criacao de codigos de conta corrente com cddigo de regularizacao associada.

Rual, n®], Lote 25, 1" Andar T..+351 217107

Pdlo Tecnold, de Lisboa, Telheiras F.+3512

1600-546 Lisboa tecnologla@artsoftpt
Portugal www.artsoft.pt
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14



O() ARTSOFT

ARTSOFT ANGOLA 2020| Manual SAF-T AO

Esta configuracdo permite o lancamento simultaneo do valor do documento em conta corrente do fornecedor
(crédito de fornecedor)
Documentos - E015 ( V/Facturas-Recibo )

Definicdo Opcdes Regras Impressdo  Especificos  POS e Contabilidade  Diversos  Plugin

Codign da classificacio contabilistica completa: |

Cédigo de mavimento para inkedracdo de inventario permanente: |

MHumero do centro de custo onde inteqrar este documento:

Sub-Classificasdo do docurmerba:

I Cédigo de movimento baze do documento com CC: | CO15 |WFactura-F!ecib0 I

e respetiva liquidacdo (débito de fornecedor), ficando assim com saldo nulo.

Alterar lancamento de Conta Comrente (C - Créditos Fornecedores)

Tipo de documento: Tipo:
Descricio do movimenta: W/Factura-Recibo
Gerar langamentos pendentes; Mao ¥
Homero de diario: 3
towimentos rezervados;

Hierarquia de fluxns de caiza: 0 |0 |0 |

Hotificago: |

Carpa Ficha Adicional 1]
Terceiros:
Prefino de Conta; 32.1.2.1

| Codigo de Reqularizagio: D015 |

5.3. Saidas
Tratando-se de documentos de saida, as opgdes sdo as da imagem seguinte.

SAF-T

Tipo:
GR - Guia de remesza
Armaze 3T - Guia de tranzporte
34 - Guia de movimentacdo de ativos proprioz
- Guia de conzignagio
ME GD - Guia ou nota de devolug3o

€ NF 501 Bag a87

OD.000 ¢
o
]

ecal 1.500.00(

g DC - Documentos de conferéncia
2 FO - Faolhas de obra

3 PF - Prafarma

< OU - Outrog

' Qualquer documento do primeiro grupo aqui visivel, tipo guia, pode ser configurado nas séries de saidas ou de
©  vendas.

®

Os documentos de conferéncia e as folhas de obra sao exclusivos das saidas, enquanto os restantes documentos
do segundo grupo podem ser configurados também nas séries de encomendas de clientes.

L
5"
(§. Rual, n1, Lote 25, 1* Andar F.+3512171072 20
Pdlo Tecnoldgico de Lisboa, Telheiras F.+351217107239
1600-546 Lisboa tecnologlag@artsoftpt
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5.4.

Vendas

Tratando-se de documentos de venda com movimentacao normal, as opcoes sao as da imagem seguinte.

SAF-T
Tipa:  FT

- Factura

FT - Factura

Armaze WD
T

A

ME PR

FG

AL

AR

- Mota déhita

- Taldo de venda

- Alienagdo de bens

- Fatura-recibo

- Factura global

- Bvizo de cobranca

- Aiwizo de cobrancasecibo

- Estarno au recibo de estarno
- Imputacdo a co-zeguradaora lider
- Rezseguro aceite

- [3uia de remeszza

- Guia de tranzporte

- Guia de movimentagdo de ativos proprios
- Guia de conzignagao

- Documentos de conferéncia
- Fatura de consignagao

- Falhas de abra

- Proforma

- Outros

Tratando-se de documentos de venda com movimentos de regularizacao, as opcdes sao as da imagem seguinte.

Mata crédito

- Taldo de devolucio

- Devolugdo de bens

- Prémio ou recibo de prémio

- Imputagdo a co-zeguradoraz
- Prémio ou recibo de prémio

- Guia ou naota de devolugdo

- Credito conzignagio

SAF-T
Tipo:
MC -
= Armaze TD
a D,
. RP
MY CS
RP
a GO
. CC
5.4.1.

Faturas

= Sendo as faturas um documento de venda a crédito, ndo faz sentido que a sua condicdo de pagamento seja a
©  pronto. Por esse motivo, sempre que a condicdo de pagamento tenha zero dias de vencimento, é mostrada uma
5 mensagem a avisar que nao deve ser usado esse tipo de condicao de pagamento, embora seja permitido elaborar
= o documento nessas condicdes.

DT-ARTSOFTManualSAFT-0520.1

Rual, nl, Lote 25, 1" Andar

Pdlo Tecnolog

T..+351 2171072 20
F..+35121710
tecnologla@artsoftpt

www.artsoft.pt

1600-546 Lishoa

Fn“v'uf ugal
MD-08-03-06 Ed.1

16



Sy

f

ace }

€l th_; IL Tecrolagia nformatica SA.  Capital Secial 1.500.000 € NIF 501 B4E 887

wt

O() ARTSOFT

ARTSOFT ANGOLA 2020| Manual SAF-T AO

* FT LUV010 - Facturas (1)

=F-da-da- & = iz L ¥
M2 Documenta: 91102400 Data:  31-03-2020 Total Liguido: 100.00 T{E:? I; 1 00 00
Z
Cliente: 1000 - Tereza Borges Total Imposto: o0on -
Yendedor, 0 Obszervagies

Documento  Lancamentos Informacio Contabilidade Totais = Filtros
Cabecalho Ficha de Terceiro Condicdes Comerciais Vendedor Armazém

Condigies Comerciais

b odo Expedicio: |

Condicio de Pagamento: |2 |F'r0nt0 Pagamerto Mo tipo de documento factura ndo deve usar 'Pronto Pagamento’,

Data de Vencimento: 07-04-2020

Desconto: 0oo + 0.0 i[9
Yendedor
Wendedor: |0
Armazém
M2 Armazém: 0 3
Canfirmar Cancelar
Em edigdc

5.4.2. Notas de débito

Ao criar uma nota de débito surge uma mensagem indicando que o documento sé deve ser emitido quando nao
houver obrigacdo de emissao de fatura, tal como como previsto nos termos da alinea j) do artigo 4° e do artigo 6°,
ambos do Decreto-Presidencial n°® 292/18 de 3 de Dezembro.

Este documento sé deve ser emitide quande ndo houver obrigagdo de emissdo de factura nos termos da alinea j) do artigo 4° e do
artigo 6° ambos do Decreto-Presidencial n® 292/18 de 3 de Dezembro

0k

5.4.3. Faturas/Recibo e Avisos de cobranca/Recibo

Tal como nas faturas, sendo as faturas/recibo e os aviso de cobranca/recibo (este para sector segurador)
documentos de venda a crédito, nao faz sentido que a sua condicdo de pagamento seja a pronto. Por esse motivo,
sempre que a condicao de pagamento tenha zero dias de vencimento, € mostrada uma mensagem a avisar que nao
deve ser usado esse tipo de condicao de pagamento, embora seja permitido elaborar o documento nessas
condicoes.

Rual, nl, Lote 25, 1" Andar T.+35121 71072 20
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L "N~ - i3 v
NE Docusmanhy 0 Dala, DE042020 | TolwLiosd 0o ‘M&?
k2 0.00
Checte: 1) Total Imposto 0w -
Vercedor 1) Dbservagtes

Dotumanto  Lancamentos Informacdo  Contabsidade Totais Filtros

fabeaine figha cefercelry Condicdes Comercial Mendedor Amaztm Retencdo pa Fonty

Cabegalo -

Data ODoccumentar CB04 X010

b 1000 ... 0 Ne bpe de decumento factura/recibo - svo cobrangh/mobo 16 deve usar Prorte Pagamento Extrato Mo

Doc de Releréncix

Informag3o L=
N* Conbibrade. 980033175

Motsda  Rua Repebica da Comia 0 3
Locakdade  Lusnds

Codgo Postal  330-300 Luands

0. A mals

Em edigio

Tal como indicado nos documentos de fornecedores, também com clientes se deve atender a que estes documentos
sdo de pagamento imediato, logo de regularizacdo automatica da conta corrente, sugerindo-se assim a criacao de
codigos de conta corrente com codigo de regularizacao associada.

Esta configuracdo permite o lancamento simultaneo do valor do documento em conta corrente do cliente (débito
de cliente)

Documentos - V012 ( Facturas-Recibos )

Definicdo Opgdes Regras Impressdo  Especificos POS e Contabilidade Diversos Plugin

Cédigo da classificagdo contabiliztica completa; |

Cddigo de movimento para inteqracio de inventario permanenbe: |

Mimero do centro de custo onde intedrar este documento:

Sub-Classificacio do documento:

I LCidigo de maovimento base do documenta com CC: | AD12 | M/Factura-Recibo I

e respetiva liquidacdo (crédito de cliente), ficando assim com saldo nulo.

Alterar lancamento de Conta Corrente (A - Débitos Clientes)

Tipo de documenta: 12 Tipo:
Descrigdo do movimento; M/Factura-Recibo
Gerar langamentos pendentes: Mao i
Momero de dianio: 4
Maovimentos reservados: For documento

Hierarquia de fusns de caiza: 0 |0 |0 |

M otificacEn: |

Campo Ficha Adicional 1]
Terceiros:
Prefiso de Conta: 31.1.2.1

I Cadign de Begularizacso: BD12|

Rual, n°], Lote 25, 1" Andar T..+351 2171072 20
Pélo Tecnoldgico de Lisboa, Telheiras F.+351217107239
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5.4.4. Impressos de tipografia

Em resposta ao ponto 8 do Decreto Executivo n.° 74/19, devera esta série de documentos ser criada atendendo ao
tipo de assinatura adequado, para o que tera de ser ativada a opcao correspondente no separador “Especificos”

da configuracao de documentos.

! Documentos - V014 { Facturas )

Definicdo  Opcdes  Regras

Pedir Acerta de Totais
* 3o Sim

Descontos por Linha

Impressdo  Especificos  POS e Contabilidade | Diversos

Edigdo em Linh:

Plugin

Controlo de tranzaccies

Walar mésimo: .00 Referente a:

g' N“%B LL Tecrotagia nformatica S A, Capital Secial 1.500.000 € NF 501 B4B 887

'

ace
wh

Sy

N®max. permitido: | 1 e Yalor Mirimo: 0.00 Referente &
Transferéncias de Documentos Tranzferénciaz de Armazéns
Dacumentalz] a anaginar; Doc. a onginar:
M/ Credita Aszzinatura Documentos
Tipo docurnento: i Azzinatura manual * |mpreszos de lipografia

Azsinatura automatica
ARTSOFT(Mobile]

Drocumentos backup

Dacumenta Fatura

Documenta a oniginar;

Ao criar um documento deste tipo aparece uma mensagem aconselhando a que os documentos originais (manuais)
sejam digitalizados e assoicados ao respetivo documento do ARTSOFT (como prova).

Esta série € de documentos manuais.
Deve digitalizar a fatura em papel e associar ao respective documento.

Ok

Na impressao do documento é impressa a indicacdo de se tratar de um documento integrado na aplicacdo e com
a série e o nimero registados no cabecalho do documento do ARTSOFT (estes dois campos sao de preenchimento
obrigatorio na criacdo do documento).

Documento Original

Séne: 1002020 M2 Documenta:; |1

Rual, n®], Lote 25, 1" Andar T..+351 2171072 20
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Telefones: 214326690/98 - Fax: 214326699

web: www.artsoft.pt - email: formacao@artsoft.pt
NO Td. Fiscal: 501234560, Capital Social: 100.000€
Insc. Cons. Req. Comercial de Lishoa,sob o n® 8671

Doc.Integrado N° FTM 10L2020/1 |

Original / Pag. 1 de 1

Data de emiss3o....: 2020-04-02 [

NO de Cliente.........: 1000 Teresa Borges
NIFdoCliente.......: AD 980393175 on R .
Email do Cliente.....: mira.garagem@mall.netvisao.ao Rua Republica da Coreia, n° 3
Cond Pagamento...: / dias Lisaricla

330-300 Luanda

:‘tu' B Codipo de ardpo Despgragdo I Quantidade 7
1 |00100100011 Defindtivo 2 1 100,0000| 14 114,00

— -+

Prego unviaiio | % Desconto | Tam To!

5.4.5. Documentos de backup

Em resposta ao ponto 9 do Decreto Executivo n.° 74/19, devera esta série de documentos ser criada atendendo ao
tipo de assinatura adequado, para o que tera de ser ativada a opcao correspondente no separador “Especificos”
da configuracao de documentos.

Documentos - V015 [ Facturas )

Definicdo | Opcies  Regras  Impressdo | Especificos  POS e Contabilidade  Diversos | Plugin

Pedir Acerta de Totais

3 * MZo Sim Controlo de tranzacgies
:5 Descontos par Linha YW alor maximo: 0.00 Referente a: -
% ME rnds. perrmitida; | 1 > Edigdo em Linhi | v aiar Minima: 0.00 Referente a v
g Transferénciaz de Documentos Tranzferénciaz de Armazéns
3 Documentals] a aniginar; Doc. a originar:

M /Credito Agzzinatura Docurnentoz

Tipo docurnento: i Azzinatura manual Irmprezsoz de tipografia
Azzinatura automatica + Documentos backup
Documento Fatura .&HTSDFT[MDbI'E]

Drocumento a oniginar:

7 ml Net 1L Tecrolagia nformatico SA.  Capita
T e

A,
(i’ Rual, n°], Lote 25, 1" Andar T..+351 217107220

Pdlo Tecnoldgico de Lisboa, Telheiras F.+351217107239

1600-546 Lisboa tecnologla@artsoftpt

Portugal www.artsoft.pt
DT-ARTSOFTManualSAFT-0520.1 MD-08-03-06 Ed.1
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Na impressao do documento é impressa a série e o nUmero do documento do ARTSOFT e n&o os da série original.
No cabecalho do documento tém de ser inseridos a série e o nimero do documento da série inativada no ARTSOFT
(estes dois campos sdo de preenchimento obrigatorio na criacdo do documento e apenas € permitido inserir séries
que estejam inativas no ARTSOFT).

Dacumenta Original
Sérner W11 M® Documento: | 39

Empresa Demonstrativa Artsoft, S.A.

Avenida da Informatica, 333-13°

Portugal Soft Park

£g§4-567 LISBOA

Telefones: 214326690/98 - Fax: 214326699

web: www.artsoft.pt - emall: formacao@artsoft pt
NO Id. Fiscal: 501234560, Capital Social: 100.000€
Insc. Cons. Reg, Comercial de Lisboa,sob o n® 8671

Factura N° FT BCKV15/1 |

Original / Pag. 1 de 1‘

N° de Cliente.........: 1000 Teresa Borges
NIFdoCliente.......: AD 980393175 e %
Email do Cliente.....: mira.garagem@mail.netvisao.ao Rua Republica da Coreia, n° 3
Cond Pagamento...: 7 dias it

330-300 Luanda

s Codlgo ge ardgo Designago Quanodace Prege unitavic | % Desconty | Tam TosN

1 |00100100011 Defirstivo 2 1| 100,0000/ 14 114,00

5.4.6. Guias de remessa que regularizam faturas

No caso particular de guias de remessa que regularizam faturas, tem de se criar uma série especifica para esse
efeito com a regra de gerar lancamentos por regularizar de forma a que os seus lancamentos fiquem pendentes
para serem regularizados pelas faturas.

Documentos - V016 ( Facturas )

Definicdo Opcoes Regras | Impressdo

v | Movimentar stocks
b ovimenta walor

I v | Gerar langamentos por regularizar I

5.4.7. Notas de crédito

Na elaboracao do documento esta disponivel, no cabecalho, o campo “Motivo N/ Crédito” de preenchimento
obrigatodrio. Este campo vai no ficheiro SAF-T e tem de ser impresso no formulario.

Rual, nl, Lote 25, 1" Andar T.+3512171072 20
Pdlo Tecnoldgico de Lisboa, Telheiras F.+351217107239
1600-546 Lisboa tecnologla@artsoftpt
Portugal www.artsoft.pt
DT-ARTSOFTManualSAFT-0520.1 MD-08-03-06 Ed.1

21



w ARTSOFT

ARTSOFT ANGOLA 2020| Manual SAF-T AO

NC LUV020 - Notas de Crédito (1)

X UENEr T T

¢

NE Documento: 0. Data: 05042020  Tatal Liquide: 000 Tf;‘:'; 0 00
z
Cliente: 0 Total Imposto: 0.on -

Wendedor: 0 Obzervagties:

Documento  Lancamentos Informacdo Contabilidade Totais Filtros

Cabecalho Ficha de Terceiro  Condicdes Comerciais Vendedor Armazém Motivo M/Crédito

Wendedaor
Wendedor: |0

Armazém

W% Amazém: |0

Motivo N/Crédita

Campo obrigatdrio v

Canfirrmar Cancelar

Em edicic

Nota de Crédito N° NC LUV20/5

Original / Pag. 1 de 1

Data de emissdo....: 2020-03-30 Y

N° de Cliente.........: 1000 Teresa Borges

NIF do Cliente.......: AO 980393175 TR .
Email do Qiente....: mira.garagem@mall.netvisao.ao Rua Republica da Coreia, n° 3
Cond.Pagamento..: 7 dias Luanda

330-300 Luanda

po| _ cisgodewtm | ek | antude | mecountivo| % Oesconto | rua | roca
‘r Rectificacdo de Factura NO FT LUV10/16 de 26.03.2020 IMoﬁvo: Valores incorre(tcls[
-
3 5.4.8. Impressos de tipografia
j As séries de registo de documentos impressos em tipografias tem de ter ativa a opcao “Impressos de tipografia”,
© no separador “Especificos” da configuracao da série.
_ Azzinatura Docurnentos
3 Agsinatura manual + |mprezsos de tipografia
i Azsinatura automatica Documentos backup
? ARTSOFT [Mobile]

Ao criar um documento deste tipo é exibida uma mensagem de aviso indicando que a série é de documentos
¥ % manuais (que ndo foram criados pela aplicacao), pelo que o utilizador deve digitalizar a fatura em papel e associar
=¥ ao respetivo documento.

A,
‘ﬁ 3
nl Rual, n°], Lote 25, 1" Andar T.+3512171072 20

Pdlo Tecnoldgico de Lisboa, Telheiras F.+351217107239

1600-546 Lisboa tecnologla@artsoftpt

Portugal www.artsoft.pt
DT-ARTSOFTManualSAFT-0520.1 MD-08-03-06 Ed.1
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% Esta série € de documentos manuais.
Deve digitalizar a fatura em papel e asscciar ao respective documento,

(]8

No cabecalho, esta disponivel o grupo “Documento original” com os campos referentes a série e ao numero do
documento original, ambos de preenchimento obrigatorio. O campo ‘N° documento’ s6 aceita nimeros.

FT ITVD16 - Facturas (1)

dEA M MECMEE Y AT iz v
NE Diocumenta: 0.. Data 03042020  Total Liquide: 0,00 Tf;:?'; 0 0 0
r
Clignte: 0 Tatal Impasta: 0.00 -
Wendedor: 0 Observagies:
Documento  Lancamentos Informacdo  Totais  Filtros
Cabecalho Ficha de Terceiro Condicdes Comercdiais Vendedor Armazém Documento Original
Data deVencimento: | 10-04-2020 ... 3
Desconto: 0oo + 0.00
Wendedor
Yendedor: |0
Armazém
ME Armazém: |0
Documenta Original
Sérnie; l:l NE Dacumento:
0 preenchimento do campo =érie anginal & obrigatdrio. b
Confirmar Cancelar
Em edigdc

Quando se imprime um documento deste tipo, em vez do nome do documento, é impressa a expressido
“Doc.Integrado” mais o nimero do documento original e ndo o nimero do documento interno do ARTSOFT. Mesmo
que o documento seja impresso varias vezes, nunca aparece a indicacdo de se tratar de uma segunda via porque
essa referéncia nao faz sentido em documentos internos.

Empresa Demonstrativa Artsoft, S.A.

Avenida da Informatica, 333-139
Portugal Soft Park
1234-567 LISBOA
LR
Telefones: 214326690/98 - Fax: 214326659
web: www.artsofLpt - email: formacao@artsoft.pt

N© 1d. Fiscal: 501234560, Capital Sodal: 100.000&
Insc. Cons. Reg. Comercial de Lisboa,sob o n° 8671

\

Doc.Integrado N° FTM V14/30 |
Original / Pdg. 1 de 1
5.4.9. Documentos nao certificados

Existem documentos que podem ter sido criados por outros sistemas (certificados ou nao) e cujos documentos
possam vir a ser integrados no ARTSOFT.

Rual, n®l, Lote 25, 1" Andar T.+35121 71072 20
Pélo Tecnoldgico de Lisboa, Telheiras F.+351217107239
1600-546 Lisbos tecnologla@artsoftpt
Portugal www.artsoft.pt
DT-ARTSOFTManualSAFT-0520.1 MD-08-03-06 Ed.1
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Para esse efeito, terdo de ser configuradas séries de documentos proprias, ndo certificadas, porque ou o sistema
original ja é certificado e nesse caso nao se pode atribuir nova assinatura ao documento, ou o sistema original nao
é certificado e nado se pode criar uma copia assinada de um documento nao assinado.

Para além disso, tem de se indicar, no separador “Especificos”, que se trata de um documento elaborado por outro
sistema nao certificado ou assinado por outro sistema.

Documentos - V040 { Facturas )

Definicdo  Opcies Regras  Impressdo  Especificos  POS e Contabilidade  Diversos | Plugin

Pedir Acerto de Totais

* Mo Sim Controlo de tranzacgdes
Descontos por Linha " alor mazimo: 0.00 Referente a: hd
M2 m&x. permitido: | 1 i Edizo em Linhi v gjar Mirima: 000 Referente & v
Transferéncias de Documentos Transferéncias de Armazéng
Documentalz] a ariginar; Doc. a onginar:
M /Credito Agzinatura Documnentos
Tipo documento; w

Documenta Fatura

- * [Doc. elaborado par outro sistema ndo certificada
Dacumenta a ariginar:

v Doc. aszinados por outros sistemas

Tratando-se de documentos nao certificados pelo ARTSOFT, na impressao constara a expressao “Doc. Interno”.

Empresa Demonstrativa Artsoft, S.A.

Avenida da Informatica, 333-13°

Portugal Soft Park

33,:.4-567 LISBOA

Telefones: 214326690/98 - Fax: 214326699

web: www.artsoft.pt - email: formao@artsoft.pt
NO Id. Fiscal: 501234560, Capital Social: 100.000€
Insc. Cons. Reg. Comercial de Lisboa,sob o n® 8671

( Doc.Interno Factura N° V013/1 )

Original / Pag. 1 de 1

| Data de emiss3o....: 2020-04-28

NO de Cliente.........: 1000 Teresa Borges

NIF doCliente.......: AD 980393175 riTa .
Email do Cliente....: mira.garagem@mall.netvisao.ao Rua REpUbhca da Core‘af n°3
Cond.Pagamento..: 7 dias Luanda

330-300 Luanda

Fos. Cddhgo de artgo DPRGNacav QuaTtaade Prege wmiang | % Descontn | Taxd Tog
1 00100100011 Defirdivo 2 1 100,0000 14 114,00
Rual, n°], Lote 25, 1" Andar T..+351 2171072 20
Pdlo Tecnolégico de Lisboa, Telheiras F.+351217107239
1600-546 Lisboa tecnologla@artsoftpt
Portugal www.artsoft.pt
DT-ARTSOFTManualSAFT-0520.1 MD-08-03-06 Ed.1
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5.5. Encomendas de Clientes
Tratando-se de encomendas de clientes, as op¢des sao as da imagem seguinte.

SAF-T a0
Documento certificada v

Tipa:
ME - Mota de Encomenda
R - Orzamentos

Descricles S AU - Outros
PP - Proforma

MA - Mota de remeszsza

5.5.1. Orcamentos

Como os orcamentos sdo para apresentar valores de servicos e ndo apenas de mercadorias/materiais, tém que ter
obrigatoriamente pelo menos um artigo do tipo servico, caso contrario nao poderéo ser finalizados.

CLELLE =Lt ),

b -G - 4A % i v
M2 D ocumenta: 93142900 Data:  02-04-2020 Total Liquida: 000 T(;:?I; 0 0 0
Z
Cliente: 1000 - Tereza Borges Total Imposto: 0.00 .
Wendedor: 0 Obzervagies:
Documento Langamentos  Informacdo Totais = Filtros
Lan.  Am. Cadigo de artign Designagao [0) Quantidade “al. unitario (0) ' Desc. Tatal lig. Re.. ? .
1 1 00100100010 100.00 P
I I ]

Os orgamentos tém que ter pelos menos um artige de 'Servige

13_- Agzinar Finalizar

Em edigdc

0 campo ‘data de vencimento’ é substituido pelo texto ‘data limite’, uma vez que nos orcamentos nao faz sentido
indicar datas para pagamento, mas sim de validade dos valores apresentados.

Rual, nl, Lote 25, 1" Andar T.+351217107

Pdlo Tecnolégico de Lisboa, Telheiras F..+35121 7107

1600-546 Lisboi tecnologiadartsoftpt

Portugal www.artsoft.pt
DT-ARTSOFTManualSAFT-0520.1 MD-08-03-06 Ed.1

25



Sy

f

ace }

g' N“%B LL Tecrotagia nformatica S A, Capital Secial 1.500.000 € NF 501 B4B 887

wt

O() ARTSOFT

ARTSOFT ANGOLA 2020| Manual SAF-T AO

! OR LUCD10 - Orcamentos (1)
DR 4 M TR G4

M? Documernto:; 3.
Clignte: 1000 - Tereza Borges
Yendedar: [

Documento  Lancamentos Informagdo Totais = Fil

Cabecalho Ficha de Terceiro Condicdes Comerciais

Condigtes Comerciaiz

Modo Expedicie: | (Data de emiss&o....: 2020-04-02
Condigin de Pagamenta: |1 | 7 dias N° de Cliente.........z 1000
NIF do Cliente.......: AO 980393175
Email do Cliente....: mira.garagem@mail.netvisao.ao
Descontor | 000+ 0.00 Valido até ..............: 2020-04-06 |

Drata limike: 05-04-2020

5.5.2. Faturas proforma

A semelhanca dos orcamentos, também nas faturas proforma, o campo ‘data de vencimento’ é substituido pelo
texto ‘data limite’, uma vez que nao faz sentido indicar datas para pagamento, mas sim de validade dos valores
apresentados.

} PP LUCO50 - Faturas pro-forma (1)

B-H 4 M TR -G -as

M2 Docurmenta: 4|...

Cliente: 1000 - Tereza Baorges
Wendedaor: [

Documento  Lancamentos Informacdo  Totais | Fil

Cabecalho Ficha de Terceiro Condicdes Comerciais

CondigBes Comerciais

Hosb Bl | (Data de emissdo...: 2020-03-26
Condig&o de Pagamento: |1 | 7 dias No deCliente.........: 1000
o NIF doCliente.......: AO 980393175
Email do Cliente....: mira.garagem@mail.netvisao.ao
Desconto: | 0.00 +| 000 VAlido até .......omeeet 2020-04-01]

Nestes documentos nao sao permitidos artigos do tipo ‘Servico’, uma vez que as faturas proforma destinam-se a
artigos do tipo mercadoria/material.

Rual, nl, Lote 25, 1" Andar F.+3512171072 20
Pdlo Tecnoldgico de Lisboa, Telheiras F.+351217107239
1600-546 Lisboa tecnologiadartsoftpt
Portugal www.artsoft.pt

DT-ARTSOFTManualSAFT-0520.1 MD-08-03-06 Ed.1
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PP LUCO50 - Faturas pré-forma (1)

(SR g‘-%u‘%-

M2 Dacurnento: 37142300
Cliente: 1000 - Teresa Borges

Wendedor: 0

Documento Lancamentos [nformagdo  Totais  Filtros

Cadigo de artigo

*
S

Data:  0B-04-2020

Desighagao (0]

iz (93
Tatal Liquido: pop  Tetal:
(Kz)
Tatal Imposta: 0.oo
Observagties:
RQuantidade Wal. unitario (0] I8 Desc.

No ARTSOFT, o que caracteriza se um artigo € do tipo ‘Servico’ é a sua categoria fiscal (separador ‘Geral’ da ficha

de artigo).

Registo de Artigo 00.10.01.00012 (1)

DT-ARTSOFTManualSAFT-0520.1

44 7 b vy - (bl
Cadigo de artigo:  00.10.01.00012 Feg.: 570 Armazeny;
Cadigo opcional: Grupo:
Designacdn: Servigo
Geral Logistica Especificos  Esp. e Mut.  Rastreabilidade Composicdes
Geral Descricdes Marcas Multimédia Controlo Diversos
Tabela de Imposta Ecrd Tatl
Pincipal 1400 | VA Geral . BolBes
Categoria Fizcal
Secundario: v -
Servicoz =

Rual, nl, Lote 25, 1" Andar
Pdlo Tecnoldgico de Lisboa, Telheiras
1600-546 Lisbos

Portugal

27
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6. CONFIGURAGCAO DE TERCEIROS

6.1. Condicdes de Pagamento

As condicoes de pagamento sdo dados considerados com relevancia fiscal para efeitos do SAF-T, pelo que nao
podem ser alterados nos documentos certificados.

Como as condicdes de pagamento sao registadas numa tabela que pode ser alterada a qualquer momento, o
ARTSOFT regista o historico do texto das condicées de pagamento, para que ao reimprimir um documento, estas
condicdes nao se alterem em relacao ao documento original.

FT LUVID10 - Facturas (1)

CRL IR R 2R AR

M® Documenta: 34 |...

Cliente: 1000 - Tereza Borges
Yendedaor: 0

Documento  Lancamentos Informacdo Contabilid

Cabecalho Ficha de Terceiro Condicdes Comerciais

Condigdes Comerciais Factura N° FT LUV10/34
Modo Expedico: | o ) Original / Pag, 1 de 1
- Dota de enissio, .2 2000-04 116
I CondigBo de Pagamenta: |1 | 7 diaz I N® de Chente... 000 Teresa Borges
) S8039317S

RIF do Chente,,

Data de Vencimento: | 13-04-2020 ot seivbes 0 Rua Replbiica da Coreia, n° 3

Luanda

Descanta: o.aa + 0.00 330-300 Luanda

Se a condicao de pagamento for alterada na tabela, o cabecalho do documento reflete essa alteracdao, mas a
reimpressao do documento mantém a condicao original.

FT LUVD10 - Facturas (1)

B-H 4 b M B B -A -

e Documento: 34 |
Cliente: 1000 - Tereza Borges
Yendedor: 0

Documento  Lancamentos Informacdo Contabilid

Cabecalho Ficha de Terceiro Condicdes Comerciais

Condicies: Comerciais Factura N° FT LUV10/34
Modo Expedico: | Ovicinal | Pag, 1 0% 1
- e o orissbo. . 2000004 16

ICDndi;:éo de Pagamenta: |1 |5 dias I Ne deCllente ...t
NIF do Chente,,

Teresa Borges
[ S80343175 R B .
13 gersgemiamel nebysan 20 Rua Repibiica da Coreia, n° 3

D'ata de Yencimenta: 13-04-2020

D 000 .00 -

esconic: | AR+ B 330-300 Luanda
Rual, n®l, Lote 25, 1" Andar T.+35121 71072 20
Pélo Tecnoldgico de Lisboa, Telheiras F.+351217107239
1600-546 Lisbos tecnologla@artsoftpt
Portugal www.artsoft.pt
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7. CONFIGURAGAO DE TIPOS DE DOCUMENTOS

7.1. Recibos de Conta Corrente

Os documentos de regularizacdao de conta corrente que sejam recibos tém de ser certificados, pelo que tera de
ser ativada a opcao ‘Emitir recibo’ para esse efeito. Essa opcao disponibiliza os trés tipos de recibos permitidos.

) Alterar langamento de Conta Corrente (B - Créditos Clientes)

Tipo de documento: 1 Tipo:

Recibo

Dezcrigan do movimento:

Gerar langamentos pendentes: Mao i Pendente de depdszito
Momero de diarioc 1
b ovimentos reservados:

Higrarquia de flusos de caika: O |EI |EI | -

Motificacdo: | w

Campa Ficha Adicional o
Ternceiros:

Prefiso de Conta: 31.1.2.1

Codign de Bequlanzacdo: 000
Tabela C. Custo: 1]
Campoz Definidos langamentos: | ka

Cad. Lang. Impozto Consumo: | w

Tipficagao SAF-T:

M - Momal i

I Tipo Recibao:

RC - Recibo emitido | v

Lista de comandos:

Tipa de doc. inactivo

AR - Avizo de cobrancadrecibo
i - Recibo emitido
RG - Dutros recibos emitidos

v | Impozgto zobre Congumo [Servigos]

A ARTSOFT disponibiliza um modelo standard de recibo com os dados que a AGT exige. Entre eles, as anotacoes
se este regulariza o documento original na totalidade ou parcialmente, bem como se o documento original possui
ligacdo a uma nota de crédito, para além de um espaco reservado para o cliente assinar e carimbar como prova
de rececao do recibo.
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Recibo N° RC B001/8

)

Original / Pdg. 1 de 1

: AQ 987654521

Data de emissdo..... 2 de Abril de 2020
NC de corfa........... 31.1.2.1.01001
. 1001

: meanic. torres@mail.iol.ao

Telecomunicacies Angolanas
Av. 5 de Qutubro, 32 r/c
Luanda

330-300 Luanda

vy iy
Recebemos de V/Ex3s o valor de Kz: 100,00 (cem kwanzas), para regularizacdo dos documentos abaixo discriminados:
.
o Data do Total do Total de
Referéncia dpdocumento de documento | documento | Valor pago imposto Notas
origem _— - F
original original liquidado
Factura N° FT RFV19/3 01.04.2020 114,00 100,00 14,00 | Pagamento total do documento
Total a pagar 100,00
Totais do Imposto:
Taxas: 14%
Incidéncia: 100,00
Valor do Imposto: 14,00
Retencdo na fonte: 14,00

DT-ARTSOFTManualSAFT-0520.1

Rual, nl, Lote 25, 1" Andar
Pélo Tecnoldgico de Lisboa, Telheiras

1600-546 Lisbos

Portugal
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8. TERCEIROS

8.1. Regras
Para dar cumprimento aos pontos 26 e 27 do Decreto Executivo n.° 74/19, nas fichas de clientes ja existentes e
com documentos emitidos, o NIF ndao pode ser alterado. No entanto, se o campo nao estiver preenchido ou possuir
o NIF do cliente genérico (999999999), o NIF em falta podera ser averbado.

Por outro lado, é permitido alterar o nome nas fichas de clientes ja existentes e com documentos emitidos, mas
sem NIF fornecido, mas ja pode ser alterado quando for averbado o respetivo NIF.

8.2. Motivos de Isencéo de IVA

Na ficha de cliente, o campo ‘Dec. Is. IVA’ tem disponiveis apenas as opcoes do regime transitorio e do regime de
nao sujeicao.

Registo de Terceiro (1)

Cliznte: 1003 22
Fornecedor: i
M® de identif. fiscal: Cadigo Alfa:

Marme:  Auto Pegas de Marco de Canaveses, Lda.

Geral Cliente Fornecedor Terceiro Contactos Equipamentos  Ordens de Servico  Informacdo Comercial

Informacdes comerciais Marcas Responsabilidades / Descontos Diversos Prefixos de contas

Informactes Comerciais

Tipo: | Consulta de IVA Especial

Fona | Pesquizando registos
Fel.Camercial: | 11-12-2 Codigo Leqislacdo
- B Reagime tranzitdrio
I vea I bie g [V - Regime de ndo sujeicio

Desta forma, ao emitir um documento para clientes com um destes regimes, o documento é automaticamente
isentado de IVA e o regime é impresso no formulario do documento.

I. Factura N° FT LUV10/33 )

Original / Pag, 1 de 1

[ Data de emiss3o...;: 2020-04-06 (
N° deCliente.........: 1003 Auto Pecas de Marco de Canaveses, Lda.
NIF do Cliente.......: Consumidor final
Email do Ciente....: pecas@ijftorres.ao Largo Sacadura Cabral, 12-C
Cond.Pagamento..; 7 dias
y“.x.é Cadgo de artgo Designagav Quantidade | Arecounv@ne | % Descontn | g Tota/
1 |00100100011 Definitivo 2 1 100,0000 | (a) 100,00
[ (a) - IVA - Regime de nio su]eigaol
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9. ARTIGOS
9.1. Motivos de Isencao de IVA

Na ficha de artigo a tabela de IVA nao contempla os codigos referentes aos regimes transitorio e de ndo sujeicao
(codigos MO0 e M04).

} Registo de Artigo 00.10.01.00002 (1)

Wb~y
Cadign de artigo:  00.10.07.00002 Feg.: 5
Cadigo opcional; .. | Grupm:

Designagao: Azeites Galo

Geral | Logistica Especificos Esp. e Mut. Rastreabilidade Composicoes

Geral Descricdes Marcas Multimédia Controlo Diversos

Tabela de Impozto Ecrd Tatl
Principal. 1400 | & Geral v s
N 02 Tranzmizsdo de bens & servigo nao sujeita -
Secundano; g A trangrnizs3o dos bens alimentares, conforme ane
k411 Az trangmizstes de medicamentos destinados exch
Documentos k412 Az transmizstes de caderas de rodas e weiculos s |
13 A transmizzdo de livros, incluindo em farmato digita
Subtatal: 0 pq14 A locagdo de benz imdveis destinados a fing habitz
15 Az operagies sujeitas ao impozto de 5154, anda ©
v« . o MIB A exploracdo & a oratica de iogoz de fortuna ow az | >
9.2. Histérico

Atendendo ao ponto 28 do Decreto Executivo n.° 74/19, para que uma ficha de artigo ja existente e com
documentos emitidos se a sua descricao for alterada o ficheiro SAF-T seja gerado com as descricoes corretas, a
ficha de artigo constitui historico das alteragdes na descricao zero. Apesar desse histdrico nao ficar visivel na ficha
do artigo, é guardado pela aplicacao, de forma a que a impressao de documentos e o ficheiro SAF-T respeitem a
descricao do artigo no momento em que os documentos foram criados.

Se, por exemplo, tivermos um artigo com uma determinada descricao e for criado um documento,
) Registo de Artigo 00.10.01.00002 (1)

W4 » M 44 pb -y

Factura N° FT LUV10/34 )

Ovignal / Pag. § de !

Cadigo de artige: 00.710.01.00002 Dats de emssi0.: 2020-04-06 :
) ) N® de Clente....: 1000 Teresa Borges
Cadigo opcional; NIF do Chionte.... ) 980393175

Ermall do Clente. agernimall netvizac.ao Rua Repablica da Coresa, n® 3
Designagdo: Azeites Gallo Cond.Pagamento..: 7 dixs Luanda

330-300 Luanda
Geral Logistica Especficos Esp. e Mo

Geral Descricdes Marcas Multimédia

Descrigles

Azeites Gallo

it e | eanov

Rual, nl, Lote 25, 1" Andar

de Lishoa, Telheiras
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Se a descricao for alterada e impresso o mesmo documento, a descricdo original € respeitada e mantém-se na

impressao do documento.
Registo de Artigo 00.10.01.00002 (1)

H 4 b M 9

Factura N° FT LUV10/34 |

Cédigo de artige: 00.10.01.00002 ey ep—rpL Yy 7Y

Orignal | Pag. 1 de |

. . N de Clente,........: 1000 Teresa Borges
Cédigo opcional NIF 00 CReOMes o s AD SEATAIN75 S :
. . . . Email do Chente.... goragem@mal setvisac 3o Rua Repdblica da Coreia, n® 3
Designagdo; Azeites Camponés Cond Pagamento. : 7 diss tuanids
= 330-300 Luanda
Geral Logistica Especificos Esp. e Mu
Geral Descricdes Marcas Multimédia
Descrighes
S R S — F—— [rP—— Y ':.«:\x-l P —— 'lu} res
Azeites Camponés + joorovionoas [t Gavo] | 1|__tanoooo] ] 136,00]
9.3. Retencao na Fonte

0O campo para indicar o imposto sujeito a retencao na fonte, no separador “Geral”, contempla as varias opcoes

possiveis.

Retencdo na fonte

Impozto: w
I
IRT
Il
Impozto Selo
[y Cativo

Para que na impressao do documento o valor de retencao seja refletido nos totais.

[Retenco) " 1va | Incidencia | vatoriva | [Total lliquido 100,00
to por Produto
IRT Isento to
o | | 14% | Total de IVA 14,00
5] a5 100,00 s Fotal do Documento (Kz) .7
..(:mn.-l‘ 14,00) a pagar 100,‘00 ;
9.4, Tipo de Produto

No separador “Geral”, é necessario identificar a categoria fiscal de cada artigo, de acordo com o ponto 2.4 do

Decreto Presidencial n® 312/18 de 21 de dezembro.

Categoria Fizcal Hpo

Produtos, mercadaria i

Produtog, mercadarna

Servipog

Cutroz

Irmpaostos, takas & encargos parafiscais
Impostos ezpeciaiz conzumallEC)
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10. IMPRESSAO DE DOCUMENTOS CERTIFICADOS

10.1. Impressao de Documentos
Para dar resposta ao ponto 22 do Decreto Executivo n.° 74/19, os formularios de documentos passaram a ser
certificados pelo que devem ser usados os modelos standard disponibilizados pela ARTSOFT. No caso de formularios

desenhados a medida para o cliente, terao de ser sujeitos a certificacao prévia da ARTSOFT.

Estao disponiveis os seguintes formularios certificados:

e Doc-A4;
e Doc-A4-Email;
e Doc-A5.

Apesar do formulario “ReciboCC” nao ter de ser certificado, o seu contetdo obedece as regras exigidas pela AGT,
pelo que se aconselha fortemente a sua utilizacao. Nos casos de formularios especificos para clientes, estes devem
conter apenas pequenas alteracdes que nao interfiram com o conteldo essencial do recibo.

10.2. Formas de Impressao

So é possivel imprimir documentos diretamente para uma impressora, gerar um ficheiro em formato PDF ou enviar
por e-mail.

Estas duas Ultimas hipoteses s6 sdo possiveis apds visualizar o documento no ecra, através das opcoes “Gravar

=1
como ...” e “Enviar Para ...” , respetivamente.

10.3. Acessos de Reimpressao de Documentos
Nao ha acesso, de utilizador ou de grupo, para a opcdo de reimpressao de documento original. Desta forma,
qualquer documento reimpresso tera sempre a indicacao de ser segunda via.

10.4. Variaveis de Impressao

10.4.1. Documentos

Para além das variaveis mais comuns na impressao de documentos, estao disponiveis variaveis especificas a serem
usadas em determinado tipo de documentos, a saber:

Variavel Documentos Observacgoes
DocFeh. Inf.NcTotal NC - Nota de crédito Dlstmgu~e se a NC 'regularlza uma fat~ura na totalidade
(Anulacao) ou parcialmente (Retificacao)
DocFch.Doc. TxtMotNC NC - Nota de crédito Motivo de isencao da NC

Indica a identificacao do documento relacionado, tal

LanAux.Doc.DoclnvoicelD | Relacionados , .
como € comunicado no SAF-T

Valores de retencao na fonte relativos a:

DocFim.Inf.RetFt_IRT IRT - Imposto sobre o Rendimento do Trabalho

DocFim.Inf.RetFt_lI Com retencao na fonte | Il - Imposto Industrial

DocFim.Inf.RetFt_IS IS - Imposto de Selo

DocFim.Inf.RetFt_CatIVA CatlIVA - Cativacao de IVA
Rual, nl, Lote 25, 1" Andar .+351 2171072 20
Pdlo Tecnolog F..+35121710
1600-546 Lisboa tecnologla@artsoft pt
Portugal www.artsoft.pt

DT-ARTSOFTManualSAFT-0520. 1 MD-08-03-06 Ed.1

34



f

ace

7

O() ARTSOFT

ARTSOFT ANGOLA 2020| Manual SAF-T AO

10.4.2. Contas correntes

Também existem variaveis especificas para a impressao de recibos de conta corrente, a saber:

Variavel

Observacgoes

CtaRec.C_C.NmSerieGC

Nome da série do documento liquidado

CtaRec.C_C.OrglnvoiceNo

NUumero do documento liquidado, tal como é comunicado no SAF-T

Lst.VallVAQO .. Lst.VallVAO4

Valores de IVA do documento liquidado

CtaRec.C_C.TemLigNC

Indica se o documento liquidado tem ligacao a uma nota de crédito

CtaLan.C_C.ValRetencao

Valor retido na fonte no documento liquidado

Lst.AssDigDoc

Indica que o recibo esta a ser emitido pelo programa validado n.° 36/AGT

DT-ARTSOFTManualSAFT-0520.1

Rual, n®], Lote 25, 1" Andar

Pélo Tecnoldgico de Lisboa, Telheiras
1600-546 Lisboa

Portugal

35

T..+351 2171072 20
F.+351217107239
tecnologla@artsoftpt
www.artsoft.pt

MD-08-03-06 Ed.1




0

f

#

ace

wt

) ARTSOFT

ARTSOFT ANGOLA 2020| Manual SAF-T AO
11. GERAR FICHEIRO SAF-T AO

Para gerar o ficheiro SAF-T AO tera de aceder ao menu ‘Gestdo Comercial -> Documentos -> Administracdo
Geral Tributdria -> Exportacdo SAF-T’. Ai selecione as opcdes que pretende sejam consideradas.

} Exportacao SAF-T
Madulos

G eztdo Comercial

Aquizicdo de benz

Contabilidade

Tipo

* Marmal

Parcial
Janeino Julho
Fevereiro Agosto
b argo Seternbro
Abril Outubro
bd aio M orvembro
Junho Dezembro

Ficheiro

Diretdric:  C:AAnSOFTWARTSOFT_B50_aMGAWFICH ...

4

Yersdo: | Versd3o 1.01_01 [Partaria n.® 312/2018)

Gerar fichera de conferéncia

Expartar Cancelar

e Moddulos: a opcdo ‘Aquisicao de bens’ ndo permite selecionar nenhuma das outras (Gestao Comercial,

Contabilidade);
e Tipo: é sempre ‘Normal’;

e Parcial: s6 o modulo de Gestao Comercial permite selecionar individualmente os meses a considerar;

e Ficheiro: pode escolher a localizacdo do ficheiro que sera gerado. Por omissdao é guardado na pasta
‘ARQUIVO\SAFT’ do ficheiro da empresa em questao; a versao disponivel é a 1.01.01 (decorrente da
Portaria n° 312/2018); pode ainda gerar um ficheiro de conferéncia.

Depois de tudo devidamente selecionado, pressione o botao ‘Exportar’ para gerar o ficheiro ‘SAF-T-AO_AAAA.

XML’, em que AAAA representa o ano do ficheiro.

NOTA: Nos campos com codigo postal (<PostalCode>) sé sao enviados os quatro primeiros digitos para nao dar erro

na validacao do ficheiro.

DT-ARTSOFTManualSAFT-0520.1
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