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SUPORTE A INSTRUCAO N° 27/2012 DO BANCO DE
PORTUGAL

A quem se dirige

Todas as pessoas singulares e coletivas residentes em Portugal, ou que nele exercam a sua
atividade, que efetuem operacdes econdémicas ou financeiras com o exterior ou que realizem
operacoes cambiais, de acordo com o estabelecido no Decreto-Lei n° 295/2003, de 21 de novembro.

Beneficios para a empresa

Garante o tratamento e envio automatico da informacao detalhada a reportar mensalmente ao
Banco de Portugal, nomeadamente a Comunicacao de Operacdes e Posicoes com o Exterior (COPE).

O ARTSOFT nao da suporte ao COL (Comunicacdo de Operacdes de Liquidacdo), que esta
direccionado para entidades bancarias.

Esta informacao deve ser detalhada sobre:

- Operacgdes economicas e financeiras com o exterior, entendidas como transacoes efetuadas entre
residentes em Portugal e ndo residentes, que envolvam uma troca de valor ou uma transferéncia;

- Posicoes em final de periodo relativas a disponibilidades e responsabilidades face ao exterior.

Esta comunicacdo deve incluir informacao relativa a classificacdo estatistica da operacdo e da
posicao, bem como a caracterizacao de outros aspetos relevantes (como a identificacao de outras
entidades envolvidas, o montante, a divisa, a conta associada, e, quando aplicavel, a data de
vencimento).

Caraterizacao

Esta Instrucao destina-se a regulamentar a comunicacdo de informacdo estatistica ao Banco de
Portugal, tendo por objetivo principal a compilacdo de estatisticas de operacdes e posicoes com o
exterior, registadas na balanca de pagamentos e na posicao de investimento internacional de
Portugal.

Com a disponibilizagdo destas estatisticas, o Banco de Portugal visa, simultaneamente, satisfazer as
responsabilidades de reporte estatistico, assumidas junto dos organismos internacionais,
nomeadamente do Banco Central Europeu (BCE), do Servico de Estatistica das Comunidades
Europeias (Eurostat) e do Fundo Monetario Internacional (FMI), bem como as necessidades de
diversos outros utilizadores nacionais e internacionais que a elas recorrem com objetivos de
definicao de politica economica, de acompanhamento da economia Portuguesa, ou de compilacio
de Contas Nacionais, Financeiras e Nao Financeiras, para o setor do “Resto do Mundo”.
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Prazos de entrega

Em marco ficou estabelecido que o primeiro reporte deve efetuar-se até este més de abril, com
informacao referente ao més anterior ao de inicio de reporte, para todas as entidades a excecédo
dos bancos. Para estes, o primeiro reporte tem de ocorrer até outubro deste ano, com informacéo
referente a setembro de 2013.

A informacao tem uma periodicidade de reporte mensal. Os prazos maximos para a rececao no BdP,
face ao més de referéncia, sao os seguintes:

para COL, por entidades que liquidem operacdes por conta de clientes - 5 dias Uteis;
para COPE, por Bancos - 10 dias Uteis;

para COPE, por entidades que efetuem operacdées com o exterior, ou operacées cambiais (a
excecao de bancos) - 15 dias Uteis.

Sao considerados dias Uteis todos os dias de calendario a excecdo de Sabados, Domingos, feriados
nacionais obrigatérios, Entrudo e 24 de dezembro. O reporte tem de ser efetuado por transmissao
eletronica, pelo sistema BPnet do BdP ou através da Area de Empresa no site do Banco Central. O
procedimento esta descrito no Manual ja referido.

Em casos excecionais, se o procedimento de transmissdo dos dados estatisticos nao for viavel, os
ficheiros de reporte poderao ser enviados através de meios eletronicos alternativos a acordar com o
BdP.

Isencées

Existe a possibilidade de isencao da obrigacao de reporte (de COPE e de COL) para entidades que
apresentem um total anual de operacbées econdmicas e financeiras com o exterior inferior a
100.000 euros, considerando o total de entradas e de saidas. As entidades que ultrapassem este
limiar num determinado ano, devem iniciar o reporte até abril do ano seguinte, com informacao
desde janeiro. As entidades que passem a situar-se abaixo do limiar podem beneficiar da isencao de
reporte a partir de fevereiro do ano seguinte, com respeito a informacdao de janeiro.
Caso uma entidade inicie atividade ou esteja abrangida pela isencdo, e apresente num determinado
més um total de operacdes econdémicas e financeiras com o exterior superior a 100.000 euros
(considerando o total de entradas e de saidas), deve iniciar o reporte num prazo de quatro meses,
com informacao referente aos meses entretanto decorridos.
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1 Configuracao

1.1 Definicdo de contas de deposito e de empréstimos

Na ficha da empresa / contabilidade / definicao de contas, foi disponibilizado um campo “Inicial de
Empréstimos” (posicionado a seguir ao campo “Inicial de Depésitos”").

Configuracio da empresa -

155 Dados da empresa E] En
1) Gestdo Comercial —
[ Cortabilidade B Limites de contas
Integragio Inferior Geral 10
Dataz Superior Geral 89
Aul.onjat\smos Inferior Analitica 90
¥ Etehm;an de contas Superior Analitica 99
2 Rooursos Humans Tnicial de Caixa 11
Inicial de Depasitos 12
[Inicial de Empréstimos 25 ]

Por omissao aparece a conta “25 - Financiamentos obtidos” e, caso nao utilize um plano de contas
especifico, deve manter esta conta para que o ARTSOFT disponibilize o separador “Contas
bancarias” na ficha da conta da contabilidade.

Detalhes da Conta 25.1.1.001 (1) - =

L Dox - | 19~ Br -G LEREE N
Mimero de conta: | 25.1.1.001 Nome: |Banco Estrangeira de Financiamento
Tipa:

Propriedades | Acumulados | Acumulados/moeda | Orgamental | Ligagées | Chaves de Reparticdo | Terceiro  Contas Bancarias

Cddigo da Conta: 4 Gestor de Conta: i &lan Smith Plafond Crédito: | 0.00

Banco: 5 Banco Estrangeira de Financiamenta Platond Letras: | 0.00

Dependéncia 1 Foreign Bank Plafond Livranga: | 0.00

Plafond Cheques: | 0.00

Tranche: |0.00

Mumero da Conta: | 97651328773844135642 Comissdes: | 0.00

Tipo Conta: Telefone: Moeda: |
NIB: |6897.6541.51465706764.74 Telemdvel Conta Associada:
NIB Prefixo Int.: Fax
Juros Devedores: | 0.00 E-mail Cddign |50 do Pais: DEL
Classificacio estatistica: 017071

' Anteriormente a sua designacdo era “Inicial de Bancos”, tendo sido adaptada a sua terminologia para ficar mais
consentanea com a realidade das exigéncias da instrucdo 27 do Banco de Portugal

Rual,n°1, Lote 25, 1° Andar T.:+351 217107220
Pélo Tecnolégico de Lisboa, Telheiras F.:+351217107239
1600-546 Lisboa tecnologia@artsoft.pt
Portugal www.artsoft.pt

DT-FicheiroBPortugal-0513.3



Y .

-

r

Laqce

—E I1ZNet -g T.I. Tecnologia Informatica S.A.  Capital Social 1.500.000 € NIF 501 848 487

0
%

\ 150

ARTSOFT ARTSOFT | Relatorio para o Banco de Portugal
BUSINESS SOFTWARE 6

1.2 Plano de contas

Na configuracdo dos detalhes das contas da contabilidade foi disponibilizada, no separador
“Propriedades”, a opcdo “Incluir no mapa para Banco de Portugal”. Esta opcao so esta disponivel
nas contas do tipo “lancadora” e que pertencam as contas definidas pelo primeiro digito da conta
“Inicial de Caixa”, indicada na definicao dos limites de contas do separador “Contabilidade” da
ficha de empresa.

Configuracao da empresa

S B
[ Contabilidads B Contas de arredondamento
Integragda Desfavordvel 688TE
Datas Favordvel 78881
Automatismos E Limites de contas
» Effinigéo de cortas Inferior Geral 10
= HecurroossHumanos Superior Geral 82
Inferior Analitica 90
Supenor Analitica
:u
Inicial de Dep05|tos
Inicial de Empréstimos 25
Detalhes da Conta 11.1 (1) ==
/ & D - % =
Nimera de conta: :11.1 ‘ Nome: :EaiHaA |
Propriedades | Acumulados | Acumuladeos/moeda | Orgamental | Ligagdes | Chaves de Reparticio | Terceiro
Observagies: :
Motas: Mr. Reqisto: | Motificacties: : |
Carateristicas
V| Fuxos de caixa Conta pendente de deposita Orgamental
V| Recapitulativos Aceita lang. em moeda estrangeira Mao afetar saldo de responsabilidades
Movimentar centros de custo Pemite COU nos langamentos N&o herda més de regularizagies
Gerar movimentos por conciliar Cabimento rigido Exclui da recolha (Dec Recapitulativa
Trms e Conta encerrada V| Incluir no mapa para Banco de Portuga|L

Quando existem adiantamentos de verbas, quer por parte de clientes quer a fornecedores, para
liquidacado de faturas que serao emitidas posteriormente, é necessario proceder a configuracao dos
parametros de acordo com os pontos seguintes.

1.3 Contas bancarias

Na tabela de contas bancarias foram disponibilizados os seguintes campos:

a) Codigo ISO do Pais: Permite associar o pais da conta bancaria, “consultando” a tabela
interna “codigos 1SO?” ja utilizada no campo de configuracdo “Pais da conta” dos codigos
de movimento da contabilidade;

2 Estes codigos estdo disponiveis sempre que na tabela geral de paises esteja preenchido campo “Cédigo 1S0”
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b) Classificacdo estatistica: Permite associar o cddigo de classificacao estatistica de depdsito
(0) ou de empréstimo (L ou M)?, “consultando” a tabela interna “codigos de classificacao
estatistica”, ja utilizada no campo de configuracao “Codigo de classificacado” dos codigos
de movimento da contabilidade. Este campo so fica disponivel se o campo “Codigo ISO do
Pais” for diferente de “Portugal”.

Cadigo da Conta:

Banco:

Dependéncia:

1 Gestar de Conta:| Amaldo Anacleto
2 Banco Sucinto Investimentos
1 Agencia Lisboa

Nimero da Conta:

- | 23454565876789783003

Contabilidade: [12110
ﬁ Prefiro IBAN:
Telemdvel:

Juros Devedaores:

0.00

MIE: | 3454.5675. 75780330900.19
Telefone:
Fax:
E-mail:
Tipo Conta: | Conta de depdsito & ordem
Plafond Crédita: ]
Plafond Livranga: 0.00
Comissiies: 0.00

Moeda | E|R |Eure

Plafond Letras:
Flafond Cheques:
Tranche:

Conta Associada:

0.00
0.00
0.00

@digo 150 do Pais: DEB

| Clazsificagio Estatistica:

01m I ‘

Estes campos ficam disponiveis na ficha da conta da contabilidade, no

bancarias”.

artigdo | Terceiro Contas Bancarias

Plafond Crédito:
Plafond Letras:
Flafond Livranga:
Flafond Cheques:
Tranche:
Comissfes:
Moeds:

Conta Associada:

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

Cadigo [SO do Paiz: DEL
Classificagio estatistica: | 01701

separador “Contas

% Apesar dos cddigos que se devem associar a este tipo de posicdes sejam os referenciados: L, M ou O, o ARTSOFT no valida

a insercao destes ou de outros codigos
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1.4 - Codigos de Contabilidade

Ao editar os codigos de lancamento de contabilidade tera o botao “BP 27/2012” disponivel na parte
inferior do ecra, conforme se constata na imagem.

Alterar lancamento composto

Tipa de dacumenta: | 10

Tipa: | E

Conta Depdsita

Descrigiio do movimento: :Saida de Caixa

|

J

Gerar lancamentos pendentes; Mao ﬁ Pendente de depdsito
Tipo de movimento: | Indiferenciada E

Langamentos Compostos

Tipo de Sinal

Nimero de didrio: : 0 |Todos

@ Valor

Movimentos reservados: | Menhum ﬁ
M apa recapitulativo: N30 ﬁ

Percentagem

M Cotta Sinal

T
Transmiszdo intracomunitria; INenhum

Hierarguia de flukos de caika:

Conta de contrapartida figa:

| S

Ezpago fiscal ﬁ
Operacio com WA |ghora ﬁ

M otificacio:

Campos Definidos langamentos:

Tipificagdn SAF-T PT:

Aviso de documento ndo saldade
Tipo de documento inative

Digitalizagao
Complementar

Walor

[‘EP 272012 L]\,[ DNE3/2005 | | Gravaried| | Concelar |

Ao pressionar esse botdao acedera a um novo ecrd, conforme imagem. Esta configuragdo permitira
ao utilizador ter codigos ja previamente configurados. No entanto, a configuracdo podera ser
meramente indicativa para permitir a sua posterior alteracdo. Por exemplo, se indicar que o cddigo
de classificacao é “D”, o utilizador ja sabera que tera de preencher apenas a parte numérica.

Banco de Portugal 27/2012

Configuracdo

Cadigo de dassificacdo:

v/ Cdigo de movimento para serincluide no Mapa para o Banco de Portugal

==

Tipo de conta:

Cddigo de entidade:
Pais da conta:
Pais Contraparte:

Pais Ativo Financeiro:

[ OK & ] [ Cancelar

O conteldo desse ecra deve ser preenchido de acordo com o seguinte:
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a) Codigo de movimento para ser incluido no Mapa para o Banco de Portugal: Quando ligado é
SEMPRE exibido o quadro para preenchimento da informacao que a seguir se configura, no
momento da finalizacdo do lancamento do cddigo de movimento;

b) Cadigo de classificacao estatistica: Tem SEMPRE 5 digitos: 1° Alfa + 4 Numericos e pode ser
consultada através da tecla “+”;

c) Tipo de conta movimentada: Tem as seguintes opcdes disponiveis:
| - Conta bancaria interna;
E - Conta bancaria externa;
O - Outra conta externa;
C - Conta de compensacao;
X - Sem movimentacao de conta;

d) Codigo IF da entidade: Tem SEMPRE 4 digitos numéricos e so esta disponivel quando a opcao
“Tipo de conta movimentada” € do tipo 'I';

A identificacado das instituicoes financeiras devera ser efetuada com recurso ao codigo numérico
atribuido pelo Banco de Portugal. Pode consultar essa lista em http://www.bportugal.pt/pt-
PT/Estatisticas/MetodologiaseNomenclaturasEstatisticas/LEFE/Paginas/ListadeEntidadesparaFinsEst
atisticos.aspx.
Adicionalmente a esta lista devem também ser consideradas as seguintes entidades:
0741 - Interbolsa
0781 - Instituto de Gestao da Tesouraria e do Crédito Plblico (IGCP)

e) Pais da conta externa: Tem SEMPRE 3 digitos alfanuméricos e so esta disponivel quando a
opcao “Tipo de conta movimentada” é do tipo 'E' ou 'O’ (pode aceder a tabela através da
tecla de consulta “+”);

f) NIF do 2° interveniente - Este campo é de preenchimento opcional e so esta disponivel para
lancamentos em codigos de movimento da contabilidade, nos de contas correntes ndo esta
disponivel. Também nao aparece na configuracao, apenas nos lancamentos contabilisticos ;

g) Pais da entidade de contraparte - Tem SEMPRE 3 digitos alfanuméricos e so esta disponivel
para lancamentos em cddigos de movimento da contabilidade, nos de contas correntes nao
esta disponivel (pode aceder a tabela de paises através da tecla de consulta “+”) ;

h) Pais da entidade do ativo financeiro - Sé disponivel quando a opcdo da alinea “codigo de
classificacdo estatistica” for iniciada por: G, H, I, J ou K (pode aceder a tabela de paises
através da tecla de consulta “+”);

A restante informacdo necessaria ao preenchimento do mapa do Banco de Portugal é extraida
diretamente dos lancamentos de conta corrente, nomeadamente:

i)  Ano: Ano do ficheiro de trabalho;
j) Més: Més do lancamento;
k) Identificacao da empresa: NIF da ficha da empresa, inserido no ficheiro de trabalho;

) Cddigo de identificacao: ID do lancamento - Tipo Documento + N° Documento Interno
(codigo alfanumérico com um maximo de 20 caracteres);

m) Data de referéncia: Data do lancamento;
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n) Natureza do registo: E SEMPRE 'C' - Criar (Os valores “A - Anular” e “M - Modificar” ndo sao
conceitos abrangidos pelo ARTSOFT, neste ambito);

0) Montante: Valor do lancamento (Expresso na divisa original, sem conversao cambial);

p) Coddigo da moeda da operacao ou posicdo: Moeda do lancamento - a identificacdo da
moeda da operacao é efetuada utilizando os codigos alfabéticos de trés caracteres (alpha-3
code) correspondentes a Norma SO 4217:2001 - “Codes for the representation of currencies
and funds”

q) Tipo de valor: 'E' para débitos e 'S' para créditos, no caso dos clientes e 'S' para débitos e 'E'
para créditos, no caso dos fornecedores, “P - Posicao” referente a depositos e
empréstimos ;

r) Data de vencimento: Data do lancamento;

s) Observacdes: Observacdes do lancamento.

1.5 - Codigos de contas correntes

Ao editar os codigos de lancamento de conta corrente, tera o botao “BP 27/2012” disponivel na
parte inferior do ecra, conforme se constata na imagem.

Alterar lancamento de Conta Corrente _ e
Tipo de documento: 11 Tipo: _ I} Tipo Conta C. Custo [escrigdo

Dezcrigdo do movimento: | Recibo M|

Gerar langamentas: pendentes: |M3o Pendente de depdsito
Mimero de diario: 1

Moximentos reservados: For lang. C Comente

Mapa recapitulativo: M3o
Transmiss30 inkacomunitaria; |Menhum
Ezpago fizcal:
Hierarquia de fluxos de caixa: |0 |0 |0 | Form. de impressda: a
Motificac o | Imprime autom. no final do langamento
° jas |0
Ficha adicional de terceiras: 1] N de vias:
Prefisa de Conta: | 21.1.1.2 [~
Cédign de Reqularizagin: 000 Contrapartida fi=a:
Tabela C. Custo: a0 Personalizacio form: | Tabela 0
Campoz Definidos langamentos: | Prefixo:
Tipificagao SAF-T PT: Campo FOL a informar:
Tipo de doc. inativo Awiso de doc. ndo saldado Mao afeta acumulados de vendas Digitalizagao ‘
BF 2?32012% [ DNG3/2005 | | Acessos | [ Gravarid | [ Cancelar 9|

Ao pressionar esse botdo acedera a um novo ecra, conforme imagem.

Esta configuracdao permitira ao utilizador ter codigos ja previamente configurados. No entanto, a
configuracao podera ser meramente indicativa para permitir a sua posterior alteracdo. Por
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exemplo, se indicar que o cddigo de classificacdo é “D”, o utilizador ja saberda que tera de
preencher apenas a parte numérica.

Banco de Portugal z?nn X

V| Cadigo de movimento para ser incluide no Mapa para o Banco de Portugal

Configuracio

Codigo de dassificacdo: | A1010
Tipo de conta: |E | Conta bancéria externa
Cadign de entidade:

Pais da conta: | ESP|

[ OK ] [ Cancelar

O conteldo desse ecra deve ser preenchido de acordo com o seguinte:

a)

b)

Codigo de movimento para ser incluido no Mapa para o Banco de Portugal: Quando ligado é
SEMPRE exibido o quadro para preenchimento da informacao que a seguir se configura, no

momento da finalizacao do lancamento do codigo de movimento;

Codigo de classificacao estatistica: Tem SEMPRE 5 digitos: 1° Alfa + 4 Numéricos (pode ser

consultado com a tecla de atalho “+”);

Tipo de conta movimentada: Tem as seguintes opcoes disponiveis:
| - Conta bancaria interna;

E - Conta bancaria externa;

O - Outra conta externa;

C - Conta de compensacao;

X - Sem movimentacao de conta;

Codigo IF da entidade: Tem SEMPRE 4 digitos numéricos e so esta disponivel quando a opcao
“Tipo de conta movimentada” é do tipo 'I';

A identificacao das instituicdes financeiras devera ser efetuada com recurso ao codigo
numérico atribuido pelo Banco de Portugal. Pode consultar essa lista em
http://www.bportugal.pt/pt-
PT/Estatisticas/MetodologiaseNomenclaturasEstatisticas/LEFE/Paginas/ListadeEntidadespar
aFinsEstatisticos.aspx.

Adicionalmente a esta lista devem também ser consideradas as seguintes entidades:

0741 - Interbolsa

0781 - Instituto de Gestao da Tesouraria e do Crédito Publico (IGCP)

Pais da conta externa: Tem SEMPRE 3 digitos alfanuméricos e s6 esta disponivel quando a
opcao “Tipo de conta movimentada” é do tipo 'E' ou 'O’ (pode ser consultado com a tecla de
atalho “+”);
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A restante informacgao necessaria ao preenchimento do mapa do Banco de Portugal é extraida

diretamente dos lancamentos de conta corrente, nomeadamente:

f) Ano: Ano do ficheiro de trabalho;

g) Més: Més do lancamento;

h) Identificacao da empresa: NIF da ficha da empresa, inserido no ficheiro de trabalho;

i) Codigo de identificacdo: ID do lancamento - Tipo Documento + N° Documento Interno;

(codigo alfanumérico com um maximo de 20 caracteres);
j) Data de referéncia: Data do lancamento;

k) Natureza do registo: E SEMPRE 'C' - Criar;

) Montante: Valor do lancamento (Expresso na divisa original, sem conversao cambial);

m) Cddigo da moeda da operacao ou posicdos: Moeda do lancamento - A identificacdo da
moeda da operacao é efetuada utilizando os codigos alfabéticos de trés caracteres (alpha-3
code) correspondentes a Norma SO 4217:2001 - “Codes for the representation of currencies

and funds”

n) Tipo de valor: 'E' para débitos e 'S' para créditos, no caso dos clientes e 'S’ para débitos e 'E'
para créditos, no caso dos fornecedores, ‘P’ no caso dos créditos comerciais (facturas e

adiantamentos);
o) Data de vencimento: Data do lancamento;

p) Observacdes: Observacdes do lancamento.

1. 5.1 Créditos Comerciais (documentos)

Para efeitos de envio das posicdes referentes as faturas emitidas e ainda nao liquidadas
(importacdo ou exportacao a crédito), é suficiente que os codigos de movimento tenham ativa a

opcao de serem incluidos no mapa para o Banco de Portugal.

Banco de Portugal zﬁ X7

v| Cddioo de movimento pars serincluido no Mapa para o Banco de Portugall

Configuracao

Documento de adiantamento:

Cadigo de dassificacdo: | A1010

Tipo de conta: [ | sem movimentacio de conta

Codigo de entidade:

Pais da conta:

’ OK & ] [ Cancelar
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1.5.2 - Adiantamentos

Ter em atencao que tratando-se de transacdes com o exterior (intra ou extra comunitarias), as
verbas referentes aos adiantamentos podem ser tratadas diretamente nas contas correntes, sem
recurso aos documentos da gestao comercial, pois ndao ha tratamento do IVA.

1.5.2.1 Adiantamento

O adiantamento tem de gerar dois registos COPE (Comunicacao de Operacdes e Posicoes com o
Exterior):

e Tipo de valor ‘E’ ou ‘S’, conforme se trate de uma entrada ou saida de dinheiro,
respetivamente e o tipo de conta movimentada ‘I’, ‘E’ ou ‘O’, de acordo com a
identificacao do tipo de conta envolvida na operacao;

e Tipo de valor ‘P’, de posicao e o tipo de conta movimentada ‘X’, sem movimentacao de
conta.

Assim sendo, é necessario configurar o codigo do adiantamento (do tipo Bxxx ou Dxxx) da seguinte
forma:

e Ativar a opcao para ser incluido no mapa para o Banco de

Portugal;

e Ativar a opcao de indicacao de documento de adiantamento;

¢ No cddigo de classificacao identificar a natureza estatistica da
operacao a reportar;

e 0 tipo de conta é o da primeira COPE (operacao), pois o da
segunda COPE (posicao) é sempre ‘X - sem movimentacao de
conta;

Configuracdo
Documento de adiantamento Vvl
Codigo de dassificacdo: | A1010
Tipo de conta: |1
Cddigo de entidade:

Pais da conta;

e 0 codigo de entidade e o pais da conta sdao preenchidos oK

normalmente, como se faz para qualquer outro tipo de codigo de

+/| Codigo de movimento para ser incluido no Mapa para o Banco de Portugal

| Conta interna

]

Cancelar

movimento.

A conta de contrapartida fixa do adiantamento tem de ter ativa a opcao das propriedades de conta
da contabilidade “Incluir no mapa para Banco de Portugal”.

Carateristicas

Fluxos de caixa Conta pendente de depdsito Orgamental

Recapitulativos Aceita lang. em moeda estrangeira N&o afetar saldo de responsabilidades

Movimentar centros de custo Pemite CDU nos langamentos
Gerar movimentos por conciliar

Conta encerada v/| Incluir no mapa para Banco de Portugal

No lancamento da conta corrente tem de se preencher o codigo de classificacdo da segunda COPE,
identificando a natureza estatistica da posicao a reportar (Crédito comercial obtido ou concedido,
conforme se trate de um cliente ou de um fornecedor, respectivamente).

Mapa Banco %5

Cédigo de dassificagdo: | A1010

Cadigo dlassif. 22 COPE: | N2011

Tipo de conta: |1 | conta interna a

Cédigo de entidade: | 4598

Pais da conta:
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1.5.2.2 Fatura

Os codigos de conta corrente do tipo ‘Axxx’ ou ‘Cxxx’ passaram a ter disponivel o botao

—— , de modo a possibilitar a ativacao da opcao de inclusao no mapa para o Banco de

Portugal.

Banco de Portugal 2?; e

V| Cédigo de movimento para serincluido no Mapa pam o Banco de Portugall

Configuracao

Documento de adiantamento:

Cddigo de dassificagdo: | A1010
Tipo de conta: % | 5em movimentacdo de conta E
Cadigo de entidade:

Pai= da conta:

’ OK & ] [ Cancelar ]

No codigo de classificacao identificar a natureza estatistica da posicao a reportar.

O tipo de conta, o codigo de entidade e o pais da conta so6 deverao ser preenchidos na tabela se
utilizar sempre o mesmo tipo de conta, caso contrario deve preencher estes campos apenas no
lancamento de conta corrente.

Nas facturas, o tipo de conta a colocar é ‘X’ (Como a operacao nao envolve contas bancarias deve
ser reportada a posicdo de crédito comercial concedido ou obtido, utilizando-se entdo a opcao ‘X
- sem movimentacao de conta’ para identificar o tipo de conta movimentada) e usa o valor ‘P -
Posicdo’ (Como neste caso nao existe fluxo financeiro, é identificada a posicdo de crédito
comercial concedido ou obtido ) para identificar o tipo de situacdao. O ARTSOFT ativa ainda a
opcao das propriedades de conta da contabilidade “Incluir no mapa para Banco de Portugal” (Esta
caracteristica mantém-se reservada apenas para as contas da classe 1 da contabilidade, no
entanto, € automaticamente ativada nas contas de terceiros estrangeiros, embora nao fique
visivel nas propriedades da conta na contabilidade) de todas as contas de clientes e de
fornecedores cujo pais seja diferente de Portugal.

A fatura tem de ser relacionada com o adiantamento para que o COPE de posicao seja gerado e o
seu montante corresponda ao valor em aberto.

1.5.2.3 Liquidagao

Enquanto a fatura ndo for totalmente liquidada, a COPE de posicao sera sempre gerada no mapa,
com o montante em aberto.

A liquidacao tem de gerar um COPE com o tipo de valor ‘E’ ou ‘S’, conforme se trate de uma
entrada ou saida de dinheiro, respetivamente e o com o montante do saldo em aberto.
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Assim sendo, é necessario configurar o codigo do recebimento (do tipo Bxxx) ou pagamento (Dxxx)
da seguinte forma:

e Ativar a opcao para ser incluido no mapa para o Banco de Portugal;

¢ No cddigo de classificacao identificar a natureza estatistica da operacao a reportar;

e O tipo de conta ‘I’, ‘E’ ou ‘O’, de acordo com a identificacao do tipo de conta envolvida na
operacao;

e 0O cddigo de entidade e o pais da conta sao preenchidos normalmente, como se faz para
qualquer outro tipo de codigo de movimento.

=

v Cadigo de movimento para ser incluido no Mapa para o Banco de Portugal

Configuracio

Documento de adiantamento:

Codigo de dassificacdo: | A1010
Tipo de conta: |1 | Conta interna
Codigo de entidade: | 1234

Pais da conta:

[ OK o ] [ Cancelar

A conta de contrapartida fixa do recebimento tem de ter ativa a opcao das propriedades de conta
da contabilidade “Incluir no mapa para Banco de Portugal”.
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2 Utilizacéao
2.1 Criagcéo dos lancamentos

2.1.1 Contabilidade

Ao finalizar um lancamento de contabilidade sera exibido o conteldo da configuracdo mais o campo
“NIF do 2° interveniente”, mas o utilizador pode-os alterar.

13 010 Saidade Caiza 111 1

Descricdo: |Caixa &

I |

P — D éhitar: 1.000.00
Numero dao didrio: ‘4.1 | ‘Eaixa Crédito: .00
Dia Tp. Doc. Desc tpodoc.  MfdaConta Do Fief. Walor

| C. Custo I [

—_—
D2010|
e |

Cédigo de Classificagdo:

Tipo de Conta: :E

| Conta bancéria externa

Cédigo de Entidade:
Pais da Conta: | ESP

NIF 22 Interveniente:
Pais Contraparte: | ESP

Pais Ativo Financeiro:

Se nao preencher um dos campos obrigatorios, o ARTSOFT nao o deixara sair do ecra até o

preencher com conteldo valido.

2.1.2. Contas correntes

Ao finalizar um lancamento de conta corrente sera exibido o contetdo da configuracdo, mas o

utilizador pode-o alterar.

Lan¢amento de contas correntes: BOD1 - _ x
E; ] iy - L] E T~
—a Terceiro | Custos
Ne documerta: |1 [~ Diata: | 13-04-2013 [=]] | |
—
N® Terceiro: | 99939 ﬁ Prefizo Terceiro:
| Nome: Consumidor Final
Wendedor: | 1000 Referéncia:
Data vencimenta: | 13-04-2013 ﬁ Data prev. pag.: ﬁ T ‘
Walor. Mapa Banco de Portugal
Contrapartida: | 111
T dli aFicacio:
Observagtes Cédigo de dassificacgo: a1010]
R — —
e —— Cddigo dassif. 22 COPE:
Documentos pendentes =" __
Nl | Tp | NeDos 3 Tpodeconta: |1 |Contzinterna T Deso. Mo, | ?
—
Cédigo de entidade: | 1200
—
Pais da conta:
| S
|
N3o aprovado Saldo: 0.00 [ Ok« ] [ Lancelar ] [ Ajuda (F1) ]
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Se nao preencher um dos campos disponiveis, o ARTSOFT nado o deixara sair do ecra até o preencher
com conteudo valido.

2.1.3 Adiantamentos

Vejamos um exemplo de acordo com a tabela seguinte:

Data Fevereiro Marco Abril Maio
Descricao Adiantamento Fatura Liquidacao
Valor 100€ 1000€ 900€
Tipo: Entrada Tipo: Entrada
COPE - Entrada/Saida | CCE: A1010 CCE: A1010
Valor: 100€ Valor: 900€
Tipo: Posicao | Tipo: Posicao | Tipo: Posicao
COPE - Posicao CCE: N2011 CCE: N1011 CCE: N1011
Valor: 100€ Valor: 900€ Valor: 900€

Se em Fevereiro obtivermos um adiantamento de 100€, o ARTSOFT sugere o cddigo de classificacdo
e o tipo de conta configurados, embora os permita alterar, e possibilita a insercdo do cddigo de
classificacdo da segunda COPE e do cddigo de entidade/pais da conta, consoante o tipo de conta
seja interno ou externo.

Lancamento de contas correl

W | v o -
e documente: |1 ] Data: | 26-02-2013 =
N2 Terceiro: | 03000 -] Prefiza Terceiro:
Wendedor: | B Feferéncia:
Data vencimento: | 26-03-2013 E [rata prev. pag.: E
Walor: 100,00 Moeda:
Contrapartida: 12110
=
Cadigo de dassificacdo: | A1010
Codigo dassif. 22 COPE: | N2011
Tipo de conta: |I | Conta interna
Cdodigo de entidade: | 4598
Pais da conta:
[ OK ] [ Cancelar

T:+351 21 71072 20
F.:+351 2171072 39
tecnologia@artsoft.pt
www.artsoft.pt
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2.1.4 Recolha de valores de posicdo bancaria

Para efeitos de recolha para o mapa do Banco de Portugal, o ARTSOFT preenche os seguintes
4
campos™:

e (Cddigo de identificacdo: Concatena o cédigo da conta e o més de reporte (exemplo:
251100104);

o Data de referéncia: E sempre o Gltimo dia do més;

Montante®: Saldo devedor ou credor da conta (se ambos existirem, sera a diferenca entre

eles);

Cédigo da moeda: E a divisa da conta bancaria

Codigo de classificacdo estatistica:

Tipo de valor: E sempre “P - Posicao”;

Tipo de conta movimentada: E sempre “X - Sem movimentacao de conta”;

Pais da conta externa:

e Data de vencimento: Como o ARTSOFT nao contempla este tipo de registo é como se o
deposito ou o empréstimo nao tivessem prazo definido, logo o campo nao é preenchido.

NOTA: Os valores recolhidos para efeito de posicdes para o mapa do Banco de Portugal coexistem
com as operacoes de movimento, pelo que poderao ser geradas varias COPE para uma conta no
mesmo més de reporte.

2.2. Gerar ficheiro XML

Para gerar o ficheiro XML a enviar para o Banco de Portugal tera de aceder a “Funcbes de
Supervisdo / Documentos / Banco Portugal EOPE” (Estatisticas de Operacdes e Posicoes com o
Exterior”.

Empresa | Configuragées Artigos Terceiros Documentos C.Correntes  Tesouraria  Contabilidade  Ati

& Abrir . B | e . F
Data de Trabalho Ctrl+ Alt+D - LT e
Loy Alterar Chave de Acesso
Motificagdes
Fungdes de Supervisdo 3 | Configuragdies .
Acessos 3
Relatdrios 4 | Documentos 3 Inicializar
Histarico - 2013 Chrl+Alt+K Consclidagies  » Anular
Criar Motificagdo Encerramentos  » Exportagio SAF-T PT
] sair Base dedados  » Importagio SAF-T PT
Conferéncias s Validador SAF-T (PT)
Arguivo Eletrénico
Analise de Documentos
Banco Portugal EOPE

4 0s campos aqui nio referidos sdo igualmente enviados, embora nao tenham nenhum tratamento especial
> Caso o saldo de um depésito seja credor ou de um empréstimo seja devedor, o ARTSOFT ndo faz essa validacéo,
competindo a contabilidade da empresa a correcao dessas anomalias
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Ai surge um ecra com a possibilidade de selecionar o més a considerar para envio do mapa (o
ARTSOFT sugere o més anterior ao da data de trabalho, desde que nao posicionados em Janeiro,
pois nesse caso ira sugerir o proprio meés)

Mapa Banco ' E

- . (]

[ OK " ] [ Cancelar ]

O ficheiro é entao gerado na diretoria “Temp” da ficha da empresa, com a extensdao xml e a
seguinte nomenclatura: “BOP_COPE.CodEnt.Periodo.DataHora.xml”, em que:

- BOP_COPE: Sigla identificadora do sistema a que se destina o ficheiro;

- CodEnt: Codigo da entidade remetente, i.e., NIF ou, tratando-se de um
banco, cédigo da Instituicdo Financeira (4 posicoes);

- Periodo: Composto pelo ano/més do periodo de reporte a que os dados se referem, seguindo o
formato AAAAMM;

- DataHora: Data e hora da criacao do ficheiro, com 15 posicées e formato AAAAMMDDhhmmss.
Nestas siglas ‘AAAA’ representa o ano, ‘MM’ o més, ‘DD’ o dia, ‘hh’ a hora, ‘mm’ os minutos e ‘ss’
os segundos.

Por exemplo, um ficheiro com informacao referente a abril de 2012 e criado no dia 6 de maio de
2012 as 9 horas e 45 minutos deve apresentar no segmento ‘Periodo’ a expressao ”201204” e no
segmento ‘DataHora’ a expressao “20120506094500”
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2.3. Rotina de consolidacao de lancamentos

0 adiamento da entrega do primeiro mapa para o més de Abril de 2013 remete para o més de Marco
anterior a recolha dos dados necessarios para o seu preenchimento.

Admitindo que nem todos os ficheiros de trabalho estariam preparados a essa data para se efetivar
a respetiva recolha, entendeu-se disponibilizar uma rotina de consolidacao que permite associar a
cada lancamento de conta corrente ou da contabilidade, os parametros de configuracao de cada
codigo de movimento.

Para aceder a esta rotina tera de ir as funcdes de supervisdao / consolidacoes / contabilidade, e
premir em simultaneo a tecla ‘shift’ do seu computador e a opcao “Consolidacao de lancamentos”.

Empresa | Configuragdes Artigos Terceiros Documentos C.Correntes  Tesouraria  Contabilidade  Ativos RHumanos Propecuaria  Assiduidade D,

= Abrir y . By | = A - 2. L =
Data de Trabalho Ctrl+Alt+D fﬁ = T’ ﬁ = . = :
Ly Alterar Chave de Acesso
Mensagens para Utilizadores  Ctrl+Alt+C
MNotificagées
Eungdes de Supervisio » | ConfiguracBes  »
Acessos 3
Relatdrios 4 Documentos 3
Histarico - 2013 Crl+Alt+K | Consolidagées  » Artigos 3
Criar Notificagdo Encerramentos Terceiros 3
li Sair Base de dados 3 Documentos »
Conferéncias 4 Wendedores 4
Contabilidade 4 | Consclidagdo de Langamentos / Diarios
R.Humanos 4 Conseclidagdo Langamentos de C.Corrente
Ativos 4 | Consclidagdo de Langamentos

Ai sera mostrado um ecra para confirmagdo da consolidacdo de lancamentos para a recolha do
mapa para o Banco de Portugal.

MNao se esqueca de efetuar copias de seguranca.

l'\

Confirma a conselidagde de langamentos para a recolha do Banco Portugal?

sm | [ wao |

Ao executar esta rotina apenas os codigos de movimento marcados para serem incluidos no mapa
para o Banco de Portugal e cujos lancamentos ainda nao tenham conteldo relativo a este mapa,
serao atualizados pelo contelido configurado no codigo de movimento.
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Dai que tenha de possuir os codigos de movimento com a totalidade dos campos preenchidos, ou
seja, os codigos de classificacdo preenchidos na totalidade e nao apenas com o prefixo
alfanumérico, e os restantes campos também totalmente preenchidos (tipo de conta, codigo de
entidade ou pais da conta).

Depois de executar esta rotina podera alterar novamente os codigos de movimento para usufruir,
por exemplo, da funcionalidade do prefixo alfanumérico dos cédigos de classificacao.
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3 Perguntas e respostas frequentes

3.1 Tenho lancamentos em aberto do ano passado. Estes tém de ser enviados também?

R: Sim. Deve configurar o cédigo de movimento destes lancamentos, e verificar se estes também
estao a ser exportados.

3.2 Estive a fazer lancamentos desde Janeiro, e s6 agora configurei os cédigos. Consigo enviar
os documentos e os recebimentos / pagamentos efectuados desde o inicio do ano?

R: Sim, consegue. Apds a configuracdo dos codigos e movimento e das contas, deve correr a rotina
de consolidacao referida no ponto 2.3.

3.3 Tenho apenas o moédulo de contabilidade, e tenho clientes que trabalham com
adiantamentos. Como fazer?

R: Nos codigos de contabilidade nao existe o conceito de relacionamento de documentos. Se tem
contabilidade, pode usar os cddigos de movimento de conta corrente do tipo CC Movimentos
contabilisticos, e efectuar esses lancamentos nos diarios e relacionar os codigos. Tera no entanto
de mudar a forma de funcionamento da contabilidade e inclusivamente efectuar reaberturas de
contas correntes nesses ficheiros.

3.4 Sou um gabinete de contabilidade, e ndao tenho o médulo da G.Comercial, e tenho de
exportar os documentos em aberto dos meus clientes. Como o posso fazer?

R: Nos codigos de contabilidade nao existe o conceito de saldo de documentos e relacionamento de
documentos. Se tem contabilidade, pode usar os codigos de movimento de conta corrente do tipo
CC Movimentos contabilisticos, e efectuar esses lancamentos nos diarios e relacionar os codigos.
Tera no entanto de mudar a forma de funcionamento da contabilidade e inclusivamente efectuar
reaberturas de contas correntes nesses ficheiros.

3.5 Ao fazer a submissao no Banco de Portugal, ja existem la movimentos (COL). O que devo
fazer?

R: Esses movimentos correspondem a comunicacbes ja efectuadas pelas entidades bancarias
(movimentos do tipo COL, nao suportados pelo ARTSOFT). Deve importar o ficheiro ARTSOFT,
conferir se os lancamentos estao correctos / coerentes com os movimentos comunicados pelos
bancos (COL) e submeter.

As COL sao movimentos submetidos pelos bancos, referente a movimentos efectuados nas contas
das empresas, mas que nao tém a informacdo completa sobre os movimentos, nomeadamente a
classificacao estatistica.
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3.6 Estou a usar a G.Comercial, e ndo estou a colocar contas de contrapartida. O ficheiro sera
gerado correctamente?

R: Nao. Para o ficheiro ser gerado correctamente, tem de ter contas de contrapartida nos
recebimentos / pagamentos, e estas tém de estar parametrizadas. Caso nao tenha importado um
plano de contas, pode / deve criar as contas na contabilidade.

3.7 Quero fazer o reporte referente a contas bancarias (depésitos e empréstimos), mas nao
tenho contabilidade. O que fazer?

R: Para efectuar o reporte referente as contas bancarias, as contas devem estar criadas na
contabilidade, e parametrizadas conforme esta no ponto 1.3. O que sera comunicado é o saldo
dessas contas (ou seja, essas contas tém de ter saldo para ser comunicadas).

3.8 Estive a fazer documentos (ex:facturas), e s6 agora efectuei a parametrizacdo. O que tenho
de fazer?

R: Deve configurar os codigos de movimento associados aos documentos, e correr a rotina de
consolidacao referida no ponto 2.3. Apds isso, deve conferir o ficheiro, para verificar se esta tudo
correcto. O que ira ser exportado é o saldo dos documentos que esta em aberto.

Controlo de Versoes

Versao | Data: Descricao:
1 19.04.2013 Versao Inicial
2 21.05.2013 Alterado a questao do tipo de valor assumido nos codigos de contabilidade

e G.Comercial (pag.10 e 12)

3 23.05.2013 Alterada a pagina 21, referente a rotina de consolidacao de lancamentos,
sdo considerados todos os lancamentos que ainda ndo estejam marcados
com a opcao de Banco de Portugal, e nao apenas os e que tenham data de

lancamento igual ou posterior a 1/3/2013.

Pagina 19 - a opcao de gravar para o clipboard sera implementada na

revision 06 da 7.70 e na revision 05.da 7.71.
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