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OBJETIVOS

No final da formacao, os participantes deverao ser capazes de compreender os conceitos
de Open Banking, Depositos, Cobrancas e Pagamentos no contexto da Tesouraria, bem

como serem capazes de parametrizar regras, documentos e configuracoes associadas a

estas funcionalidades, garantindo a sua correta integracao contabilistica.




PROGRAMA

[ Conciliacao Bancaria - Ligacao Openbanking

v Parametrizacao de Conta Bancaria

v Parametrizacao de Documentos
v Importacao Extratos
v Configuracao de Regras
1 Plano Cobrancas e Pagamentos
) Depositos
v Parametrizacao Contas

v Parametrizacao Documentos

) Gestao Movimentos Tesouraria




CONCILIACAO
BANCARIA




N

Conciliacao Bancaria

Beneficios para as Empresas

» Reducao de erros e retrabalho: evita correcoes posteriores que consomem tempo e
recursos.

» Maior controlo financeiro: visao real do saldo e das operacoes.

> Detecao de erros e fraudes: identificar discrepancias ou movimentos suspeitos.

> Suporte a decisao: dados fiaveis para planeamento e gestao da tesouraria.
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CASO DE USO N°1

A empresa tem necessidade de importar os extratos bancarios de forma automatica, diretamente a partir
das instituicoes bancarias, evitando processos manuais e reduzindo o risco de erro.
Para esse efeito, é necessaria a ligacao da sua conta bancaria a plataforma através do Open Banking,

permitindo o acesso seguro aos movimentos bancarios autorizados e a sua posterior integracao

contabilistica de acordo com regras previamente definidas
[v]
" Pretende-se:

« Configurar a ligacao ao Open Banking, de forma a permitir a importacao automatica dos extratos

bancarios diretamente das instituicoes financeiras, mediante autorizacao do titular da conta.
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CASO DE USO N°2

Apos a ligacao da conta bancaria ao Open Banking e a respetiva autorizacao, a empresa necessita de
proceder a importacao dos extratos bancarios para o sistema, de forma a integrar os movimentos

financeiros de modo automatico e consistente na contabilidade.

Pretende-se:
« Analisar a importacao dos extratos bancarios efetuada apos a ligacao ao Open Banking,

garantindo que todos os movimentos foram corretamente obtidos e processados.
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CASO DE USO N°3

ApoOs a importacao dos extratos bancarios via Open Banking, verifica-se que alguns movimentos nao
foram conciliados automaticamente. Torna-se, assim, necessario analisar os motivos da nao

conciliacao e proceder as devidas conciliacoes, garantindo a correta correspondéncia entre os

movimentos bancarios e os registos contabilisticos.

aanan o

v

Pretende-se:

» Criar regras de lancamento de documentos para conciliacao
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Questoes

Estou obrigada a ter a conta ja criada na tabela de Contas Bancarias?

 R: Falso

 Na primeira importacao do extrato por openbanking, tenho a opcao de poder conciliar logo os

movimentos, ou colocar como candidatos para uma pré validacao.
* R: Verdadeiro
« Na opcao de Automatico, a conciliacao so € efetuada se o valor e a data forem iguais?
* R: Falso
» Apenas posso conciliar manualmente movimentos de N para N

 R: Falso
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Conciliacao Bancaria

> Se a data do extrato bancario for igual a data do movimento registado na contabilidade,
a conciliacao é efetuada automaticamente.
> Através de definicao de regras, € possivel fazer os lancamentos em falta na
contabilidade e ficarem automaticamente conciliados.
> E possivel, com licenciamento do openbanking:
» Conciliar de um para um
> Conciliar de um para varios

> Conciliar de varios para varios

) ARTSOFT



Conciliacao Bancaria

Regra de Conciliacao
> ID da Regra - NUmero interno
» Descricao - Descricao da Regra, para mais facil identificar a mesma

» Observacoes - Informacao adicional
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Conciliacao Bancaria

Regra de Conciliacao

> Palavras - Chave - Para pré-selecionar a regra se algum dos textos aqui inseridos existir no

ficheiro de importacao bancaria.
» Tipo de Documento - Contabilidade ou Conta Corrente

> Diario - Apenas necessario caso o tipo de documento nao o tenha pré-definido
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Conciliacao Bancaria

Regra de Conciliacao

> N° Terceiro- Apenas disponivel para conta corrente, pode ser associado um determinado

terceiro

> Prefixos de Conta- Apenas disponivel para conta corrente, se nao for indicado nenhum

terceiro especifico, identificar neste campo o prefixo a ser movimentado.

» Data de Extrato - Os lancamentos na tesouraria serao efetuados com a data do extrato ou a

data de sistema.




REGRAS




Conciliacao Bancaria

Configuracao da conta do Banco:

« Obrigatoriamente estar configurada como Gerar movimentos por Conciliar.

Detalhes da Conta 12.1.10 (1)
K4 b M Bl Ey H-SG-LEERE N-

Mimera de conta: 121.101 Mome: Banco BFI
Tipo:  Langadora

Acumulados | Propriedades  Orgamental | LigagBes Chaves de ReparticSo | Terceiro | Contas Bancarias | Acumulados moeda EUR

Obszervagties:

Matas: Mr. Registo: 2058 Céd. Taxonomia: 2
Notificacfies: Herdade: 121
Carateristicas
Fluxos de caisa Aceita lang. em moeda estrangeira M&o herda més de regularizagtes
Uza MIF para recapitulativa Permite COU nos langamentos Exclui da recolha [Dec Recapitulativa)
Cabimento rigido Incluir no mapa para Banco de Portugal
v Gerar movimentos por conciliar Conta encenada Investimentos
Lonta & reabnr Orgamental
Conta pendente de depdsita M3n afetar zaldo de responzabilidades
b aiz .. | - Alterar Sair Ajuda [F1]

} ARTSOFT
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Conciliacao Bancaria

Tipos de Documentos:

« Obrigatoriamente estar configurados como Nao Reconciliados

Inserir langamento composto

Conta Depdsito
Tipo de documenta: 433 Tipa: F

Descricdo do movimento:  Bancos
=

Gerar lancamentos pendentes: ;NED Reconciliados - Pendente de depdsito




Conciliacao Bancaria

Tipos de Documentos para lancamentos através da conciliacao bancaria

« Configurados como Conciliacao Bancaria

Alterar lancamento composto x

Conta Deposito

Tipo de documento: 3
Descricdo do movimento: Banco
Gerar langamentos pendentes: N30 Reconciliados
Tipo de movimento:  Indiferenciadao

MNumero de digio: 0 | Todos

Tipm:  Conciliacdo Be

Cheque
P Chegue pré-datado
® Tituloz

LTepoziio
Conciliagdo Bancaria

mentos Compostos
Tilo de Sinal

w

W alor

Fercentagem
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Conciliacao Bancaria

» Assim, a conciliacdo bancaria automatizada assegura que os registos financeiros da

empresa sejam precisos, consistentes e facilmente verificdveis, reduzindo o tempo de

trabalho manual e facilitando o controlo interno e o cumprimento das obrigacées legais.

) ARTSOFT



COBRANCAS E
PAGAMENTOS
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Cobrancas e Pagamentos

Beneficios para as Empresas
» Automatizacao de processos :Reduz tarefas manuais na emissao, registo e liquidacdo de cobrancas e

pagamentos.

» Melhor Controlo Financeiro: Visdo clara e atualizada de valores a receber e a pagar, evitando atrasos

e omissoes.

» Melhor gestao de tesouraria e do fluxo de caixa.




Cobrancas e Pagamentos

Permite visualizar um extrato de documentos e pagamentos pendentes de terceiros:

Cliente - Cobrancas

Fornecedor - Pagamentos
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CASO DE USO N°4

A empresa XPTO necessita de analisar os valores em aberto dos seus fornecedores e clientes

nomeadamente a 50 dias.

Pretende-se:

« Visualizar de forma rapida os valores em aberto




Cobrancas e Pagamentos

Existe a possibilidade de:

» Filtrar clientes/fornecedores;
» Nas cobrancas, filtrar por vendedor;

> Filtrar pelos prefixos de conta a analisar;

» Filtrar por data de vencimento/pagamento;

> Alterar os intervalos de analise.




DEPOSITOS




Depositos
Beneficios para as Empresas

» Reducao de erros e retrabalho: Permite o controlo correto dos valores em transito,

evitando lancamentos incorretos entre caixa e banco e reduzindo correcoes posteriores.

» Maior controlo financeiro: Garante uma visao clara e separada dos valores em caixa, em

deposito e efetivamente creditados no banco.

» Mitigacao de riscos e desvios: Ajuda a identificar diferencas entre valores depositados e

valores creditados, contribuindo para a detecao de erros ou situacoes anomalas.

> Apoio a gestao da tesouraria: Disponibiliza informacao fiavel sobre valores

pendentes de crédito, apoiando o planeamento financeiro e a tomada de decisdo——



Depositos

Objetivos da funcionalidade
> E agrupar varios depdsitos no mesmo documento, simplificando assim os processos

inerentes a este tipo de documento.

» Parametrizacao deste funcionalidade obedece a dois requisitos:
» A parametrizacao de um documento contabilistico e de conta corrente

» ldentificacao da conta no plano da contabilidade
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CASO DE USO N°5

Efetuar um deposito para a Novo Banco, para qualquer recibo ou recebimento em cheques que estao

por depositar até a data de vencimento

Pretende-se:

« Analisar os movimentos contabilisticos lancados no diario.




REGRAS




Depositos

Configuracao da conta pendente deposito:

« Obrigatoriamente estar configurada como conta pendente de deposito.

Detalhes da Conta 11.8 (1) . x

Niumero de conta: 11.8

Tipo:  Langadora

Acumulados  Propriedades O camenta

Observacdes:
Notas:

MotificacBes:

Carateristicas
v Fluxos de caixa
Uza NIF para recapitulativo
Movimentar centros de custo
Gerar movimentos por conciliar

Canta a reabiir

v Conta pendente de depdsito

Nome: Pendente de depdsito

Ligactes Chaves de Reparticdo  Terceiro

Nr. Registo:  20E6

Aceita lang. em moeda estrangeira
Permite COU nos langamentos
Cabirienlo igida

Conta encenada

Orgamental

MN3o afetar saldo de responzabilidades

Mais ... =

Acumulados moeda EUR

Céd. Taxonomia: 1

Herda de:

N30 herda més de reqularizages

E xclui da recolha [Dec Recapitulativa)
Inchuir no mapa para Banco de Portugal
nveshmentos

Gravar Cancelar Ajuda [F1)




epositos

Configuracao de documentos:

« Obrigatoriamente estar configurada

Contrapartida fixa preenchida.

Alterar lancamento de Conta Corrente (B - Créditos Clientes)

Tipo de documento: 3 Tipo:

Deseriglo do movimenta: Pendente Depdsito

Gerar Jangamentos pendentes: N3o *| « Pendente de ]

MNimera de dirio: 42

Movimentos reservados: Par lang. C Corente

M apa recapiulativo: Mo - I,\\)

Trangmizzda intracomunitana: M enbum
Espago fizcal:
Hierarquia de fluxos de caisa 0 |0 |0 |
Maotificacio; |
Campa Ficha Adici_onal o
Prefisa ae o 2111
Cédigo de Regularizacio:
Tabela C. Custo: ]
Campos Definidos langamentos: | 2
Tipificagso SAF-T PT:
Cédiga lang. de VA de Caixa: |
Tipo Recibo:
Lista de comandos:
Tipo de doc. inativo v Avigo de doc. ndo saldado

Regime A de Caiza Emitir Recibo
Pedit ATCUD

AT P 255/2013

Automatico

[} Tipo Conta C. Custo Dezcrigin Pl

Form. de impressdo:
Imprime autom. no final do langamento
MNEde viaz: O

D ocumento Formal

Contrapartida fisa: 118

Perzonalizazio fom.:
Pagamento por Multibanco
Campn FOU a infarmar:
Meio de Pagamento:
T abela de mativo anulagio:
Cod. validag3o série:

Dt imicial de util.:

MEo afeta acumulados de vendas Digitalzagio

Cambino informativo Certifizada

BP 27/2012

DM 53/2005 Acessos Gravar

Frefino

M inicial

Regularizaga auto.
Iv4 - 055

Lancelar

com a flag “Pendente de deposito” e respetiva




Depositos

Configuracao codigo de deposito:

Tipo: Deposito

Gera Lancamentos Pendentes: Esta

parametrizacao € relevante apenas para a

utilizacao da conciliacao bancaria.

Numero de Diario;: Os movimentos de

deposito requerem diario associado, pois

sdao processados automaticamente

Alterar langamento composto

Conta Depasita

Tipo de documenta; 555 | Tipx:  Depdsito

Deseriglo do movimenta: Depésito Bancarid] 12112 Movo Banco

IGerar langamentos pendentes: M&o Reconciiados - Flandente de depdazita

Langamentos Compostos

Tipo de movirmento:  Ihdiferenciada Tino de Sinal

| MNumera de diario; 42 |B aaaaa v * Yalor Percentagem

tovimentos rezervados. Henhum .
- r® Caonta Sinal W alor A
Mapa recapitulativiac MEn
Trangmiss30 intracomunitaria;  Menbum
Ezpago fizcal:

Operacdo com W lgnora

Hierarguia de flusos de caiza: 0 |D |D |

Conta de contrapartida figa; 118
Wotificac S0 |
Campos Definidos langamentos:
Tipificag:ao SAF-T PT:

v fyigo de documento ndo zaldado Digitalizagdo

Tipo de documento inativo Complementar

It - 055 Pedir ATCUD v
v |nzergao/edigio em janela

P.255/2013 EP 27/2012 DN &3/2008 Gravar LCancelar




Depositos

Configuracao codigo de deposito:

Conta de contrapartida fixa: Definir a

conta pendente de depoésito para

validacao dos documentos em falta

Conta Deposito: Conta nao obrigatoria; se

definida, € assumida por defeito no
deposito, evitando o seu preenchimento
manual (requer um codigo por conta

bancaria).

Espaco fiscal:

Operagdo com

[V&: lgnora

fluxos de caixa: 0 |0 |0 |

trapartida figa: 118

Campos Definidos langamentos:

Tipificagdo SAF-T PT:

¥ Aviso de documento ndo saldado
Tipo de documento inativo

W4 -0SS
nsergao/ed

Digitalizagdo
Complementar
Pedr ATCUD

P.255

/2013

BP 27/2012

Sinal

DN 53/2005

* Valor Petcentagem

Gravar

Cancelar




OUTROS MOVIMENTOS
TESOURARIA
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Outros Movimentos Tesouraria

Beneficios para as Empresas

> Permite efetuar lancamentos na contabilidade de uma forma mais automatica sendo

necessario ter os tipos de documentos configurados para o efeito.
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CASO DE USO N°6

Criar um documento de outros movimentos de tesouraria, com o codigo de movimento “Outros

Movimentos” pré-parametrizado para um determinado grupo de contas

Pretende-se:

* Verificar as suas funcionalidades.




REGRAS




Outros Movimentos Tesouraria

Configuracao documento de Contabilidade

> Tipo: tera de ser do tipo ‘Mov.Tesouraria’

» Gerar lancamentos pendentes: esta parametrizacao so sera relevante no caso de se pretender

utilizar a funcionalidade de conciliacao bancaria

Alterar lancamento composto x

Tipo de documento:;

Dezcricdo do movimento:

e

Outroz kMovimentos

T

oo; Mow. Tesourar ~

Gerar |Jangamentos pendentes:

Man Reconciliados:

Pendente de depdsito

Tipo de movimento:
Murmero de dirnio:
b owimentos reservados;

Mapa recapitulativa;

Indiferenciada
42 |Bancus
M entkim

N

Conta Deposito

Lancamentos Compozstos

Tipo de Sinal

Mr?
1 R+

W alor

Conta

Percentagem

Sinal
D &hita

W alar

0.00




Outros Movimentos Tesouraria

Configuracao documento de Contabilidade

» Lancamentos Compostos e Conta de contrapartida fixa: nestes campos devem ser consideradas

as contas que se pretendem utilizar nestes lancamentos de forma, quando for efetuar o

mesmo, soO tenha de inserir o valor.

] ] Conta Depdsito
Tipo de documenta: 563 Tipo:  Mov. Tesourar ~

Descricdo do movimento: Dutros Movimentos

Gerar langamentos pendentes; N30 Reconciiados - FPendente de depdsito
: : Langamentos Compoztos
Tipo de movimento:  Indiferenciada > ] )
Tipo de Sinal
MNimero de didrio; 42 |Ban|:|:us - alor Percentagem
Movimentos reservados:  Nenhurn v -
- Mt Conta Sinal "W alar

bapa recapitulativo: MNao > 1 EB& [rébito 0.0a

Tranzmizsdo intracormunitaria; - Menhum @
E zpaco fizcal: T L\}

Operacdo com WA lgnora >

Hierarquia de fusos de caiza: 0 [0 |0 | @

I Conta de contrapartida fisa; 1711 I
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